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ABREVIATURAS E SIGLAS UTILIZADAS

Abreviaturas ou Siglas

Descricéo

AAA

Atividades de Apoio a Aprendizagem

AP-ARA Apoio Personalizado — Antecipacdo e Reforco das Aprendizagens
AT Apoio Tutorial

BECREA Biblioteca Escolar e Centro de Recursos Educativos e Aprendizagem
CDT Conselho de Diretores de Turma

CE Conselho Executivo

CP Conselho Pedagogico

CT Conselho de Turma

DT Diretor de Turma

ECD Estatuto da Carreira Docente

EE Encarregado de Educacao

GAIE Gabinete de Apoio e Integracdo Escolar

PAE Programa de Apoio Educativo

PEI Programa Educativo Individual

RTP Relatério Técnico-Pedagdgico

SGE Sistema de Gestdo Escolar

uo Unidade Orgéanica




Artigo 1.°
Objeto
1- O presente documento estabelece as metas, a organizacdo/funcionamento, os destinatarios, a
sinalizacdo/encaminhamento, a operacionalizacdo e, ainda, a monitorizagcdo/avaliagédo das
atividades de Apoio Educativo disponibilizadas nesta UO, destinadas a promover 0 sucesso
educativo dos alunos, a melhoria das aprendizagens e o desenvolvimento das competéncias,

capacidades, atitudes e valores consagrados nos curriculos nacional e regional.

Artigo 2.°
Metas
1- As metas fixadas por esta UO, em matéria de promoc¢édo do sucesso escolar sao:

a) 0 aumento do sucesso escolar, através da melhoria da aquisicdo de conhecimentos e
competéncias;

b) o desenvolvimento das capacidades, atitudes e valores consagrados nos curriculos
aplicaveis;

c) a promogdo da orientagdo educativa, da detecdo, do enquadramento e da prevencdo de
comportamentos de risco educativo e de exclusdo social;

d) a criagdo de condicbes essenciais para minorar o0 acompanhamento dos programas
educativos a criancas e jovens cuja lingua materna pode ou ndo ser o portugués;

e) a disponibilizacdo das condigdes necessarias para “o acompanhamento educativo dos alunos
durante o periodo de permanéncia no espaco escolar”, assegurando “o aproveitamento
eficiente e racional dos recursos humanos existentes nas escolas e garantindo o
acompanhamento educativo dos alunos durante o periodo de permanéncia no espacgo
escolar”;

f) a promocdo de uma intervencdo pedagogica e disciplinar de prevencdo/correcdo dos
discentes, que contribua para o respeito integral das normas estabelecidas no Regulamento
Interno da escola, promovendo a melhoria do comportamento dos alunos dentro e fora da
sala de aula;

g) a definicdo de um conjunto de principios organizativos que presidam a rentabilizacdo do

espaco da sala de estudo.
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Artigo 3.°
Organizacao e funcionamento
No 1.° Ciclo do Ensino Basico, é atribuido um docente por unidade organica, acrescido de mais
um docente por cada 150 alunos inscritos no ensino geral, ou por fracdo igual ou superior a
cem.
Nos restantes Ciclos e niveis de ensino, sdo utilizados os recursos resultantes do
completamento de horérios e da utilizacdo dos tempos letivos e ndo letivos dos docentes, nos

termos legais aplicaveis.
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Artigo 4.°
Destinatarios do Apoio Educativo
O Apoio Educativo destina-se prioritariamente aos discentes com dificuldades de
aprendizagem.
Consideram-se dificuldades na aprendizagem 0s constrangimentos ao processo de ensino e
aprendizagem, que podem ser de carater temporario e ultrapassados através de medidas de

Apoio Educativo.

Artigo 5.°
Tipologia
De acordo com as necessidades desta UO, o Apoio Educativo assume as seguintes
modalidades:
Apoio Educativo no 1.° Ciclo.
Atividades de Apoio a Aprendizagem no 1.° Ciclo.
Apoio Personalizado — Antecipacao e Reforco das Aprendizagens.
Par Pedagdgico.
Atividades de Apoio a Aprendizagem a Portugués e Matematica nos 2.° e 3.° Ciclos.
Atividades de Recuperacdo de Aprendizagens.

Apoio Psicopedagdgico.
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Apoio a Reeducacdo de Dislexia e Disortografia.
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Apoio a Reeducacdo da Discalculia.
. Apoio de Terapia da Fala.
. Apoio de Terapia Ocupacional.
. Apoio a Lingua de Escolarizacéo.
. Apoio Multidisciplinar.
. Aulas de Substituicdo/Permutas.
. Reposicéo de aulas.
. Atividades de Complemento Curricular.
. Gabinete de Apoio a Integracéo Escolar.
. Apoio Tutorial.

. Biblioteca Escolar e Centro de Recursos Educativos e Aprendizagem.

Artigo 6.°
Sinalizagéo e encaminhamento
integracdo no Apoio Educativo ocorre nas seguintes situacdes:
mediante proposta constante no RTP;
em qualquer momento do ano letivo, levada a cabo pelo CT, quando se verificar que um
aluno se enquadra no perfil estabelecido para qualquer uma das modalidades de apoio
referenciadas no presente documento.
mpre que se verifique o referido no ponto 1 deste artigo:
Apoio Educativo no 1.° Ciclo — O DT sinaliza o aluno (Anexos 1 e 2) e implementa 0s

procedimentos adequados a tipologia de apoio definido.

. Atividades de Apoio a Aprendizagem no 1.° Ciclo — N&o é necessario proceder-se a

sinalizacdo e ao encaminhamento, tendo em conta o seu carater pontual e serem de oferta
obrigatdria e frequéncia facultativa.

Apoio Personalizado — Antecipagdo e Reforco das Aprendizagens — Este apoio deve
estar sinalizado no RTP dos discentes.

Par Pedagogico — A sinaliza¢do da turma a beneficiar deste tipo de apoio é feita no ultimo
CT do ano letivo e a fundamentacéo apresentada pelo CDT, em CP.

Atividades de Apoio a Aprendizagem a Portugués e Matematica nos 2.° e 3.° Ciclos —
Os alunos beneficiam deste apoio mediante sinalizacéo feita, em qualquer momento do ano

letivo, pelo docente de Portugués ou Matematica (Anexos 3 e 4) ou no seguimento de
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indicacdo constante no Plano Diagndstico/Relatério de Atividades de Apoio a
Aprendizagem elaborado na reunido de avaliagdo do ano letivo transato.

Atividades de Recuperacdo de Aprendizagens — A sinalizacdo da turma e das disciplinas a
beneficiar deste tipo de apoio é feita no dltimo CT do ano letivo e a fundamentacéo,
elaborada pelo CT e registada em ata, apresentada pelo CDT, em CP.

Apoio Psicopedagdgico — Este apoio deve estar sinalizado no RTP dos discentes.

Apoio a Reeducacdo de Dislexia e Disortografia — Os alunos que estejam diagnosticados
com dislexia beneficiam deste apoio. Sempre que existam suspeitas de dislexia, o CT requer
uma avaliacdo especializada, através da “Ficha de Sinalizacdo Servi¢o de Psicologia e
Orienta¢do” (Anexo 5).

Apoio a Reeducacdo da Discalculia — Os alunos que estejam diagnosticados com
discalculia beneficiam deste apoio. Sempre que existam suspeitas de discalculia, o CT
requer uma avaliacdo especializada, através da “Ficha de Sinalizacdo Servico de Psicologia
e Orientacdo” (Anexo 5).

Apoio de Terapia da Fala — Os alunos que estejam diagnosticados com dificuldades ao
nivel da comunicacdo oral e escrita beneficiam deste apoio. Sempre que existam suspeitas
de dificuldades a este nivel, o CT requer uma avaliacdo especializada, através da “Ficha de
Sinalizagdo Servigo de Psicologia e Orientacdo” (Anexo 5).

Apoio de Terapia Ocupacional — Os alunos que estejam diagnosticados com falta de
autonomia ao nivel das atividades da vida didria beneficiam deste apoio. Sempre que
existam suspeitas de dificuldades a este nivel, o CT requer uma avaliacdo especializada,
através da “Ficha de Sinalizacdo Servico de Psicologia e Orientacdo” (Anexo 5).

Apoio a Lingua de Escolarizacdo — Esta sinalizacdo pode ocorrer em qualquer altura do
ano letivo, logo que a escola receba alunos cuja lingua materna pode, ou ndo, ser o
Portugués, mas que estiveram ausentes por um longo periodo noutra comunidade linguistica.
Apoio Multidisciplinar — A sinalizagdo da turma a beneficiar deste tipo de apoio é feita no
ultimo CT do ano letivo e a fundamentacdo apresentada pelo CDT, em CP. Este apoio
também pode ser mobilizado nos casos em que o Diretor de Turma seja titular de uma
disciplina com a carga horaria semanal de, apenas, 1 ou 2 segmentos semanais.

Aula de Substituicdo/Permuta.

Reposi¢éo de aulas.

Atividades de Complemento Curricular — Os clubes tematicos sdo organizados e

propostos ao CE e CP no inicio do ano letivo.




xvii. Gabinete de Apoio a Integracdo Escolar.

xviii. Apoio Tutorial — A sinalizacdo e o encaminhamento de alunos para este tipo de apoio sdo

feitos pelo CT (4.° ano do 1.° Ciclo, 2.° Ciclo, 3.° Ciclo e Ensino Secundario). O Plano de
Apoio Tutorial (Anexo 6) é entregue no CE, para posterior avaliacdo e atribuicdo de Tutor,

sendo preenchido novamente apenas em caso de mudanga de ciclo.

xix. BECREA — O CT sinaliza o aluno em reunido de avaliacdo, tendo em consideragéo que as
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necessidades dos alunos ndo poderdo ser confundidas com aquelas que encaixam no perfil

de aluno que necessita de AAA a Portugués e/ou Matematica.

Em qualquer ciclo de ensino, os alunos encaminhados para Apoio Educativo s6 podem
beneficiar do mesmo apos autorizacdo/tomada de conhecimento pelo EE.

As sinalizacOes e propostas tém de ser formalizadas/reformuladas anualmente, excetuando-se o
AT.

Artigo 7.°
Operacionalizacao

Apoio Educativo no 1.° Ciclo — Apoio prestado pelos docentes titulares e de Apoio Educativo

aos alunos sinalizados-

a) S&o sinalizados

- 0s alunos que tenham manifestado dificuldades significativas no Pré-Escolar e que vao
frequentar o 1.° ano de escolaridade pela primeira vez;

- 0s alunos que, ao longo do 1.° Ciclo, manifestem dificuldades em Portugués e/ou
Matematica.

b) No caso dos alunos que vao frequentar o 1.° ano de escolaridade pela primeira vez no ano
letivo subsequente, na reunido de avaliacdo de final do ano letivo, os Educadores Titulares
preenchem e assinam o Relatério das dificuldades diagnosticadas (Anexo 1). Apés a
reunido, o DT solicita ao EE a tomada de conhecimento do Relatério, a constar do préprio,
preenche a relacdo dos alunos autorizados no Dossié Digital da turma e entrega o Relatorio
das dificuldades diagnosticadas (Anexo 1) no CE.

No ano letivo subsequente, na reunido de avaliacdo de final do 1.° semestre, caso se
confirme a necessidade de Apoio Educativo, o docente de Portugués e/ou de Matematica
preenche o Plano Diagndstico/Relatério (Anexo 2), que é assinado pelo proponente e pelo

DT, sendo anexado ao Relatério das dificuldades diagnosticadas (Anexo 1).




d)

Sempre que o docente de Portugués ou de Matematica propuser um novo aluno para a
frequéncia do Apoio Educativo, comunica a proposta ao DT, preenche o Plano
Diagnostico/Relatorio (Anexo 2), que € assinado pelo proponente e pelo DT. O DT solicita
a tomada de conhecimento dos EE para a frequéncia dos respetivos educandos ao apoio, a
constar do respetivo plano, regista a relagéo dos alunos autorizados em ata de CT e atualiza
a relacéo dos alunos autorizados no Dossié Digital da turma.

O apoio no 1.° Ciclo é desenvolvido dentro ou fora da sala de aula, conforme a
metodologia definida em CT.

No final de cada semestre, os docentes titular e de apoio realizam uma sintese sobre o
trabalho desenvolvido e a evolugédo do aluno. Esta sintese é registada pelo docente de apoio
no SGE, no espaco préprio, e copiada pelo DT para a Ficha de Informacdo de final de
semestre, para o espacgo destinado a “Apreciacdo global”.

No final do 4.° ano, e para os alunos propostos para frequentar as AAA no 2.° Ciclo, é
preenchido e assinado pelo docente proponente e pelo DT, na reunido de avaliacéo de final
de ano letivo, o Plano Diagndstico/Relatorio de Apoio Educativo a Portugués e/ou a
Matematica (Anexos 3 e 4). O DT preenche, no Dossié Digital da turma, a relacdo dos
alunos propostos para o ano letivo seguinte e entrega no CE 0s respetivos
Planos/Relatérios de AAA (Anexos 3 e 4).

2 - Atividades de Apoio a Aprendizagem no 1.° Ciclo — Apoio prestado pelos docentes das

turmas.

a)

b)

d)

No 1.° Ciclo, as AAA sdo de oferta obrigatoria e de frequéncia facultativa, e assentam em
metodologias de diferenciacdo pedagogica, integradas no contexto das medidas de suporte
a aprendizagem das varias componentes de curriculo.

As atividades mencionadas no ponto a) sdo orientadas pelo DT e tém uma carga semanal
de dois segmentos de 45 minutos.

As sessOes de AAA tém o seu inicio na 3.2 semana de aulas do 1.° semestre e 0 seu término
ocorre no Ultimo dia de aulas da penultima semana do 2.° semestre.

No final de cada semestre, o responsavel pelas AAA elabora uma sintese geral sobre o
trabalho desenvolvido com cada aluno e regista-a no SGE, no espago proprio, sendo a
mesma inserida pelo DT na Ficha de Informacdo, no espago destinado a “Apreciagdo

global”.




3 - Apoio Personalizado — Antecipacédo e Reforco das Aprendizagens — Apoio em contexto de

sala de aula, por docentes com habilitacdo para lecionacdo da disciplina, em momentos pontuais ou

com carater sistematico.

a)

b)

d)

Este tipo de apoio é prestado aos alunos, de acordo com as especificidades dos respetivos
RTP.
Os elementos de avaliagcdo formativa/sumativa, de acordo com a alinea k) do ponto 2 do
artigo 35.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2003/A, de 13 de outubro, séo
elaborados em conjunto pelo professor titular e pelo professor de AP-ARA. Sempre que
necessario, os docentes devem solicitar o apoio da EMAEI para a realizagdo desta tarefa.
A atribuicdo da avaliacdo sumativa, no final de cada semestre, € acordada pelo professor
titular e pelo professor de AP-ARA.
No final de cada semestre, é elaborada, nas disciplinas definidas pelo CT e pela EMAEI,
uma sintese descritiva sobre o trabalho desenvolvido e sobre a evolugdo do aluno, de
acordo com as seguintes especificidades:
- AP-ARA ministrado por um segundo docente da disciplina — E elaborada, por
disciplina, pelo professor titular e pelo professor de AP-ARA (quando houver apoio em
nem que seja um segmento da disciplina), uma sintese descritiva do trabalho
desenvolvido e sobre a evolucdo do aluno, sintese esta que é registada pelo professor de
AP-ARA no SGE, no espago proprio, e inserida pelo professor titular nas “Observagdes”
da respetiva disciplina.
- AP-ARA ministrado por docente do Grupo 700 — E elaborada, pelo professor do
Grupo 700 (quando houver apoio em nem que seja um segmento da disciplina), uma
sintese descritiva, indicando as disciplinas em que este apoio é prestado, o trabalho
desenvolvido e um balan¢o sobre a evolugdo do aluno, sintese esta que é registada pelo
professor do Grupo 700 no SGE, no espago proprio, e inserida pelo DT na “Apreciacdo
Global” da Ficha de Informacao.
- Em qualquer uma das situagBes acima indicadas, as sinteses resultam, sempre, da
reflexdo conjunta dos professores titular e de AP-ARA.
- Nos casos em que os alunos sinalizados ndo beneficiem de AP-ARA por um 2.°
docente, a elaboracgéo da sintese descritiva do trabalho desenvolvido e sobre a evolucéo
do aluno, para constar no SGE, € da responsabilidade do professor titular.




4 - Par_Pedagdgico — Nomeagdo de dois docentes por disciplina para a turma sinalizada e que

manifeste dificuldades em termos cognitivos e/ou disciplinares, cabendo-lhes planificar as aulas em

conjunto, num horario predefinido para o efeito e apresentar uma reflexdo, no final do ano letivo,

em reunido de Departamento ou de Grupo Disciplinar, sobre a funcionalidade e resultados desta

modalidade de apoio.

5 - Atividades de Apoio a Aprendizagem a Portugués e Matematica, nos 2.° e 3.° Ciclos —

Apoio prestado fora da sala de aula a um grupo de alunos.

a) A proposta de um aluno para o apoio é da competéncia dos docentes titulares de Portugués

b)

d)

9)

h)

e Matematica e € feita através do preenchimento do documento Plano
Diagnostico/Relatorio de AAA (Anexos 3 e 4), da responsabilidade dos Departamentos de
Portugués e de Ciéncias Exatas, que é assinado pelo docente titular da disciplina e pelo
DT, sendo registada na ata da reunido de Conselho de Turma subsequente.

Sempre que haja uma proposta, o DT solicita a autorizagcdo dos EE para a frequéncia dos
respetivos educandos ao apoio e atualiza a relacdo dos alunos autorizados no Dossié
Digital da turma.

Durante o periodo em que o Plano Diagnoéstico/Relatorio de Atividades de Apoio a
Aprendizagem esta em vigor, este fica a guarda do docente que leciona o apoio, sendo
entregue ao DT na reunido de avaliacdo final do 2.° semestre, para arquivo no Processo
Individual do aluno.

As sessdes de AAA tém o seu inicio na 3.2 semana de aulas do 1.° semestre e 0 seu término
ocorre no ultimo dia de aulas da penultima semana do 2.° semestre.

A lecionacgdo da aula de apoio € da responsabilidade, sempre que possivel, do docente da
disciplina da turma. Quando tal ndo acontecer, o apoio sera lecionado por outro docente do
mesmo Grupo Disciplinar com compatibilidade horaria com a turma.

A aula de apoio ocorre semanalmente, em 45 minutos, com um limite recomendado de 6
alunos por sessdo, conforme a disponibilidade do horéario da turma e os recursos humanos
da UO.

Em casos excecionais, justificados pelos CT, podem ser propostos mais de 6 alunos para
apoio, criando-se, se possivel, um novo grupo na turma, sujeito as mesmas orientacdes
apresentadas neste ponto 5.

A aula é registada e sumariada no SGE, marcando-se faltas aos alunos que néo

comparecerem.




i)

)

K)

P)

O DT faz o levantamento das faltas, que tem obrigatoriamente de ser comunicado ao EE,
guando as mesmas ndo sdo justificadas em tempo util.

O aluno é excluido da aula de apoio até final do ano letivo quando faltar 3 vezes sem
justificacao.

O aluno é excluido automaticamente do apoio, sempre que haja a aplicacdo de uma
participacdo disciplinar muito grave, como consequéncia de uma situacdo ocorrida na
prépria aula de apoio.

No caso de um aluno ter sido dispensado do apoio por superacédo de dificuldades, 0 mesmo
pode voltar ao apoio, desde que proposto pelo docente de Portugués ou de Matematica.

No caso de o apoio ficar sem frequéncia de alunos, por dispensa ou por exclusdo dos
mesmos por faltas, tal situacdo deve ser imediatamente comunicada ao CE, que, por sua
vez, cancelara o apoio.

Caso 0 apoio seja cancelado, conforme previsto na alinea anterior, o docente que lecionava
a aula passa a cumprir outras fungbes de componente letiva, retomando as funcbes de
apoio com a proposta de novos alunos na turma.

A avaliacdo do apoio fica a cargo do docente que o leciona e sujeita a elaboracdo de uma
sintese semestral e 2 modelos de relatorio:

i. sintese sobre o trabalho desenvolvido com cada aluno, que é registada pelo professor
de AAA no espaco proprio no SGE e inserida pelo professor titular no espaco
destinado a “Observagdes” da disciplina;

ii. relatorio por aluno — Plano/Relatério de AAA (Anexos 3 e 4), preenchido no final de
cada semestre ou quando se verificar que o aluno superou as dificuldades
diagnosticadas

iii. relatorio da disciplina — Relatério Semestral de Apoio (Anexo 7), que esta disponivel,
em formato Excel, na pasta da turma, no OneDrive, e é preenchido no final de cada
semestre. Na reunido de avaliacdo final de cada semestre, este documento é
apresentado pelo DT ao CT.

Na reunido de avaliacdo de final do ano letivo, o docente da turma preenche o documento
Plano Diagndstico/Relatério de AAA (Anexos 3 e 4), para os alunos propostos para
frequentar o apoio no ano letivo seguinte, tendo o documento de ser assinado pelo docente,
pelo DT e, posteriormente, pelo EE (autorizando, assim, a frequéncia do apoio pelo seu

educando).
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q) No final do ano letivo, ap6s a reunido de avaliagdo, o DT preenche, no Dossié Digital da
turma, a relacdo dos alunos propostos para o ano letivo seguinte e entrega no CE o0s

respetivos Planos/Relatérios de AAA (Anexos 3 e 4).

6 - Atividades de Recuperacdo de Aprendizagens — Atividades de retoma/recuperacdo de

aprendizagens/contetdos ndo consolidados nos anos transatos, operacionalizadas de acordo com a
fundamentacédo do CT e decisdo do CP.
a) Os alunos encaminhados para este tipo de apoio s6 podem beneficiar do mesmo mediante
autorizacao do EE (Anexo 8).
b) No final do ano letivo, o professor responsavel por este apoio procede a elaboracdo de um
balanco, tendo em conta o trabalho desenvolvido e os resultados obtidos, e regista-o em ata

do respetivo CT.

7 - Apoio Psicopedaqgégico — Apoio fora de sala de aula, por docentes do grupo 700 e/ou técnicos

especializados, em momentos pontuais ou com carater sistematico.

c) Este tipo de apoio é prestado aos alunos, de acordo com as especificidades dos respetivos
RTP.

d) Este apoio consiste num trabalho direto com os alunos sinalizados, incidindo na resolugao
de problemas comportamentais e/ou no desenvolvimento de estratégias de autorregulacdo da
aprendizagem, da tomada de deciséo e da resolucdo de problemas, otimizando o processo de
ensino e de aprendizagem e a aquisicdo de estratégias fundamentais para a performance
académica.

e) No final de cada semestre, o docente responsavel pelo apoio elabora e regista no SGE, no
espaco préprio, uma sintese descritiva sobre o trabalho desenvolvido e a evolucao do aluno.
Esta sintese é copiada pelo DT para a Ficha de Informacdo, para o espaco destinado a

“Apreciacao global”.

8 - Apoio a Reeducacdo de Dislexia e Disortografia — Apoio prestado fora da sala de aula a um

grupo de alunos diagnosticado com dislexia e/ou disortografia.
a) A aula de apoio ocorre em 45 ou 90 minutos semanais, conforme a disponibilidade do
horario da turma e os recursos humanos da UO, sendo realizada fora da sala de aula.

b) Os alunos, sempre que possivel, sdo agrupados por ciclo.
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c)

d)

A aula é registada e sumariada no SGE, marcando-se faltas aos alunos que n&o
comparecerem.

O DT faz o levantamento das faltas, que tem obrigatoriamente de ser comunicado ao EE,
quando as mesmas ndo séo justificadas em tempo til.

O aluno é excluido da aula de apoio até final do ano letivo quando faltar 3 vezes sem
justificacéo.

No final de cada semestre, o professor de apoio/técnico responsavel procede a elaboragéao
de uma sintese informativa sobre o trabalho desenvolvido com cada aluno e regista-a no
espaco proprio no SGE; esta sintese é colocada pelo DT na respetiva Ficha de Informacéo

(no espago destinado a “Apreciagdo global”).

9 - Apoio a Reeducacdo da Discalculia — Apoio prestado fora da sala de aula a um grupo de

alunos diagnosticado com discalculia.

a)

b)
c)

d)

A aula de apoio ocorre em 45 ou 90 minutos semanais, conforme a disponibilidade do
horario da turma e os recursos humanos da UO, sendo realizada fora da sala de aula.

Os alunos, sempre que possivel, sdo agrupados por ciclo.

A aula é registada e sumariada no SGE, marcando-se faltas aos alunos que néo
comparecerem.

O DT faz o levantamento das faltas, que tem obrigatoriamente de ser comunicado ao EE,
guando as mesmas ndo sdo justificadas em tempo til.

O aluno é excluido da aula de apoio até final do ano letivo quando faltar 3 vezes sem
justificacdo.

No final de cada semestre, o professor de apoio/técnico responsavel procede a elaboracéo
de uma sintese informativa sobre o trabalho desenvolvido com cada aluno e regista-a no
espaco proprio no SGE; esta sintese é colocada pelo DT na respetiva Ficha de Informacéo

(no espaco destinado a “Apreciagdo global™).

10 - Apoio de Terapia da Fala — Apoio prestado dentro ou fora da sala de aula a alunos que

manifestem dificuldades ao nivel da comunicacéo.

a)

b)
c)

A sessdo de apoio ocorre semanalmente, conforme a disponibilidade do horéario da turma e
0s recursos humanos da UO.
Os alunos, sempre que possivel, sdo agrupados de acordo com as suas especificidades.

A aula é registada e sumariada no SGE.
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d)

No final de cada semestre, o técnico responsavel procede a elaboracdo de uma sintese
informativa sobre o trabalho desenvolvido com cada aluno e regista-a no espaco proprio no
SGE; esta sintese é colocada pelo DT na respetiva Ficha de Informacgdo (no espaco

destinado a “Apreciacao global™).

11 - Apoio de Terapia Ocupacional — Apoio prestado dentro ou fora da sala de aula a alunos que

manifestem falta de autonomia e funcionalidade ao nivel da participacdo nas diversas atividades

diarias.

a)

b)

c)
d)

A sessdo de apoio ocorre semanalmente, conforme a disponibilidade do horéario da turma e
0s recursos humanos da UO.

Os alunos, sempre que possivel, sdo agrupados de acordo com as suas especificidades.

A aula é registada e sumariada no SGE.

No final de cada semestre, o técnico responsavel procede a elaboracdo de uma sintese
informativa sobre o trabalho desenvolvido com cada aluno e regista-a no espaco proprio no
SGE; esta sintese é colocada pelo DT na respetiva Ficha de Informacdo (no espaco

destinado a “Apreciacao global”™).

12 - Apoio a Lingua de Escolarizacdo — Apoio prestado fora da sala de aula a alunos cuja lingua

materna pode ou ndo ser o Portugués, mas que estiveram ausentes por um longo periodo noutra

comunidade linguistica.

e)

9)

h)

)

A aula de apoio ocorre em 45 ou 90 minutos semanais, conforme a disponibilidade do
horario da turma e os recursos humanos da UO, sendo realizada fora da sala de aula.

Os alunos, sempre que possivel, sdo agrupados por ciclo.

A aula é registada e sumariada no SGE, marcando-se faltas aos alunos que néo
comparecerem.

O DT faz o levantamento das faltas, que tem obrigatoriamente de ser comunicado ao EE,
guando as mesmas nado sdo justificadas em tempo Util.

O aluno é excluido da aula de apoio até final do ano letivo quando faltar 3 vezes sem
justificacao.

No final de cada semestre, o professor de apoio procede a elaboracdo de uma sintese
informativa sobre o trabalho desenvolvido com cada aluno e regista-a no espaco proprio no
SGE; esta sintese € colocada pelo DT na respetiva Ficha de Informagdo (no espaco

destinado a “Apreciagdo global”).
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13 - Apoio_Multidisciplinar — Possibilidade de atribuicdo de um tempo letivo de Apoio

Multidisciplinar, da responsabilidade do DT, para que este possa, em cooperacao com 0S outros
docentes da turma, auxiliar os alunos na organizacdo dos cadernos diarios e materiais escolares, na
elaboracéo de horérios de estudo e no desenvolvimento de habitos de trabalho e métodos de estudo.
Este apoio também pode ser mobilizado nos casos em que o Diretor de Turma seja titular de uma
disciplina com a carga horaria semanal de, apenas, 1 ou 2 segmentos semanais.
a) Os alunos encaminhados para este tipo de apoio s6 podem beneficiar do mesmo mediante
autorizacdo do EE (Anexo 8).
b) No final do ano letivo, o professor responsavel por este apoio procede a elaboracéo de um
balanco, tendo em conta o trabalho desenvolvido e os resultados obtidos, e regista-o em ata

do respetivo CT.

14 - Aulas de Substituicdo/Permutas — Aulas de Substituicdo ou Permutas destinadas a minorar as

consequéncias resultantes das faltas e impedimentos decorrentes das auséncias de curta duracao por

parte do pessoal docente, tendo regulamentacao propria da responsabilidade do CE.

15 - Reposicdo de aulas — Aulas extraordinarias para recuperacao de matéria.

a) Areposicdo de aulas é uma forma de proporcionar aos alunos a lecionacgéo de matérias ndo
dadas por auséncia de docente.

b) A reposicdo de aulas é proposta pelo docente da turma e apresentada pelo Coordenador de
Departamento ao CP. Apds a aprovacdo, o docente organiza o horario de reposicdo de
aulas, respeitando a carga letiva diaria dos alunos.

c) A duracdo da reposicdo de aulas depende da necessidade diagnosticada pelo docente, ndo

se impondo um limite maximo ou minimo.

16 - Atividades de Complemento Curricular — Clubes Escolares de acesso livre e gratuito e

regulamentados por Regimento Interno praprio.
a) Clube “Forte Musical”.
b) Clube de Leitura.
c¢) Clube de Robdtica.
d) Clube de Protecéo Civil.

e) Atividades Desportivas Escolares para 2.° e 3.° Ciclos e Ensino Secundario.
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17 - Gabinete de Apoio a Integracdo Escolar — Espaco destinado a alunos que receberam ordem

de saida da sala de aula, que funciona diariamente entre as 8h30 e as 16h45, de acordo com 0s
horérios e disponibilidade dos recursos humanos da UO, evitando a permanéncia dos referidos
alunos no recinto escolar sem qualquer tarefa pedagogica. O funcionamento deste gabinete tem
regulamentacdo propria da responsabilidade da Equipa Coordenadora do GAIE.

18 — Apoio Tutorial — Acompanhamento/apoio a alunos, de preferéncia ao longo do seu percurso

escolar, quanto a estratégias de estudo, orientacdo e aconselhamento. O funcionamento deste apoio
tem regulamentacédo propria da responsabilidade do Conselho de Tutores.

19 - Biblioteca Escolar e Centro de Recursos Educativos e Aprendizagem — Espaco privilegiado

do desenvolvimento de atividades de apoio pedagdgico mais individualizado, dirigidas aos alunos
com menores apoios familiares e aqueles que revelam especial interesse em aprofundar qualquer
dominio do conhecimento. O seu horario de funcionamento acompanha o horéario escolar — das
8h00 as 17h00. O funcionamento deste gabinete tem regulamentagéo propria da responsabilidade da
Equipa Coordenadora da BECREA.

CapriTuLO |1

Aulas de Substituicdo/Permutas

Artigo 8.°
Organizacao e funcionamento
1- A coordenacdo e regulamentacdo das Aulas de Substituicdo e Permutas é da competéncia do
CE.
2 - O funcionamento quotidiano das Aulas de Substituicdo processa-se do modo que a seguir se
descreve sumariamente:
a) Os professores que, no seu horério, tenham Substituicdo dirigem-se, aquando da hora de
entrada, para a Sala de Estudo, onde aguardam pela existéncia, ou ndo, da Aula de
Substituicao.
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b)

f)

Se um professor em falta entregou previamente ao CE o seu “plano de aula”, é
comunicado/entregue ao professor substituto, dirigindo-se este, de imediato, a sala de aula
dos alunos.

Quando o professor falta sem dar conhecimento prévio, os alunos aguardam junto a sala de
aula até que chegue o professor substituto, depois de o assistente operacional com a
responsabilidade do setor ter informado o CE sobre a falta ocorrida.

Na auséncia de todos os membros do CE, o assistente operacional solicita a presenca de
um professor em Substitui¢do, de acordo com as regras de selecdo no presente documento.
O docente em Substituicdo que tenha estado em atividade de Substituicdo deve sempre
preencher o sumario na plataforma SGE.

O docente em Substituicdo que ndo tenha estado em atividade de Substituicdo regista a

presenca na Sala de Estudo.

Artigo 9.°
Aulas de Substituicdo

1 - Quando a substituicdo se encontra programada, tendo o docente em falta preparado a aula para

0 seu substituto, seguem-se as seguintes regras:

a)

b)

A atividade educativa de Substituicdo (aquela que integrada no horéario do docente o
completa em termos de horas letivas com a indica¢do de “Substituigdo”) € atribuida ao
professor que tem formacdo adequada, legalmente habilitado para o efeito, e que conste do
plano de distribuicdo do servigco docente para o tempo previsto ou outro, por acordo formal
e comunicado ao CE com a antecedéncia minima de 24 horas.
Caso ndo exista qualquer professor naquela situacdo, é contactado, pela ordem seguinte,
um professor em horéario de Substituicdo, a fim de saber da sua disponibilidade:

i. um professor da disciplina;

ii. um professor do CT;
iii. um professor do mesmo Ciclo;

iv. um professor do mesmo Departamento Curricular;

v. um outro professor que esteja disponivel em horario de Substituicao.

2 - Na inexisténcia de plano de aula, os professores em horario de Substituicdo séo escalonados

para o servico de substituicdo da seguinte forma:

i. ser professor do CT,;

ii. ser professor da disciplina;
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ser professor do mesmo Ciclo;

iv. ser professor do mesmo Departamento Curricular;

v. outro professor que esteja disponivel em horario de Substituicéo.

3- Sem prejuizo do disposto nos nimeros anteriores, a atribuicdo de servico na lecionacdo de

Aulas de Substituicdo segue o estipulado no ECD, atendendo a seguinte ordem de prioridade:

docente que tenha efetuado permuta do servigo letivo correspondente a aula a ser

substituida;

. docentes do quadro cuja componente letiva ndo esteja totalmente alocada a lecionacao;

iii. docentes com horario letivo completo sem reducdo da componente letiva ao abrigo do

ECD, preferindo o que tenha mais anos de servigo;
docentes com horario completo e reducdo da componente letiva ao abrigo do artigo

ECD, preferindo o mais jovem.

4 - Qutras situacgdes a considerar:

a) A atividade educativa de Substituicdo € atribuida preferencialmente ao professor do CT

b)

d)

que possa efetivamente lecionar a sua disciplina, caso o docente em falta ndo deixe o seu

plano de aula. Para tal, o primeiro devera concordar com uma alteracdo pontual no seu

horario, no que concerne a sua atividade ndo letiva.

Nas disciplinas cujo funcionamento obedeca a divisdo da turma em turnos, em caso de

auséncia de um dos docentes:

no 2.° e 3.° Ciclos, o outro docente assegura a turma por completo, numerando as

licbes de forma sequencial;

. no Ensino Secundario, o outro docente assegura normalmente os turnos que lhe estao

atribuidos no horario, numerando as li¢des da sua disciplina de forma sequencial;
nas disciplinas em que haja par pedagogico, em caso de falta de um dos docentes, o
outro assegura o normal funcionamento da disciplina, numerando a aula

sequencialmente.

Caso um professor que lecione em Par Pedag6gico esteja disponivel para realizar uma

atividade letiva de Substitui¢do, seja em aulas de turno ou ndo, este pode assegurar sozinho

o normal funcionamento da disciplina, numerando-a sequencialmente.

Nas disciplinas em que haja um professor de AP-ARA, caso o0 docente titular falte, o

primeiro assegura a aula, numerando-a sequencialmente.
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10 -

11 -

12 -

e) Na auséncia do professor de AP-ARA, em turmas em que haja alunos apoiados por este
professor, o docente titular da disciplina assegura o normal funcionamento da aula,
contabilizando-a como aula dada.

f) Na auséncia do professor titular em turmas em que haja alunos que beneficiem de AP-
ARA prestado por um docente do grupo 700, este ndo assegura o normal funcionamento da
aula, prestando apoio, exclusivamente, aos referidos alunos.

g) Nas substituicOes realizadas nas disciplinas em que os alunos de ensino articulado estejam
dispensados, ndo ha lugar para registo de falta aqueles, nem a lecionacdo de conteddos
novos.

Os professores que tenham reducdo horéria sdo os ultimos a avancar e ndo podem ultrapassar,

com atividade letiva de Substituicdo, metade da reducdo horaria semanal.

Caso o docente saiba antecipadamente que vai faltar, deve comunicar, obrigatoriamente, ao CE,

para se tratar de uma possivel substituicao.

Os alunos, mesmo que ndo estejam inscritos na disciplina do docente em falta, devem

comparecer a atividade educativa de Substituicdo que serd lecionada, desde que dela tenham

conhecimento. Caso ndo o facam, é-lhes registada uma falta injustificada de assiduidade

(exceto se apresentarem justificacdo médica).

Aos alunos que ndo estdo inscritos numa disciplina de carater facultativo, no caso das

existentes no nosso estabelecimento de ensino, Educacdo Moral e Religiosa Catdlica ou

Desenvolvimento Pessoal e Social, nunca pode ser registada qualquer falta de assiduidade caso

o docente daquela disciplina seja convocado para a atividade educativa de Substituicdo, ndo

devendo ser lecionados novos conteddos.

A mesma regra se aplica aos alunos do Ensino Secundario que estdo a frequentar um

determinado ano e, simultaneamente, frequentam disciplinas do ano letivo anterior em regime

de sobreposicao.

As atividades de natureza letiva sdo contabilizadas como aulas dadas quando o docente em falta

deixar material, sendo substituido por um docente pertencente ao mesmo grupo disciplinar e

desde que o Ultimo esteja em atividade educativa de Substituig&o.

Se a Aula de Substituicéo for feita por um professor do CT, a aula é contabilizada como dada

na sua disciplina.

O bom senso e o acordo entre professores também sdo um critério.

Artigo 10.°
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Permutas

1- E considerada uma Permuta de aula quando a mesma € realizada entre professores de um

mesmo CT.

2 - A Permuta em que esteja envolvido um par pedagdgico s6 se pode realizar se ambos 0s

docentes do par tiverem disponibilidade horéria para poder assegurar a mesma.

3 - A Permuta ndo representa qualquer falta para o docente.

4 - SO é permitida a juncdo de turmas desdobradas, aquando da realizacdo de elementos de

avaliacdo sumativa, em situacdes excecionais e devidamente fundamentadas.

5- E permitida a Permuta como estratégia para o cumprimento do curriculo e dos programas de

cada disciplina/area, na observancia das seguintes normas:

a)

b)
c)

d)

9)

No inicio do ano letivo, os DT informam os alunos e os pais e/ou EE sobre a possibilidade
de ocorrerem Permutas.

A iniciativa da Permuta parte do professor cuja auséncia seja previsivel.

O docente contacta, com antecedéncia, o outro professor do CT que com ele possa
permutar.

O mesmo docente confirma, com 48 horas de antecedéncia, no minimo, a exequibilidade
da Permuta e outra informagéo relevante sobre a mesma, preenchendo o documento de
Permuta de aula (Anexo 9), que sera entregue ao CE, para autorizagao.

Autorizada a Permuta, o docente informa os alunos — diretamente ou através do DT ou do
Delegado de Turma — até ao inicio do ultimo tempo letivo da turma no dia anterior.

Cabe ao CE proceder a alteracdo das aulas permutadas nos horéarios dos docentes
envolvidos, para que estes possam realizar o sumario na hora em que as aulas efetivamente
decorreram, respeitando a numeracgéo sequencial.

A Permuta nunca podera representar alteracdo da mancha horaria semanal dos alunos.

CapriTuLO 111

Gabinete de Apoio a Integracao Escolar

Artigo 12.°

Organizacao e funcionamento

1- A coordenacdo e regulamentacdo do GAIE é da competéncia da Equipa Coordenadora do
GAIE.
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10 -

De acordo com os critérios do 6rgdo de gestdo, € designado um grupo de docentes para
colaborar no GAIE, de acordo com o seu horéario, garantindo assim o seu funcionamento
durante todo o periodo letivo.

O GAIE propde-se ser um 6rgdo integrador ao nivel escolar, canalizando alunos atores de
incidentes disciplinares para projetos pedagdgicos paralelos as disciplinas curriculares.
Pretende concorrer para o sucesso educativo e para a formacao civica daqueles discentes, mais
do que sanciona-los disciplinarmente, embora reconheca a pertinéncia das medidas
sancionatorias previstas na legislagdo em vigor.

No final de cada semestre, a Equipa Coordenadora do PAE faz um levantamento dos discentes
encaminhados para o GAIE (por turma), comparando este dado com o numero de faltas
disciplinares registadas no SGE.

Consideram-se situac6es de indisciplina aquelas que estdo previstas no Regulamento Interno da
Escola.

Quando o mesmo aluno repete situacdes de indisciplina, em qualquer lugar da escola, é feito
um processo de integracdo/acompanhamento do mesmo, da responsabilidade da Equipa
Coordenadora do GAIE, através da participacdo desse mesmo discente nos projetos a
desenvolver no GAIE. Podem e devem ser desenvolvidos outros projetos pedagdgicos de
integracdo ligados a qualquer grupo disciplinar.

Os discentes expulsos da sala de aula sdo encaminhados para o GAIE, ai permanecendo durante
0 periodo remanescente da atividade da qual foram excluidos. Assim, se a ordem de saida
ocorrer nos primeiros 45 minutos de uma aula de 90, o assistente operacional ou o docente de
servico no GAIE encaminha o aluno para a sala de aula, sempre acompanhado por um
assistente operacional, para assistir ao segundo segmento de 45 minutos.

Excetuam-se do nimero anterior os discentes maiores de 16 anos, 0s quais, quando sujeitos a
ordem de saida da sala de aula, apresentam-se, de imediato, ao CE, que, ouvido o aluno,
determina a eventual aplicacdo de medida disciplinar. Em relacdo a estes alunos, é feito
igualmente um processo de integragdo, sob a responsabilidade do CE e da Equipa
Coordenadora do GAIE, através da sua participacdo nos projetos a desenvolver no GAIE.

Aos discentes encaminhados para 0 GAIE é-lhes preenchida, pelo docente da disciplina, a
respetiva ficha de encaminhamento (Anexo 10), incluindo a tarefa a atribuir ao discente e
redigida, posteriormente, a participacéo disciplinar (Anexo 11).

Nas situagdes em que ndo seja possivel realizar a tarefa atribuida pelo docente (por exemplo, o

aluno ndo esta na posse do manual), o docente ou assistente de a¢do educativa afeto ao GAIE
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pode auxiliar o aluno no estudo, na resolucéo de exercicios, no desenvolvimento do assunto que

estava a ser lecionado na sala de aula, na utilizacdo adequada dos recursos existentes na escola

ou, ainda, em outras tarefas consideradas pedagogicamente adequadas.

11 - O docente ou o assistente operacional de servico no GAIE executa as tarefas previstas no

presente regulamento de acordo com as instrugdes da Equipa Coordenadora do PAE.

12 - Durante a permanéncia do discente no GAIE, o docente ou assistente operacional atua segundo

14-

as seguintes orientacoes:

a)
b)

c)

d)

e)

Receber o discente, garantindo que este realiza a tarefa proposta pelo docente da disciplina.
Registar a presenc¢a do aluno em modelo préprio (em suporte papel ou, preferencialmente,
digital — SGE).

Aproveitar a oportunidade para avaliar a situacdo e chamar a razdo o discente, fazendo-o
refletir sobre os direitos e deveres dos alunos, auxiliando-os no preenchimento do
documento — Reflexdo (Anexo 12).

Assegurar a permanéncia do discente na sala até ao final do segmento de aula, mesmo que
este tenha terminado a sua tarefa, devendo o docente complementar as tarefas propostas
pelo docente da disciplina com outras atividades, a fim de manter os discentes ocupados.
Encaminhar o discente para o CE, caso este ndo realize as tarefas referidas nos pontos

anteriores.

Da abordagem efetuada pelos intervenientes no processo de encaminhamento a situacdo que o

determinou, pode ocorrer:

a)

b)

o0 despiste e encaminhamento do aluno para outras equipas, nomeadamente para o Projeto
de Apoio Tutorial, em colaboragdo com o Servi¢o de Psicologia e Orientacdo e/ou a
Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacdo Inclusiva, outros projetos existentes na
escola;

a integracao nos projetos desenvolvidos no GAIE;

a proposta de aplicacdo de medida disciplinar, no &mbito do que esta definido no Estatuto
do Aluno e no Regulamento Interno da Escola.

CAPITULO IV

Apoio Tutorial

Artigo 13.°
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1-

Objeto
No ambito da autonomia e gestdo das unidades organicas do sistema educativo, o 6rgdo de
gestdo pode designar Professores Tutores responsaveis pelo acompanhamento/apoio a
estratégias de estudo, de orientacdo e de aconselhamento, de forma individualizada, de um
grupo de alunos, de preferéncia ao longo do seu percurso escolar. Pretende-se, assim, fomentar

o desenvolvimento integral da crianga/jovem, potencializando o seu sucesso educativo.

Artigo 14.°
Ambito de aplicacdo
O AT aplica-se aos alunos dos Ensinos Bésico (2.° e 3.° Ciclos) e Secundério da UO.

Artigo 15.°
Objetivos gerais

Os objetivos gerais do AT séo:

a) Acompanhar os alunos sinalizados de forma individualizada, ao longo do seu percurso
escolar, perspetivando-se o desenvolvimento de competéncias pessoais e sociais e de
acompanhamento no estudo dos mesmos, de prevencdo do insucesso, do abandono e da
indisciplina escolares.

b) Contribuir para o sucesso escolar dos alunos acompanhados por um Tutor.

c) Fomentar o desenvolvimento integral da crianca/jovem, potencializando o seu sucesso
educativo.

d) Facilitar a cooperacdo educativa entre alunos, docentes e familias.

e) Descobrir com os alunos novas formas de expressdo, novos rumos na definicdo de
objetivos pessoais.

f) Promover a articulacdo das atividades escolares com outras atividades formativas.

Os objetivos a nivel pessoal séo:

a) Ajudar o aluno na percecéo do seu autoconhecimento.

b) Informar e apoiar o aluno nos problemas relacionados com a respetiva faixa etaria.

c) Incentivar o aluno para o desenvolvimento consciente da sua historia pessoal.

Os objetivos a nivel social sdo:

a) Ajudar na integracdo do aluno na turma e na escola, procurando despertar nele atitudes
positivas em relacdo a escola, aos professores e aos pares.

b) Fomentar a participacdo na vida escolar.
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c) Realizar uma andlise conjunta dos comportamentos dos alunos, procurando promover a
adoc¢do de formas de atuacdo mais favoraveis ao sucesso educativo e a uma boa integracdo
escolar e social.

Os objetivos a nivel escolar séo:

a) Analisar com o aluno os seus resultados escolares, de forma a definir, em conjunto,
eventuais (re)adequacOes na gestéo e organizagédo do seu trabalho/estudo.

b) Sensibilizar e auxiliar na aquisi¢cdo de métodos de trabalho e de estudo.

c) Acompanhar a sua aprendizagem, monitorizando a eficacia das estratégias desenvolvidas.

d) Promover uma cultura de escola, contribuindo para a adocgdo de posturas e de expetativas
positivas face a mesma.

e) Sensibilizar para a importancia da formacéo escolar, para a integracdo e desenvolvimento
profissional.

f) Aconselhar e, eventualmente, propor ao respetivo CT programas de recuperacdo, de apoio
e/ou reforco educativo.

g) Informar o DT e o EE da evolucédo do AT.

Artigo 16.°

Organizacao e funcionamento
O CE designa os professores que serdo Tutores, preferencialmente, de entre os docentes do
quadro de nomeacdo definitiva, considerando o perfil e a experiéncia adequados para o
desempenho da funcéo.
A bolsa de Tutores é atualizada anualmente, mantendo-se, sempre que possivel, 0s grupos de
AT ja existentes (professor-alunos).
Esta bolsa é coordenada por um docente nomeado pelo CE.
Cada Tutor pode acompanhar até 3 alunos, considerando-se as caracteristicas dos alunos e
conforme a disponibilidade dos recursos humanos da escola.
O Conselho de Tutores reune ordinariamente no inicio e no fim do ano letivo e
extraordinariamente sempre que se considere necessario.
As reunides sdo secretariadas pelos conselheiros, rotativamente.
Cada Tutor tem definido no seu horario tempos integrados na componente nao letiva atribuidos
ao AT. Esses tempos distribuidos poderdo ser alterados, por autorizacdo do CE, de forma a
satisfazer as necessidades, nomeadamente o acompanhamento regular de alunos a cargo de

Tutor.
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8 - Os Tutores registam no SGE o sumario do servigo prestado.

Artigo 17.°

Competéncias do Tutor

1- S&o competéncias do Tutor:

3)
b)

c)

d)

9)
h)

Assegurar a articulagéo e uniformizacéo de procedimentos a adotar no AT.

Fomentar uma relacao de respeito e de confianga entre tutorando, Tutor e comunidade.
Manter um dialogo estreito com o DT de forma a informar e a inteirar-se sobre 0 percurso
do aluno.

Facilitar a integragdo dos alunos na escola e na turma, fomentando a sua participagdo nas
diversas atividades juntamente com o CT e DT.

Conceber, planificar e implementar formas de atuacdo junto de alunos, pais/ EE,
professores e outras entidades.

Avaliar o exercicio da acglo tutorial desenvolvida, identificando possibilidades e
constrangimentos.

Partilhar, refletir e discutir sobre o trabalho desenvolvido.

Identificar necessidades de formacgdo no &mbito do AT.

2 - As competéncias do Tutor com os alunos séo:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

Explicar as fungOes e tarefas do AT, permitindo a sua participacdo na programacdo das
atividades e a exposicdo dos seus pontos de vista sobre questdes que lhes digam respeito.
Manter entrevistas individuais com os alunos (informativas, orientadoras), sempre que
necessario.

Estimular e orientar os alunos para que exponham as suas necessidades, expetativas,
problemas e dificuldades.

Preparar as provas de avaliacdo em que os alunos revelem mais dificuldades, comentar e
tomar decisdes apds os resultados das mesmas.

Aprofundar o conhecimento das atitudes, interesses e motivagdes dos alunos para os ajudar
na tomada de decisdes.

Promover e coordenar atividades que fomentem a convivéncia, a integracdo e a
participacao dos alunos na vida escolar e no meio em que se inserem.

Facilitar a cooperacdo educativa entre docentes e os EE.

3 - As competéncias do Tutor com os pais/EE sao:
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a) Explicar aos pais/EE as funcOes e tarefas do AT, solicitando-lhes que participem na
programacéo de atividades e exponham os seus pontos de vista.

b) Promover a colaboracdo dos pais/EE no acompanhamento do trabalho pessoal do aluno,
nomeadamente a organizacdo do tempo de estudo em casa, do tempo livre e do descanso.

c) Implicar os pais/EE na integragéo e orientacdo dos seus educandos.

d) Preparar, em colaboracdo com os pais/EE, atividades extracurriculares, quando tal for
possivel e pertinente.

e) Reunir com os pais/EE, quando o solicitarem ou quando o Tutor considerar necessario, de

forma a prevenir situagdes de insucesso educativo.

Artigo 18.°
Sinalizacéo e encaminhamento

A sinalizacdo e o encaminhamento de alunos para este tipo de apoio séo feitos pelo CT (4.° ano
do 1.° Ciclo, 2.° Ciclo, 3.° Ciclo e Ensino Secundario). O Plano de Apoio Tutorial (Anexo 6) é
entregue no CE, para posterior avaliacdo e atribuicdo de Tutor, devendo ser preenchido
novamente apenas em caso de mudanca de ciclo.
As propostas sdo apresentadas e fundamentadas em qualquer reunido de CT (Anexo 6), sendo
posteriormente analisadas pelo Conselho de Tutores.
Em qualquer ciclo de ensino, os alunos encaminhados para este tipo de apoio s podem
beneficiar do mesmo mediante autorizacdo do EE.
O Conselho de Tutores designa o docente para realizar o acompanhamento de cada aluno,
considerando as suas caracteristicas e as necessidades, conforme o referido no Plano de Apoio
Tutorial (Anexo 6).
Enquanto o Plano de Apoio Tutorial (Anexo 6) esta em vigor, este fica a guarda do Tutor,

sendo entregue ao DT na reunido de avaliacdo final do 2.° semestre e, posteriormente, ao CE.

Artigo 19.°
Perfil dos Tutorandos
A designacéo do aluno a ser acompanhado no AT tem em conta 0s seguintes aspetos:
a) absentismo/risco de abandono escolar;
b) falta de habitos de trabalho, formas de organizagdo e métodos de estudo;
c) desinteresse pelas atividades escolares;

d) problemas comportamentais;




e) dificuldades de integracédo escolar;

f) dificuldades no relacionamento interpessoal;

g) falta de apoio parental no que concerne a orientacdo escolar;
h) baixo rendimento escolar;

i) indicacdo por técnicos/servicos especializados.

Artigo 20.°
Operacionalizacao
A operacionalizacdo do AT é realizada durante o horério do aluno/turma e do Tutor,
rotativamente, se possivel, entre as diferentes disciplinas e em horério conveniente a ambos, de

forma a efetivar-se um acompanhamento regular e continuo dos alunos a cargo do Tutor.

Artigo 21.°

Avaliacao
No final de cada ano letivo, o Tutor procede a elaboracdo de uma sintese no SGE, na qual
identifica o aluno, as atividades realizadas, descreve o empenho do aluno e faz uma apreciacao
global do apoio, pronunciando-se sobre a necessidade de manutencdo deste apoio, sem caréater
vinculativo. Esta sintese é introduzida pelo DT na “Aprecia¢do Global” da Ficha de Informagao
de final de ano letivo.
A avaliacdo da prestacdo/utilidade do Projeto de AT é feita na Reunido Final do Conselho de

Tutores e apresentada em CP.

CAPiTULO V

Biblioteca Escolar e Centro de Recursos Educativos e Aprendizagem

Artigo 22.°
Competéncias
O apoio pedagdgico na BECREA pretende:
a) Consolidar e desenvolver a aprendizagem obtida em contexto de sala de aula.
b) Assistir ao estudo no periodo pds-aulas.
c) Estimular os habitos e métodos de estudo.

d) Preparar para fichas de aplicacdo e avaliacdo de conhecimentos.
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e) Oferecer um espaco de trabalho aquando de uma auséncia de um docente.
f)  Apoiar a execucédo de trabalhos de casa.

g) Apoiar atividades de pesquisa em suporte bibliografico e informatico.

h) Apoiar a estruturacdo de trabalhos de grupo.

1) Incentivar comportamentos de autonomia face ao estudo.

j) Desenvolver atividades de concentracao.

Artigo 23.°

Modalidade, organizacgéo e funcionamento
A coordenacao e regulamentacdo da BECREA é da competéncia da Equipa Coordenadora da
BECREA.
Sempre que possivel, ha em simultaneo dois ou mais docentes de areas de ensino diferentes, de
modo a abranger qualquer uma das situacdes referidas no artigo anterior.
A BECREA funciona enquanto dura a atividade letiva dos alunos, incluindo, também, as horas
de almoco.
Os alunos podem solicitar apoio para situagdes excecionais, como a preparacao para fichas de
avaliacdo ou o esclarecimento de duvidas especificas de uma determinada disciplina, e cujo
periodo de vigéncia ndo exceda um més, devendo, para o efeito, apresentar um pedido ao CE,
subscrito pelo EE.
Os docentes cumprem o0s segmentos ndo letivos destinados para a BECREA no espaco
reservado para o efeito, sob pena de lhes ser registada falta.
E colocado um mapa organizativo, passivel de ser consultado por toda a comunidade educativa,
onde consta a listagem dos docentes disponiveis para os apoios na BECREA.
Caso haja uma sobrecarga de alunos na BECREA, os docentes podem encaminha-los e
acompanha-los para as salas reservadas ao funcionamento dos respetivos Departamentos, sem
prejuizo dos outros docentes que ai desenvolvam as suas atividades.
Caso os alunos nao respeitem as regras definidas para a BECREA, o docente responsavel pelo
apoio preenche a ficha de encaminhamento para o GAIE (Anexo 10), atribui uma tarefa ao
discente e redige, posteriormente, a participacdo disciplinar (Anexo 11), que é entregue ao

respetivo DT.

Artigo 24.°

Materiais disponibilizados
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1- Na BECREA existem materiais pedagogico-didaticos disponiveis para docentes e alunos:

3)
b)

c)
d)

e)

Fichas de trabalho das vérias disciplinas, acompanhadas pela respetiva corregéo.

Manuais e auxiliares didaticos das varias disciplinas, agrupados em armarios devidamente
identificados.

Jogos didéticos.

Literatura diversa.

Material informatico.

2 - Os cadernos de atividades selecionados pelos Departamentos curriculares apenas podem ser

requisitados para consulta na prépria BECREA, ndo podendo em momento algum sair da

mesma.

3 - Os alunos podem requisitar os livros disponibilizados na BECREA, mediante o preenchimento

de uma requisicdo e por um periodo ndo superior a 7 dias, e podem fazer a marcacdo de horas

para usufruto do equipamento informatico, caso exista, para fins educativos.

Artigo 25.°

Perfil do aluno

1- As necessidades dos alunos que usufruem da BECREA com carater obrigatorio ndo podem ser

confundidas com aquelas que encaixam no perfil de aluno que necessita de AAA de Portugués

e/ou Matematica. Assim, as dificuldades do aluno proposto para aquela modalidade de apoio

relacionam-se com:

a)
b)

c)

organizacdo do material escolar (caderno diario);
inexisténcia de habitos de estudo;

manuseamento inadequado do manual escolar e todo o material de apoio, caderno dirio,

fichas de trabalho/ informacdo fora do contexto de sala de aula.

CapiTuLO VI

Disposicoes finais

Artigo 26.°
Avaliagéo do Programa
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1- A avaliacdo deste Programa tem por base a consecucdo dos objetivos propostos e é objeto de
reflexdo no final do ano letivo, mediante a apresentacdo de um relatério, elaborado pela Equipa
Coordenadora do PAE.

2 - O relatorio anual é alvo de apreciacéo pelo CP.

Artigo 27.°
Alteracéo do presente Regulamento
1 - Arevisdo do presente documento € realizada no inicio de cada ano letivo, apds a nomeagéo por
parte do CE da Equipa Coordenadora do PAE, sendo passivel a sua alteracdo apds a
auscultacdo dos Departamentos Curriculares e do CP, e aprovada por este tltimo.

A Equipa Coordenadora
do Programa de Apoio Educativo

Parecer favoravel em reunido da EMAEI realizada a 8 de janeiro de 2025.
Documento aprovado em reunido de Conselho Pedagdgico realizada a 10 de janeiro de 2025.
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