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CAP1TUIO I

DrsPoslg6rs eenrus

Artigo 1e

Ohjeto e fimhito de aplicdgdo

De acordo com o artigo 105e do Decreto Legislativo Regional ne L3l2OL3lA, de 30 de

agosto, os 6rg6os colegiais de administragdo e gest5o e as estruturas de coordenag6o educativa

e supervisdo pedag6gica previstos no referido diploma, elaboram os seus pr6prios regimentos,

definindo as respetivas regras de organizagSo e de funcionamento, nos termos fixados na lei e

em conformidade com o regulamento interno.

Este regimento cumpre o disposto no Decreto Legislativo regional ne t3l20t3/A, de 30

de agosto, SecASo V, Conselho Administrativo, artigos 78e,79e,80e e 81e.

O Conselho Administrativo 6 o 6rgdo deliberativo em mat6ria administrativa,

patrimonial e financeira da unidade o196nica, nos termos da legislag5o em vigor.

Artigo 2e

Composigdo

1. O Conselho Administrativo da Escola B6sica e Secunddria de Velas tem a seguinte

composigSo:

a) O presidente do Conselho Executivo que preside, nomeadamente - Vitor Manuel da

Assungdo Bernardes;

b) O Vice-presidente do Conselho Executivo, para o efeito designada pelo Presidente,

nomeadamente - Hdlder Fernando Sousa Teixeira;

c) A Coordenadora T{cnica dos servigos de administragSo escolar, para exercer fung6es de

secretdria, nomeadamente - Cristina de Fdtima da Silveira Ferreira.

2. Nas suas faltas e impedimentos por periodos superiores a 30 dias, a coordenadora

t6cnica 6 substituida pelo assistente tdcnico adstrito a Srea da contabilidade,

nomeadamente - Luis Alberto Goulart Cunha da Silveira.
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Artigo 3e

Compet€ncias

Ao conselho administrativo compete, nomeadamente:

a) Aprovar o projeto de orgamento anual, de acordo com o disposto na legislag6o

aplic6vel e em conformidade com as linhas orientadoras definidas pela assembleia

de escola;

b) Elaborar o relat6rio de contas de ger€ncia, de acordo com o disposto na legislag6o

aplicdvel;

c) Autorizar a realizagSo de despesas e o respetivo pagamento, fiscalizar a cobranga

de receitas e verificar a legalidade da gestSo financeira;

d) Telar pela atualizagSo do cadastro patrimonial;

e) Exercer as demais compet€ncias que lhe sejam legalmente cometidas.

O conselho administrativo pode delegar no respetivo presidente a compet6ncia para

autorizar despesas atd a um montante que n6o ultrapasse ZOYa da sua competencia

p16pria.

O conselho administrativo pode delegar em qualquer um dos seus membros a

autorizagdo de pagamento de qualquer despesa do orgamento do Fundo Escolar da

Escola Bdsica e Secunddria de Velas.

Artigo 4e

Deveres dos membros do Conselho Administrotivo

1. Comparecer com pontualidade is reuni6es do Conselho Administrativo.

2. Desempenhar conscientemente as tarefas que lhe s6o confiadas.

3. Participar na discussdo e votagSo dos assuntos agendados.

4. Contribuir, pela sua dilig€ncia, para a efic6cia das tarefas incumbidas a este

6rg5o.

1.

2.

3.

?l
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CAP1TUTO ll

FUNCIONAMENTO

Artigo 5 e

Reuni6es

O Conselho Administrativo ref ne ordinariamente uma vez por mds, obrigatoriamente

at6 ao dia dez. Em cada reunido 6 acordado a data, local e hora da reuniSo seguinte,

funcionando, como data de refer€ncia, as datas que integram o calenddrio escolar da

Escola Bdsica e Secunddria de Velas, igualmente acordado em reuni5o deste conselho,

nas mat6rias que lhe dizem respeito.

O Conselho Administrativo ref ne extraordinariamente quando convocado pelo

presidente, por sua iniciativa ou a requerimento de qualquer um dos seus membros.

As deliberag6es emanadas da reunido s6 ser6o vdlidas se nesta estiverem presentes,

pefo menos,2 (dois) dos seus membros.

As deliberag6es emanadas da reuni5o aplicar-se-do a partir do dia seguinte ao t6rmino

da mesma ou em conformidade com o calenddrio aprovado especificamente para esse

efeito e aprovado em conselho administrativo.

As reunides terdo a duragSo mdxima de 2 (duas) horas, salvo deliberagSo em contrdrio,

a titulo excecional, da maioria dos membros do Conselho Administrativo.

Artigo 6 e

Convocat6rias

Dada a natureza da composigdo do Conselho Administrativo, ndo 6 necessdrio reduzir a

escrito as convocat6rias das reuni6es, desde que a ordem de trabalhos conste da ata da

respetiva reunido.

As convocat6rias das reuni6es extraordindrias do Conselho Administrativo sdo

comunicadas aos restantes membros deste conselho pelo respetivo Presidente, com

uma anteced€ncia minima de24 horas.

Em caso de impedimento do presidente, a convocat6ria da reuniSo extraordin6ria

poderd ser determinada e comunicada pelo Vice-Presidente do Conselho

Administrativo.

q
ffi

L,

2.

3.

4.

5.

L.

2.

3.

Li

Regimento interno do Conselho Administrativo 2021/2024



4. A ordem de trabalhos serd a que se segue, podendo no entanto, ser adicionados outros

assuntos mediante aprovagio de, pelo menos 2 (dois) membros do Conselho

Administrativo:

Primeiro Ponto: Fiscalizar as portarias e transfer€ncia de receitas recebidas na conta bancdria

desta Unidade Orginica;

Segundo Ponto: Aprovar os Balancetes e Mapas de ExecugSo Fisica e Financeira;

Terceiro Ponto: Autorizar a realizagSo de despesas e respetivos pagamentos nas situag6es em

que se aplica;

Quarto Ponto: Fiscalizar a cobranga de receitas e verificar a legalidade da gest5o financeira da

escola;

Quinto Ponto: Aprovar as reconciliag6es bancSrias elaboradas pela Coordenadora T6cnica;

Sexto ponto: Outros assuntos relevantes para a gestSo administrativa e financeira da Escola

Bdsica e Secund6ria das Velas.

Artigo 7 e

Sistemo de Votagdo

L. As deliberagdes sfio tomadas por votagdo nominal e far-se-do por brago levantado.

2, As deliberagfies sfio tomadas por maioria simples de votos.

3. Os membros do Conselho Administrativo podem fazer constar da ata o seu voto de

vencido e a respetiva fundamentagSo.

Artigo 8 e

Atas das Reunifles

1. De cada reuni6o serd lavrada ata.

Z. As atas s5o lidas e submetidas a aprovagSo no inicio da reuniSo seguinte, sendo

assinadas por todos os membros presentes, podendo, s€ necessdrio, serem

acrescentadas adendas is mesmas'

3. A elaboragdo da ata serd da responsabilidade da Coordenadora T6cnica.

4. As faltas is reuni6es do Conselho Administrativo ser6o registadas em ata, devendo ser

justificadas ao Presidente nos termos da lei.

-*
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Artigo 9 e

Delegagdo de Compet€ncias

O Conselho Administrativo delega a compet6ncia de fiscalizar a cobranga de receitas e

de verificag5o dos requisitos de legalidade na Coordenadora Tdcnica dos Servigos de

Admi nistragSo Escolar.

Artigo 10 e

Convite a outros elementos

O Conselho Administrativo pode convocar para a reuni6o, sem direito a voto, o

assistente t6cnica afeto i tesouraria, o assistente t6cnico afeto e ASE, outros

assistentes tdcnicos dos servigos de administragdo escolar, membros ou assessores

do Conselho Executivo.

As convocat6rias referidas no n0mero anterior devem ser comunicadas a esses

elementos com uma anteceddncia minima de 48 horas.

Dada a natureza da composig5o do Conselho Administrativo, ndo 6 necessdrio

reduzir a escrito as convocat6rias a que se refere o ndmero anterior.

Artigo 11 e

Decisdes inadidveis

As decis6es inadidveis resultantes de situag6es imprevistas, podem ser tomadas pelo

presidente ou Vice-Presidente do Conselho Administrativo que as levard a ratificagSo na reunido

imediatamente seguinte do Conselho Administrativo.

Artigo 12 e

Durogdo do Mondoto

O mandato dos membros deste Conselho Administrativo tem a duragSo correspondente

i duragio do mandato do Presidente.

c{'
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Artigo t3 e

Deliherogdes

As deliberagdes do Conselho Administrativo podem ser tomadas por unanimidade ou

por maioria dos seus membros, sendo, neste riltimo caso, obrigatoriamente registado

em ata o resultado da votagdo.

O Conselho Administrativo 6 61950 que toma a decisfio de contratar, aplicando o

disposto no C6digo dos Contatos P0blicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.g t8/2008, de

29 de janeiro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.e 111-8 /2OL7, de 31 de agosto

(retificado pelas declaragdes de retificageo n.e 36-A/2Ot7, de 30 de outubro e n.e

42/2OL7, de 30 de novembro).

A entidade adjudicante das compras p0blicas 6 a Escola B6sica e Secunddria das Velas,

com sede na Rua Dr. Machado Pores - 9800-548 - Velas, com o contribuinte ne

672002434.

CAPfTULO III

DlsPoslgors Rrurus

Artigo 14e

Omissdes

Nos casos omissos no presente regimento, prevalecerd a decisSo dos membros do Conselho

Administrativo, respeitando os normativos em vigor.

Artigo 15e

Alteragdo ao Regimento

eualquer membro deste conselho pode, a qualquer altura, propor alteragdes ao

presente regimento.

As alterag6es ao regimento sdo aprovadas por maioria simples do Conselho

Administrativo.

L.

2.

3.
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Artigo 15e

Revisdo do Regimento do Conselho Admlnistrotivo

O presente regimento entra em vigor a partir do dia seguinte i sua aprovagSo e deverd

ser revisto no inicio do mandato dos 6rg5os de GestSo da unidade orginica, ou quando

a legislagSo assim o indique.

Do regimento em vigor, existird um original autenticado com as assinaturas de todos os

membros, guardado no arquivo dos ServiEos de Administragdo Escolar.

Aprovado em reuniSo do Conselho Administrativo em 05 de julho de 2O2l

O Presidente

H6lder Ferna do Sousa T xeira)

A Secret6ria

2.

ni

(Cristina de Fdtima da Silvei
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