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1. INTRODUÇÃO  

O presente documento visa divulgar as características da prova de caráter 

excecional, no âmbito do PROFIJ IV – tipo 4, a realizar em 2018 pelos alunos que se 

encontram abrangidos pelos planos de estudo instituídos pela Portaria nº 52/2016 de 

16 de junho de 2016.   

 A prova tem por referência o programa do domínio de formação de TIC da componente 

Sociocultural do PROFIJ IV e permite avaliar a aprendizagem passível de avaliação numa 

prova escrita de duração limitada.  

As informações apresentadas neste documento não dispensam a consulta da 

legislação referida e do programa do domínio de formação.   

O presente documento dá a conhecer os seguintes aspetos relativos à prova:  

 Objeto de avaliação;  

 Características e estrutura;  

 Critérios gerais de classificação /cotação da prova.  

 Material;  Duração.  

Este documento será afixado em local de estilo e divulgado na página da internet 

da unidade orgânica, para que os alunos fiquem devidamente informados sobre a prova 

que irão realizar.  

  

2. OBJETO DE AVALIAÇÃO  

Módulo 1: Processador de texto – funcionalidades avançadas  

• Modelos  

• Impressão em série  

• Formulários  

• Macros  
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Módulo 2: Folha de cálculo – funcionalidades avançadas  

• Múltiplas folhas de cálculo  

• Resumo de Dados  

• Tabelas dinâmicas  

3. CARACTERÍSTICAS E ESTRUTURA  

Competências/objetivos  Estrutura da prova  Cotações  

Módulo 1  

 Aplicar modelos do Word  

 Aplicar diferentes tipos de 
formatação de texto  

 Criar documento de dados para 
impressão em série  

 Associar blocos de impressão 

em  série  ao 

 documento  
principal  

 Criar envelopes recorrendo à 
impressão em série  

 Criação, proteção e 
preenchimento de formulários  

 Saber descrever o processo de 

criação e de aplicação de 

macros  

Grupo I  100 pontos  

Módulo 2  

 Introduzir e formatar dados e 
tabelas  

 Realizar ligações entre folhas 
para cumprimento de tarefas  

 Aplicar funções corretamente  
 Inserir e formatar gráficos  

 Criar  e  formatar 
 tabelas dinâmicas  

 Utilizar totais e subtotais em 
tabelas dinâmicas  

 Elaborar gráficos com base nas 

tabelas dinâmicas  

Grupo II  100 pontos  
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4. CRITÉRIOS GERAIS DE CLASSIFICAÇÃO/COTAÇÃO DA PROVA   

• Desenvolvimento evidenciado pelo aluno no conhecimento dos conteúdos 

programáticos;  

• Utilização adequada das ferramentas na concretização das tarefas.  

• Uma questão não respondida ou respondida erradamente será cotada com 

zero pontos.  

A prova é cotada para uma percentagem de 200 pontos:  

 Grupo I – 100 pontos  

 Grupo II – 100 pontos  

5. MATERIAL  

Todas as questões são de ordem prática pelo que serão efetuadas no 

computador.  

Os programas utilizados deverão ser, única e exclusivamente, o Microsoft Word 

e o Microsoft Excel.  

As tarefas deverão ser realizadas integralmente conforme solicitadas. Nos casos 

em que tal não se verifique, a cotação da(s) questão(ões) não será considerada. 

Não é permitido a utilização de telemóveis ou qualquer aparelho eletrónico com 

a exceção do computador na parte prática da prova.  

Não é igualmente permitido o recurso à Internet.    

6. DURAÇÃO  

90 Minutos.  

  

Proposta elaborada pelo júri de elaboração da PEA em reunião de 18/04/2018 e  

aprovada pelo Conselho Pedagógico em 16/05/2018.  

     Velas, 16 de maio de 2018  

A Presidente do Conselho Pedagógico  

Ana Teresa Gonçalves 
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( Ana Teresa  Gonçalves )   


