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CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

1. O Regulamento Interno é o documento onde se define o regime de funcionamento da Escola Basica e
Secundaria Tomas de Borba, doravante designada EBSTB, de cada um dos seus orgaos de administracdo e
gestdo e das estruturas de orientacdo educativas, as regras que assegurem o cumprimento dos objetivos do
Plano de Escola da unidade organica, bem como os direitos e os deveres dos membros da comunidade escolar
e educativa.

2. O presente documento tem, como finalidade, a promogao de uma convivéncia que sustente:
++ aliberdade, o pluralismo e a abertura ao dialogo;
o respeito pela dignidade pessoal e pela integridade moral e fisica de cada um;

3

» 0 desenvolvimento pleno e harmonioso da personalidade, considerando principios éticos e de
conduta;

R/
0.0

a valorizac¢do da lingua e cultura maternas;

3

» a estruturacdo do conhecimento e promocgao do espirito critico;

7
0.0

a cidadania responsavel, auténoma e soliddria, alicercada na empatia e no respeito pelo outro;

3

» a humanizacdo do trabalho;

3

» a preservagdo da seguranc¢a da comunidade educativa e do patrimdnio da escola.

Artigo 1.2
Objeto

1. O presente regulamento estabelece:
a) o modo de organizac¢do e funcionamento da escola;
b) as regras de convivéncia escolar, com o objetivo de se conseguir um verdadeiro clima bem-estar e
pertenca, propicio a aprendizagem, ao trabalho e a criacdo de relacionamentos salutares na escola;
c) as normas de utilizacdo e conservacgdo das instalagGes e equipamento escolar.

Artigo 2.2
Ambito

1. O presente regulamento destina-se a todos os que nesta unidade organica trabalham ou a ela estdo ligados
— alunos, pessoal docente, pessoal de agcdo educativa, pais e encarregados de educacao, instituicoes
associadas e utentes externos dos espagos escolares.

2. O conceito de unidade organica, constante do presente regulamento, reporta-se a um conjunto de
estabelecimentos de educac¢do e de ensino, que funcionam de modo integrado na unidade do sistema
educativo regional referida anteriormente.

3. A EBSTB engloba estabelecimentos do servigo publico de educac¢do e de ensino que visam prosseguir os
objetivos da educacdo escolar estabelecidos na Lei de Bases do Sistema Educativo e em diplomas
subsequentes, na Educacdo Pré-Escolar, no 1.9, 2.2 e 3.2 ciclos do ensino basico, no ensino secundario, no

ensino artistico ou nos programas e cursos de formagao.

4. Fazem parte integrante da unidade organica EBSTB os seguintes estabelecimentos de educacdo e de ensino:
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Escola Basica e Secundaria Tomas de Borba (Cédigo Administrativo 31040600)

Cddigo Administrativo Estabelecimentos de Educac¢ao e de Ensino Freguesia
31042302 EB1/JI de Pico da Urze Sdo Pedro
31040601 EB1,2,3/J1/S/EATomas de Borba S3o Pedro
31042304 EB1/JI de Cinco Ribeiras Cinco Ribeiras
31042305 EB1/JI de Doze Ribeiras Doze Ribeiras
31042306 EB1/JI de Posto Santo Posto Santo
31042307 EB1/JI de Santa Barbara Santa Barbara
31042308 EB1/JI de Sdo Bartolomeu de Regatos Sdo Bartolomeu de Regatos
31042311 EB1/JI de S3o Mateus da Calheta S3o Mateus da Calheta
31042312 EB1/JI do Cantinho S3o Mateus da Calheta
31042314 EB1/JI Professor Maximino Fernandes Rocha Terra-Cha

Artigo 3.2
Interpretacdo e Vigéncia

1. Nainterpretacao deste regulamento devem ser respeitados todos os normativos legais e regulamentares

aplicaveis, salvaguardando-se a natureza essencialmente pedagdgica dos direitos e deveres nele

consagrados.

2. As normas do regulamento interno sao de aplicagdo subsididria, sobre elas prevalecendo as disposi¢des

legais e regulamentares em vigor.

3. As orientacGes especificas de cada estabelecimento de ensino da unidade organica estardo contempladas

nos respetivos regimentos internos.

O presente regulamento tem um periodo de vigéncia de trés anos letivos.

5. O presente regulamento entra em vigor apds aprovacdo da assembleia de escola.

A UNIDADE ORGANICA

CAPITULO II

SECCAO |

OBJETIVOS, ESTRATEGIAS E OFERTA EDUCATIVA

1. Assegurar a formagao geral dos alunos:

Artigo 4.2
Objetivos Gerais

a) Fomentando, através de prdticas pedagdgicas inclusivas e diferenciadas, o desenvolvimento

integral dos alunos, tendo em vista potenciar as suas capacidades e promover a sua realizacao

pessoal e social;

b) Promovendo o desenvolvimento harmonioso da sua personalidade, alavancando as caracteristicas

idiossincraticas na persecucdo desse propdsito;

c) Desenvolvendo a formacao civica;
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Desenvolvendo a consciéncia democrdtica e o espirito critico;

Promovendo a ocupac¢do dos tempos livres, com experiéncias e matérias de interesse (e.g.
académico, cultural, desportivo, social);

Promovendo a convivéncia segundo parametros de respeito e tolerancia;

Desenvolvendo a inter-relacdo formativa com a lingua materna como objeto de estudo, mas
também, como veiculo para a construcdo de outros saberes, meio de comunicagao, elemento vivo
de transmissdo e criagdo da cultura regional e nacional, abertura a outras culturas e de realizacdo
pessoal;

Promovendo e motivando a utilizacdo de elementos basicos de comunicagdo nas tecnologias de
informacdo, atento, porém, a sua utilizagao instruida, segura e saudavel;

Fomentando a construcdo e a utilizacdo dos saberes e competéncias, na perspetiva de uma
aprendizagem permanente tendo, por base, as aprendizagens essenciais das vdrias dareas
disciplinares e o perfil do aluno a saida da escolaridade obrigatodria;

Promovendo a aplicacdo de conhecimentos adquiridos em situacdes da vida quotidiana;
Garantindo o dominio das linguas estrangeiras, em termos da sua utilizagdo funcional e do acesso
a informacao;

Mobilizando e utilizando conhecimentos e competéncias matemdticas na compreensdo da
realidade e na resolucdo de situa¢des-problema;

Desenvolvendo competéncias ao nivel da literacia cientifica que permitam aos alunos a mobilizacao
da compreensdo de processos e fendmenos cientificos, para a tomada de decisdo informada e
consciente das implicagGes da ciéncia no mundo atual, e que promovam o exercicio de uma
cidadania responsavel e participada;

Promovendo a aptidao fisica, elevando as capacidades fisicas de modo harmonioso e adequado as
necessidades de desenvolvimento do aluno;

Enquadrando acontecimentos, situa¢des e culturas, em quadros de referéncia histérica e
geografica;

Fomentando a criatividade, inovacdo e bases de apreciacdo estética, em diversas vertentes,
designadamente artisticas;

Desenvolvendo competéncias transculturais com vista a valorizagao da cultura regional, nacional e
europeia.

2. Promover a interagao entre a escola e a comunidade:

a)
b)

c)
d)

Adequando os curriculos as necessidades e aos interesses da comunidade;

Sensibilizando os encarregados de educag¢dao e a comunidade para uma participacao ativa no
processo educativo;

Implicando os recursos culturais e financeiros da comunidade no processo educativo;
Comprometendo as escolas da unidade organica nas atividades e iniciativas da comunidade.

3. Promover a formagao pedagogica e profissional do pessoal docente e pessoal de a¢do educativa:

a)
b)

c)

Procurando resposta para as necessidades de formacdo dos professores e demais funcionarios;
Incentivando a atualizacdo de saberes e competéncias, numa perspetiva de aprendizagem
permanente;

Incentivando a partilha de experiéncias e saberes (saber-ser, saber-fazer e saber-estar).
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Artigo 5.2
Estratégias Globais

1. Para atingir os objetivos gerais definidos, o conjunto de estabelecimentos de educac¢do e de ensino da

EBSTB devera implementar multiplas estratégias, designadamente:

a)

b)

c)

o)
p)

A gestdo curricular contextualizada, adequando, diferenciando e flexibilizando as aprendizagens
pretendidas face aos diferentes publicos escolares;

A articulacao curricular vertical — da educacao pré-escolar, ao 1.2, 2.2 e 3.2 ciclos do ensino basico,
passando pelos programas e cursos de formacdo, até ao ensino secundario e artistico — procurando
proporcionar a continuidade, harmoniosa e sem lacunas entre as aprendizagens curriculares
visadas ao nivel de cada ano de escolaridade e ciclo de ensino, envolvendo, paraisso, em particular,
as estruturas intermédias de orientacdo educativa — conselhos de nucleo, departamentos
curriculares e grupos disciplinares, entre outras;

Articulacdo curricular horizontal, visando a concretizacao de uma cultura de escola interdisciplinar,
favoravel a formacdo de cidaddos competentes para lidar com a complexidade do mundo atual;
Diversificacdo de métodos e técnicas de ensino e aprendizagem, favorecendo a diferenciacao
pedagdgica e atendendo, tanto quanto possivel, a individualidade de cada aluno;

Realizacdo de atividades de enriquecimento curricular, diretamente orientadas para o
engrandecimento cultural e civico, para a educacdo fisica e desportiva, para a educagao artistica e
para a inser¢do dos alunos na comunidade (clubes escolares, oficinas, visitas de estudo, entre
outras);

Implementagdo de apoios e complementos educativos;

Realizacdo de atividades de apoio educativo em diferentes modalidades: apoio pedagdgico
acrescido, tutoria, entre outras, de acordo com o Plano de Escola;

Existéncia de aulas de substituicdo, mediante entrega antecipada, pelo docente que estara
ausente, do respetivo plano de aula;

Prestacdo de apoio a alunos com necessidades educativas especificas, traduzindo-se na concessdo
de apoio psicopedagdgico, adaptagdes ao processo de avaliagao, adaptagdes curriculares nao
significativas, adaptagBes curriculares significativas, entre outras medidas de suporte a
aprendizagem e a inclusao;

Existéncia de programas especificos de escolariza¢do e formacao;

Existéncia de orientagao pré-profissional;

Participacdo em projetos diversificados, nacionais e internacionais;

Constituicdo de turmas, de acordo com critérios pedagdgicos previamente definidos pelas
instancias competentes;

Organizacdo de horarios, de atividades letivas e ndo letivas, tendo em consideragdo as
necessidades e os interesses dos alunos e respetivas familias, sempre que possivel, bem como as
contingéncias impostas por fatores logisticos, nomeadamente os espagos e os transportes
escolares, atendendo, ainda, se possivel, aos interesses dos professores;

Elaboragdo de protocolos ou de parcerias com instituicdes complementares da atividade escolar;
Facilitacdo dos contactos entre a escola e a familia, de modo a detetar e a despistar problemas e a
definir as melhores estratégias para o sucesso integral dos alunos.
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Artigo 6.2
Oferta Educativa

A oferta educativa da unidade orgénica é a seguinte:

1. Educagdo pré-escolar;
2. Primeiro, segundo e terceiro ciclos do ensino bdsico:

a) Percurso curricular regular ou geral;
b) Programas Especificos de Escolarizacdo e Formacdo: Programa Ocupacional; Programa Despiste e
Orientagdo Vocacional; Programa Pré-Profissionalizacdo e Programa Formacdo Profissionalizante.

3. Ensino secundario:

a) Cursos cientifico-humanisticos: ciéncias e tecnologias, linguas e humanidades, artes visuais;
b) Curso de formacao profissional, no ambito do Programa Formativo de Insercao de Jovens — PROFIJ.

4. Ensino artistico:

a) Curso de iniciacdo (Instrumento e Danca) — 1.2 ciclo;
b) Curso basico (Musica) — 2.2 e 3.2 ciclos;

c) Curso secundario de musica (Instrumento e Canto);

d) Cursos livres (Regime modalidade e especialidade).

CAPITULO I
GESTAO E ADMINISTRAGAO

SECCAO||
PRINCiPIOS ORIENTADORES E ORGAOS

Artigo 7.2
Administragdo e Gestdo da Unidade Orgénica

1. A administracdo e a gestdo da unidade organica sdo asseguradas por orgaos proprios, que se orientam
segundo os principios orientadores plasmados na legislagdo em vigor, bem como também pelo estipulado
no presente regulamento.

2. Os 6rgdos de administracao e gestao da unidade organica sdo os seguintes:

a) A assembleia;

b) O conselho pedagdgico;

c) O conselho executivo;

d) O conselho administrativo.
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SECCAO I
ASSEMBLEIA

Artigo 8.2
Definicdo

1. Aassembleia é o 6rgdo responsavel pela defini¢cdo das linhas orientadoras da atividade da unidade organica,

com respeito pelos principios consagrados na legislacdo em vigor.

2. A assembleia é o 6rgdo que assegura a participacdo e representacdao da comunidade educativa, devendo

estar salvaguardada, na sua composi¢cdo, a participacdo de representantes dos docentes, dos pais e

encarregados de educacdo, dos alunos, dos trabalhadores de acdo educativa e da autarquia local.

Artigo 9.2
Composicao

1. A definicdo do nimero de elementos que compde a assembleia é da responsabilidade da unidade organica,

nos termos do presente regulamento interno, ndo podendo o numero total dos seus membros ser superior

a vinte e quatro (24). A assembleia da EBS Tomas de Borba tem a seguinte composigdo:

a)
b)

Dez docentes;

Trés representantes dos trabalhadores de agdo educativa (um representante dos técnicos
superiores, um representante dos assistentes técnicos e um representante dos assistentes
operacionais);

O presidente da dire¢do da associagdo de pais e encarregados de educagao;

Quatro representantes dos pais e encarregados de educagao;

O presidente da direcdo da associacado de estudantes, quando aluno do ensino secundario;

Um representante dos alunos do ensino secundario;

Um representante da Camara Municipal de Angra do Heroismo;

Um representante das atividades de caracter cultural, desportivo, artistico, cientifico, ambiental e
econdmico, com relevo para o seu plano de escola;

O presidente do conselho executivo e o presidente do conselho pedagdgico participam nas
reunioes da assembleia, sem direito a voto.

Artigo 10.2
Competéncias e Funcionamento

1. S&o competéncias da assembleia as definidas na legislacdo em vigor.

A assembleia retine de acordo com o disposto na legislagdo em vigor.

Os representantes dos trabalhadores de acao educativa devem ser dispensados do seu servico para o

exercicio das suas func¢des nas sessGes da assembleia de escola.

4. A assembleia define o seu regimento para o periodo para o qual foi mandatada.
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Artigo 11.2
Designacdo de Representantes

1. Os representantes do pessoal docente, dos trabalhadores de a¢do educativa e dos alunos na assembleia
sdo eleitos por distintos corpos eleitorais constituidos, respetivamente, pelo pessoal docente, pelos
trabalhadores de a¢do educativa, em exercicio efetivo de fun¢des na unidade organica e pelos delegados
de turma do ensino secundario.

2. Os representantes dos pais e encarregados de educacao sao indicados em assembleia geral de pais e
encarregados de educacdo da unidade organica, a convocar pelo presidente da assembleia geral, nos
termos a definir no respetivo regulamento interno.

3. Orepresentante da autarquia local é designado pela Camara Municipal.

O representante das atividades de carater cultural, desportivo, artistico, cientifico, ambiental e econdmico
é cooptado pelos restantes membros.

Artigo 12.2
EleicGes

1. As eleicbes para a assembleia regem-se pelo disposto na legislacdo em vigor e pelo estipulado neste
regulamento.

2. As listas concorrentes devem ser apresentadas até 10 dias Uteis antes da data marcada para as eleicdes,
perante uma comissdo eleitoral, constituida nos termos da lei.

3. As listas para a eleigdo do pessoal docente devem acautelar a representatividade dos diferentes ciclos e
modalidades de ensino.

4. As eleicOes para a assembleia, nos seus distintos corpos eleitorais, sdo convocadas pelo presidente da
Assembleia, ou por quem legalmente o substitua:

a) Anualmente, entre 1 e 15 de outubro, para os representantes dos alunos;

b) No ultimo ano do triénio da sua duragdo, entre 1 e 15 de julho, para os representantes do pessoal
docente e dos trabalhadores de acdo educativa.

c) A eleicdo podera ser concomitante com a elei¢cdo para o conselho executivo da escola;

d) Quando ndo for possivel constituir a assembleia, por insuficiéncia de membros em efetividade de
fungdes, sdo convocadas elei¢cGes intercalares. Neste caso, o presidente da assembleia cessante,
ou quem legalmente o substitua, deve marcar novas elei¢Ges até 30 dias depois de verificada a
impossibilidade de constituicao da assembleia;

e) A assembleia, entdo eleita, completa o periodo em falta correspondente ao mandato em curso, a
data de nova eleicao.

Artigo 13.2
Processo Eleitoral

1. As assembleias eleitorais para as eleicdes da assembleia, nos seus distintos corpos eleitorais, sao
convocadas pelo presidente da assembleia, ou por quem legalmente o substitua, até 10 dias Uteis antes do
periodo em que devem ser convocadas as elei¢des.

2. AscomissOes eleitorais para as elei¢Ges da assembleia, nos seus distintos corpos eleitorais, sdo constituidas
pelo presidente da assembleia, que as preside, ou por quem legalmente o substitua; por docentes, se os
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membros a eleger para a assembleia forem representantes do pessoal docente e, ainda, por elementos dos
trabalhadores de acdo educativa, se os membros a eleger para a assembleia forem representantes do
pessoal de acdo educativa.

3. Sado fungdes das comissdes eleitorais:

a) Controlar os processos eleitorais, garantindo a todas as listas concorrentes idénticas possibilidades;
b) Encarregar-se da impressdo dos boletins de voto;

c) Eleger, de entre os seus membros, as mesas eleitorais;

d) Dirigir e fiscalizar o ato eleitoral, dirimindo eventuais conflitos;

e) Publicitar os resultados eleitorais.

4. Os resultados dos processos eleitorais, para a assembleia, nos seus distintos corpos eleitorais, produzem
efeitos cinco dias apds comunicacdo ao Diretor Regional que detém a tutela da Educacdo e Administracdo
Educativa.

Artigo 14.2
Instalacdo

1. O presidente da assembleia de escola cessante deverd proceder a instalacdo da nova assembleia no prazo
maximo de 10 dias Uteis, a contar da data da homologacao dos resultados eleitorais.

2. No ato de instalacdo, o presidente da assembleia cessante verificara a legitimidade dos eleitos e
designados, nomeando, de entre os presentes, quem redigira e subscrevera a ata avulsa da ocorréncia, que
serd assinada pelo presidente cessante e pelos eleitos e designados. De seguida, proceder-se-a a eleicdo
do presidente da assembleia.

3. O presidente da assembleia é eleito pela assembleia, de entre os seus membros docentes, por escrutinio
secreto, pelo periodo do mandato, podendo, porém, ser destituido em qualquer altura, por deliberacdo
devidamente fundamentada da maioria de 2/3 dos seus membros em efetividade de fungdes.

4. Terminada a votagdo para o presidente da assembleia, verificando-se empate, procede-se a nova eleigao,
apds o que, mantendo-se o empate, é declarado presidente o docente que, de entre os membros que
ficaram empatados, se encontrava melhor posicionado na lista mais votada na elei¢do dos representantes
do pessoal docente para a assembleia.

Artigo 15.2
Presidente e Secretario

1. Compete ao presidente da assembleia assegurar o regular funcionamento da mesma nos termos da lei, do
presente regulamento interno e do respetivo regimento.

2. O presidente é substituido nas suas faltas, auséncias e impedimentos pelo membro docente com mais
tempo de servico.

3. E designado, pelo presidente, um secretério, no inicio de cada reunido e num sistema rotativo, que tem a
tarefa de coadjuvar o presidente e elaborar a ata da reuniao.
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Artigo 16.2
Mandato

1. O mandato dos membros da assembleia de escola rege-se pela legislagdo em vigor.

Artigo 17.2
Mandatos de Substituicdo

1. Os membros da assembleia eleitos ou designados em substituicdo de anteriores titulares terminam os seus
mandatos na data prevista para a conclusao do mandato dos membros substituidos.

Artigo 18.2
Auséncia de Listas Candidatas

1. Na auséncia de lista candidata de pessoal docente e de acdo educativa, compete ao presidente da
assembleia, ou por quem legalmente o substitua, convocar as respetivas assembleias eleitorais e organizar
o processo de votacdo para a eleicdo dos representantes na assembleia, no prazo maximo de dez dias Uteis.

SECCAO llI
CONSELHO PEDAGOGICO

Artigo 19.2
Definicdo

1. O conselho pedagdgico é o drgdo de coordenacdo, supervisdo pedagdgica e orientacdo educativa da
unidade organica, nomeadamente nos dominios pedagdgico-didatico, da orientagdo e acompanhamento
dos alunos e da formagao inicial e continua do pessoal docente e do pessoal de a¢ao educativa.

Artigo 20.2
Composigao

1. A composi¢do do conselho pedagdgico, num maximo de 20 elementos, é da responsabilidade da unidade
organica, a definir no respetivo regulamento interno.

2. A composicdo do conselho pedagdgico salvaguarda a participacdo de representantes das estruturas de
orientacdo educativa e dos servicos especializados de apoio educativo, das associagdes de pais e
encarregados de educacdo e de estudantes, dos alunos do ensino secundario, dos trabalhadores de acdo
educativa e dos projetos de desenvolvimento educativo.

3. O conselho pedagdgico da unidade organica tem a seguinte composigao:

a) O presidente do conselho executivo;

b) Um representante dos coordenadores de nucleo (eleito em assembleia eleitoral composta por
todos os coordenadores de nucleo);

c) O coordenador da equipa multidisciplinar de apoio a educagdo inclusiva (EMAEI);

d) O presidente da comissdo coordenadora da avaliacdo do pessoal docente;
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O coordenador de cada um dos oito departamentos curriculares;

O coordenador do servico de psicologia e orienta¢do (SPO);

Dois representantes da associacao de pais e encarregados de educacdo da EBSTB;
O representante dos alunos do ensino secundario;

Um representante da associacdo de estudantes;

O coordenador dos diretores de turma dos 2.2 e 3.2 ciclos do ensino basico;

Um representante do pessoal de a¢do educativa.

Artigo 21.2
Competéncias, Organizacdo e Funcionamento

1. Ascompeténcias e o funcionamento do conselho pedagdgico estao definidos na legislagdo em vigor e neste

regulamento interno.

2. Paraalém das competéncias referidas no nimero anterior, compete ainda ao conselho pedagdgico:

a)

b)

definir o seu regimento interno, elaborado ou revisto no inicio do respetivo mandato, por maioria
simples dos membros em efetividade de funcbes, obedecendo as orientacdes da legislacdo em
vigor e do presente regulamento interno;

eleger o seu presidente de entre os membros do pessoal docente;

c) elaborar a proposta de plano de escola e acompanhar e avaliar a sua execucdo;

d)

e)

f)

g)

nas reunides em que sejam tratados assuntos que envolvam sigilo, designadamente sobre matéria
de provas de exame, encaminhamento e avaliacdo global dos alunos e avaliacdo do desempenho
do pessoal docente, participar apenas os membros docentes, o presidente do conselho executivo,
o coordenador da equipa multidisciplinar de apoio a educacdo inclusiva (EMAEI) e do servico de
psicologia e orientacdo (SPO);

aprovar ou emitir parecer sobre as propostas apresentadas, por maioria simples dos membros
presentes na reunido. Em caso de empate, o presidente tem voto de qualidade;

lavrar as atas das reunides do conselho pedagdgico, em suporte digital, que serdo entregues no
conselho executivo logo apds a respetiva aprovagao;

solicitar a participacdo de elementos dos servicos administrativos, de técnicos, do pessoal de acdo
educativa e demais estruturas sempre que considere Gtil a sua presenca.

Artigo 22.2
Representantes dos pais e encarregados de educacao

1. Os representantes dos pais e encarregados de educacao sao designados, anualmente, pela associagao de

pais e encarregados de educagao.

2. Caso nao tenha havido lugar ao empossamento de uma associacao de pais e encarregados de educacgao, a

representacdo no conselho pedagdgico devera ser assegurada por dois representantes de encarregados de

educacdo, eleitos para quaisquer turmas de quaisquer ciclos, eleitos por/de entre os demais, em ato

proprio.

Artigo 23.2
Representantes dos alunos

1. O representante dos alunos do ensino secundario é eleito, anualmente, por maioria simples, de entre os

seus membros em assembleia de delegados de turma, até 15 de outubro.
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2.

Caso ndo exista associa¢do de estudantes o lugar, com assento no conselho pedagdgico, sera ocupado por
um segundo representante dos alunos do ensino secundario.

Artigo 24.2
Mandatos

A duracdo dos mandatos do representante dos coordenadores de nucleo ou encarregados de
estabelecimento, do coordenador da equipa multidisciplinar de apoio a educacdo inclusiva, do presidente
da comissdao coordenadora da avaliagcdo do pessoal docente, dos coordenadores de departamento, do
coordenador do servico de psicologia e orientacdo, o coordenador dos diretores de turma e do
representante do pessoal de acdo educativa é de 3 anos.

A duracdo dos mandatos do representante dos alunos do ensino secunddrio e do representante da
associacdo de estudantes é de 1 ano.

A duracdo dos mandatos dos representantes da associacdo de pais e encarregados de educacdo é de 2
anos.

SECCAO IV
CONSELHO EXECUTIVO

Artigo 25.2
Definicao

. O conselho executivo é o 6rgao de administracdao e gestdo da unidade organica nas areas pedagodgica,

cultural, administrativa, patrimonial e financeira.

Artigo 26.2
Composigao

O conselho executivo é constituido por um presidente e dois vice-presidentes.

Para apoio a atividade do conselho executivo, o presente regulamento, de acordo com a populagdo escolar
da unidade organica, prevé a constituicdo de duas assessorias técnico-pedagdgicas, para as quais serdao
designados docentes do quadro em exercicio de fun¢des na unidade organica.

Considerando o funcionamento integrado do Conservatdrio Regional, devera ser designado um assessor
para o ensino artistico.

O cargo de assessor técnico-pedagdgico tem a duragdo de 3 anos. Este mandato pode cessar, a pedido do
proprio ou por decisdo do conselho executivo, desde que devidamente fundamentada.

Artigo 27.2
Competéncias e Funcionamento

Sdo competéncias do conselho executivo as definidas na legislacdo em vigor.
S3ao competéncias do presidente do conselho executivo as explanadas na legislagdo em vigor.

21 de 99



@ REGULAMENTO INTERNO | 2023 - 2026

ESCOLA BASICA € SECUNDARIA

TOMAS DE BORBA

3.

O regimento do conselho executivo, definido para o periodo para o qual foi mandatado, fixa a distribuicao
de funcbes de cada um dos seus membros, as competéncias que lhes sejam delegadas e as areas de
intervencdo e competéncias dos assessores técnico-pedagdgicos.

Artigo 28.2
Assembleia Eleitoral

Os representantes dos alunos sdo constituidos pelos delegados de cada uma das turmas do ensino
secunddrio.

Os representantes dos pais e encarregados de educacdo sdo constituidos por cada um dos representantes
dos pais e encarregados de educacdo de cada uma das turmas existentes da unidade organica.

Artigo 29.2
Eleicdo, Provimento e Mandato

A eleicdo, o provimento e o mandato para o conselho executivo regem-se pela legislacdo em vigor e pelo
estipulado no presente regulamento.

Os membros do conselho executivo sdo eleitos em assembleia eleitoral, a constituir para o efeito, integrada
pela totalidade do pessoal docente e pessoal de acao educativa, em exercicio efetivo de funcdes na unidade
organica, os representantes dos pais e encarregados de educagdo e os representantes dos alunos.

A marcacgao de eleigdes e convocatdria da assembleia eleitoral cabe ao presidente cessante, sendo todo o
processo acompanhado pela comissdo dos processos eleitorais.

A eleicdo para o conselho executivo devera ter lugar entre 1 e 15 de julho. A eleicio poderd ser
concomitante com a elei¢do para a assembleia de escola.

O processo eleitoral realiza-se por sufragio secreto e presencial, no atrio de entrada do edificio-sede da
escola.

SECCAOV
CONSELHO ADMINISTRATIVO

Artigo 30.2
Definicao

O conselho administrativo é o érgado deliberativo em matéria administrativa, patrimonial e financeira da
unidade organica, nos termos da legislacdo em vigor.

Artigo 31.2
Composicao

O conselho administrativo é composto pelo presidente do conselho executivo, que preside, pela chefe dos
servicos de administracdo escolar e por um dos vice-presidentes do conselho executivo, para o efeito
designado pelo presidente.
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Artigo 32.2
Competéncias e Funcionamento

1. As competéncias e o funcionamento do conselho administrativo regem-se pela legislagdo em vigor.

SECCAO VI
ESTRUTURAS DE GESTAO INTERMEDIA

Artigo 33.2
Nucleos Escolares

1. Os nucleos escolares regem-se pela legislacdo em vigor e pelo estipulado no presente regulamento.

2. Na EBSTB estdo constituidos os seguintes nucleos escolares e estabelecimentos agrupados:

Nucleos Escolares Estabelecimentos Agrupados

EB1,2,3/J1/S/EATomas de Borba -
EB1/JI de Pico da Urze -

EB1/JI de Santa Barbara EB1/JI de Doze Ribeiras
EB1/JI de Sdo Bartolomeu de Regatos | EB1/JI de Cinco Ribeiras
EB1/JI de S3o0 Mateus da Calheta EB1/JI do Cantinho

EB1/Jl Professor Maximino F. Rocha EB1/JI de Posto Santo

Artigo 34.2
Conselho, Coordenador de Nucleo e Encarregado de Estabelecimento

1. As orientacgGes relativas ao conselho, ao coordenador de nicleo e ao encarregado de estabelecimento
regem-se pela legislacao em vigor e pelo estipulado no presente regulamento.

Artigo 35.2
Competéncias e Funcionamento

1. As competéncias do coordenador de nicleo e do encarregado de estabelecimento estdo definidas na
legislagdao em vigor.
Ao coordenador compete nomear um substituto, com a concordancia do conselho de nucleo.
O funcionamento do conselho de nucleo escolar deve ser definido em regimento préprio.

CAPITULO IV
ESTRUTURAS DE ORIENTACAO EDUCATIVA
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Artigo 36.2
Conceito e composi¢ao

1. Comvista ao desenvolvimento do plano de escola da unidade organica sao fixadas, no regulamento interno,
as seguintes estruturas que colaboram com o conselho pedagdgico e com o conselho executivo, no sentido
de assegurar o acompanhamento eficaz do percurso escolar dos alunos na perspetiva da promoc¢do da
gualidade educativa, a saber:

= departamentos curriculares;

= grupos disciplinares;

= conselhos de turma;

= conselhos de diretores de turma;

= servicos especializados de apoio educativo;

= Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacao Inclusiva (EMAEI);
= professor tutor.

SECCAO||
DEPARTAMENTOS CURRICULARES

Artigo 37.2
Organizag¢ao e Composicao

1. As orientagOes relativas a coordenag¢do e ao funcionamento dos departamentos curriculares estdo
definidas na legislacdo em vigor e pelo estipulado no presente regulamento.

2. Esta unidade organica estd organizada em oito departamentos curriculares, nos quais se encontram
representados os grupos disciplinares e areas disciplinares, de acordo com os cursos lecionados, o nimero
de docentes por nivel, ciclo ou disciplina, cabendo a estes a promogao das dindmicas a desenvolver pela
escola, a saber:

Grupos de Recrutamento / Disciplinas / Areas /
Departamento L ;
Disciplinares Componentes do Curriculo
- 3 R , - Area da Formacao Pessoal e Social
Educagao Pré- - Educacdo Pré-Escolar (100) . N L
. . - Area de Expressao e Comunicagdo
Escolar - Educacdo Especial (101) ) .
- Area do Conhecimento do Mundo
- Portugués
- Inglés

- Matematica
- Estudo do Meio

1.2 Ciclo do Ensino | - 1.2 Ciclo do Ensino Basico (110) . L o
- Educacdo Artistica (Artes Visuais,

Basico - Educagdo Especial (111) R .
Expressdo Dramatica/Teatro, Danca,

Mudsica)
- Educacado Fisica

- Estudo Integrado
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Ciéncias Exatas

- Matematica e Ciéncias Naturais (230)
- Matematica (500)

- Ciéncias Fisico-Quimicas (510)

- Biologia e Geologia (520)

- Tecnologias da Informacgdo e
Comunicacdo (550).

- Matematica

- Ciéncias Naturais

- Matematica A

- Matemadtica Aplicada as Ciéncias
Sociais (MACS)

- Biologia e Geologia

- Biologia

- Geologia

- Ciéncias Fisico-Quimicas

- Fisico-Quimica

- Fisica

- Quimica

- Tecnologias da Informacdo e
Comunicacdo (TIC)

- Portugués / Histdria e Geografia de
Portugal (200)

- Histéria e Geografia de Portugal
(HGP)

- Educac¢do Moral e Religiosa (Catélica
e/ou Evangélica)

- Desenvolvimento Pessoal e Social

- Educacgdo Tecnoldgica (530)
- Artes Visuais (600).

« - (DPS)
- Educacdo Moral e Religiosa / L
- . . . . - Histéria
Ciéncias Sociais Desenvolvimento Pessoal e Social o
- Historia A
e Humanas (290) o
L - Histdria da Cultura e das Artes
- Histéria (400) i
. ) - Geografia
- Filosofia (410) .
) - Geografia A
- Geografia (420) i
- Geografia C
- Filosofia
- Psicologia B
- Sociologia
- Portugués (200)
- Portugués e Francés (210) - Portugués
- Portugués e Inglés (220) - Literatura Portuguesa
Linguas - Portugués (300) - Inglés
- Francés (320) - Francés
- Inglés (330) - Alemido
- Alemado (340)
- Educacgao Visual
Lo . - Educagdo Tecnoldgica
- Educagdo Visual e Educagdo . .
il - Educag¢do Musical
Tecnoldgica (240)
"~ ) - Desenho A
Artes - Educagdo Musical (250)

- Geometria Descritiva A
- Oficina de Artes

- Oficina de Design

- Oficina Multimédia B
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- Educacado Fisica (260)
- Educacdo Fisica (620)

Educacao Fisica e
Desporto

- Educagao Fisica e outras disciplinas
ligadas a drea especifica do desporto

Ensino Artistico

- Andlise e Técnica de Composi¢do (M29)

- Conjuntos Vocais e/ou Instrumentos (M32)

- Acordedo (M01)
- Clarinete (M04)
- Flauta (M09)
- Guitarra/Viola Dedilhada (M11)
- Percussdo (M16)
- Piano (M17)
- Trombone (M19)
- Trompa (M20)
- Trompete (M21)
- Violino (M24)
- Violoncelo (M25)
- Canto (M26)
- Formacgdo Musical (M28)

- Histéria da Musica (M30)
- Acustica Musical (M31)

- Alemao (M33)
- Italiano (M34)
- Ballet (M37)
- Instrumentos Tradicionais (M38)

Os docentes dos grupos de recrutamento 101, 111 e 700 participam nas reunides da comissdo alargada da

EMAEI, assim como em todas as reunifes de nicleo/departamento para as quais sejam convocados.

Artigo 38.2
Competéncias do Departamento Curricular

As competéncias do departamento curricular sdo as previstas na legislacdo em vigor.

Artigo 39.2
Funcionamento do Departamento Curricular

O departamento curricular retne:

a) quando convocado pelo presidente do conselho executivo;
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b) quando convocado pelo seu coordenador;
C) se necessario, na sequéncia de reunido de conselho pedagdgico.

2. Asreunides sdo presididas pelo coordenador de departamento.
3. Um docente que pertenca, simultaneamente, a dois departamentos participa na reunido do departamento
que inclui a disciplina com maior carga hordria.

Artigo 40.2
Eleicdo do Coordenador

Todos os membros do departamento sao eleitores.

E elegivel qualquer membro profissionalizado do departamento que seja docente com contrato de trabalho
em funcgGes publicas por tempo indeterminado, do quadro de vinculo definitivo e no exercicio efetivo de
funcbes na unidade organica, para um mandato de trés anos.

3. Aceleicdo realiza-se na ultima reunido do departamento do ano letivo, do ultimo ano de mandato.

4. A eleicdo é feita por voto secreto e é eleito o docente que obtiver a maioria simples dos votos expressos.
Nao se verificando a premissa anterior e em caso de empate, proceder-se-a a nova votacao, sendo elegiveis
apenas os dois docentes mais votados. Se o empate subsistir, designar-se-4 o docente com maior
antiguidade na carreira docente, de entre os mesmos.

5. O coordenador cessante devera comunicar o resultado da votagdo ao presidente do conselho executivo,
até 48 horas apds a sua realizagdo.

6. Nas suas faltas ou impedimentos (licenca de maternidade, licenca sem vencimento, doenca prolongada
(mais de 30 dias), requisicdo ou destacamento), o coordenador devera ser substituido por outro elemento
do departamento, eleito pelos seus pares, nos termos dos pontos anteriores, devendo o nome deste
constar no regimento do departamento.

7. 0O mandato do coordenador pode cessar a todo o tempo, por decisdo fundamentada do presidente do
conselho executivo, ouvido o conselho pedagdgico, a pedido do interessado, ou por proposta
fundamentada de, pelo menos, dois tercos dos elementos do departamento.

Artigo 41.2
Competéncias do Coordenador do Departamento Curricular

1. Ao coordenador do departamento curricular compete:

a) Exercer as tarefas de articulagdo curricular, promovendo a cooperagdo entre os docentes que
integram o departamento e destes com os restantes departamentos da unidade organica e com o
conselho pedagdgico;

b) Representar os docentes do departamento, no conselho pedagdgico;

c) Ouvir o departamento, relativamente as matérias tratadas em conselho pedagdgico e transmitir a
opinido do mesmo;

d) Convocar o departamento, no minimo, uma vez por semestre e presidir as reunides;

e) Participar, como avaliador, no processo de avaliagdo dos docentes, de acordo com a legislacdo em
vigor;

f) Coordenar a pratica cientifico-pedagdgica dos diferentes niveis de ensino do departamento;
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Acompanhar e orientar a atividade profissional dos professores;

Promover o trabalho colaborativo entre os docentes do departamento;

Estimular a criacdo de condi¢cdes favordveis ao bom desempenho dos professores do
departamento;

Organizar e manter atualizado o respetivo dossier ou pasta digital partilhada;

Assegurar a participacdo do departamento na elaboracdo, desenvolvimento e avaliagdo do Plano
de Escola, bem como do Plano Anual de Atividades;

Convocar as reunides ordindrias e extraordindrias, com um minimo de quarenta e oito horas de
antecedéncia, constando da convocatéria, a hora, o local e a agenda de trabalhos;

Presidir as reunides, declarar a sua abertura e encerramento ou suspensao e, dirigir os respetivos
trabalhos;

Proceder a eleicdo do coordenador para o triénio seguinte.

2. O coordenador eleito toma posse no inicio do ano letivo seguinte a sua eleicdo.

SECCAO I
GRUPOS DISCIPLINARES

Artigo 42.2
Definicdo e Composicao

1. O grupo disciplinar é uma estrutura de coordenagdo e supervisao, de apoio ao departamento curricular,
constituido por um conjunto de docentes que lecionam as disciplinas que integram os respetivos grupos.

Artigo 43.2
Competéncias

1. Sdo competéncias do grupo disciplinar:

a) Planificar as atividades letivas e ndo letivas a curto, médio e longo prazo;

b) Definir critérios especificos de avaliagdo das aprendizagens;

c) Definir e elaborar, criteriosamente, as diferentes tipologias de instrumentos de avaliacdo;

d) Analisar e refletir sobre os resultados da avaliagdo dos alunos;

e) Elaborar pareceres no que se refere a programas, métodos e organizagao curricular;

f) Tomar decisdes no que respeita a adocdo de manuais escolares;

g) Colaborar na inventariagdo das necessidades de equipamento e material didatico;

h) Colaborar com os diretores de turma na definicdo de programas especificos integrados nas

i)
j)

atividades e medidas de apoio educativo estabelecidas no contexto do sistema de avaliacao dos
alunos dos ensinos basico e secundario;

Elaborar as informacdes de prova e respetivas provas de exame, nos termos da lei;

Identificar necessidades de formacdo dos docentes;

k) Apresentar propostas de distribuicdo do servico docente para o préoximo ano letivo;
[)Eleger o representante do grupo disciplinar.
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Artigo 44.2
Representante do grupo disciplinar

1. Cada grupo disciplinar é representado por um docente em regime de contrato por tempo indeterminado,
do quadro da escola, com pelo menos 5 anos de servico docente e que exerca funcdes na escola.

2. Orepresentante é eleito de entre os seus membros, por voto secreto, até 30 dias antes do final do mandato
do representante anterior.

3. O cargo de representante tem a duracao do mandato do coordenador de departamento.

4. O mandato do representante pode cessar a todo o tempo, por decisdo fundamentado do presidente do
conselho executivo, ouvido o conselho pedagdgico, a pedido do interessado, ou por proposta
fundamentada de, pelo menos, dois tergos dos elementos do grupo disciplinar.

5. O coordenador de departamento &, por ineréncia, o representante do grupo disciplinar a que pertence.

Artigo 45.2
Competéncias do representante do grupo

1. Aos representantes do grupo disciplinares compete:
a) Exercer as tarefas de articulacdo curricular, promovendo a cooperagdo entre os docentes que
integram o grupo de docéncia;
b) Convocar o grupo disciplinar, sempre que necessario:
c) Participar no processo de avaliacdo dos docentes do seu grupo de docéncia, por delegacdo de
competéncias do coordenador de departamento.

SECCAO Il
CONSELHO DE TURMA

Artigo 46.9
Definicdo

1. O conselho de turma é a entidade que regula os processos de aprendizagem e de avaliagdo das
aprendizagens de um grupo de alunos, sendo responsavel pela articulacdo de estratégias de diferenciacdo
pedagdgica e de adequacao curricular para o contexto da turma.

2. Os processos de diferenciacdo pedagdgica e de adequacgao curricular visam a melhoria das condi¢cGes de
aprendizagem e o sucesso educativo de todos os alunos da turma.

Artigo 47.2
Composicao

1. O conselho de turma é constituido pelos docentes da turma, pelo delegado dos alunos (exceto no 1.2 ciclo
do ensino basico), pelo representante dos pais e encarregados de educagao dos alunos da turma, eleito
para o efeito, e por um técnico superior do servigo de psicologia e orienta¢cdo ou docente especializado,
guando necessario.

2. Quando forem tratados assuntos referentes a avaliagdo dos alunos, a participacdo é reservada
exclusivamente aos docentes.
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Artigo 48.2
Competéncias e Funcionamento do Conselho de Turma

1. As competéncias e o funcionamento do conselho de turma encontram-se definidas na legislacdo em vigor
e no presente regulamento interno.

2. Oconselho de turma é presidido pelo respetivo diretor de turma e secretariado por um docente designado
pelo conselho executivo.

3. Nas suas faltas e impedimentos, devidamente justificado, o diretor de turma é substituido, nesta funcgao,
pelo docente nomeado pelo orgdo executivo como secretario.

4. 0O conselho de turma reune, ordinariamente, por convocatdria do 6rgao executivo, em quatro momentos
ao longo do ano letivo (duas reunides de avaliagdo intercalar e duas reunides de avaliagdo sumativa), para
proceder a avaliacdo das aprendizagens dos alunos e, extraordinariamente, sempre que um motivo de
ordem pedagdgica ou disciplinar o justifique, por solicitacdo de uma das estruturas pedagdgicas da escola
ou por convocatéria do diretor de turma.

5. Nas reunides do conselho de turma destinadas a avaliacdo sumativa dos alunos, apenas participam os
docentes e o psicdlogo e/ou docente especializado, quando necessario, estes Ultimos sem direito a voto.

6. Quando o conselho de turma se reunir por questdes de natureza disciplinar, é presidido pelo presidente do
conselho executivo, ou por quem o substituir, e secretariado pelo diretor de turma, sendo a sua composicao
a seguinte: professores da turma, delegado ou subdelegado dos alunos da turma, tratando-se do 3.2 ciclo
do ensino basico ou do ensino secundario, e um representante dos pais e encarregados de educacao dos
alunos da turma, designado pela associacdo de pais e encarregados de educacdo da escola.

6.1 Para o conselho de turma de natureza disciplinar, o presidente do conselho executivo pode
solicitar a presenca de um docente ou técnico dos servicos especializados de apoio educativo.

6.2 Aqueles que, de forma direta ou indireta, detenham uma posi¢cdo de interesse no objeto de
apreciacdo do conselho de turma disciplinar ndo podem nele participar, aplicando-se, com as
devidas adaptacdes, o que se dispde no cédigo do procedimento administrativo sobre garantias
de imparcialidade.

7. A ndo comparéncia dos representantes dos pais e encarregados de educa¢do ou dos alunos, quando
devidamente notificados, ndo impede o conselho de turma disciplinar de reunir e deliberar.

8. Na auséncia imprevista do elemento designado para secretariar a reunido, é indicado pelo diretor de turma
um secretario, pela seguinte ordem de prioridades: docente que ndo ocupa o cargo de diretor de turma,
docente que ndo seja secretdrio de outro conselho de turma e professor com maior antiguidade no
exercicio da fungao docente.

Artigo 49.2
Diretor de turma - Designacao

1. Odiretor de turma é um docente nomeado pelo conselho executivo de entre os docentes do conselho de
turma, cujos critérios de nomeacao se encontram definidas na legislacdo em vigor.
2. O numero maximo de dire¢des de turma a atribuir a cada docente é, com carater excecional, de duas.
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Artigo 50.2
Competéncias do diretor de turma

1. O diretor de turma, enquanto coordenador do plano de trabalho da turma, é o principal responsavel pela
adocdo de medidas de melhoria da aprendizagem e de promo¢dao de um bom ambiente educativo,
competindo-lhe articular a interveng¢do dos professores da turma e dos pais e encarregados de educagao
e colaborar com estes na resolucdo de problemas.

2. As competéncias do diretor de turma encontram-se definidas na legislacdo em vigor e no presente
regulamento.

3. Para além das competéncias no ponto anterior compete, ainda, ao diretor de turma:

a) Promover, no inicio do ano letivo, até ao final do més de setembro, a eleicdo do delegado e do
subdelegado de turma;

b) Promover, no inicio do ano letivo, até ao dia 15 de outubro, a eleicdo dos representantes dos pais
e encarregados de educacdo nos conselhos de turma;

c) Apresentar, ao coordenador dos diretores de turma, um relatdrio critico anual (carater facultativo),
elaborado de forma sucinta, acerca das atividades desenvolvidas e com sugestées de melhoria;

d) Manter atualizado o dossié de dire¢do de turma, assim como os processos dos alunos devidamente
catalogados por anos, os registos de avaliacdo e fichas de informacgao dos alunos, e os documentos
das medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo (MSAI).

Artigo 51.9
Delegado de Turma

1. Os delegados e subdelegados de turma sao eleitos por cada turma, por voto direto e secreto durante a
segunda quinzena de cada ano letivo (até ao final do més de setembro).

2. A eleicdo dos delegados de turma é presidida pelo diretor de turma ou, em caso de auséncia deste, por
outro professor da turma, elaborando-se uma ata de elei¢dao, em impresso prdprio, que serd entregue no
conselho executivo.

3. Os deveres do delegado de turma deverdo ser lidos aos alunos, antes do ato eleitoral, para sua
consciencializagao.

4. Para a eleicdo poderao propor-se os candidatos que aceitem exercer o cargo. Os dois alunos mais votados
serdo o delegado e o subdelegado, respetivamente.

5. A votacgdo sera feita nominalmente e desde que estejam presentes pelo menos dois tercos dos alunos da
turma.

6. Caso haja empate na votacdo, serd efetuada uma segunda volta da elei¢do, entre os dois alunos mais
votados.

7. Os alunos a quem tenham sido aplicadas medidas disciplinares sancionatdrias de integrac¢do (1, 2 ou 3 dias)
ou suspensdo tempordria da escola (1 dia ou superior), no ano letivo anterior, ndo podem ser eleitos ou
designados para 6rgdos e estruturas previstos no presente regulamento, no ano seguinte ao termo do
respetivo cumprimento da medida disciplinar.

8. Quando o delegado de turma for sujeito a medida disciplinar sancionatéria superior a repreensao registada,
o diretor de turma devera proceder a sua substituicao.

9. O delegado e/ou subdelegado podem ser destituidos por iniciativa do diretor de turma, desde que haja
justificacdo e sejam ouvidos a turma e o conselho de turma.
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10. O delegado e/ou subdelegado podem ser destituidos, por requerimento fundamentado de dois tergos dos
alunos da turma, dirigido ao diretor de turma.

11. Na situacdo prevista no ponto anterior, o aluno em causa deve sempre ser ouvido.

12. A concretizacdo de uma destituicdo dara lugar, de imediato, a uma nova eleicdo.

13. S3o competéncias do delegado de turma:

a) Representar a turma sempre que seja necessario;

b) Ser um elemento de coesdo da turma que representa, conhecendo, tanto quanto possivel e em
cada momento, a opinido geral da turma sobre os assuntos escolares;

c) Manter a ligagdo permanente entre a turma e o diretor de turma;

d) Fazer parte da assembleia de delegados de turma, sempre que necessario;

e) Contribuir, em colaboracdo com os colegas e professores, para a resolucdo de problemas
disciplinares ocorridos com a turma;

f) Reunir a turma para tratar de qualquer assunto, sempre que necessario, sem prejuizo das aulas;

g) Dar conhecimento a turma de tudo quanto se trate nas assembleias de delegados de turma e Ihe
diga respeito ou interesse;

h) Incentivar a turma a participar em atividades curriculares e extracurriculares;

i) Conhecer o plano de emergéncia da escola;

j)  Participar nas reunides para que for convocado.

14. O delegado de turma é substituido, nas suas auséncias e impedimentos, pelo respetivo subdelegado,
assumindo todas as suas competéncias.

Artigo 52.9
Coordenacdo de Ano, de Ciclo ou de Curso

1. A coordenacdo pedagogica de cada ano, ciclo ou curso tem, por finalidade, a articulacdo das atividades das
turmas, sendo assegurada por estruturas proprias, nos seguintes termos:

a) Pelo conselho do nucleo e pelo departamento curricular respetivo na educagdo pré-escolar.

b) Por conselhos de diretores de turma nos restantes ciclos e niveis de ensino.

c) Por conselhos de diretores de classe no caso do ensino artistico especializado, regimes supletivo e
livre.

SECCAO IV
CONSELHO DE DIRETORES DE TURMA

Artigo 53.2
Identificacdo e Composi¢ao

Ao conselho de diretores de turma cabe a coordenacdo pedagdgica de ano, ciclo, nivel ou curso.
O conselho de diretores de turma é composto por todos os diretores de turma e coordenadores de nucleo.
3. 0O conselho de diretores de turma funciona em trés sec¢des organizadas de acordo com os ciclos, niveis ou
modalidades de ensino existentes na escola, a saber:
a) 1.2 Seccgdo: 1.2 ciclo do ensino basico.
b) 2.2 Secgdo: 2.2 e 3.2 ciclos do ensino basico.

32 de 99



@ REGULAMENTO INTERNO | 2023 - 2026

ESCOLA BASICA € SECUNDARIA

TOMAS DE BORBA

c) 3.2 Seccdo: Ensino Secundario.

4. Os trabalhos do conselho de diretores de turma ou, nos termos do nimero anterior, de cada uma das suas
seccgOes, sdo dirigidos por um coordenador, eleito de entre os diretores de turma da unidade orgénica.

5. O coordenador dos diretores de turma assegura a articulagcdao entre o conselho executivo, o conselho
pedagdgico e o conselho de diretores de turma, garantindo a consecucao das decisdes e medidas definidas
por aqueles érgaos, disponibilizando informacgao atualizada junto dos diretores de turma e apoiando-os em
questdes pedagdgicas, legais e técnicas.

6. O exercicio das funcdes de coordenador de diretores de turma pode cessar a pedido do interessado, por
decisdo do conselho executivo ou por proposta, devidamente fundamentada, de pelo menos dois tergos
dos elementos do conselho, carecendo do parecer do conselho executivo.

7. 0O mandato do coordenador dos diretores de turma é de trés anos.

Artigo 54.2
Funcionamento

1. O conselho de diretores de turma retine, ordinariamente, no inicio do ano letivo e no final de cada um dos
semestres escolares, antes das reunides de avaliacdo sumativa dos alunos.

2. O conselho de diretores de turma reune, extraordinariamente, sempre que para tal seja convocado pelo
presidente do conselho executivo, por sua iniciativa ou a requerimento do respetivo coordenador ou de
pelo menos um tergo dos seus membros em efetividade de fungdes.

3. As reunides de conselho de diretores de turma, ordinarias e extraordindrias, sdo convocadas e presididas
pelo coordenador de ciclo correspondente.

4. As reunides, referidas no nimero anterior, sdo precedidas de reunido preparatdria com a presenca dos
coordenadores acima mencionados e o vice-presidente do conselho executivo com a competéncia
delegada para o efeito.

Artigo 55.2
Coordenagao do ensino artistico especializado

1. As competéncias do diretor de classe encontram-se definidas na legislacdo em vigor.
2. O funcionamento do Conservatdrio Regional de Angra do Heroismo encontra-se definido no Capitulo V
deste regulamento e no regimento interno do mesmo.

SECCAOV
SERVICOS ESPECIALIZADOS DE APOIO EDUCATIVO

Artigo 56.2
Definicdo e Composicdo

1. Os servicos especializados de apoio educativo promovem a existéncia de condi¢Ges que assegurem a plena
integracdo escolar dos alunos, devendo conjugar a sua atividade com as estruturas de orienta¢do educativa.
2. Constituem servicos especializados de apoio educativo:
a) O servigo de psicologia e orientacdo da unidade orgéanica (SPO);
b) A equipa multidisciplinar de apoio a educacgao inclusiva (EMAEI).
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3. Tais servicos e/ou estruturas baseiam-se nos principios:
a) daescolainclusiva;
b) da ndo discriminagao;
¢) daadequacao;
d) da participacdo dos pais e encarregados de educacdo;
e) da confidencialidade da informacao.

Subseccao |
Servigo de Psicologia e Orientagao

Artigo 57.2
Definicdo, Composicdao e Competéncias

1. O Servico de Psicologia e Orientacdo (SPO) é um servigo especializado de apoio educativo pertencente a
EBSTB e abrange todos os ciclos de ensino da zona geografica da unidade organica. O servico esta
estruturado em torno de trés dominios, para além das competéncias definidas na legislagdo em vigor e no
respetivo regimento:

a) Apoio psicoldgico e psicopedagogico;
b) Apoio ao desenvolvimento de sistemas de relagcdes da comunidade educativa;
c) Orientagdo escolar e profissional.

2. Integram o servico de psicologia e orienta¢do da unidade organica:

a) os psicélogos e técnicos superiores de diversas dreas de especialidade (psicomotricidade, ciéncias
da educacdo, entre outras), que prestam servico na unidade organica;

b) pessoal docente e de agdo educativa que, por decisdo do conselho executivo, seja afeto a esse
servigo;

c) Quando exista pessoal docente afeto total ou parcialmente ao servico de psicologia e orientagao,
as horas que Ihe estejam atribuidas sdo consideradas como servigo ndo letivo integrado no regime
de apoio educativo aos alunos da escola;

d) Os técnicos superiores afetos ao servico de psicologia e orientagdo participam, sempre que
solicitado, nas reunides do conselho de turma e/ou do conselho de nucleo;

e) Os técnicos superiores que integram o servico de psicologia e orientacdo dispéem de autonomia
técnica e cientifica.

3. O servigo de psicologia e orientagdo da escola é o servigo técnico-pedagdgico ao qual compete:

a) Contribuir para o desenvolvimento integral dos alunos e para a construcdo da sua identidade pessoal;
b) Apoiar os alunos no seu processo de aprendizagem e de integragao no sistema de relagdes interpessoais
da comunidade escolar;

c) Prestar apoio de natureza psicoldgica, psicopedagdgica ou terapéutica a alunos, professores, pais e
encarregados de educacdo, no contexto das atividades letivas, tendo em vista o sucesso escolar, a equidade
e a adequacado das respostas educativas;

d) Assegurar, em colaboragdo com outros servigos competentes, designadamente os de educacdo inclusiva,
a detecdo de alunos com necessidades especificas, a avaliagdo da sua situagao e o estudo das intervengdes
mais adequadas;
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e) Contribuir, em conjunto com as atividades desenvolvidas no ambito das areas curriculares, dos
complementos educativos e das outras componentes educativas ndo escolares, para a identificacdo dos
interesses e aptiddes dos alunos de acordo com o seu desenvolvimento global e nivel etario;

f) Promover atividades especificas de informacgdo escolar e profissional, suscetiveis de ajudar os alunos a
situarem-se perante as oportunidades disponiveis, tanto no dominio dos estudos e formagdes como no das
atividades profissionais, favorecendo a indispensdvel articulagao entre a escola e o mundo do trabalho;

g) Desenvolver acdes de aconselhamento psicossocial e vocacional dos alunos, apoiando o processo de
escolha e o planeamento de carreiras;

h) Colaborar com experiéncias pedagdgicas e em ac¢des de formacdo de pessoal docente e de acdo
educativa, bem como realizar e promover a investigacdo nas areas da sua especialidade;

i) As atividades a desenvolver, em cada um dos dominios referidos no n.2 1, variam de acordo com o
contexto e as prioridades definidas nos instrumentos orientadores da unidade organica e no plano anual
de intervengao do servico.

Artigo 58.2
Coordenacao do servico de psicologia e orientacao

1. O servico de psicologia e orientagdo é coordenado, preferencialmente, por um psicdélogo, eleito de entre
aqueles que o integram.

2. Ao coordenador do servico compete:
a) Articular o desenvolvimento das a¢Ges do servico;
b) Coordenar a equipa técnica e os varios elementos que a compdem;
c) Coordenar as atividades integradas no plano anual de atividades, promovendo o seu bom
funcionamento e a articulacdo entre as diferentes areas técnicas que compdem o servico;
d) Apresentar o plano anual de atividades e a respetiva avaliagdo, de acordo com as prioridades definidas
nos instrumentos orientadores da unidade organica;
e) Elaborar pareceres e informacdes e prestar esclarecimentos relacionados com o servico que coordena;
f) Representar o servico nas diferentes equipas pedagdgicas da unidade organica;
g) Cumoprir e fazer cumprir as deliberagdes dos 6rgdos de administragdo e gestao;
h) Detetar caréncias e avaliar os meios materiais existentes, propondo medidas para a sua melhor
rentabilizacdo e eficiéncia.

3. 0 mandato do coordenador do servico de psicologia e orientagdo é de trés anos.
4. O exercicio da coordenacgdo do servigo inscreve-se em quatro horas de trabalho semanal.

Artigo 59.2
Recursos Especificos de Apoio a Aprendizagem e a Inclusao:
Identificacdo dos recursos especificos

1. Consideram-se recursos especificos de apoio a aprendizagem e a inclusdo os seguintes:

a) Recursos humanos especificos da unidade organica;
b) Recursos da comunidade;
c) Recursos organizacionais especificos da unidade organica.
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Artigo 60.2
Recursos humanos especificos de apoio a aprendizagem e a inclusao

1. Consideram-se recursos humanos especificos:

a) os docentes que, no ambito da sua especialidade ou fun¢des, de modo colaborativo e numa légica de
corresponsabilizagdo, prestam apoio, incluindo os dos grupos de recrutamento de educacdo especial,
enquanto dinamizadores, articuladores e especialistas em diferenciacdo dos meios e materiais de
aprendizagem e avaliacao;

b) os técnicos especializados (técnicos de diagndstico e terapéutica — terapia de fala, técnicos superiores
de educacdo especial e de reabilitacdo e técnica superior das ciéncias da educacdo; psicélogos);

c) os assistentes técnicos e operacionais, preferencialmente com formacao especifica.

Artigo 61.2
Recursos da comunidade a mobilizar para apoio a aprendizagem e a inclusdo

1. Consideram-se recursos existentes na comunidade os seguintes:

a) As equipas técnicas de intervencgdo precoce;

b) Equipa de saude escolar;

c) As comissOes de protecdo de criangas e jovens;

d) AsinstituicGes da comunidade, nomeadamente os servigos de atendimento e acompanhamento social
do sistema de solidariedade e seguranca social, os servigos de emprego e formagao profissional e os
servicos da administracdo local.

e) As instituicGes publicas ou particulares de solidariedade social ou outras.

f) As equipas dos nucleos de apoio ao jovem em risco.

Artigo 62.9
Recursos organizacionais de apoio a aprendizagem e a inclusao

1. Consideram-se recursos organizacionais de apoio a aprendizagem e a inclusdo:

a) A Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educagao Inclusiva;
b) As escolas de referéncia no dominio da visdo.

c) Asescolas de referéncia para a educacgdo Billingue.

Subseccao Il
Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacao Inclusiva - EMAEI

Artigo 63.2
Definicdo e Composicao

1. A EMAEI, de composicdo diversificada, constitui um recurso organizacional de apoio a aprendizagem, tendo
em vista uma leitura alargada, integrada e participada de todos os intervenientes no processo educativo. A
EMAEI resulta da forte evidéncia dos contributos de um trabalho em equipa, e para o desenvolvimento das
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suas competéncias é determinante que todos os elementos que a constituem tenham um objetivo comum,

e dominem os instrumentos estruturantes da sua escola.

2. A EMAEI é constituida por uma comissdo permanente e por uma comissao alargada.

Artigo 64.2
Comissdo permanente

1. Integram a comissdao permanente da EMAEI os seguintes elementos:

a)

um membro do conselho executivo;

um docente especializado em educacado especial;

um docente representante de cada ciclo de ensino;

um psicélogo;

os pais ou encarregados de educacdo, podendo fazer-se acompanhar de uma outra pessoa que
considerem que contribua para a elaboracdo do relatério técnico-pedagdgico e do programa
educativo individual, conforme previsto na legislagao em vigor.

2. O numero de elementos, referido no nimero anterior, pode ser objeto de refor¢o, de acordo com as

necessidades de cada escola, mediante requerimento apresentado pelo presidente do conselho executivo

a direcdo regional com competéncia em matéria de administracdo educativa.

3. A comissdo permanente da EMAEI deve convocar qualquer interveniente que julgue determinante para a

anadlise das dificuldades evidenciadas, bem como para a consequente mobilizagdo de medidas de suporte

a aprendizagem e a inclusao.

4. 0O mandato dos elementos que integram a comissdo permanente da EMAEI é de trés anos.

Artigo 65.2
Competéncias e funcionamento da comissdo permanente

1. A comissdo permanente da EMAEI compete:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g)

h)

Sensibilizar a comunidade educativa para a educacdo inclusiva;

Propor as medidas de suporte a aprendizagem a mobilizar;

Acompanhar, monitorizar e avaliar a aplicacdo de medidas de suporte a aprendizagem e a inclusao;
Prestar aconselhamento aos docentes na implementac¢do de praticas pedagdgicas inclusivas;
Assumir as responsabilidades do Apoio Socioeducativo, nomeadamente a responsabilidade na
aprovacao dos escaldes de Ag¢do Social Escolar;

Elaborar o relatdrio técnico-pedagégico e, se aplicavel, o programa educativo individual;
Acompanhar, do ponto de vista técnico-cientifico, os recursos especificos de apoio a aprendizagem
e ainclusdo;

Prescrever os produtos de apoio necessdrios, nos termos do disposto do artigo 6.2 do Decreto
Regulamentar Regional n.2 13/2015/A, de 12 de agosto, que cria o Sistema de Atribuicdo de
Produtos de Apoio da Regido Autdbnoma dos Acores.
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Artigo 66.2
Comissao alargada

1. Integram a comissao alargada da EMAEI, para além dos elementos da comissdo permanente, os seguintes
elementos:

a)
b)
c)

d)

Os psicélogos que prestem servigos na escola;

Os docentes especializados em educacgao especial;

Outros docentes e técnicos total ou parcialmente afetos pelo conselho executivo ao apoio dos alunos
a quem sejam aplicdveis medidas adicionais;

O restante pessoal de a¢do educativa que seja afeto pelo conselho executivo.

Artigo 67.2
Competéncias e funcionamento da Comissdo Alargada

A comiss3do alargada da EMAE| compete:
Sensibilizar a comunidade educativa para a educacéao inclusiva;
Aprovar os relatdrios técnico-pedagdgicos e se aplicavel, os programas educativos individuais.

Artigo 68.2
Coordenador da EMAEI e Competéncias

1. Ao coordenador da EMAEI compete, para além das demais competéncias que integram a legislacdo em

vigor:

a) Convocar os membros da equipa para as reunides;

b) Dirigir os trabalhos;

c) Adotar os procedimentos necessarios, de modo a garantir a participacdo dos pais ou encarregados de
educagdo nos termos previstos no artigo 5.2, consensualizando respostas para as questdes que se
coloquem;

d) Representar a EMAEI no conselho pedagdgico.

Subseccao lll
Apoio Educativo

Artigo 69.2
Programa de Apoio Educativo

O programa de apoio educativo enquadra-se no plano de escola da unidade organica e traduz-se na

disponibilizacdo de um conjunto de estratégias e atividades de apoio, de caracter pedagdgico e didatico,
organizadas de forma integrada, para complemento e adequacgao do processo de ensino e aprendizagem.

a)

O programa de apoio educativo deve compreender:

O conjunto das atividades concebidas no ambito curricular e de enriquecimento curricular
desenvolvidas na unidade organica ou sob a sua orientacdo, destinadas a promover o sucesso educativo
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dos alunos, a melhoria das aprendizagens e o desenvolvimento das competéncias, capacidades,
atitudes e valores consagrados nos curriculos regional e nacional;

b) Aidentificacdo e caracterizacdo das dificuldades dos alunos e respetivas respostas educativas;

c) As orientagOes globais a seguir e a forma de utilizacdo dos recursos humanos e materiais disponiveis;

d) As metas fixadas pela unidade organica, em matéria de promoc¢do do sucesso escolar, referentes aos
alunos abrangidos pelo programa;

e) A monitorizacdo e avaliagao da consecugdo do programa.

Artigo 70.2
Apoio Educativo

1. O apoio educativo a prestar ao aluno visa a aquisicdo das aprendizagens e competéncias consagradas nos
curriculos e destina-se prioritariamente as criangas ou jovens com graves dificuldades de aprendizagem.

2. As modalidades de apoio educativo, a sua gestdo e avaliacdo, bem como os seus destinatarios encontram-
se explicitados na legislagdo aplicavel.

3. O apoio educativo prestado deve ser articulado com o trabalho realizado pelos demais docentes e
estruturas pedagdgicas, constituindo-se como um reforco das aprendizagens.

4. Anualmente, o conselho executivo nomeia uma estrutura de coordenacdo do apoio educativo, a quem
compete elaborar um relatdrio periédico sobre o funcionamento deste servico, devendo esse relatério ser
submetido a aprecia¢do do conselho pedagdgico.

5. A oferta de apoio educativo é a seguinte:

a) no 1.2 Ciclo: individualizado, a pares, em pequenos grupos (em contexto de sala ou fora da sala) e/ou
ao grupo/turma;
b) apoio educativo no 2.2 e 3.2 Ciclo: individualizado e/ou ao grupo/turma;
c) apoio educativo em horario pds-letivo:
» apoio educativo no 2.2 e 3.2 Ciclo;
> apoio educativo do ensino secunddrio a disciplinas sujeitas a exame nacional, em ano
terminal.

6. Osdocentes que prestam, na sua componente letiva, apoio a alunos em contexto de sala de aula, assumem
a turma nas faltas e auséncias do docente titular, desde que a auséncia do mesmo seja por um periodo
inferior a 30 dias.

7. Em funcdo das necessidades especificas dos alunos, o apoio educativo pode assumir as seguintes formas:

a) Pedagogia diferenciada na sala de aula;

b) Programas de tutoria para apoio a estratégias de estudo, orientacdao e aconselhamento do aluno;

c) Atividades de compensagdo em qualquer momento do ano letivo ou no inicio de um novo ciclo;

d) Aulas de recuperacdo;

e) Atividades de ensino especifico da lingua portuguesa para alunos oriundos de paises estrangeiros;

f) Adaptagbes programaticas das disciplinas em que o aluno tenha revelado especiais dificuldades;

g) Constituicdo de grupos de alunos do mesmo nivel ou similar, de carater tempordrio ou permanente, ao
longo do ano letivo;

h) Estratégias pedagdgicas e organizativas especificas;
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i) Adocdo de condi¢Oes especiais de avaliagao.

Artigo 71.2
Aulas de Substituicdo, Mudanga Ocasional, Permuta e Reposicdo de Aulas

1. No ambito da gestdao dos tempos escolares, a unidade organica estabelece e organiza tempos destinados a
aulas de substituicao.

2. As aulas de substituicdo estdo condicionadas a entrega antecipada, pelo docente que estara ausente, do
respetivo plano de aula.

3. As turmas dos Programas Especificos de Escolarizagdo e Formagdo (DOV, PP e FP), nas faltas e
impedimentos do docente titular, tém substituicdo obrigatdria.

4. Sempre que existir apenas um docente disponivel, na sua componente letiva de aula de substituicdo (AS),
e 0 mesmo estiver perante a situacdo de uma turma do ensino geral, com plano de aula e,
simultaneamente, uma turma dos PEEF, deverd, obrigatoriamente, avancgar para a turma dos PEEF.

5. Um docente, na sua componente letiva de aula de substituicdo (AS), deverd, obrigatoriamente, avancar
para uma turma de um ciclo ou nivel de ensino diferente daquele em que leciona, desde que o docente
titular da mesma tenha deixado plano de aula.

6. Se existir mais do que um docente na sua componente letiva de aula de substituicdo (AS), do mesmo nivel
ou ciclo de ensino, avanca para a turma, com o respetivo plano de aula, o docente que tiver menor nimero
de substituicdes efetuadas.

7. A permuta, a mudanca ocacional e reposicdo/compensacdo de aulas estd sujeita a autorizacdo do dérgdo
executivo, mediante apresentacdo de requerimento préprio com, pelo menos, dois dias Uteis de
antecedéncia, salvo situacGes excecionais.

8. Toda a atividade de compensagdo que implique alteracbes da mancha horaria do aluno deverd ser
comunicada aos pais e encarregados de educag¢do, apds a concordancia e assinatura do delegado de turma.

Artigo 72.2
Atividades de Complemento Curricular

1. Entende-se por atividades de complemento curricular iniciativas da escola, tais como: conferéncias,
semindrios, concertos, visitas de estudo, exposi¢des, semanas culturais, concursos, workshops, atividades
desportivas escolares, entre outras.

2. As atividades de complemento curricular sdao da iniciativa do conselho executivo, dos departamentos
curriculares, dos grupos disciplinares, da associagao de pais ou de estudantes, da assembleia de escola,
entre outras estruturas, sendo obrigatoriamente incluidas no plano anual de atividades, em consonancia
com o estabelecido no Plano de Escola.

3. A organizacdo e a preparagdo das diversas atividades implicam a formacdo de diferentes equipas de
trabalho, de acordo com as diferentes categorias criadas.

Subsecgao IV
Equipa da Saude Escolar (ESE)

40 de 99



@ REGULAMENTO INTERNO | 2023 - 2026

ESCOLA BASICA € SECUNDARIA

TOMAS DE BORBA

Artigo 73.2
Definicdo

1. A equipa de salde escolar ¢ uma equipa interdisciplinar de cada unidade organica, com dimensado
adequada ao numero de turmas existentes, que tem como principal objetivo promover a educacao para a
salude em contexto escolar, em articulagdo com as equipas de salde escolar do centro de saude ou
unidades de saude de ilha da sua area de residéncia, sem prejuizo do estabelecimento de outras parcerias
com instituicdes e associa¢des, desde que salvaguardados a qualidade e o rigor cientifico e pedagdgico das
respetivas intervengdes, assim como em articulacdo com as orienta¢ées do Plano Regional de Saude em
vigor.

Artigo 74.2
Composicdo e coordenagao

1. A equipa de salde escolar é composta por docentes da unidade organica designados, anualmente, pelo
conselho executivo.

2. O coordenador da equipa de saude escolar é nomeado, anualmente, pelo conselho executivo e o seu trabalho
integra-se na sua componente letiva, num total de quatro horas.

3. Poder3d, ainda, integrar a equipa de saude escolar outros elementos para apoio técnico-pedagdgico, de
acordo com a tipologia e quantidade de projetos a desenvolver, mediante proposta do coordenador ao
conselho executivo.

Artigo 75.2
Competéncias e Funcionamento

1. Para além das competéncias definidas na legislacdo em vigor, compete a equipa de saude escolar:

a) organizar o levantamento de necessidades de intervengdo a nivel da saude escolar;

b) identificar necessidades de formacgdo nas areas da educagdo para a saude e para a sexualidade;

c) elaborar, no final de cada ano letivo, em conjunto com os parceiros envolvidos, o balanco e a
avalia¢do dos resultados obtidos, a apresentar aos drgaos de administracdo e gestdo da escola;

d) organizar e manter ficheiros relativos a situagdo de saude escolar dos alunos;

e) ser o interlocutor da escola, na drea de intervencdo da saude, junto dos servicos regionais de
educacao e outros;

f) articular asua acdo com a organizac¢do de iniciativas a nivel interno, designadamente as promovidas
pelo SPO e ligadas a area da saude e a outras atividades e projetos a desenvolver pela comunidade
escolar.

2. A equipa de salde escolar desenvolve a sua agdo em articulagdo com os érgdos de administragao e gestao
da escola e, sempre que tal se justifique, os servicos e estruturas especializadas de apoio educativo.

Subseccao V
Gabinete de Triagem (GT)
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Artigo 76.2
Definicdo, Competéncias e Funcionamento

1. O gabinete de triagem foi criado com a finalidade de assegurar o acompanhamento disciplinar dos alunos

e a prevencao de conflitos, em articulacdo com as demais entidades intervenientes, contribuindo, assim,

para uma maior uniformidade de critérios e celeridade na aplicacdo das medidas disciplinares e de

integracao.

2. Este gabinete pretende prevenir e corrigir comportamentos dos discentes que infrinjam as normas

estabelecidas na legislagdo em vigor e no regulamento interno.

3. As competéncias do gabinete de triagem sdo as seguintes:

a)

b)

Criar mecanismos de intervencdo imediata e eficaz nas situagGes de indisciplina que se registam
na escola;

Sensibilizar os varios agentes educativos a participar ativamente na gestdo diaria dos conflitos
disciplinares, assumindo as suas fun¢des de educadores;

Ajudar os alunos a refletir sobre os seus comportamentos, orientd-los na tomada de novas
atitudes e na consequente adocdo de comportamentos, pautados pela responsabilidade e pelo
respeito por si e pelos outros, dentro e fora da sala de aula;

Contribuir para a melhoria do clima de aprendizagem na sala de aula;

Apoiar os diretores de turma/docentes/pessoal de acdo educativa na despistagem de situacgdes
gue poderdo estar na origem de casos de indisciplina;

Preservar a autoridade do pessoal docente e do pessoal de a¢do educativa;

Desenvolver atividades de prevengdo de casos de indisciplina mais acentuados e gravosos;
Promover a educac¢ao para a cidadania;

Promover uma maior uniformidade de procedimentos disciplinares e, consequentemente, uma
maior celeridade na aplicagdo das medidas disciplinares.

4. O gabinete de triagem é um espacgo ao qual alunos, pessoal docente e pessoal de agdo educativa, se podem

dirigir sempre que necessario. Visa o acompanhamento e encaminhamento disciplinar dos alunos,

funcionando de modo articulado com o diretor de turma e, sempre que necessario, com o servico de

psicologia e orientagdo (SPO).

5. 0O gabinete de triagem dispde de regimento especifico.

Artigo 77.2
Coordenador(es)

1. No caso de a coordenagdo do gabinete de triagem ser delegada num ou mais docentes, o seu trabalho

integra-se na sua componente letiva, num total de quatro horas, para cada um dos coordenadores.

2. O(s) coordenador(es) do gabinete de triagem é/sdo nomeado(s), anualmente, pelo conselho executivo.

Subseccao VI
Professor Tutor / Programa de Tutoria Escolar
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Artigo 78.2
Professor Tutor / Programa de Tutoria Escolar

1. A unidade organica prevé a existéncia de professores tutores a quem compete desenvolver medidas de
apoio aos alunos, mesmo que com eles ndo tenham contacto letivo direto, designadamente o
aconselhamento e a orienta¢do no estudo e nas tarefas escolares.

2. O professor tutor/programa de tutoria procura ajudar os alunos em risco de desorganizacdo do percurso
escolar, a manter o rumo e a construir o seu proprio projeto de aprendizagem.

3. Os professores tutores sdo designados e definidos, em sede de conselho de turma e no regime de
voluntariado.

4. Eum recurso ao servico do conselho de turma, como dispositivo pedagdgico especialmente orientado para
os alunos que o integram.

5. As demais competéncias do professor tutor/programa de tutoria escolar encontram-se descritas na
legislacdo em vigor e em regimento especifico aprovado pelo conselho pedagdgico.

Subseccao VI
Atividades de Enriquecimento Curricular

Artigo 79.2
Definicdo e Composicdo

1. Sa&o consideradas atividades de enriquecimento curricular os clubes escolares (clubes culturais escolares e
clubes desportivos escolares), o desporto escolar (atividades desportivas escolares, jogos desportivos
escolares), as oficinas, entre outras que a unidade organica possa oferecer, de acordo com a legislagdo em
vigor e este regulamento interno.

Artigo 80.2
Clubes Escolares

1. Com o objetivo de propiciar aos alunos oportunidades de desenvolver atividades de enriquecimento
curricular de natureza cultural, artistica ou desportiva, podem as unidades organicas criar clubes escolares,
de acordo com a legislagdo em vigor.

2. A coordenacdo dos clubes escolares é assegurada pelos docentes e/ou equipas proponentes dos mesmos,
de acordo com as indica¢Oes dos projetos, sendo da sua competéncia:

a) proceder a planificagdo das atividades contempladas nos projetos;

b) acompanhar o desenvolvimento das acdes;

c) avaliar os resultados;

d) elaborar um relatério de atividades, no final do ano letivo, a apresentar ao conselho pedagégico.

3. A coordenacdo dos clubes escolares inscreve-se na componente nao letiva de estabelecimento com alunos
do(s) respetivo(s) coordenador(es).
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Artigo 81.2
Desporto Escolar

1. O desporto escolar desenvolve-se em todas as unidades organicas e deve abranger todos os ciclos, niveis e
modalidades de ensino.

2. 0O desporto escolar desenvolve-se em quatro niveis de participacdo, de acordo com a legislagdo em vigor:

a) No primeiro nivel, nas atividades desportivas escolares;

b) No segundo nivel, nos jogos desportivos escolares;

c) No terceiro nivel, em atividades fisicas e desportivas com ou sem enquadramento federado;
d) No quarto nivel, a participacdo nas atividades de desporto escolar nacional e internacional.

3. O desporto escolar organiza-se na unidade organica sob a responsabilidade do conselho executivo, sendo
operacionalizado diretamente pelo estabelecimento de educacdo e de ensino através do departamento
curricular onde se insira a educacao fisica, no que se refere aos primeiros dois niveis de desenvolvimento,
e através dos seus clubes desportivos escolares, nos restantes niveis.

4. Este regulamento interno prevé a existéncia de um coordenador do desporto escolar, a quem compete
coordenar as atividades desportivas nos estabelecimentos de educacdo e de ensino e estabelecer a ligacdo
entre estes, as diversas entidades do sistema desportivo e as demais unidades organicas.

5. O coordenador do desporto escolar é eleito de entre os docentes de educacao fisica profissionalizados que
sejam docentes com contrato de trabalho em fungdes publicas por tempo indeterminado, do quadro de
vinculo definitivo e no exercicio efetivo de fung¢bes na unidade organica, para um mandato de trés anos,
coincidente com o do coordenador do departamento.

6. A eleicdo realiza-se na ultima reunido do departamento do ano letivo, do ultimo ano do mandato, sendo
eleitores todos os membros do departamento.

7. A eleigdo é feita por voto secreto e é eleito o docente que obtiver a maioria simples dos votos expressos.
N3ao se verificando a premissa anterior e em caso de empate, proceder-se-a a nova votagao, sendo elegiveis
apenas os dois docentes mais votados. Se o empate subsistir, designar-se-d4 o docente com maior
antiguidade na carreira docente, de entre os mesmos.

CAPITULO V
ENSINO ARTIiSTICO ESPECIALIZADO

Artigo 82.2
Conservatdrio Regional de Angra do Heroismo

1. Esta unidade organica inclui, na sua oferta formativa, os cursos ministrados pelo Conservatério Regional de
Angra do Heroismo, nomeadamente cursos de musica e dancga, e é constituido por um departamento
curricular, composto pelos respetivos grupos disciplinares e conselhos de classe.

Artigo 83.2
Coordenacdo do ensino artistico especializado

1. Osdiretores de classe terdo um coordenador, eleito de entre todos os diretores de classe, com contrato de
trabalho em fungdes publicas por tempo indeterminado, pelo periodo de trés anos letivos, assim como os
representantes dos grupos disciplinares.
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2. Nos cursos do ensino artistico especializado, nos regimes articulado e supletivo, o percurso anual do aluno
é gerido por um diretor de classe, obrigatoriamente, um dos professores da classe.

3. Nos cursos do ensino artistico especializado no regime integrado, o percurso anual do aluno é gerido pelo
diretor de turma.

Artigo 84.2
Competéncias do diretor de classe

1. Constituem atribuicGes do diretor de classe, designadamente:

a) Assegurar a gestdo processual e pedagdgica de cada aluno;

b) Proceder ao controlo periddico da assiduidade dos alunos;

c) Contactar com os pais e encarregados de educac¢do, mantendo-os informados do processo educativo do
aluno e fomentando o seu envolvimento na escola;

d) Conhecer as questdes de natureza disciplinar que envolvam direta ou indiretamente os alunos da classe
e proceder a sua triagem e encaminhamento para as estruturas disponiveis na escola;

e) Participar nas reunides de conselho de turma do ensino regular/geral dos alunos que frequentam o
regime articulado;

f) Recolher, junto dos professores da classe, as informagdes intercalares dos alunos e faculta-las aos
diretores de turma do ensino regular;

g) Executar todas as outras atividades que, por lei e regulamento interno da escola, Ihe sejam acometidas.

Artigo 85.2
Oferta de Cursos

1. A oferta de cursos de ensino artistico é definida, para cada ano letivo, de acordo com a legislagdao em vigor
e com os recursos humanos e materiais de que a escola dispde.

Artigo 86.2
Cursos de Iniciagdao de Musica e de Danga

1. Os cursos de Iniciagdo destinam-se aos alunos matriculados no 1.2 ciclo do ensino basico e tém, como
objetivos, desenvolver as aptiddes dos alunos pela musica e pela danga, descobrir potencialidades e
capacidades do instrumento ou do corpo, desenvolver a coordena¢cao motora e aprender a comunicar de
modo expressivo.

2. A EBSTB oferece os cursos de Iniciagdo ao Instrumento Musical e Iniciacdo a Danca, sendo que ambos
integram, obrigatoriamente, a disciplina de Iniciagdo Musical. A frequéncia destes cursos termina com a
conclusdo do 1.2 ciclo do ensino basico, transitando, os alunos, para o curso basico do ensino artistico
especializado da musica, mediante realizacdo da prova de sele¢do prevista na legislagdo em vigor e no
regimento do departamento.
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Artigo 87.2
Curso Basico de Musica

1. O curso bdsico de Musica tem, como objetivo, desenvolver capacidades, interesses e vocages nas
respetivas areas, com vista a aquisicao de conhecimentos essenciais de uma escolaridade de nivel basico.

Artigo 88.2
Curso Secundario de Musica ou de Canto

1. Os cursos secundarios de Musica ou de Canto tém, como objetivo, proporcionar aos alunos uma formacao
geral, cientifica e técnica artistica conducente ao prosseguimento de estudos no nivel superior ou a insercao
no mercado de trabalho e sdo regulamentados pelas normas vigentes a nivel nacional.

2. O curso secundario de Musica contempla as variantes de Instrumento, de Composicdo e de Formacao
Musical.

Artigo 89.2
Regimes de frequéncia

1. Os cursos de Iniciacdo de Mdsica e de Danga sdo frequentados em regime supletivo.
Os cursos basicos de Musica e os cursos secundarios de Musica e de Canto podem ser frequentados num
dos seguintes regimes:

a) Integrado, que impde a frequéncia de todas as disciplinas das componentes do curriculo de
formacao artistica especializada, cientifica e técnica artistica do ensino artistico especializado e do
curriculo do ensino geral no mesmo estabelecimento de ensino;

b) Articulado, que impde a frequéncia de todas as disciplinas das componentes do curriculo de
formacao artistica especializada, cientifica e técnica artistica do ensino artistico especializado, na
escola de ensino artistico e de todas as disciplinas do curriculo do ensino geral em outro
estabelecimento de ensino, preferencialmente préximo da escola de ensino artistico;

c) Supletivo, que impde a frequéncia:

» No curso basico — de todas as disciplinas da componente do curriculo de formagdo artistica
especializada na escola de ensino artistico e de todas as disciplinas do curriculo do ensino
geral no mesmo ou em outro estabelecimento de ensino, preferencialmente préximo da
escola de ensino artistico.

» No curso secundario — de, pelo menos, quatro disciplinas das componentes de formagao
cientifica e técnica artistica na escola de ensino artistico e de todas as disciplinas do
curriculo do ensino geral no mesmo ou em outro estabelecimento de ensino.

d) Modalidade, que imp&e a frequéncia:

» Anual de duas disciplinas do curriculo do curso secundario artistico especializado numa
escola de ensino artistico, para os alunos com idade ndo superior a 19 anos.

» Anual de, pelo menos, duas disciplinas do curriculo dos cursos basico ou secundario
artisticos especializados numa escola de ensino artistico, para os alunos com idade superior
a 19 anos.

3. Oregime modalidade ndo se aplica aos alunos do ensino bdsico com idade nao superior a 19 anos.

4. Afrequéncia em regime de modalidade implica o pagamento de taxas.

5. A mudanca entre os regimes articulado e supletivo, em qualquer momento do percurso do aluno, é
requerida pelo encarregado de educacdao ou pelo aluno, caso seja maior de idade, por meio de
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requerimento dirigido ao Conselho Executivo do estabelecimento de ensino geral que o aluno frequenta, a
quem cabe decidir.

6. O conselho executivo do estabelecimento de ensino geral informa a escola do ensino artistico especializado
sobre a decisdo tomada, que produz efeitos no ano letivo imediatamente seguinte ao da data do
requerimento previsto no nimero anterior.

Artigo 90.2
Regime Livre

1. A oferta em regime livre é decidida pela unidade organica, no ambito da sua autonomia administrativa e
pedagdgica.

2. Oregime livre destina-se aos candidatos a partir dos trés anos de idade que ndo reiinam condicbes, ou que
ndo pretendam frequentar um dos regimes de frequéncia previstos no artigo anterior.

3. Afrequéncia em regime livre é cumulavel com qualquer outro regime de frequéncia.

4. O regime livre implica a inscricdo anual em, pelo menos, uma disciplina da oferta curricular da escola de
ensino artistico especializado.

5. Afrequéncia em regime livre implica o pagamento de taxas.

6. Osalunos que pretendem frequentar o ensino artistico especializado em regime livre fazem-no da seguinte
forma:

a) Modalidade: Curso Basico de Musica; Curso Secundario de Musica e Curso Secundario de Canto;
b) Especialidade: Iniciagdo Musical; Canto e Instrumentos (cordas, sopro, percussao, teclas).

Artigo 91.2
Regime Livre por Modalidade

1. No regime livre por modalidade, sdo lecionados os contelddos programaticos previstos para os cursos do
ensino artistico especializado.

2. A frequéncia em regime livre por modalidade, basico ou secundario, implica a matricula anual no minimo
de duas disciplinas do plano de estudos.

3. Aavaliagdo atribuida aos alunos que frequentam esta modalidade é a estabelecida para os que frequentam
os cursos em regime integrado, articulado ou supletivo e nao releva para efeito de equivaléncia aqueles,
exceto apos a conclusdo da totalidade das disciplinas que compdem o respetivo plano de estudos.

4. As especificidades deste tipo de frequéncia encontra-se definido na legislagdo em vigor.

Artigo 92.2
Regime Livre por Especialidade

1. No regime livre por especialidade, os conteddos programaticos sdo elaborados pelas unidades organicas
do ensino artistico e ndo relevam para efeitos de equivaléncia escolar.

2. A avaliacdo dos alunos que frequentam este regime assume a forma de avaliacdo qualitativa e/ou
descritiva, no primeiro semestre. A avaliacdo final expressa-se em Apto ou N3o Apto.
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Artigo 93.2
Admissdo e Frequéncia

1. S&o admitidos no curso basico de Musica, os alunos que frequentam os 2.2 e 3.2 ciclos do ensino basico e
os alunos com idade superior a 19 anos.

2. A admissdo a frequéncia dos cursos de iniciacdo de Musica e de Dancga e do curso basico de Musica é
efetuada por meio de uma prova de selecdo realizada pela escola de ensino artistico especializado.

3. A prova de selegao referida no niumero anterior destina-se a seriagdo dos candidatos, sé tendo efeito
eliminatdrio quando o nimero de candidatos for superior ao numero de vagas.

4. O modelo de prova de selecdo referida no n.2 2 do presente artigo é da responsabilidade da escola de
ensino artistico especializado.

5. Esta prova é realizada para cada instrumento a que o aluno se candidata, e é constituida por duas
componentes praticas: componente de aptiddao musical e componente de aptiddo ao instrumento ou canto,
sendo ambas as componentes avaliadas pelo juri do instrumento que o aluno selecionou no ato da
inscrigdo.

6. Paraaseriacdo dos candidatos em cada instrumento, é utilizada a média aritmética entre estas duas partes.

7. Asprioridades de colocacdo de alunos nas vagas existentes encontram-se estipuladas no regimento interno
do Conservatério Regional de Angra do Heroismo.

8. Noingresso e frequéncia do curso basico de Musica, em regime integrado ou articulado, ndo é permitido
gualquer desfasamento entre o ano de escolaridade frequentado no ensino geral e o grau do ensino
artistico.

9. A admissdo a frequéncia dos cursos secundarios de Musica e de Canto é efetuada por meio de uma prova
de acesso de conhecimentos realizada pela escola de ensino artistico especializado.

10. Esta prova é constituida por duas partes: prova da disciplina de Formacdo Musical, dividida em componente
escrita e componente oral, e prova da disciplina de Instrumento ou Canto, de componente pratica.

11. Para a seria¢do dos candidatos é utilizada a média aritmética simples entre estas duas partes. Contudo, o
candidato ndo serd aceite se obtiver, numa das provas, um resultado inferior a 50%.

12. Podem ser admitidos nos cursos secundarios de Musica e de Canto os alunos que, tendo sido aprovados na
prova referida no nimero anterior, se encontrem numa das seguintes situagdes:

a) Tenham completado o respetivo curso basico de Musica;
b) N3o tendo concluido um curso basico de Musica, possuam a habilitacdo do 9.2 ano de escolaridade ou
equivalente.

13. Podem ser admitidos alunos em qualquer dos anos dos cursos secundarios de Musica e de Canto, em
regime articulado ou integrado, desde que o ano ou grau de todas as disciplinas das componentes de
formacao cientifica e técnica artistica corresponda ou seja superior ao ano de escolaridade que frequentam
no ensino geral.

14. Os alunos em regime integrado ou articulado no curso basico que tenham excedido o nimero de faltas
injustificadas legalmente previstas numa das disciplinas da componente de formagdo artistica
especializada, mudam, obrigatoriamente, para o regime supletivo no ano letivo seguinte.

15. A mudanga de regime referida no nimero anterior é comunicada pela escola de ensino artistico
especializado ao encarregado de educagado e a escola de ensino geral.

Artigo 94.2
Plano de Estudos

1. O plano de estudos dos cursos de Iniciacdo de Musica e de Danga sdo organizados de acordo com a
legislagdo em vigor (ver RGAPA).

48 de 99



@ REGULAMENTO INTERNO | 2023 - 2026

ESCOLA BASICA € SECUNDARIA

TOMAS DE BORBA

2. Os planos de estudos dos cursos basicos do ensino artistico especializado, nos regimes integrado ou
articulado, obedecem ao plano de estudos constante na legislagdo em vigor (ver RGAPA).

3. Nos cursos basico de Musica, em regime integrado ou articulado, a componente de formacgado artistica
especializada substitui, obrigatoriamente, as disciplinas da componente de Educacdo Artistica e
Tecnoldgica, a excecao da disciplina de Tecnologias de Informacdo e Comunicacao.

4. No curso bdsico de Musica, nos regimes integrado ou articulado, supletivo e modalidade, metade da carga
horaria semanal atribuida a disciplina de Instrumento é lecionada individualmente, devendo a outra
metade ser lecionada em grupos de dois ou mais alunos.

5. O plano de estudos dos cursos basicos do ensino artistico especializado nos regimes supletivos e modalidade
é constituido, exclusivamente, pelas componentes de formacao artistica especializada do plano de estudos
constante na legislagdo em vigor (ver RGAPA).

Artigo 95.2
Programas e Conteudos Curriculares

1. As competéncias, os objetivos e os conteudos curriculares das disciplinas dos cursos de Iniciacdo de Musica
e de Danca sdo da competéncia das unidades organicas, no uso da sua autonomia pedagdgica.

2. As aprendizagens a desenvolver, no ambito das componentes do curriculo e disciplinas consagradas no
plano de estudos em vigor para o ensino basico geral tém, como referéncia, os programas e orientacées
curriculares das disciplinas em vigor para os planos de estudo do curriculo nacional e regional.

3. Os programas e orientagdes curriculares para as disciplinas que integram a componente de formacgao
artistica especializada, no curso basico, cientifica e técnica artistica no curso secundario, sdo os
homologados para os planos de estudos do ensino artistico especializado.

4. No regime modalidade, nos cursos basico de Musica e secundario de Musica e de Canto sdo lecionados os
mesmos conteldos curriculares previstos para os regimes integrado ou articulado e supletivo.

5. Os programas do regime livre sdo elaborados pelas unidades organicas e ndo relevam para efeitos de
equivaléncia escolar.

Artigo 96.2
Avaliacdo das Aprendizagens do Ensino Artistico Especializado

1. Aavaliacdo incide sobre as aprendizagens desenvolvidas pelos alunos, tendo por referéncia os documentos
curriculares de cada unidade organica.

2. Aavaliacdo assume carater continuo e sistematico. Integra as modalidades formativa e sumativa, e fornece
a todos os intervenientes informacao sobre o desenvolvimento do trabalho, a qualidade das aprendizagens
realizadas e as estratégias para a sua melhoria.

3. A avaliagdo tem ainda o objetivo de aferir se o aluno se enquadra no perfil adequado a frequéncia de um
curso artistico especializado de Musica ou de Danca.

4. A avaliagdo dos alunos dos cursos de Iniciagdo de Musica e de Danga, bem como dos cursos bdsicos de
Musica, nos regimes integrado, articulado, supletivo e modalidade, processa-se de acordo com as normas
gerais aplicaveis e previstas na legislacdo em vigor.

5. Nas reunides do conselho de turma de avaliacdo dos alunos em regime integrado estdo presentes os
docentes das disciplinas do ensino artistico especializado.

6. O curso basico do ensino artistico especializado é concluido com a obtencdo de nivel igual ou superior a 3
em todas as disciplinas da componente de formagao artistica especializada.

49 de 99



@ REGULAMENTO INTERNO | 2023 - 2026

ESCOLA BASICA € SECUNDARIA

TOMAS DE BORBA

7. Aavaliagdo nos cursos secundarios de Musica e de Canto é feita por disciplina, assume caracter quantitativo
e é expressa numa escala de 0 a 20.

8. A avaliacdo dos alunos em regime livre assume a forma de avaliacdo qualitativa e/ou descritiva.

9. A avaliacdo final de ano dos alunos em regime livre expressa-se em “Apto” ou “Ndo Apto”, acompanhada,
sempre que se considere relevante, de uma apreciacao descritiva sobre a evolugdo do aluno.

Artigo 97.2
Assiduidade

1. Aassiduidade nos cursos de ensino artistico especializado, em todos os regimes de frequéncia, é disciplinada
nos termos do Estatuto do Aluno dos Ensinos Basico e Secunddrio, e pelas normas da legislagdo em vigor.

2. A falta de assiduidade traduz-se na exclusdo de frequéncia do curso nos termos do Estatuto do Aluno dos
Ensinos Basico e Secundario.

3. As faltas justificadas no ensino artistico especializado, mediante a apresentacdo de declaracdo de doenga
devidamente comprovada por ato médico, ndo sdo contabilizadas para efeitos de exclusdo da frequéncia,
sendo apenas consideradas para efeitos de avaliacao.

4. Os alunos que frequentam os cursos basicos do ensino artistico especializado em regime integrado ou
articulado tém de abandonar este regime de frequéncia quando, numa das disciplinas da componente de
formacao artistica especializada, excedam o numero de faltas previsto na lei.

Artigo 98.2
Provas de avaliagao para transi¢cao de ano ou de grau

1. Nos casos em que o aluno frequente o grau/ano de escolaridade, em regime supletivo ou por modalidade,
de qualquer disciplina da componente de formagdo vocacional é permitido a transicdo de grau/ano em
momento intermédio do ano letivo mediante a realizacdo de provas de avaliacdo, de acordo com as regras
e os procedimentos definidos no regimento interno do Conservatério Regional de Angra do Heroismo.

2. As provas de avaliacdo para transicdo de ano ou de grau em disciplinas da componente de formacao
artistica especializada, nos cursos basicos e em disciplinas das componentes cientifica e técnica artistica
nos cursos secundarios, realizam-se na escola de ensino artistico especializado, nos termos da legislacdo
em vigor.

3. Noingresso e frequéncia do curso basico de Musica, em regime integrado e articulado, apenas é permitido,
na componente de formagdo vocacional, um desfasamento ndo superior a um ano em relagdo ao ensino
basico regular.

4. Caso o aluno reuna condicBes, este pode requerer a transicdo de grau/ano em momento intermédio do
ano letivo nos termos expressos na legislagdo em vigor e no regimento do Conservatdrio Regional de Angra
do Heroismo.

Artigo 99.2
Matricula e Renovagdo de Matricula

1. A matricula e a sua renovagdo nos cursos basicos de Musica e de Danga, nos regimes integrado, articulado,
supletivo ou por modalidade, regem-se pelas disposicdes aplicaveis ao ensino bdsico geral, com as
especificidades do ensino artistico especializado, bem como na legislagao em vigor.
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2. Cada unidade orgéanica, mediante decisdo do seu drgdao competente para o efeito, abre um periodo de
inscricdo para os alunos que se candidatam pela primeira vez a frequéncia do ensino artistico especializado,
bem como um periodo de renovagao de matricula para os alunos ja inscritos.

Artigo 100.2
Constituicdo de turmas

1. Asescolas de ensino geral devem proporcionar as melhores condi¢des aos alunos que frequentam o ensino
artistico especializado, especialmente em regime articulado.

2. Sempre que possivel, as escolas do ensino geral devem integrar, numa mesma turma, os alunos que
frequentam o ensino artistico especializado.

3. Os horarios das turmas nas escolas de ensino geral devem ser elaborados para que os alunos nao fiquem
sujeitos a tempos nao letivos intercalares, com excec¢do dos que correspondem ao periodo da refeicao.

Artigo 101.2
Certificacao

1. Os alunos que concluam com aproveitamento o curso bdsico do ensino artistico especializado tém direito
a certificado e diploma de conclusdo do ensino artistico, nos termos do diploma que regulamenta a
certificagdo da escolaridade.

2. A frequéncia em regime modalidade confere a mesma certificagdo do curso frequentado em regime
integrado, articulado ou supletivo.

3. Afrequéncia em regime livre ndo confere qualquer certificagdo.

Artigo 102.2
Fixacao de propinas e taxas

1. As propinas e taxas a cobrar pela matricula e inscricdo nos cursos do ensino artistico especializado sdo
fixadas por portaria conjunta dos membros do Governo Regional com competéncia nas areas das finangas
e da educagao.

Artigo 103.2
Audi¢Ges

1. As audigdes a realizar na EBSTB sdo atividades incluidas no Plano Anual de Atividades da escola e sdo
consideradas para efeitos de avaliacdo do desempenho dos alunos.

2. Distinguem-se os seguintes tipos de audicdes: audicdes de classe, audi¢cdes gerais, audicdes finais e
audicOes tematicas:

a) AudicOes de classe — apresentacdao de alunos de um sé professor de instrumento ou classe de
conjunto, sendo estas aconselhaveis, pelo menos, uma vez por ano letivo;
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b) Audicbes gerais — apresentacdo de alunos de varios instrumentos ou classes de conjunto,
individualmente ou em grupos criados especificamente para o efeito;

c) Audigoes finais — audicGes a realizar no final de cada periodo letivo que visam a apresentacdo do
trabalho realizado na escola a nivel global;

d) AudigOes tematicas — audicGes que abordam temas especificos.

3. Quando forem realizadas audi¢Ges coincidentes com atividades letivas, os professores participantes devem
fazer-se acompanhar dos respetivos alunos, sendo estas consideradas atividades letivas.

4. O acesso de fotdgrafos profissionais a estas apresenta¢des deve ser previamente requerido ao conselho
executivo, ndo podendo a sua atividade ser prejudicial a apresentagao dos alunos ao representar ruido e o
uso abusivo de iluminacdo para recolha de imagens.

Artigo 104.2
Funcionamento das Classes de Conjunto

1. As classes de conjunto referem-se a conjuntos vocais e/ou instrumentais e outras formagdes que venham
a ser aprovadas pelo conselho executivo, desde que a escola disponha de recursos humanos para tal.

2. Os alunos poderdo frequentar/assistir a mais do que uma classe de conjunto para além daquela em que
estdo matriculados e na qual sdo avaliados, desde que haja concordancia do professor.

3. A participagdo pontual de ex-alunos em classes de conjunto, por conveniéncia da constituicdo dos grupos,
devera ser entendida como excecional, podendo ocorrer por proposta do respetivo professor orientador,
carecendo de autorizagao do conselho executivo.

4. A classe de conjunto devera funcionar de acordo com um projeto anual, da responsabilidade do professor
orientador, o qual terd de ser entregue ao representante do grupo disciplinar e conselho executivo aquando
da distribuicdo de servigo.

Artigo 105.2
Aluguer de Instrumentos a Alunos

1. Considerando as especificidades dos cursos do ensino artistico especializado, bem como o elevado prego
dos instrumentos musicais, a EBSTB aluga, de acordo com a legislagdao habilitante e com o regimento
préprio, instrumentos de cordas e sopros.

Artigo 106.2
Professores Acompanhadores

1. Adistribuicdo de servico das componentes letiva e ndo letiva é da competéncia do érgdo executivo, sendo
dada prioridade aos alunos do 5.2 grau, dos cursos basicos e do ensino secundario.

2. As partituras para os testes e audigdes devem ser entregues, com uma antecedéncia minima de 15 dias,
devendo ser legiveis.
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Artigo 107.2
Salas para Estudo Autdonomo do Instrumento

1. Sempre que um aluno solicite uma sala para estudo auténomo do instrumento, deve dirigir-se ao
funciondrio da mediateca do ensino artistico no sentido de se apurar a disponibilidade da mesma. A
ocupacao ocasional das salas é registada em impresso préprio, pelo funciondrio da mediateca e assinado
pelo aluno.

Artigo 108.2
Salas para Ensaios

1. Os professores que desejarem ocupar o auditério, a sala de coro ou de orquestra, fora do seu hordrio, para
ensaios/audi¢cdes com os alunos, deverdo solicitar marcagdo no conselho executivo.

2. A marcacdo processa-se numa agenda online, devendo ficar sempre registado o nome do aluno ou
professor, recursos técnicos e humanos necessdrios e o motivo da marcacao.

Artigo 109.2
Inventario

1. A inventariacdo dos instrumentos esta a cargo do representante de cada um dos diferentes grupos
disciplinares.

2. Alinventariagao do imobilizado, em geral, estd a cargo do responsavel do patriménio com a colaborag¢do do
coordenador ou responsavel de cada nucleo escolar, sob a orientacdo do conselho executivo.

CAPITULO VI
INSTALACOES E EQUIPAMENTOS ESCOLARES

Artigo 110.2
Gestao das Instalacdes Escolares

1. Considerando a dispersdo geografica dos estabelecimentos de educacgdo pré-escolar e das escolas do 1.2
ciclo que integram a unidade organica, bem como a sua diversidade quanto a espacos e instalages, em
cada uma dessas unidades organizacionais cabe ao respetivo coordenador de nucleo ou encarregado de
estabelecimento, a gestdo dos espacos e das instala¢des existentes, definindo para o efeito, em cooperacdo
com o restante corpo docente e com o pessoal de acao educativa, critérios e regras de utilizacdo e
funcionamento, as quais devem estar em conformidade com o respetivo regimento interno.

2. Sem prejuizo do acima disposto, compete ao conselho executivo zelar pela uniformizagdo dos critérios e
regras de utilizacdo e funcionamento dos espagos e das instalagdes escolares, evitando orientagdes
divergentes no seio da unidade organica.

3. A gestdo das instala¢cdes na EB1,2,3/JI/S/EA Tomas de Borba, sita no lugar de S3o Carlos, na freguesia de
Sdo Pedro, no concelho de Angra do Heroismo, constitui competéncia do conselho executivo, ouvido o
conselho pedagadgico.
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4. A gestdo de instalagGes especificas da escola sede (laboratdrios, salas de informatica e salas de ensino
artistico), por delegacdo do conselho executivo, pode ser assegurada pelos coordenadores de
departamento ou pelos representantes de disciplina com interesse direto nesses espagos.

5. Com o objetivo de acautelar os objetos de valor dos alunos, durante as aulas de Educacao Fisica, o professor
disponibiliza, no local onde a aula se realiza, um saco de valores. A recolha dos valores é efetuada, no inicio
da aula, pelo professor ou por um aluno por este designado. O saco de valores permanece no local da aula
e, no final da mesma, os valores sdo devolvidos aos alunos pelo professor ou por um aluno por este
designado.

6. Agestdo de instalacGes especificas pode ainda ser confiada, também por delegacdo do conselho executivo,
a algum dos respetivos assessores técnico-pedagdgicos.

7. A utilizacdo de instalacdes escolares por entidades alheias ao estabelecimento de educacdo e de ensino,
para o desenvolvimento de atividades de indole civica, cultural, recreativa ou outra, requer a autorizacao
prévia do conselho executivo.

8. As instalacdes escolares deverdo ter pessoal préprio, responsavel pela sua abertura e encerramento, de
acordo com o hordrio estabelecido.

9. Os objetos encontrados nas instalacées da unidade organica deverdo ser entregues no conselho executivo,
ficando a sua guarda. No final de cada semestre escolar, os objetos ndo reclamados serdo doados a uma
instituicdo de cariz social.

Artigo 111.2
Cedéncia e aluguer de instalagdes e equipamentos

1. A escola poderd ceder ou alugar instalagbes e equipamentos, pontual ou regularmente, mediante
autorizagdo do conselho executivo ou protocolo a estabelecer entre o 6rgdao de gestdo e os potenciais
contratantes, de acordo com a legislagdo em vigor.

2. O valor do aluguer das diversas instalacOes e equipamentos é definido pelo conselho administrativo.

3. Oasseio e alimpeza das instalagGes, a reparagdo ou pagamento de eventuais danos, quando for caso disso,
ficam a cargo do requisitante.

4. Os pedidos de cedéncia ou de aluguer deverdo ser apresentados, junto do conselho executivo, com pelo
menos 8 dias Uteis de antecedéncia.

Artigo 112.2
Aluguer de cacifos aos alunos

1. O levantamento das necessidades de cacifos dos alunos é feito pelo diretor de turma, através do
preenchimento de um documento, em excel, elaborado e partilhado pelo conselho executivo.

2. O aluguer de um cacifo de madeira, pelo aluno, é feito, na papelaria da escola, mediante pagamento, no
inicio do ano letivo, de uma caucdo de 5€, valor que sera devolvido ao aluno no final do ano escolar (no
caso dos alunos do 12.2 ano de escolaridade), aquando da entrega do cacifo e da respetiva chave, nas
mesmas condi¢des em que os mesmos foram atribuidos.

3. 0 aluguer de um cacifo metdlico é feito, na papelaria da escola, mediante pagamento, no inicio do ano
letivo, de uma caucdo de 3€, comprometendo-se o aluno a adquirir o respetivo cadeado. Este valor ser3,
posteriormente, devolvido ao aluno aquando da entrega do cacifo.

4. Os alunos do 12.2 ano, no final do ano letivo, entregam a chave do cacifo de madeira, na papelaria da
escola, deixando o mesmo vazio e limpo. Se o cacifo for metalico, dirigem-se a papelaria da escola, para
comunicarem a entrega do cacifo e procederem ao levantamento da respetiva caugao.
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5. Em caso de dano ou extravio da chave ou do prdprio cacifo, é da responsabilidade do aluno a sua
substituicao.

Artigo 113.2
Atividades Prioritarias

1. Osestabelecimentos de educacao e de ensino da unidade organica destinam-se, prioritariamente, a pratica
letiva e a outras praticas de caracter pedagdgico, previstas no capitulo Il do presente regulamento.

2. Asaulas e atividades de ambito letivo realizadas fora do recinto escolar, sob acompanhamento do professor,
carecem de autorizacdo do conselho executivo e conhecimento do coordenador de nucleo ou encarregado
de estabelecimento, depois de cumpridos os tramites legais, e de autorizacdo escrita dos encarregados de
educacdo dos alunos implicados.

3. As aulas e atividades realizadas fora do recinto escolar apenas devem ser concretizadas se o nUmero de
participantes for, no minimo, de 80 % do numero total de alunos do grupo alvo.

4. Os alunos ndo autorizados a participar nessas aulas ou atividades, independentemente do seu nimero por
turma, devem cumprir um plano de aula, elaborado pelo professor, com idéntica significacdo pedagodgica,
a desenvolver na escola, quando possivel.

5. Serdo marcadas faltas de presenca aos alunos, referidos no ponto anterior, que ndo comparecam na escola,
nos dias e horas para que estdo calendarizadas essas aulas ou atividades.

6. As deslocacgdes feitas pelos alunos sem acompanhamento dos docentes e/ou do pessoal de acdo educativa,
ainda que para realizacdo de tarefas escolares, ndo estdo cobertas pelo seguro escolar. Constituem excecdo
ao atrds descrito as deslocagdes de alunos dos cursos e programas de formagdo profissional, desde que
autorizadas pelos respetivos encarregados de educagao e pelo conselho executivo.

7. As atividades fora do recinto escolar ndo podem prejudicar outras atividades letivas dos professores
acompanhantes.

8. Em casos excecionais, o conselho executivo pode autorizar a situagdo descrita no ponto anterior, desde que
estejam previstas aulas de substituicdo para as atividades letivas dos professores acompanhantes,
entregando estes, com 48 horas de antecedéncia, no conselho executivo, o plano de aula e materiais
pedagdgicos necessarios.

Artigo 114.2
Atividades Interditas

1. Asinstalagdes dos estabelecimentos de educagao e de ensino da unidade organica estdo vedadas a:

a) Manifestagdes de cardcter politico-partidario ou religioso;

b) Praticas de quaisquer jogos de azar, independentemente das suas caracteristicas ou finalidades;

c) Comercializagdo de quaisquer tipos de artigos, sem prévia autorizacdo do conselho executivo;

d) Utilizacdo de quaisquer utensilios ou materiais que danifiquem as instalagdes ou perturbem a
comunidade escolar;

e) Uso de quaisquer tipos de armas, brancas ou de fogo, defensivas e/ou ofensivas;

f) E proibido captar sons ou imagens, designadamente de atividades letivas e ndo letivas da vida
escolar, sem autorizacdo prévia do conselho executivo ou dos professores responsaveis pela
supervisdao dos trabalhos ou atividades em curso, bem como, quando for o caso, de qualquer
membro da comunidade escolar ou educativa, cuja imagem possa, ainda que involuntariamente,

ficar registada;
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g) Nao é permitido difundir, na escola ou fora dela, nomeadamente via internet (ex: redes sociais) ou
através de outros meios de comunicacao, imagens ou sons captados na escola, sem autorizacdo do
conselho executivo;

h) Consumo ou venda de substancias aditivas, em especial drogas, tabaco e bebidas alcodlicas;

i) Afixacdo de qualquer tipo de cartaz ou anuncio de caracter ndo didatico e sem estar relacionado
com a escola, salvo quando autorizado pelo conselho executivo/coordenador de nucleo ou
encarregado de estabelecimento;

j) Utilizacdo do telemodvel, em contexto formal de ensino, salvo em situagdes pedagogicamente
enquadradas e/ou devidamente autorizadas pelo professor. Aconselha-se, desde ja, a ndo
utilizacdo do telemdvel durante os intervalos das atividades letivas, com o objetivo dos alunos
poderem usufruir dos espagos escolares (interiores e exteriores), bem como do convivio com
amigos e colegas, reduzindo, assim, o nimero de horas de exposicdo e utilizacdo do mesmo;

k) Ingestdo de alimentos e bebidas em contexto formal de ensino e de espetaculo, salvo em situagbes
devidamente acordadas entre professor e alunos, e devidamente autorizadas pelo conselho
executivo;

I) Ruido propositado (ex: uso de “skates”, aparelhos de audio, telemdveis, instrumentos musicais) no
interior do edificio durante as atividades letivas, conferéncias, audicées, espetdculos, entre outros;

m) Entrada e permanéncia de pais, encarregados de educacdo e familiares nos corredores de acesso
ao ensino geral e ao ensino artistico, durante o periodo de atividade letiva.

Artigo 115.2
Acesso aos Estabelecimentos de Educacdo e Ensino

1. Visando a seguranga, a serenidade e o bem-estar dos alunos e de todos quantos, profissionalmente, se
encontram envolvidos no processo de educacdo e de ensino que se desenvolve em contexto escolar —
processo que se pretende consistente e harmonioso — em regra, s6 poderdo aceder ao espago escolar
individuos devidamente identificados e autorizados pelo conselho executivo.

2. Em conformidade com o acima disposto, tém acesso aos estabelecimentos de educac¢do e de ensino as
criangas ou os alunos neles matriculados, assim como o pessoal docente e pessoal de agdo educativa que
ai exerce a sua atividade profissional.

3. Os alunos do 2.2 e 3.2 ciclos, dos cursos e programas de formacgdo profissional, do ensino secundario e
ensino artistico, devem ter consigo cartdo de identificacdo devidamente atualizado.

4. Tém, igualmente, acesso a EB1, 2,3 /JI1 /S /EA Tomas de Borba (escola-sede), os pais e encarregados de
educacao das criancas ou dos alunos neles matriculados, bem como qualquer outra pessoa que neles tenha
assuntos de interesse a tratar, devendo, nestes casos, ser solicitado, pelo pessoal de a¢do educativa de
servico na portaria ou portdo de entrada, a identificacdo da(s) pessoa(s) em questdo, assim como do(s)
assunto(s) a tratar (ex: atendimento do diretor de turma, acesso a papelaria ou aos servigos
administrativos, acesso ao conselho executivo).

5. Cumpridos os procedimentos antes enunciados, compete ao funciondrio de servico o encaminhamento do
visitante até junto da entidade ou do servico pretendido.

6. O acesso dos pais e encarregados de educacao as salas de aula, no decorrer de atividades letivas, ndo é
permitido, salvo em situagdes excecionais, devidamente fundamentadas e autorizadas superiormente,
acautelando-se, deste modo, o normal desenvolvimento do processo de ensino e aprendizagem.

7. Sem prejuizo do disposto no ponto anterior, o acesso e consequente atendimento de entidades externas,
em tempo letivo, deve ser o mais limitado possivel, importando a implementacgao, pelo corpo docente, de
uma pedagogia disciplinadora desse mesmo acesso, tendente a induzir a ida a escola fora desse periodo,
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bem como a definicdo de horarios de atendimento, a constar do regimento de cada estabelecimento e a
afixar em locais de estilo, assegurando a sua divulgacao.

8. E vedada a entrada, em todas as escolas da unidade organica, durante o periodo de atividade letiva, a
veiculos motorizados, exceto quando em servigo de abastecimento, situacdo de emergéncia, no caso do
transporte de criangas com necessidades educativas especificas (ex. locomocdo reduzida) ou por motivos
devidamente justificados e autorizados pelo conselho executivo.

9. 0O acesso ao auditdrio e a outros espacos escolares, no decorrer de atividades ou espetaculos, é vedado a
fotégrafos ou outros profissionais que tenham intuito de recolher imagem ou som, salvo quando
devidamente autorizado pelo conselho executivo.

10. Nos estabelecimentos de educagao pré-escolar e do 1.2 ciclo do ensino basico, os respetivos portdes de
acesso devem permanecer fechados durante os tempos letivos. O horario de abertura dos portdes de
acesso destes estabelecimentos é definido, no respetivo regimento interno, pelo coordenador do nicleo
escolar ou encarregado de estabelecimento.

11. Os docentes e/ou funcionarios de a¢do educativa devem solicitar o abandono das instala¢ées a todas as
pessoas que nao pertencam a comunidade escolar e estejam a perturbar o seu funcionamento, sem
prejuizo da intervencao da autoridade policial, por solicitacdo do conselho executivo.

Artigo 116.2
Entradas e Saidas

1. Na escola sede, o acesso faz-se, preferencialmente, pelo portdo principal, aberto das 07:30 as 19:30, com
a obrigatoriedade de apresentacdo, pelos alunos, do cartdo de identificacdo.

2. A entrada pelo portdo de acesso ao 1.2 ciclo da EB1, 2, 3/JI/S/EA Tomas de Borba, situado na Canada das
Almas, é reservada a alunos da educagdo pré-escolar, alunos do 1.2 ciclo, a docentes e pessoal de agdo
educativa.

3. Os pedidos de autorizagdo para uso excecional da entrada referida no niumero anterior, serdo devidamente
analisados e autorizados pelo 6rgdo executivo.

4. N3o é permitida, aos alunos da educacdo pré-escolar e do 1.2 ciclo, a entrada e a saida da escola sem o
acompanhamento do respetivo encarregado de educac¢do ou de pessoa indicada por este.

5. Nao é permitida, aos alunos com menos de 16 anos de idade, a saida da escola durante o periodo de aulas,
salvo quando exista autorizacao escrita por parte dos respetivos encarregados de educacao.

6. Durante o periodo escolar do ensino geral, até as 16h00, o parque de estacionamento da escola, bem como
0 seu acesso, é reservado ao pessoal docente e pessoal de agdo educativa, em exercicio de fungdes na
unidade organica.

Artigo 117.2
Utilizagdo dos espacos interiores

1. Nas zonas de circulagdo, nomeadamente corredores, atrios e escadas, todos se devem deslocar calma e
ordeiramente.

2. Nao é permitida a permanéncia dos alunos nos corredores de acesso as salas de aula, antes da hora de
inicio da aula, exceto em dias de chuva.

3. Os alunos ndo devem permanecer nos espacos exteriores da escola, contiguos as salas de aulas, enquanto
decorrem aulas.

4. Os alunos s6 poderdo retirar-se, da zona de acesso as salas de aula, quando a auséncia do docente ou do
seu substituto for confirmada pelo assistente operacional do respetivo piso.
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5.

E vedado o acesso dos alunos aos espacos destinados exclusivamente a docentes e a pessoal de agdo
educativa.

Em caso de sinistro, devera ser respeitada a sinalizacdo afixada nas salas de aula e em outros espacos do
recinto escolar.

Artigo 118.2
Salas de aula/Laboratérios

O acesso a sala de aula é condicionado aos tempos letivos.
Os alunos s6 entram na sala de aula apds o docente, devendo aguardar a sua chegada, de forma
disciplinada.
O docente deve inteirar-se do estado do mobilidrio e de limpeza da sala de aula, cabendo-lhe comunicar
ao assistente operacional de acdo educativa, responsdvel pelo respetivo corredor, qualquer situacao
andémala encontrada.
As atividades desenvolvidas, dentro da sala de aula, devem respeitar:

a) todas as infraestruturas e equipamentos ai existentes;

b) a organizacgdo e as normas de utilizacdo do material didatico;

c) o asseio e alimpeza do espaco;

d) o normal funcionamento das atividades pedagdgicas nos espacos adjacentes.

Cabe ao docente zelar pelo cumprimento do estabelecido no ponto anterior.

Ao abandonar a sala de aula, o docente deve verificar que esta satisfaz os requisitos necessarios ao
desenvolvimento das atividades letivas subsequentes, corresponsabilizando os alunos por essa tarefa.

O docente deve ser o Ultimo a abandonar a sala de aula. Caso a disposi¢cdo das mesas e cadeiras tenha sido
alterada durante a atividade letiva, a mesma devera ser reposta pelo professor, junto com os alunos.

Os docentes que tém a sua atividade letiva no ultimo tempo do dia, deverdo assegurar, conjuntamente
com os alunos, que as portadas, as janelas, o projetor e o computador estdo devidamente fechados e
encerrados.

As salas especificas (laboratdrios) tém um regulamento prdprio, que estd exposto nos respetivos locais.

Artigo 119.2
Biblioteca escolar

A biblioteca escolar integra a rede regional de bibliotecas escolares dos Acores a qual se reconhece um
papel de relevo na promocdo do sucesso escolar, nomeadamente através de um trabalho inter e
transdisciplinar com as diferentes areas curriculares, bem como do envolvimento das literacias de leitura,
dos média e da informacdo na formacao de leitores auténomos e responsaveis.

A biblioteca é garantido o acesso a todos os leitores que o pretendam fazer, estejam ou n3o integrados na
comunidade escolar, ficando estes sujeitos as regras de identificacao e de hordrio que sejam fixadas.

Sem prejuizo do disposto no numero anterior, o servico de empréstimo, quando exista, é restrito aos
membros da comunidade educativa, salvo autorizagdo excecional, para efeitos de empréstimo, a atribuir
pelo presidente do conselho executivo.

A conclusdo de testes de avaliagdo, no espaco da biblioteca, por alunos que beneficiam de tempo extra
previsto no plano, sem que o docente esteja presente, deve ser comunicada antecipadamente ao
coordenador para que seja verificada a agenda de atividades da biblioteca.
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5.

Os docentes que tém na sua componente nao letiva de estabelecimento, com alunos, tempos destinados
a biblioteca poderdo ser solicitados para leituras de prova/instrumentos de avaliagdo escritos a alunos que
tenham adaptagGes ao processo de avaliacao.

No caso da gestdo da biblioteca escolar da EBSTB seja delegada num docente, o seu trabalho integra-se na
sua componente letiva, num total de cinco horas.

Artigo 120.2
Instalagdes do Complexo Desportivo

As instalacdes do parque desportivo dispdem de um regimento proprio e especifico, devendo o mesmo ser
do conhecimento do conselho executivo.

Artigo 121.2
Horario de Funcionamento da Unidade Organica

. As atividades na escola sede da EBSTB decorrem em regime diurno, das 8:10 as 19:15, de segunda a sexta-

feira.

. A determinagao do horario de funcionamento de cada escola do 1.2 ciclo é da competéncia do conselho

executivo, ouvido o conselho de nucleo, em colaboragdo com o corpo docente que nele exerce a sua
atividade profissional e, em especial, com o respetivo coordenador de nucleo ou encarregado de
estabelecimento.

. Em circunstancias pontuais, devidamente fundamentadas, deve ser solicitada autorizacdo ao conselho

executivo, para que o horario de cada estabelecimento de educacdo e de ensino possa ser alterado,
nomeadamente por for¢ca de ocorréncias de natureza varia, laborais ou outras, que a isso induzam ou
aquando da realizacdo de determinadas atividades escolares.

Em qualquer situacdo de alteragdo do horario de funcionamento da escola cabe ao coordenador de nucleo
ou encarregado de estabelecimento, ou ao presidente do conselho executivo dar conhecimento dessa
ocorréncia, de forma atempada (num minimo de trés dias Uteis), e por escrito, aos encarregados de
educacdo dos alunos envolvidos.

A organizagdo e o desenvolvimento de atividades de apoio a familia envolvem a corresponsabilizagdo de
todos os intervenientes, incluindo os encarregados de educac¢ao ou outros agentes educativos ou parceiros
que direta ou indiretamente estejam implicados nestas iniciativas.

CAPITULO VII
SERVICOS ESCOLARES DE APOIO A ACAO EDUCATIVA

Artigo 122.2
Atendimento e Composicao

O atendimento nos diferentes servicos faz-se por ordem de chegada. Os utentes devem formar fila para
serem atendidos, sendo que apenas a presenga marca o respetivo lugar, salvo casos de utentes que
comprovadamente apresentem necessidades especificas (ex. gravidas ou com criangas de colo, pessoas
idosas ou com locomocdo reduzida).

A unidade organica tem os seguintes servicos escolares: portaria, bar/bufete, cantina/refeitério,
reprografia, papelaria, central telefénica, biblioteca, servicos administrativos e de
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correspondéncia/expediente, servigo de vigildncia e limpeza dos diferentes espacos do edificio escolar.

Inclui, igualmente, a supervisdo de: equipamentos multimédia, auditério, mediateca do ensino artistico,

instrumentos musicais e restante equipamento afeto as salas do ensino artistico.

SECCAO |
SERVICO DE PORTARIA

Artigo 123.2
Funcionamento

1. O servigo de portaria, na escola sede da unidade organica, é assegurado por um assistente operacional,

em regime de permanéncia, de acordo com o horario definido e afixado no local. O funciondrio da portaria

tem como fungdes:

a)
b)
c)

Prestar informacdes;

Encaminhar pessoas para os diferentes servicos;

Controlar as entradas, solicitando a apresentacao do cartdo do Sistema Integrado de Gestao Escolar
— SIGE, verificando o respetivo hordario nos dispositivos existentes para o efeito;

Contactar o conselho executivo sempre que surja uma situacdo andmala que implique a chamada
das autoridades policiais;

Controlar as saidas de alunos, solicitando a apresentacdo do cartdo do Sistema Integrado de Gestado
Escolar — SIGE, verificando o respetivo horario nos dispositivos existentes para o efeito.

SECCAO Il
SERVICO DE BAR / BUFETE

Artigo 124.2
Funcionamento

1. O servico de bar/bufete, existente apenas na escola sede, constitui-se, primordialmente, como um servico

de alimentacdo destinado a apoiar os alunos, como tal, insere-se no ambito da acdo social escolar. Todavia,

a sua ac¢do é extensiva a restante comunidade escolar, sendo considerado um recurso fundamental.

Nesta matéria, determina-se:

a)

O servico de bufete é desenvolvido numa perspetiva de saude e de bem-estar, disponibilizando aos
seus destinatarios géneros alimentares basicos;

Além do fornecimento de alimentos e de bebidas essenciais, compete ao conselho executivo, em
conformidade com as diretrizes existentes na matéria, determinar quais os artigos que, por
supérfluos ou prejudiciais a salde, ndo devem ser disponibilizados. Assim sendo, o café estd
indisponivel aos alunos.

Os precos de venda dos artigos devem constar de um precario, afixado em local visivel e de facil
consulta;

As vendas devem ser efetuadas mediante a apresentacdo do cartdo SIGE;

O horario de funcionamento do bufete deve estar afixado em local visivel, junto as suas instalacGes;
O bufete funciona durante o tempo letivo, podendo também servir o pessoal docente e o pessoal
de a¢do educativa do estabelecimento de educag¢do e de ensino durante as pausas letivas, desde
gue o conselho executivo entenda como justificado o seu funcionamento;
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Todos os elementos da comunidade escolar e educativa da unidade organica tém acesso a este
servico, desde que previamente autorizados para o efeito pelo conselho executivo, ndo havendo
lugar a situa¢des de excec¢do relativamente a regras e/ou a pregos a aplicar;

Cabe aos assistentes operacionais, em servico no bar/bufete, disciplinar o servigo de atendimento.
Este é feito em regime de pré-pagamento, ou de apresentacdo do comprovativo de compra de um
artigo, respeitando a ordem de chegada e as exce¢des previstas na legislacdo em vigor;

Deverdo observar-se os mais estritos preceitos de higiene, quer na limpeza dos utensilios, quer na
exposicao dos artigos;

Cabe ao utente do bar/bufete fazer a recolha da loica e de outros objetos que sejam conduzidos a
mesa.

O acesso ao bar/bufete pode ser concedido a pessoas externas a escola, desde que prévia e
devidamente autorizados pelo conselho executivo.

SECCAO I
SERVICO DE CANTINA / REFEITORIO

Artigo 125.2
Funcionamento

O servico de cantina/refeitdrio escolar assegura o servigo de alimentagdo, no &mbito da a¢do social escolar,

destinando-se a garantir aos alunos uma alimentagdo correta, em ambiente condigno, complementando a

fungdo educativa da unidade organica.

Nesta matéria, determina-se:

a)

d)

f)
g)

h)

k)

O refeitério, na escola sede da unidade organica, pode ser utilizado por professores e outros
funcionarios do respetivo estabelecimento de educagao e de ensino, desde que tal ndo prejudique
a sua utilizacdo por parte dos alunos;

A ementa didria, afixada antecipadamente, define as refei¢cdes a servir a todos os utentes;
Considerando o acima disposto, no ultimo dia de cada semana é afixada, nas instalagdes do
refeitdrio e na pagina da internet da unidade organica, a ementa para a semana seguinte;

Em situacOes especiais continuadas, e com prescricdo médica, podem servir-se refeices de dieta;
E proibido o consumo de bebidas alcodlicas no refeitério;

Na EBSTB, o acesso as refei¢cdes faz-se mediante a apresentacdo do cartdo SIGE;

Nos demais estabelecimentos de educacdo e de ensino, as refeicbes sdo da responsabilidade dos
assistentes operacionais;

As reservas de refeicdo podem ser efetuadas, utilizando o Portal SIGE, ou entdo, na papelaria da
escola-sede;

As reservas de refei¢cdo nao utilizadas no dia indicado perdem a respetiva validade, havendo apenas
direito a reembolso ou a revalidacdo da data em casos devidamente justificados;
Excecionalmente, as reservas de refeicdo podem ser feitas no préprio dia, até as 10 horas, mediante
o pagamento de uma taxa adicional ou, no que diz respeito ao 1.2 ciclo do ensino basico, no dia
anterior, até as 15 horas;

O horario de funcionamento do refeitério, assim como o respetivo regulamento de funcionamento,
qguando existente, deve estar exposto, em local visivel, junto as suas instalagdes;
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Poderdo ter acesso ao refeitorio da escola sede todos os elementos da comunidade educativa,
como o0s pais e encarregados de educacdo, da unidade organica, desde que previamente
autorizados para o efeito pelo conselho executivo, ndo havendo lugar a situa¢des de excecdo
relativamente a regras e/ou a precos a aplicar;

A utilizacao do refeitdrio, por elementos exteriores a escola, pode ser feita mediante autorizacao
do conselho executivo;

O refeitdrio funciona exclusivamente durante os periodos letivos, encerrando no periodo de
interrupgoes letivas;

Os utentes devem, apods as refeicdes, deixar o seu lugar limpo, tendo o cuidado de devolver o
tabuleiro em que lhes foram servidas as refei¢des;

Devem ser observadas as normas de higiene e disciplina que sdo inerentes a alimentacao saudavel
e a sa convivéncia.

SECCAO IV
SERVICO DE REPROGRAFIA

Artigo 126.2
Funcionamento

O servigo de reprografia, apenas existente na escola sede da unidade organica, devera ter o seu horario de

funcionamento afixado em local visivel, devendo este, na medida do possivel, coincidir com o periodo de

atividades letivas.

Nesta matéria, determina-se:

a)
b)

O precario de reproducdo de originais deve estar afixado em local visivel;

Os originais para reproducao tém de ser entregues, presencialmente, na reprografia,
acompanhados de impresso préprio de requisicdo ou enviados para o email oficial da reprografia
(reprografia.ebstb@edu.azores.gov.pt) com, pelo menos, 24 horas de antecedéncia, sob pena do

trabalho ndo poder ser executado;

A reprodugdo de originais a cor/colorido carece de autorizagdo do conselho executivo, utilizando
um impresso proprio para o efeito;

De acordo com a lei, ndo é permitida a reprodugao de obras integrais;

Podem utilizar o servigo de reprografia da escola sede todos os alunos, docentes e funciondrios da
unidade organica;

Poderdo ter acesso ao servi¢co de reprografia da escola sede todos os elementos da comunidade
escolar da unidade organica, desde que previamente autorizados para o efeito pelo conselho
executivo, ndo havendo lugar a situa¢des de excecdo relativamente a regras e/ou a precos a aplicar.

SECCAOV
SERVICO DE PAPELARIA

Artigo 127.2
Funcionamento

O servigo de papelaria, apenas existente na escola sede da unidade organica, é um servigo da ag¢do social

escolar que se destina a apoiar a populacdo escolar.
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Tem acesso ao servico de papelaria o pessoal docente, o pessoal de acdo educativa, os alunos e os pais e
encarregados de educacdo, estes ultimos devidamente identificados com um cartdo fornecido pelo
funcionario da portaria da escola.
A papelaria deve ter, para venda, produtos adaptados as necessidades dos alunos, a precos abaixo dos
praticados no mercado, bem como os seguintes servicos:
a) venda de senhas para uso do refeitério;
b) venda de material escolar aos alunos abrangidos pela a¢do social escolar e ao pessoal docente;
c) carregamento do cartdo do aluno e do transporte escolar;
d) carregamento do cartdo do pessoal docente e do pessoal de a¢do educativa.
As vendas/aquisicdes devem ser efetuadas utilizando o respetivo cartdo de identificacdo do aluno ou
docente.
A papelaria devera ter o seu horario de funcionamento afixado em local visivel, junto as suas instalagoes.

SECCAO VI
SERVICO DE CENTRAL TELEFONICA

Artigo 128.2
Funcionamento

O servico de central telefénica, existente na EB1,2,3/JI/S/EA Tomas de Borba, é da responsabilidade do
funciondrio designado para o efeito pelo conselho executivo. Em folha prépria, o funcionario fara a
anotacdo das utilizagGes realizadas e delas dard conhecimento ao conselho executivo ou aos varios servigos
da escola.

Nesta matéria, determina-se que:

a) A utilizacdo dos servicos é gratuita sempre que efetuada em apoio ao servico oficial da escola;

b) Nos estabelecimentos de educagao pré-escolar e nas escolas do 1.2 ciclo o servico de telefone (fixo
e/ou movel) é da responsabilidade dos assistentes operacionais, com a supervisdo dos
coordenadores de nucleo e encarregados de estabelecimento;

c) Em tempo letivo, professores e alunos ndao podem atender chamadas telefénicas. Se o motivo for
imperioso, o funcionario devera chamar o professor ou o aluno e, de imediato, comunicar a
ocorréncia ao érgdo executivo.

SECCAO VI
SERVIGO DE BIBLIOTECA

Artigo 129.2
Funcionamento

O servico de biblioteca é constituido pelas seguintes areas funcionais: balcdo de atendimento
(empréstimos e devolugdes); zona de leitura informal e de periddicos; zona de estudo de grupo; zona de

banda desenhada e jogos didaticos; zona de audiovisuais e multimédia e arquivo.

Nesta matéria, determina-se que:
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O hordrio de funcionamento da biblioteca estara sempre afixado em local visivel aos utilizadores e
as eventuais alteragdes serdo convenientemente publicitadas;

A biblioteca dispde de um espaco com equipamento de acesso a Internet para uso exclusivo em
contexto de trabalho escolar;

Os utilizadores da biblioteca terao de cumprir as normas de funcionamento previstas no respetivo
regimento.

SECCAO VIII
SERVICOS DE ADMINISTRAGCAO ESCOLAR

Artigo 130.2
Funcionamento

1. Os servigos de administracao escolar sdo um servico da escola que funciona na dependéncia direta do

conselho executivo. Aos servicos administrativos compete assegurar os servicos de expediente geral, de

alunos,

de pessoal docente e de acdo educativa, de tesouraria e de contabilidade, e prestar apoio

administrativo aos 6rgaos de gestdo da unidade organica.

Nesta matéria, determina-se:

a)

c)

e)

Os servicos de administracdo escolar integram oito areas funcionais de atuacdo, sob
responsabilidade direta da respetiva chefe de servicos de administracao escolar, a saber:
i. Area de Expediente;
ii. Area de Patriménio;
iii. Area de Pessoal —docente e de a¢do educativa;
iv. Area de Vencimentos;
v. Area de Contabilidade;
vi. Area de Tesouraria;
vii. Area de Alunos;
viii. Area de Acdo Social Escolar.

As atribuicdes de cada uma das oito areas funcionais, bem como as competéncias dos elementos
gue compdem este servico de administracdo, encontram-se definidas na legislacdo aplicavel e
norma de controlo interno da unidade organica;

Na Area de Patriménio (lI), nos estabelecimento de ensino da unidade organica compete aos
respetivos coordenadores de nucleo escolar e encarregados de estabelecimento, ou, na sua
auséncia, aos docentes, a boa gestdo e manuseamento dos bens e a comunicagao de qualquer
novidade ou adversidade/anomalia, aos responsdveis nas areas de atuagdo, bem como ao
responsavel pela Area do Patrimdnio e ao conselho executivo;

Todos os trabalhadores sdo responsaveis pela manutengao das boas condi¢des do funcionamento
e do correto manuseamento dos seus bens moéveis e imdveis;

Compete aos responsdveis pela Area do Patrimdnio, assegurar o registo inicial, as alteracdes e o
abate dos bens; afixar etiquetas com o nimero de imobilizado a cada bem adquirido (cada numero
pertence a um Unico bem, ndo podendo ser atribuido a nenhum outro bem, mesmo apds abate); e
elaborar e manter atualizado o registo dos bens da escola e respetiva localizacao;

Compete, em geral, aos demais servicos, entre outras, as seguintes competéncias: disponibilizar
todos os elementos ou informagdes que lhe sejam solicitados; zelar pelo bom estado de
conservacdo e manutencdo dos bens que lhe tenham sido afetos; e informar o responsavel pelo
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servico ou Area do Patrimdnio da necessidade de aquisicdo, transferéncia, permuta, cedéncia,
roubo, venda, doacao, oferta, abate ou qualquer outra ocorréncia;

Considera-se aconselhavel, tanto quanto possivel, um sistema rotativo do pessoal responsavel por
cada uma das areas, competindo ao conselho executivo, com a colabora¢do da chefe de servicos
de administracao escolar, operacionalizar este processo;

O hordrio de funcionamento dos servicos administrativos devera ser afixado em local visivel.

SECCAO IX
SERVICOS DE VIGILANCIA (ASSISTENCIA E SOCORRO)

Artigo 131.2
Funcionamento

1. No ambito dos servigos de vigilancia, os procedimentos em situacdo de acidente ou emergéncia sao os

seguintes:

a)

b)

O conselho executivo devera ser, imediatamente, informado de qualquer situacao de acidente ou
emergéncia;

Em situacdo que requeira intervencao urgente devera ser dado alerta imediato, através da Central
Acor 112, que aciona o Sistema Integrado de Emergéncia Médica — SIEM, providenciando, se
necessario, o servico de transporte em Viatura Médica de Emergéncia Rapida — VMER. Devera ser
informado o local da ocorréncia e as vias de acesso ao respetivo local. O participante informa a
ocorréncia aos servigos administrativos escolares que desencadeardo os procedimentos previstos
no plano de interven¢do de meios do plano de emergéncia da escola. Sempre que possivel, quem
presenciar o acidente devera acompanhar o acidentado em questdo até passar as informacgdes da
ocorréncia as entidades prestadoras de socorro;

Em situagdo que ndo requeira intervencgdo urgente deve-se informar um assistente operacional que
desenvolvera os procedimentos previstos no plano de emergéncia da escola. A situacdo devera ser
continuadamente avaliada podendo, a qualquer momento, passar a ser equacionada como de
intervengao urgente. Neste caso deve atuar-se em conformidade com o disposto na alinea anterior;
Sempre que seja necessario transportar um aluno para o hospital, deverd o mesmo ser
acompanhado por um assistente operacional, competindo aos servigos administrativos a
informacgdo ao encarregado de educac¢do. Nas escolas de educagao pré-escolar e de 1.2 ciclo, o
aluno devera ser acompanhado por um assistente operacional, competindo a este ou ao docente,
a comunicacdo ao encarregado de educagao.

SECCAO X
SERVICO DE MULTIMEDIA / AUDIOVISUAL

Artigo 132.2
Funcionamento

1. A supervisdo do servigo de multimédia/audiovisual na EBSTB esta a cargo do 6rgdo executivo, sendo da

sua responsabilidade a inventariagdo, gestdo e rentabilizacdo dos recursos existentes.

2. Nos restantes estabelecimentos da unidade organica os equipamentos multimédia estdo a cargo dos

coordenadores de nucleo ou dos encarregados de estabelecimento ou, na sua auséncia, dos docentes. Aos
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coordenadores de nucleo ou aos encarregados de estabelecimento compete o inventario do equipamento

audiovisual.

Nesta matéria, determina-se que:

a)

b)

c)

Na EB1,2,3/JI/S/EA Tomas de Borba a requisicdo de equipamento audiovisual faz-se através de
correio eletrdnico, com 48 horas de antecedéncia, dirigido ao conselho executivo;

Na EB1,2,3/J1/S/EA Tomas de Borba o material audiovisual afeto a determinado grupo disciplinar é
da responsabilidade do respetivo representante de disciplina ou coordenador de nucleo, caso se
trate da educacao pré-escolar ou do 12 ciclo do ensino basico;

Sempre que um professor de outro grupo disciplinar queira utilizar algum equipamento referido
anteriormente, devera contactar um dos docentes referidos na alinea anterior.

SECCAO XI
AUDITORIO

Artigo 133.2
Funcionamento

1. Na escola sede existe um auditdrio cuja lotacdo é de 232 pessoas: 202 na plateia e 30 nos camarotes. O

auditdrio é dotado de uma sala de ensaio e aquecimento, camarins, arrecadacdo, fosso de orquestra,

espaco pods-cénico, cabine de projecao de cinema, dois balnearios, instalagdes sanitarias e posto de socorro.

2. Os utilizadores do auditdrio terdo de observar as seguintes normas de funcionamento:

Proibicdo de comer e beber;

Proibi¢do de utilizar dispositivos eletrénicos, salvo com autorizagdo explicita de um docente;
Siléncio, sempre que se estiver a trabalhar, ndo sé durante as audicGes, espetaculos, ou outras
atividades, mas também durante os ensaios para preparagdao das mesmas;

Respeito pelas atua¢des, ndo sendo possivel entradas ou saidas durante as audi¢des ou
espetaculos;

Respeito pelas atuagdes, evitando levantar-se antes do final da audicdo/espetaculo, devendo fazé-
lo apenas nos espacgos entre as diversas atuagdes, ou seja, durante as palmas ou enquanto o palco
é preparado para a atuacgdo seguinte.

3. Avrequisicdo do auditério é feita através do correio eletrdnico, dirigido ao conselho executivo, até 72 horas

antes da data prevista para a realiza¢ao do evento ou da atividade.

4. O auditdrio da escola pode ser requisitado por entidades externas a escola e pertencentes a sociedade civil,

mediante autorizagdo prévia pelo conselho executivo.

SECCAO XII
ELEVADOR
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Artigo 134.2
Funcionamento

1. Oacesso ao elevador é feito através de uma chapa ou cartdo, que pode ser levantado no conselho executivo
e carece de autorizacdo prévia por parte deste 6rgao de gestdao e administracao.

2. Tém acesso ao elevador os membros da comunidade escolar com mobilidade reduzida, de carater definitivo
ou temporario, ou no transporte de equipamentos e/ou materiais.

3. Os membros da comunidade escolar com mobilidade reduzida ou condicionada, de carater temporario,
devem, obrigatoriamente, devolver a chapa ou cartdo de acesso ao elevador, junto do conselho executivo,
apos a respetiva recuperacao fisica.

4. A perda ou n3o devolugdo da chapa e/ou cartdo de acesso ao elevador, implica o pagamento de um valor
de 5€, a ser efetuado na papelaria da escola.

SECCAO XIlI
PARQUE DE ESTACIONAMENTO

Artigo 135.2
Funcionamento

1. E reservado a veiculos automdveis pertencentes ao pessoal docente e ao pessoal de acdo educativa da
escola. Tém ainda acesso ao parque de estacionamento outros veiculos, devidamente e previamente
autorizados pelo conselho executivo.

2. No parque de estacionamento existem quatro lugares reservados aos membros do conselho executivo, que
estdo devidamente identificados, e dois lugares destinados a pessoas com deficiéncia, desde que os
veiculos automodveis estejam devidamente identificados com o respetivo cartdo de estacionamento para
pessoas com deficiéncia condicionadas na sua mobilidade.

3. A escola ndo se responsabiliza por quaisquer danos, seja qual for a sua causa, em veiculos automodveis ou
de duas rodas, estacionados ou em circulagao no parque de estacionamento, nem pelo furto ou roubo do
veiculo ou respetivos acessérios ou, ainda, de outros objetos existentes no interior ou no exterior dos
veiculos.

CAPITULO VIII
PARTICIPACAO DOS ALUNOS, PAIS E ENCARREGADOS DE EDUCACAO

Artigo 136.2
Participagao

1. Aos alunos, pais e encarregados de educac¢do é reconhecido o direito de participacdo na vida da escola, nos
termos da legislacdo aplicavel.
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Artigo 137.2
Associac¢do de Pais e Encarregados de Educagao

1. Aassociacdo de pais e encarregados de educacgdo é constituida pelos pais e encarregados de educac¢do dos
alunos matriculados na unidade organica.

2. A associacdo é uma instituicdo sem fins lucrativos que se rege por estatutos préprios e pela legislacdo
aplicavel.

3. Aassociacdo pode considerar a unidade organica como sua sede.

4. Sempre que lhe seja solicitado, o conselho executivo atribui a associacdo um local, na escola sede, para a
mesma reunir.

5. Noinicio de cada ano letivo, a associacdao deve comunicar ao conselho executivo o dia e a hora da reunido
ordindria da sua diregao.

6. Para arealizacdo de assembleias gerais, a associacdo deve solicitar ao conselho executivo autorizagao para
utilizagdo das instalagdes, com uma antecedéncia minima de cinco dias Uteis.

7. A associacdo fica responsavel por eventuais danos que possam ocorrer nas instalacées que lhe forem
cedidas.

8. 0 conselho executivo faculta a associacdo um expositor no atrio da entrada, devidamente identificado,
destinado a afixacdo de documentacgdo de interesse, apoio logistico na divulgacdo e na distribuicdo de
documentacdo de interesse para os pais e encarregados de educacdo e apoio para efeitos de inscrigdo de
associados.

9. A participacdo da associacdo de pais e encarregados de educacdo na vida da escola concretiza-se através
da organizacdo e da colaboracdo em iniciativas de aproximacdo dos pais e encarregados de educagdo e
sensibilizacdo para as dinamicas escolares e vida da unidade organica, visando o desenvolvimento
socioeducativo da escola, a promogado da melhoria da qualidade e da humanizagdo da vivéncia escolar e,
por ineréncia, a motivagdo para a assiduidade e aprendizagem por parte dos alunos.

Artigo 138.2
Associacao de Estudantes

1. A associacdo de estudantes desenvolve as a¢des necessarias a uma participacdo esclarecida e capaz de
fazer com que os seus membros se tornem atuantes na defesa dos seus interesses, solidarios na defesa dos
seus problemas e colaborantes na dinamizacdo da vida da escola, através da realizacdo de atividades do
ambito cultural, desportivo, social ou pedagdgico.

2. O processo eleitoral para a associagao de estudantes deve respeitar um plano de atividades previamente
submetido a aprovagdo do conselho executivo, bem como o respetivo regulamento eleitoral.

3. Os corpos diretivos da associa¢do de estudantes sdo eleitos, anualmente, até ao final do més de outubro,
constituindo-se em listas préprias, sendo os prazos eleitorais definidos pelos estatutos da mesma e tendo,
como assembleia eleitoral, todos os alunos do 2.2 e 3.2 ciclos do ensino basico e do ensino secundario,
matriculados na escola.

4. A associacdo de estudantes é regida por estatutos préprios concordantes com o presente regulamento.

5. 0 conselho executivo atribui a associagdo um local para funcionar como sua sede, o qual se destinara ao
seu uso exclusivo.

6. O conselho executivo faculta a associacdo um expositor no atrio da entrada ou junto a sala de alunos,
devidamente identificado, destinado a afixacdo de documentacdo de interesse e apoio logistico na
divulgacdo e na distribuicdo de documentacdo de interesse para os alunos.
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7. Aassociacdo de estudantes deve apresentar, no inicio do mandato, em sede de conselho pedagédgico, o seu
plano anual de atividades.

8. A associacdo de estudantes deve colaborar, com o conselho executivo, na implementacdo das politicas
educativas e nas orientag¢des internas da escola.

9. O presidente da associacdo de estudantes, ou o seu substituto, nas suas faltas e impedimentos, deve
comparecer em todas as reuniGes para que for convocado.

10. Os 6rgaos diretivos da associagdo de estudantes tém de apresentar, em sede de conselho pedagdgico, um
relatdrio final das atividades desenvolvidas ao longo do ano letivo, nos 15 dias que precedem o final do seu
mandato.

Artigo 139.2
Assembleia de Delegados de Turma

A assembleia de delegados de turma integra todos os delegados de turma da escola-sede.
E 0 6rgdo consultivo da associacdo de estudantes.
3. Para uma melhor participacdo de todos e de acordo com a agenda de trabalhos, haverd uma assembleia de
delegados de turma para o ensino basico e outra para o ensino secunddrio.
A assembleia de delegados reline sempre que necessario.
5. A convocatdria para a assembleia de delegados de turma é da responsabilidade do presidente do conselho
executivo ou do presidente da associacdo de estudantes.
6. A convocatdria para as reunides ordinarias é afixada nos locais de estilo, com a antecedéncia minima de 48
horas, e dela devem constar a ordem de trabalhos, o local, a data e hora a que se realizara a reunio.
7. Naimpossibilidade de o delegado de turma estar presente, sera substituido pelo subdelegado de turma.
8. A assembleia de delegados de turma tem as seguintes competéncias:
a) pronunciar-se sobre o regulamento interno da escola;
b) contribuir para um ambiente escolar mais saudavel, compreensivo e tolerante;
c) apresentar propostas a associacdo de estudantes;
d) reivindicar, dos 6rgdos de gestdo e administragdo da escola, o cumprimento deste regulamento,
principalmente no que respeita aos direitos e deveres dos alunos;
e) eleger, na primeira reunido do ano letivo, o representante dos alunos do ensino secundario com
assento no conselho pedagdgico e na assembleia de escola.

CAPITULO IX
GRUPOS DE TRABALHO

Artigo 140.2
Ambito

1. Na formacdo das equipas que integram grupos de trabalho, o conselho executivo equacionara as
autoriza¢des dos pedidos de férias dos docentes nelas envolvidos, de modo a garantir a continuidade
necessaria a execugao das tarefas.

2. Ao coordenador de cada equipa ou grupo de trabalho sera fornecida toda a documentacdo necessaéria a
correta execugao das tarefas.
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Artigo 141.2
Secretariado de Exames

1. A designac¢do das equipas de docentes que integram o secretariado é da competéncia do conselho

executivo, depois de ouvido o conselho pedagégico.

Cada equipa é coordenada por um docente designado pelo conselho executivo.

Aos docentes pertencentes as equipas referidas nos pontos anteriores nao sera distribuido outro servigo,
a menos que haja completa impossibilidade da sua substituicado.

Artigo 142.2
Equipa de Coordenacdo e Formacdo de Turmas

O estabelecimento de critérios para a constituicdo de turmas é competéncia do conselho pedagdgico, sem
prejuizo do estabelecido na legislacdo em vigor.

A organizagdo de turmas é da responsabilidade do conselho executivo, que tera, em consideragdo, os
critérios aprovados em conselho pedagogico e/ou os pareceres dos conselhos de turma a que os alunos
pertenciam no ano letivo anterior.

A organizacdo das turmas é assegurada por varias equipas de docentes designados pelo conselho executivo.
Cada equipa é coordenada pelo coordenador de ciclo ou nivel correspondente.

Aos docentes pertencentes a equipa referida no ponto anterior ndo sera distribuido outro servico, a menos
qgue haja completa impossibilidade da sua substituicdo.

Artigo 143.2
Equipa de Horarios

O estabelecimento de critérios para a distribuicdo do servico docente é da competéncia do conselho
pedagdgico, sem prejuizo do estabelecido na legislacdo em vigor.

A elaboragao de horarios é da responsabilidade do conselho executivo, que terd, em consideragao, os
critérios emanados do conselho pedagdgico.

A elaboracdo de hordarios é assegurada por uma equipa de docentes designados pelo conselho executivo.
Aos docentes pertencentes a equipa referida no ponto anterior, ndo sera distribuido outro servigo, a menos
que haja completa impossibilidade da sua substituicao.

A equipa de horarios deve tomar em considera¢do as orientagdes previstas na legislacdo em vigor e nos
documentos estruturantes da escola.

Artigo 144.2
Equipas/Comissdes Eventuais

Para o desenvolvimento de trabalhos que revistam um carater nao sistematico, podem ser propostas, por
iniciativa do conselho executivo e com a aprovagao do conselho pedagdgico, equipas ou comissdes
eventuais.

Aos docentes pertencentes as equipas/comissdes eventuais referidas no ponto anterior, ndo serd
distribuido outro servico, a menos que haja completa impossibilidade da sua substituicdo.
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Artigo 145.2
Comissdo Coordenadora da Avaliagdo

1. A comissdo coordenadora da avaliagdo funciona nos termos previstos na legislagdo em vigor.

2. Naeventualidade do presidente da comissdo coordenadora da avaliagdo ndo acumular outros cargos, com
gratificacdo ou com reducdo da componente letiva, o seu trabalho integra, na sua componente letiva e por
decisdo do conselho executivo, um total de duas horas.

CAPITULO X
A COMUNIDADE EDUCATIVA: DIREITOS E DEVERES

Artigo 146.2
Direitos e Deveres Gerais

1. Para todos os membros da comunidade educativa estdo consagrados direitos e deveres na legislacdo em
vigor.

2. Sdo direitos gerais:
a) conhecer o regulamento interno da escola, bem como os demais documentos estruturantes da mesma
como, por exemplo, o plano de escola;
b) intervir e participar nos érgdos de administracdo e gestdao democratica da escola, nos moldes previstos
na legislacdo em vigor;
c) participar na vida da escola, através da apresenta¢do de propostas e de iniciativas aos 6rgdos de
administracdo e gestao.

3. Sdo deveres gerais, conhecer, cumprir e fazer cumprir o regulamento interno.

4. O e-mail institucional deve ser consultado regularmente, pois é o veiculo oficial de comunicagao.

Artigo 147.2
Composigao

1. A comunidade educativa integra, sem prejuizo dos contributos de outras entidades, os seguintes
elementos:
a) o pessoal docente;
b) os alunos;
c) o pessoal de agdo educativa;
d) os pais e os encarregados de educagao:
e) as autarquias locais e os servicos da administracdo educativa, nos termos das respetivas
responsabilidades e competéncias.

2. A comunidade educativa é responsavel pela prossecucao integral dos objetivos do plano de escola da
unidade organica, incluindo os de integracdo sociocultural e de desenvolvimento de uma cultura de
cidadania, dos valores da democracia, no exercicio responsavel da liberdade individual e no cumprimento
dos direitos e deveres que lhe estdo associados.

3. A escola é o espaco coletivo de salvaguarda efetiva do direito a educacdo e ao ensino, devendo o seu
funcionamento garantir plenamente este direito.
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4. A autonomia da unidade organica pressupde a responsabilidade de todos os membros da comunidade
educativa pela salvaguarda efetiva do direito a educacao, a igualdade de oportunidades no acesso a escola
e a promogao de medidas que visem o empenho e o sucesso escolar.

SECCAO |
PESSOAL DOCENTE

Artigo 148.2
Pessoal Docente

1. De acordo com o disposto na legislacdo em vigor, ao docente é reconhecida autoridade no exercicio da sua
profissao.

2. Alei protege a autoridade dos docentes nos dominios pedagdgico, cientifico, organizacional, disciplinar e
de formacado civica.

3. A autoridade do docente exerce-se dentro e fora da sala de aula, no ambito das instalacGes escolares ou
fora delas, no exercicio das suas fungdes.

Artigo 149.2
Direitos

1. Aos docentes sdo garantidos os direitos gerais estabelecidos para os funcionarios e agentes da
administracdo regional auténoma, bem como os direitos profissionais decorrentes do estatuto da carreira
docente.

2. Nos termos deste regulamento sdo, ainda, direitos dos docentes:

a) Direito de participagdo no processo educativo;

b) Direito a formacdo e informagdo com vista ao exercicio da funcdo educativa;

c) Direito ao apoio técnico, material e documental;

d) Direito a seguranga no exercicio da sua atividade profissional;

e) Direito a negociacgdo coletiva;

f)  Emitir recomendacgdes e pareceres no ambito da andlise do funcionamento da escola;

g) Intervir na orientagdo pedagogica através da liberdade de iniciativa a exercer no quadro dos planos
de estudos aprovados e do Plano de Escola, na escolha dos métodos de ensino, das tecnologias e
técnicas de educacgdo e dos meios auxiliares de ensino que considere mais adequados;

h) Participar em experiéncias pedagdgicas;

i) Eleger e ser eleito para cargos e 6rgaos colegiais da escola, de acordo com a legislacdo em vigor.

Artigo 150.2
Deveres

1. Os docentes estdo obrigados ao cumprimento dos deveres gerais estabelecidos para os funciondrios e
agentes da administracao regional auténoma (de isengdo, de zelo, de obediéncia, de lealdade, de sigilo, de
corregao, de assiduidade e de pontualidade), bem como dos deveres profissionais decorrentes do estatuto
da carreira docente.
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2.

Os docentes, enquanto principais responsaveis pela condug¢dao do processo de ensino e aprendizagem,
devem obrigatoriamente promover medidas de cardcter pedagdgico que estimulem o desenvolvimento da
educacdo, a ordem e a disciplina na sala de aula e nas restantes atividades da escola.
Nos termos deste regulamento sao, ainda, deveres dos docentes:
a) participar em todas as reunides convocadas, nos termos da lei, pelos érgdos de administracdo e
gestdo da escola;
b) zelar pela disciplina geral da escola e, particularmente, das turmas que lhe estdo confiadas;
¢) comunicar todos os factos de interesse, relativos aos alunos, aos respetivos diretores de turma,
nomeadamente a ordem de saida do aluno da sala de aula por motivos disciplinares ou a
reincidéncia em faltas interpoladas ou em faltas de material;
d) fazer os sumarios e registar as faltas dos alunos, na plataforma SGE, no prazo maximo de 48
horas (2 dias Uteis) apds a aula;
e) marcar, no SGE e na presenca dos alunos, todos os seus instrumentos de avaliacdo sumativa;
f) ser o primeiro a entrar na sala de aula e o Ultimo a sair, depois de se certificar de que a sala estd
em condic¢Oes de voltar a ser utilizada;
g) ndo ocupar os intervalos em qualquer tempo letivo;
h) ndo perturbar as aulas com o uso indevido de equipamentos eletrénicos;
i) informar os alunos do material didatico imprescindivel a prosecucdo das atividades escolares;
j) verificar, junto dos alunos, a marcacdo dos momentos de avaliagdo sumativa, de modo a que,
em cada semana, ndo sejam realizados mais de trés testes sumativos;
k) informar os alunos dos parametros e critérios especificos de avaliacdo a que estdo sujeitos;
I) entregar, aos alunos, todos os instrumentos de avaliagdo durante o tempo de aula;
m) realizar um novo instrumento de avaliagdo, somente apds a entrega e corre¢do do instrumento
de avaliacdo anterior;
n) agendar a marcagdo de um novo instrumento de avaliagdo a um aluno faltoso, se 0 mesmo tiver
apresentado uma justificagdo acompanhada de declaragdo de entidade oficial;
0) colaborar com o diretor de turma em todos os assuntos que a turma digam respeito;
p) comunicar ao conselho executivo e aos diretores de turma, com a devida antecedéncia,
qualquer saida, em grupo, das instalagGes escolares ou aquando da realizagdo de visitas de
estudo.

Artigo 151.2
Formacdo Continua de Docentes

Em conformidade com o estatuto da carreira docente da Regido Auténoma dos Agores, os docentes devem
participar, regularmente, em a¢des de formagao continua que permitam dar resposta as suas necessidades
especificas de formacdo, tendo em conta, para além do seu perfil pessoal e profissional, o Plano de Escola,
as necessidades dos alunos e as tarefas que executam.

A escola procurara promover e oferecer, dentro das suas possibilidades, uma oferta formativa diversificada,

de modo a abranger o maior nimero de docentes, tendo em conta a sua formacdo especifica, e, se possivel,
sem custos para 0s mesmos.
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SECCAO I
ALUNOS

Artigo 152.2
Alunos

1. Os alunos sdo responsaveis, em termos adequados a sua idade e capacidade de discernimento, pela

componente obrigacional inerente aos direitos e deveres que lhes sdo conferidos pela legislacdo aplicavel,

designadamente, pelo estatuto do aluno dos ensinos basico e secundario e pelo regulamento de gestao

administrativa e pedagogica de alunos.

Artigo 153.2
Direitos

1. Os alunos, para além do disposto no nimero anterior, tém o direito de:

a)
b)

Dispor de local apropriado para a afixacao de documentacao informativa;

Ser informados sobre as deliberacdes tomadas pelos drgdos de gestao, bem como pelas estruturas
de orientacdo educativa;

Requerer, sob a forma verbal ou escrita, reunides de turma com o diretor de turma, com a
antecedéncia minima de dois dias Uteis, desde que solicitadas, pelo menos, por um terco dos alunos
da turma, sem prejuizo do cumprimento das atividades letivas;

Reunir em assembleias de delegados e em assembleia de alunos, apds solicitagdo ao conselho
executivo, com antecedéncia minima de dois dias Uteis, desde que requerida por um terco dos
membros da assembleia, sem prejuizo da atividade letiva;

Utilizar as instalagdes e os equipamentos escolares, desde que devidamente requisitados,
responsabilizando-se pelo seu estado.

Artigo 154.2
Deveres

1. Os alunos, para além dos deveres consagrados na legislagdo em vigor, tém o dever de:

a)
b)

g)

Cumprir o estipulado no regulamento interno;

Assiduidade, o que implica, quer a presenca e a pontualidade na sala de aula e/ou outros locais onde
se realize o trabalho escolar, quer o empenho inteletual e comportamental adequado ao processo
de ensino e aprendizagem;

Apresentar-se com vestudrio apropriado as circunstancias e atividades. Por exemplo, nao cobrir a
cabeca (com boné ou chapéu) nos espacos interiores da escola; ndo trazer roupa interior a mostra, e
nao revelar o que faz parte da intimidade de cada um;

Dirigir-se de forma ordenada para a sala de aula;

Aguardar a chegada do seu professor e entrar de forma ordeira, ndo empurrando os colegas e
utilizando um tom de voz baixo;

Guardar o telemodvel e outros equipamentos eletrénicos na mochila, em modo de siléncio, sempre
gue ndo sejam necessarios para fins pedagdgico-didaticos, devidamente autorizados pelo professor;
Durante a realizacdo dos instrumentos de avaliacdo, ndo podem ter, junto a si, quaisquer suportes
escritos ou sistemas eletronicos ndo autorizados;
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h) Manter o caderno didrio atualizado, devendo dele constar a lista de material necessario as atividades
escolares, os elementos relativos a cada aula (e.g. data e niumero da licdo, sumario, atividades
realizadas na aula, trabalhos para casa e respetivas resolugées).

2. Aresponsabilidade disciplinar dos alunos implica o respeito integral pela legislacdo referida em vigor, pelos
demais alunos e pelo pessoal docente e pessoal de acao educativa e pelo patriménio da unidade organica.

3. Os alunos do 2.2 e 3.2 ciclos do ensino bdsico sé poderao sair do recinto escolar mediante autorizacdo
expressa do encarregado de educacao, utilizando o documento préprio para o efeito.

4. Os alunos do ensino secundario podem abandonar o recinto escolar, exceto quando o encarregado de
educacao o proiba, utilizando o documento préprio para o efeito.

Artigo 155.2
Faltas

1. Relativamente as faltas de presenga dos alunos estipula-se o seguinte:
a) é considerada falta de presenga a ndo comparéncia do aluno a uma aula ou a outra atividade de
frequéncia obrigatdria ou facultativa caso tenha havido lugar a inscri¢ao;
b) a auséncia de um aluno a cada segmento letivo de 45 minutos corresponde sempre a uma falta de
presenca.

2. Relativamente as faltas disciplinares dos alunos estipula-se o seguinte:
a) considera-se passivel de falta disciplinar qualquer atitude ou comportamento do aluno que perturbe
o funcionamento das atividades escolares e atente contra as normas do estatuto do aluno e do
presente regulamento;
b) ao aluno a quem tenha sido aplicada uma medida disciplinar que implique (ou ndo) ordem de saida
da sala de aula sera marcada falta disciplinar, ndo sendo esta falta passivel de justificagdo;
c) as faltas disciplinares implicam, por parte do docente, a redagdo da respetiva participagdo
disciplinar, dando conhecimento da mesma ao gabinete de triagem e ao respetivo diretor de turma,
num prazo maximo de 24 horas.

3. Relativamente as faltas a elementos e/ou instrumentos de avaliagdo estipula-se o seguinte:
a) se um aluno faltar a um momento formal de avaliacdo, agendada com antecedéncia, sé a podera
realizar mediante a apresentacdo de justificacdo, acompanhada de declara¢do de entidade oficial.

Artigo 156.2
Justificagdo de Faltas

1. As faltas dos alunos tém sempre de ser justificadas pelo encarregado de educagao, ou pelo aluno quando
maior de idade, em impresso préprio ou pela caderneta digital, disponivel na plataforma SGE,
acompanhados pelos elementos comprovativos adicionais entendidos como necessarios a justificacdo da
falta.

2. Sao consideradas justificaveis as faltas previstas no Estatuto do Aluno dos Ensinos Basico e Secundario.
Para além das faltas dadas ao abrigo da legislacdo referida no nimero anterior, sdo consideradas justificadas
as faltas dadas por motivo de participagao nas atividades escolares previstas no Plano Anual de Atividades
ou outras devidamente autorizadas pelo conselho executivo, desde que entregues, no conselho executivo,
com, pelo menos, 5 dias Uteis de antecedéncia.
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4. Sempre que um aluno seja dispensado da atividade da aula de Educacdo Fisica, ao abrigo do Estatuto do
Aluno dos Ensinos Basico e Secunddrio, deve estar sempre presente no espaco onde decorre a aula de
Educacdo Fisica.

5. Os pedidos ou documentos de justificacdo de falta sdo entregues, presencialmente ou através da caderneta
digital do SGE, ao diretor de turma, ou entdo, ao funcionario que se encontra na sala de professores.

SUBSECCAO |
DISCIPLINA

Artigo 157.2
Disciplina

1. Todos os aspetos relacionados a disciplina dos alunos estdo definidos na legislacdo em vigor (Estatuto do
Aluno dos Ensinos Basico e Secundario da RAA) e no presente regulamento interno.

Artigo 158.2
Promocdo da Disciplina

1. A EBS Tomas de Borba disponibiliza um conjunto de servigos e espagos destinados a garantir de forma
integrada a construcdo de um ambiente seguro e facilitador do ensino e da aprendizagem.

Artigo 159.2
Gabinete de Triagem

1. As competéncias, o funcionamento e a coordenacdo do gabinete de triagem estdo explanadas nos artigos
76.2 e 77.2 do presente regulamento interno e no regimento especifico do mesmo.

Artigo 160.2
Qualificagdo da Infragdo Disciplinar

1. Os comportamentos que violem os deveres previstos na legislacdo em vigor (Estatuto do Aluno e no
presente regulamento interno), que perturbem o funcionamento normal da escola ou da comunidade
educativa, constituem infragao passivel de aplicacdo de medida disciplinar preventiva e de integracdo ou
de medida disciplinar sancionatoria.

2. E considerada como infragdo disciplinar grave:

a) A agressao fisica, mesmo sem provocar ferimentos ou outras mazelas;

b) O consumo de tabaco ou bebidas alcodlicas, em recinto escolar;

c) Os danos ou estragos intencionais em materiais, instalagdes ou equipamentos que fazem parte
integrante do patrimonio escolar;

d) Danos e estragos em darvores, plantas ou vedacgdes existentes no recinto escolar;

e) Ativacdo injustificada de alarmes de incéndio ou extintores;
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f) O desrespeito a ordens legitimas de professores ou de pessoal de a¢ao educativa;

g) A falsificagdo de assinaturas ou documentos;

h) O furto de bens de qualquer membro da comunidade escolar;

i) A ofensa pessoal, de natureza verbal ou outra e a qualquer membro da comunidade educativa;

j) A promogdo de qualquer forma de trafico, facilitagdo ou consumo de drogas licitas;

k) O atentado a privacidade, fotografando/gravando imagens ou sons, sem autorizacdo prévia do
visado;

I) Asaida da sala de aula sem autorizagado prévia do professor;

m) A saida da escola sem autorizagdo prévia do encarregado de educac¢do ou do conselho executivo.

3. E considerada como infragdo disciplinar muito grave:

a) A agressao fisica ou verbal a pessoal docente e a pessoal de a¢do educativa;

b) A agressao fisica, de cardcter violento a alunos, provocando ferimentos ou outras mazelas;

c) A ofensa pessoal, de natureza verbal ou outra, a professores ou a funcionarios;

d) A promocgdo de qualquer forma de trafico, facilitagdo ou consumo de drogas ilicitas em recinto
escolar;

e) O roubo de bens de qualquer membro da comunidade escolar, associado a agressdo fisica, a
ameaca ou coagao;

f) A posse de materiais, instrumentos ou engenhos passiveis de objetivamente causarem danos
fisicos ao proprio ou a terceiros;

g) O atentado a privacidade, através da divulgacdo de fotografias/imagens ou sons, sem autorizacdo
prévia do visado.

h) Atos de violéncia fisica ou psicoldgica sobre alunos, pessoal docente e pessoal de a¢do educativa,
praticados de forma isolada ou de bullying, motivados por homofobia, transfobia, xenofobia,
sexismo, intolerancia religiosa ou racismo, assim como, por condicdo fisica, psicoldgica ou social
das vitimas.

i) Danos e estragos intencionais em equipamentos de seguranca.

Artigo 161.2
Participagao Disciplinar

1. 0O aluno, o professor ou o membro do pessoal de agdo educativa que presencie ou tenha conhecimento de
comportamentos suscetiveis de constituir infragdo disciplinar nos termos do artigo anterior deve comunica-
los imediatamente, no gabinete de triagem, com o conhecimento do diretor de turma, o qual, no caso de
os considerar graves ou muito graves, os participa, no prazo de 3 dias Uteis, ao conselho executivo.

2. Os factos participados, por escrito, pelo professor no exercicio das suas competéncias disciplinares gozam
de presuncgao da verdade, ilidivel mediante prova em contrario.

3. O encarregado de educagao é sempre informado da infragdo disciplinar do seu educando.

4. Sempre que seja do conhecimento do presidente, dos vice-presidentes ou assessores do conselho
executivo participacdo ou ocorréncia de quaisquer atos de relevancia disciplinar, aqueles podem e devem
desenvolver todas as iniciativas que permitam apurar a verdade e os factos, nomeadamente, a audicdo
sumadria de intervenientes e testemunhas.
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Artigo 162.2
Tipos de Medidas Disciplinares

1. As medidas disciplinares podem ser preventivas e de integracdo ou sancionatdrias (ver Quadro | do ANEXO

).

Artigo 163.2
Finalidade e Determinagdo das Medidas Disciplinares

1. Asfinalidades e a determinac¢do das medidas disciplinares referidas no antigo anterior estdo elencadas na
legislagcdo em vigor (Estatuto do Aluno dos Ensinos Basico e Secundario) e no presente regulamento.

2. As medidas disciplinares cuja aplicagdo é da responsabilidade do presidente do conselho executivo podem
ser aplicadas diretamente por si ou por quem o substitua.

Artigo 164.2
Reparacdo de Danos

1. Complementarmente as medidas disciplinares sancionatérias, compete ao presidente do conselho
executivo decidir sobre a repara¢do dos danos provocados pelo aluno no patriménio escolar, bem como a
aplicacao de medidas complementares.

Artigo 165.2
Aplicacdo de medidas disciplinares

1. OsQuadrosllelll (ANEXOS Il e lll) tém uma natureza orientadora relativamente a determinacdo da medida
disciplinar a aplicar, sem prejuizo de, de acordo com as circunstancias atenuantes ou agravantes,
designadamente o grau de responsabilidade do aluno, a sua maturidade e demais condicGes pessoais,
familiares e sociais, a medida disciplinar poder ser atenuada ou agravada.

2. Sdocircunstancias atenuantes da responsabilidade disciplinar do aluno o seu bom comportamento anterior
e o seu reconhecimento, com arrependimento, da natureza ilicita da sua conduta.

3. Sdo circunstancias agravantes da responsabilidade do aluno a premedita¢do e o conluio, a gravidade do
dano provocado a terceiros, bem como a acumulagao de infragdes disciplinares e a reincidéncia, sobretudo
se no decurso do mesmo ano letivo.

4. A recusa ou o incumprimento da pena deve ser entendido como circunstancia agravante e tera, como
consequéncia, a aplicacdo de medidas disciplinares mais gravosas.

5. Por comportamento reincidente, deve entender-se a quebra dos deveres do aluno consagrados na
legislagao, a infragdo disciplinar recorrente, independentemente do tipo de infragao.

Artigo 166.2
Medidas disciplinares preventivas e de integracao

1. Sdo medidas disciplinares preventivas e de integracao, de acordo com a legislacdo em vigor:
a) a adverténcia:
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b) a ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva a atividade escolar;

c) a realizacdo de tarefas e atividades de integracdo na escola, podendo para esse efeito, ser aumentado o
periodo de permanéncia obrigatdria, didria ou semanal, do aluno na escola;

d) o condicionamento no acesso a determinados espacgos escolares ou na utilizacdo de materiais e
equipamentos especificos, sem prejuizo daqueles que se encontrem afetos a atividades letivas;

e) a mudanca de turma.

2. A aplicacdo das medidas disciplinares preventivas e de integracao é comunicada aos pais ou ao encarregado
de educacdo, tratando-se de aluno menor de idade.

Artigo 167.2
Adverténcia

1. A operacionalizacdo desta medida disciplinar estd estipulada na legislagdo em vigor (Estatuto do Aluno).

Artigo 168.2
Ordem de saida da sala de aula e demais locais onde se desenvolva a atividade escolar

1. A operacionalidade desta medida disciplinar esta estipulada na legislacdo em vigor (Estatuto do Aluno) e
no presente regulamento interno.

2. Osalunos menores de 16 anos sdo encaminhados por um membro do pessoal de acdo educativa (assistente
operacional ou funcionario), chamado pelo professor, para o Gabinete de Triagem, onde irdo fazer um
registo da ocorréncia, junto do docente que se encontra afeto, naquele hordrio, ao respetivo gabinete.

3. Aos docentes no Gabinete de Triagem compete garantir que o aluno cumpre a tarefa que lhe foi atribuida
pelo docente da disciplina, bem como acompanhar o registo da ocorréncia, pelo aluno, que motivou a
medida disciplinar de saida da sala de aula.

4. Os alunos maiores de 16 anos devem, de imediato, apresentar-se ao conselho executivo, na companhia de
um assistente operacional que, ouvido o aluno, determina a eventual aplicagdo de medida disciplinar
adicional.

5. A ordem de saida da sala de aula implica a marcagao de falta ao aluno e a comunicagao ou participacgao,
por escrito, no prazo maximo de 24 horas, pelo professor que deu a ordem, ao Gabinete de Triagem e ao
diretor de turma, para posterior comunicagdo, no prazo maximo de 2 dias Uteis, ao encarregado de
educacdo e para os efeitos disciplinares.

Artigo 169.2
Realizacdo de tarefas e atividades de integracdo na escola

1. Aexecuc¢do de atividades de integracdo na escola corresponde ao desempenho, em horario ndo coincidente
com as atividades letivas, de um programa de tarefas que contribua para o refor¢o da formacéo civica dos
alunos, com vista ao desenvolvimento equilibrado da sua personalidade, da sua capacidade de se relacionar
com os outros, do seu espirito colaborativo e do seu sentido de responsabilidade.

2. Esta medida sera preferencialmente aplicada em consequéncia de a¢do dolosa do aluno da qual decorram
danos para as instalagées ou equipamentos ou a perturbacdo do bom e normal funcionamento da escola.
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3.

Se o ato que deu origem a infracdo incidiu sobre instalagdes ou equipamentos, as tarefas a executar
consistem, sempre que possivel, na promoc¢ao da higiene e asseio dos mesmos, bem como na sua
reparagao, se for o caso.
Se o ato que deu origem a infracdo perturbou ou impediu o normal funcionamento da escola, as tarefas a
executar consistem no apoio a servigos e setores da mesma.
O aluno podera, assim, desenvolver as seguintes tarefas e atividades de integragao:
a) auxiliar os servicos de limpeza da escola (limpeza de mesas, limpeza/pintura das paredes, limpeza
do chdo, limpeza dos patios e limpeza das casas de banho);
b) executar tarefas de jardinagem no recinto escolar;
c) colaborar no servico de bar/bufete ou do refeitério/cantina;
d) auxiliar em tarefas administrativas;
e) participar na recuperacdo e restauro de materiais e equipamentos escolares;
f) colaborar na inventariacdo do material desportivo e/ou audiovisual;
g) elaborar um trabalho individual a apresentar a comunidade escolar, que apele aos valores do
civismo e da cidadania;
h) apresentacdo de pedido publico e formal de desculpas, quando houver danos morais causados a
algum elemento da comunidade escolar.

As tarefas e atividades de integracdo na escola podem ser aplicadas por 1, 2 ou 3 dias (em horario ndo
coincidente com as atividades letivas — exemplos: manh&s/tardes livres ou periodo de almoco — se este for
superior a 60 minutos).

As tarefas a executar pelo aluno devem ser supervisionadas por um funcionario e pelo diretor de turma
(quando possivel), mediante programa estabelecido pelo presidente do conselho executivo, ndo podendo
realizar-se antes das 08h10, nem para além das 17h30, devendo ser registada a pontualidade do aluno, a
correta execugao da tarefa, o empenho e o cumprimento dos dias e hordrios estabelecidos.

Se por motivos atendiveis, nomeadamente em razao do calenddrio ou de saude, o aluno ndo puder realizar
o programa de tarefas, o presidente do conselho executivo podera estabelecer outro programa de tarefas
alternativo, bem como o seu novo agendamento.

Se o aluno faltar injustificadamente, ou entdo, recusar e ndo cumprir o programa de tarefas definido, o
presidente do conselho executivo podera proceder ao agravamento das medidas disciplinares inicialmente
definidas, determinando a aplica¢cdo de medida disciplinar sancionatéria nos termos da legislagdao em vigor.

Artigo 170.2
Condicionamento no acesso a espacos escolares ou na utilizacdo de materiais e equipamentos

E uma medida que se destina a alertar o aluno para a necessidade de correcdo de comportamentos
perturbadores em determinados espacos escolares, do normal funcionamento das atividades escolares ou
do mau uso de materiais e equipamentos especificos.

Do despacho de aplicagdo desta medida disciplinar deverd constar, para além do prazo pelo qual a mesma
se aplica, a identificacdo dos materiais e/ou equipamentos vedados a utilizacdo do aluno, bem como, se for
esse 0 caso, os locais cujo acesso |lhe esta interdito.

Podem ser interditos ao aluno o campo de jogos ou outros locais onde decorram atividades Iddicas ou de
ocupacao dos tempos livres.

O periodo de interdigdo a estes espacos e/ou utilizacdo de materiais e equipamentos nio pode ultrapassar
o periodo correspondente a um semestre.
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5. A aplicagdo da medida decorre de decisdo do presidente do conselho executivo, tendo em conta a
gravidade da situacado e a faixa etdria do aluno.

6. O diretor de turma deve convocar o encarregado de educacdo e o aluno, ou o préprio quando maior de
idade, para informar o(s) mesmo(s) das decisdes tomadas.

Artigo 171.2
Mudanca de turma

1. E uma medida que se aplica nos casos em que o aluno manifeste comportamentos perturbadores do
normal funcionamento das atividades letivas e prejudique o processo de ensino-aprendizagem dos colegas,
e sempre que se constate que a integracdo noutra turma pode propiciar a alteracdo deste comportamento
reincidente.

2. A medida é proposta pelo diretor de turma e deve ser alvo de parecer do conselho de turma e/ou do servico
de psicologia e orientac¢do (SPO).

3. O diretor de turma deve convocar o encarregado de educac¢do e o aluno, ou o préprio quando maior de
idade, para o informar o(s) mesmo(s) da aplicacdo da medida.

4. Esta medida so pode ser aplicada até ao final do primeiro semestre escolar do ano letivo a que diz respeito
e se houver mais de uma turma da drea ou curso frequentado pelo aluno.

5. A medida pode ainda ser aplicada no decurso do segundo semestre, sendo que a execucdo da mesma sera
adiada para o ano letivo seguinte, se o aluno ainda se encontrar a frequentar a escola.

Artigo 172.2
Medidas disciplinares sancionatérias

1. S&o medidas disciplinares sancionatdrias:
a) a repreensdo registada;
b) a suspensdo da escola até trés dias Uteis;
c) a suspensdo da escola de quatro a dez dias Uteis;
d) a transferéncia de escola;
e) a expulsdo da escola.

2. A aplicagdo e operacionalizacdo das medidas disciplinares sancionatdrias encontram-se definidas na
legislacdo em vigor (Estatuto do Aluno).

SUBSECCAO Il
RECONHECIMENTO DO MERITO (CiVICO, ACADEMICO, DESPORTIVO E ARTISTICO)

Artigo 173.2
Reconhecimento do Mérito

1. De acordo com o regulamento para as distingdes por mérito, da competéncia da assembleia de escola, os
alunos que revelarem um desempenho excecional, quer no exercicio dos seus direitos e no cumprimento
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dos seus deveres, quer no seu percurso escolar, serdo reconhecidos pela comunidade educativa,
nomeadamente através da atribuicao de diplomas ou certificados.

SECCAO Il
RESPONSABILIDADE DO PESSOAL DE ACAO EDUCATIVA

Artigo 174.2
Responsabilidade do pessoal de acdo educativa

1. Aos direitos e deveres gerais, todo o pessoal de acdo educativa das unidades organicas devera conhecer e
respeitar as normas da Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas (LGTFP), do Estatuto do Pessoal de A¢édo
Educativa, do Cddigo do Procedimento Administrativo e do presente Regulamento Interno.

2. 0 pessoal de a¢do educativa colabora, obrigatoriamente, no acompanhamento e na integracdo dos alunos
na comunidade educativa, incentivando o respeito pelas regras de convivéncia, promovendo um bom
ambiente educativo e contribuindo, em articulagdo com os docentes e os pais/encarregados de educagao,
para a resolucdo de problemas.

Artigo 175.2
Direitos do Pessoal de Acdo Educativa

1. Aos direitos gerais de que sdo titulares, acresce o seguinte conjunto de direitos especificos:
a) ser respeitado no exercicio das suas fungdes, de modo a salvaguardar a sua dignidade profissional e
pessoal;
b) ter igualdade de tratamento e de oportunidades profissionais, em idénticas circunstancias de
acesso;
c) usufruir de condigdes que permitam a sua formacdo profissional;
d) reunir-se, de acordo com a Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas (LGTFP), para discussdo de
problemas relacionados com o servigo ou com os seus interesses profissionais, homeadamente
sindicais.

Artigo 176.2
Deveres do Pessoal de A¢do Educativa

1. Aos deveres gerais, acresce o seguinte conjunto de deveres especificos a todo o pessoal de acdo educativa:
a) desempenhar as suas funcdes com zelo, correcao e profissionalismo;
b) cooperar com todos os elementos e 6rgdos da comunidade em que se insere a escola, no
enquadramento e acompanhamento de todas as atividades do processo educativo, nomeadamente
na formag¢do humana, cultural, moral e civica dos alunos;
c) participar ativamente na sua formacdo geral e profissional;
d) comunicar e justificar no préprio dia as faltas ao servico;
e) ser assiduo e pontual (cumprir rigorosamente o horario que estiver estabelecido no seu local de
trabalho).

2. Aos deveres gerais a todo o pessoal de agdo educativa, acresce o seguinte conjunto de deveres especificos
aos assistentes operacionais de acdo educativa:
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a) diligenciar para que todas as instalacdes permanecam nas melhores condi¢cdes de apetrechamento
e limpeza;

b) zelar pelo mobilidrio e equipamentos, bem como pela conservagdo das instalagées, comunicando
ao seu superior hierarquico todas as anomalias verificadas;

c) zelar pela disciplina geral da escola, particularmente na zona que |hes tenha sido confiada;

d) registar a auséncia os docentes de acordo com as normas e orienta¢ées da legislacdo em vigor;
e) estar vigilante e atento durante as aulas para poder responder a qualquer solicitacdo dos docentes
ou a circunstancias que, de algum modo, impecam o bom funcionamento das mesmas;

f) ndo permitir que os alunos permanegcam nos corredores durante os intervalos, impecam os
acessos, ou criem ambiente perturbador;

g) ndo entrar na sala de aula sem prévio consentimento do docente;

h) preparar todo o material estabelecido como necessario e o que |he for solicitado para as aulas;

i) manter as salas fechadas, bem como as restantes instalacdes do setor, sempre que ndo estejam
em funcionamento;

j) acompanhar os alunos, na sequéncia da ordem de saida da sala de aula, até ao gabinete de triagem
ou, se for o caso, ao conselho executivo.

SECCAO IV
RESPONSABILIDADE DOS PAIS E ENCARREGADOS DE EDUCACAO

Artigo 177.2
Responsabilidade dos pais e encarregados de educacgdo

1. Aos pais e encarregados de educagdo incumbe, para além das suas obrigacGes legais estatuidas na legislacdo
em vigor, uma especial responsabilidade, inerente ao seu dever de dirigirem a educagdo dos seus filhos e
educandos, no interesse destes, e de promoverem ativamente o desenvolvimento fisico, intelectual e civico
dos mesmos.

2. Os pais e encarregados de educac¢ao sao representados por:
a) Associacao de Pais e Encarregados de Educacdo;
b) Representante dos Pais e dos Encarregados de Educagao, por turma, eleito nos 30 dias subsequentes
ao inicio do ano letivo, de acordo com as normas legais em vigor.

Artigo 178.2
Direitos dos Pais e Encarregados de Educagdo

1. O direito de participacao dos pais e encarregados de educac¢ao na vida da escola processa-se de acordo com
o disposto na lei em vigor e concretiza-se através da organizac¢do e da colaboragdo em iniciativas visando a
promoc¢do da melhoria da qualidade e da humanizagdo das escolas, em ag¢des motivadoras de
aprendizagens e da assiduidade dos alunos e em projetos de desenvolvimento socioeducativo da escola.

2. Através da Associac¢do de pais e encarregados de educacgao, é assegurada a representa¢do em:
a) Conselho Pedagdgico;
b) Assembleia de Escola;
c) Outros foruns, a convite.
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3. Através dos representantes eleitos em cada turma, por sua vez, é assegurada a participacdo nos Conselhos
de Turma, nos moldes descritos no artigo 48.9.

Artigo 179.2
Deveres dos Pais e Encarregados de Educacao

1. Para além dos deveres consignados na legislacdo em vigor acrescem, ainda, os seguintes:

a) cooperar com todos os elementos da comunidade educativa no desenvolvimento de uma cultura
de cidadania, nomeadamente através da promocao de regras de convivéncia na escola;

b) colaborar com a associacdo de pais e encarregados de educagdo e promover a eleicdo dos seus
drgdos sociais, caso os mesmos tenham cessado os seus mandatos, sem continuidade;

c) representar, com comprometimento e diligéncia, os pais e encarregados de educac¢do nos érgaos
de administracdo e gestdo da escola ou nos conselhos de turma, se para tal forem eleitos ou
designados;

d) comunicar a auséncia do seu educando a um momento de avaliagdo previamente calendarizada,
até ao dia anterior ao da sua realizacdo;

e) proceder, dentro dos prazos estipulados, a matricula dos seus educandos.

SECCAO V
RESPONSABILIDADE DAS AUTARQUIAS LOCAIS E DOS SERVICOS DA ADMINISTRAGAO EDUCATIVA

Artigo 180.2
Responsabilidade das autarquias locais e dos servigos da administragao educativa

1. Aresponsabilidade das autarquias locais e dos servigos da administracdo educativa encontram-se definidas
na legislagdo em vigor.

CAPITULO XI
AVALIACAO DAS APRENDIZAGENS DOS ALUNOS

Artigo 181.2
Enquadramento Legal

1. Aavaliagdo das aprendizagens dos alunos decorre de acordo com os principios estabelecidos pela legislacdo
em vigor e pelos critérios gerais de avaliagdo, aprovados anualmente em conselho pedagdgico.

Artigo 182.2
Critérios de Avaliacdo

1. Nofinal do ano letivo, todos os departamentos curriculares deverao estabelecer, de acordo com o disposto
nas orientacGes aplicaveis, os critérios de avaliagao, a fim de serem aprovados na primeira reunido do
conselho pedagdgico do ano escolar seguinte.

2. Apds asua aprovacgao, os critérios de avaliacdo sao publicitados, para conhecimento de toda a comunidade
educativa, através da pagina da internet da unidade organica.
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Artigo 183.2
Avaliacdo sumativa

1. A avaliacdo sumativa estad preconizada na legislagdo em vigor e no documento dos critérios de avaliagao,
aprovados em sede de conselho pedagdgico.

2. Aavaliagdo do aluno é continua e devera refletir o percurso do aluno ao longo de todo o ano letivo, tendo
em conta a sua evolucdo e a perspetiva globalizante das aprendizagens.

3. Compete ao conselho de turma fazer cumprir o disposto no nimero anterior.

Artigo 184.2
Comunicac¢do da Avaliacdo

1. Sempre que os pais ou encarregados de educacdo desejem ser informados sobre o percurso escolar dos
seus educandos, deverdo comunica-lo ao diretor de turma, com pelo menos, cinco dias Uteis de
antecedéncia, para que este possa recolher os dados necessarios.

2. Sempre que o diretor de turma o solicitar, os professores deverao fornecer informagdo sobre os alunos,
tendo, por base, os critérios de avaliacdo definidos pelo departamento curricular e aprovados para a
unidade organica.

3. No fim de cada semestre escolar, a partir da educacado pré-escolar, os docentes devem disponibilizar ao
diretor de turma, preferencialmente com 48 horas de antecedéncia relativamente a data do conselho de
turma de avaliacdo, o registo, em documento prdprio, discriminando as propostas de classificacdo por
aluno.

4. O aluno e o seu encarregado de educacdo tém direito ao conhecimento pleno de todos os elementos
constantes do respetivo processo individual.

5. Apenas sdo validos os documentos de avaliagdo intercalar ou de final de semestre escolar, ano ou ciclo
ap6és homologacdo pelo presidente do conselho executivo ou por um vice-presidente que dele tenha
recebido expressa delegacdo.

Artigo 185.2
Participacao dos Alunos na Avaliacao

1. A participacdo do aluno na avaliagdo traduz-se na sua autoavaliacdo, que devera ser implementada e
formalizada, pelo respetivo professor, ao longo do ano letivo.

Artigo 186.2
Participacao dos Pais e Encarregados de Educagdo na Avaliagao

1. A participacao dos pais e encarregados de educacao na avaliagdo traduz-se no acompanhamento regular
de todo o processo de aprendizagem do seu educando, bem como numa atitude proativa perante as
dificuldades ou oportunidades de melhoria identificadas.

CAPITULO XiI
GEMINACAO ENTRE ESCOLAS, PROGRAMAS DE INTERCAMBIO ESCOLAR, VISITAS DE ESTUDO E VIAGENS DE
FINALISTAS
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Artigo 187.2
Principios Gerais

1. Os programas de intercdmbio escolar e a realizagdo de visitas de estudo e de viagens de finalistas, desde
gue organizadas no ambito das unidades organicas e sob a sua responsabilidade, regem-se
obrigatoriamente pelos principios explanados na legislacdo em vigor e neste regulamento interno.

2. Os programas de geminacdo de escolas, de intercambio escolar e a realizagdo de visitas de estudo regem-
se pelos seguintes principios:

a) Predominio da componente pedagdgica sobre a componente ludica, na elaboragao do projeto;
b) Insercdo no Plano Anual de Atividades;
c) Aprovacdo do projeto pelo conselho pedagégico e homologacgdo pelo conselho executivo.

Artigo 188.2
Geminacdo de escolas

1. Entende-se por geminagdo de escolas o estabelecimento, através da celebracdo de protocolo adequado,
de lacos privilegiados, visando objetivos relevantes para os projetos pedagdgicos das escolas envolvidas
entre:

a) duas ou mais escolas da Regido Auténoma dos Acores;
b) uma ou mais escolas da Regido Auténoma dos Acores e uma ou mais escolas nacionais e/ou
estrangeiras.

2. Ainiciativa do processo de geminacdo compete ao conselho executivo, ouvido o conselho pedagédgico.

3. Compete a assembleia aprovar o processo de geminag¢do e a proposta do protocolo a celebrar.

4. A unidade organica deve dar conhecimento a dire¢do regional competente em matéria de educacédo dos

projetos de geminacao.

Artigo 189.2
Intercambios Escolares

1. Porintercambio escolar entende-se o processo, continuado ou n3o, de permuta de experiéncias escolares
entre membros da comunidade educativa de dois ou mais estabelecimentos de ensino, qualquer que seja a
sua localiza¢do ou tipologia, de acordo com a legislagdo em vigor.

2. Os programas de intercambio escolar podem visar apenas a troca de correspondéncia e de materiais ou
incluir a realizagdo de visitas e a permuta de membros da comunidade educativa.

Artigo 190.2
Estagios e Concursos Artisticos

1. Entende-se por estagios e concursos artisticos a participacdo dos alunos do ensino especializado em

experiéncias artisticas organizadas por um ou mais conservatérios oficiais que visam a partilha e o
desenvolvimento artistico dos alunos.
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Artigo 191.2
Visitas de estudo

1. As visitas de estudo sdo atividades de complemento curricular que se desenvolvem em espacos fora da

escola, com duragdo e ambito geografico variavel e com objetivos de aprendizagem bem definidos, visando

complementar os conhecimentos tedrico-praticos previstos nos conteudos programaticos de matérias

constantes do curriculo escolar dos alunos participantes, de acordo com a legislacdo em vigor e com este

regulamento interno.

2. Asvisitas de estudo regem-se, ainda, pelo disposto nos seguintes nimeros:

a)

c)

sdo da responsabilidade das estruturas de gestdo intermédia e do(s) professor(es) que as
organizam e deverdo constar do Plano Anual de Atividades, salvaguardando-se aquelas que possam
surgir pontualmente;

o professor responsdvel devera solicitar, com a antecedéncia de 8 dias Uteis, por escrito e em
documento proprio, a entregar nos servicos administrativos (sec¢cdo da Acao Social Escolar), para
ativacdo do seguro escolar dos alunos, a autorizacdo do conselho executivo, apresentando o plano
da visita e dando, posteriormente, conhecimento ao diretor de turma que, por sua vez, informard
os demais docentes da turma, e ao coordenador de departamento;

caso o aluno ndo esteja autorizado a participar, tera obrigatoriamente de cumprir o seu horario,
comparecendo na sala de aula nas disciplinas cujos professores ndo acompanham a visita de estudo
ou entdo, na biblioteca, em caso de falta do professor;

tém a escola como local de partida e de chegada, exceto quando autorizagdo em contrario do
encarregado de educagao;

devem cumprir os objetivos pedagdgicos definidos na sua planificacdo escrita;

ser objeto de relatdrio final de avaliagdo (visitas com duragdo superior a 1 dia e inferior a 5 dias),
em suporte digital, a enviar ao conselho executivo, no prazo de oito dias, apds a conclusdo da visita;
o docente responsavel deve obter autorizacdo escrita dos encarregados de educacdo, exceto
qguando o aluno seja maior de idade e entregar, no conselho executivo, com um minimo de 2 dias
Uteis de antecedéncia, uma cdpia do impresso a enviar aos encarregados de educagao, com os
objetivos e a descri¢do das condicGes da visita;

os responsaveis pela visita de estudo devem avisar a escola sempre que haja atrasos relativamente
a hora prevista para a chegada;

a deslocacgdo dos alunos nunca podera ser feita em veiculo particular;

todas as visitas de estudo que impliquem deslocagdo para fora da ilha Terceira carecem de parecer
favoravel do conselho pedagdgico e aprovagao do conselho executivo;

qualquer situacgdo disciplinar que ocorra durante a realizagdo da visita é passivel de aplicagdo das
medidas disciplinares constantes da legislacdo vigente e deste regulamento.

Artigo 192.2
Viagem de Finalistas

Para os efeitos da legislacdo em vigor e do presente regulamento interno, sdo consideradas viagens de

finalistas as viagens realizadas por grupos do ano terminal de uma escola, quando as mesmas se facam

enquadradas pela unidade orgénica e no ambito das suas atividades.

Por ano terminal de uma escola entende-se o Ultimo ano de escolaridade que é ministrado pela unidade

organica onde a escola se insere.
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3.

As viagens de finalistas apenas devem ser realizadas preferencialmente durante as férias e os periodos de
interrupgdo letiva, podendo-se verificar excegdes devidamente fundamentadas, mediante autorizagao do
drgdo executivo.

A participacdao de qualquer aluno numa viagem de finalistas, organizada no ambito da unidade orgénica,
depende da autorizacdo escrita do encarregado de educacao, exceto quando o aluno seja maior de idade.

Artigo 193.2
Acompanhamento e financiamento de visitas de estudo e viagens de finalistas

1. As regras para o acompanhamento e o financiamento de visitas de estudo e viagens de finalistas estao

consignadas na legislacdao em vigor.

CAPITULO XIlI
DISPOSICOES COMUNS

SECCAO||
REUNIOES

Artigo 194.2
Convocatorias

As convocatérias para qualquer reunido ordindria devem ser enviadas, com a antecedéncia minima de 48
horas, através da caixa de correio institucional, usando-se o e-mail do dominio EDU, devendo, ainda, ser
divulgadas/afixadas, em formato de papel, na sala de professores, junto da respetiva funcionaria.

Nas reunides de conselho de turma, os representantes dos alunos da turma, ou seja, o delegado de turma
e o representante dos pais e encarregados de educagdo da turma sdo convocados pelo diretor de turma
pelos meios eletronicos. No caso dos conselhos de turma de natureza disciplinar, o representante da
associacdo de pais e encarregados de educacdo é convocado pelo presidente do conselho executivo.

Das convocatodrias deve constar a respetiva ordem de trabalhos.

Artigo 195.2
Duracgao das reunides

Salvo disposicdo regimental que estabeleca duragao superior, e nao tendo sido esgotada a ordem de
trabalhos, as reunides de professores terdo a duragdo maxima de dois segmentos letivos de 45 minutos,
havendo tolerdncia de meia hora sempre que o assunto o justifique.

As reunides ordinarias e intercalares dos conselhos de turma, terdo a sua duracdo maxima estabelecida
pelo 6rgdo executivo, ouvidas as estruturas de orienta¢do educativa.

Ndo sendo possivel esgotar os assuntos previstos na ordem de trabalhos, serd convocada nova reunido,
que devera ocorrer, sempre que possivel, num dos oito dias seguintes.

88 de 99



@ REGULAMENTO INTERNO | 2023 - 2026

ESCOLA BASICA € SECUNDARIA

TOMAS DE BORBA

Artigo 196.2
Atas

1. De cada reunido, ordinaria e extraordindria, serd lavrada uma ata, em modelo préprio, em que constara a
data da reunido, o local, os nomes dos membros ausentes, os assuntos apreciados, as deliberacdes tomadas
e as declarag¢des de voto.

2. Os elementos do conselho de turma assinam, em cada reunido, a respetiva folha de presencas que
acompanha a ata.

3. A ata deverd ser acompanhada pela respetiva folha de presencas.
No final de cada reunido, deve ser lida, pelo secretdrio, uma sinopse dos conteludos tratados e das
declaracdes prestadas pelos intervenientes.

5. Essas atas, numeradas sequencialmente, depois de lidas, aprovadas e assinadas pelo diretor de turma, ou
por quem tiver presidido a reunido e pelo secretdrio, sdo entregues, dentro do prazo legalmente previsto
(24 horas para as reunides de avaliacdo e 5 dias Uteis para as reunides de outra tipologia — departamento,
grupo disciplinar, entre outras), no conselho executivo, que as verifica e mantém a sua guarda.

6. Nas atas ndo deve ser usado corretor, nem feitas qualquer tipo de rasuras.

7. As atas devem estar devidamente trancadas.

8. Asfaltas dos docentes, marcadas a partir da verificacdo da folha de presencas, correspondem a dois tempos
letivos por cada reunido.

Artigo 197.2
Deliberagbes

1. As deliberagGes sdao tomadas por maioria simples dos votos dos membros presentes na reunido.

2. No caso de empate, proceder-se-a a votagdao nominal, cabendo ao presidente da reunido o direito a voto
de qualidade.

3. Nas votag¢des, ndo ha lugar a abstencao.

SECCAO I
GABINETES DE TRABALHO/EQUIPAS/CLUBES/ASSOCIACOES

Artigo 198.2
Responsabilidade

1. Os coordenadores das vérias Equipas/Clubes/Associacdes existentes na escola, ficam responsaveis por
eventuais danos que possam ocorrer nas instalacdes que lhe forem cedidas.

SECCAO Il
REGIMENTOS

Artigo 199.2
Regimentos

1. Todos os 6rgdos colegiais de administracdo e gestdo e as estruturas de gestdo intermédia e de orientagdo
educativa, previstos na legislacdo em vigor e no presente regulamento interno, elaboram os seus proprios
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regimentos, nos termos fixados na lei e em conformidade com o regulamento interno da unidade organica,

definindo as respetivas regras de organizacao e de funcionamento, incluindo formas de votacao.

2. O regimento é elaborado ou revisto nos 30 dias Uteis posteriores a constituicdo do drgdo ou estrutura,

devendo ser entregue ao conselho executivo, junto com cépia da ata de onde consta a sua aprovagao.

3. O regimento deve ser atualizado, obrigatoriamente, a cada triénio ou, previamente, sob proposta

devidamente justificada do coordenador/representante ou de um terco dos seus membros.

4. O regimento é elaborado seguindo a seguinte estrutura:

a)
b)

Definicdo e composicao;

Funcionamento;

Regime de secretariado;

Direitos e deveres;

Competéncias;

Eleicdo e mandato do coordenador;

Identificacdo do substituto do coordenador, nas suas auséncias e impedimentos;
Outros aspetos especificos do érgao.

CAPITULO XIV
POLITICA DE PRIVACIDADE E DE PROTECAO DE DADOS

Artigo 200.¢
Politica de privacidade e de prote¢do de dados

1. Desde vinte e cinco de maio de dois mil e dezoito que passou a ser aplicdvel o Regulamento Geral sobre a

Protecdo de Dados Pessoais (Regulamento UE 2016/679). Este regulamento estabelece regras relativas a

recolha, protegao, tratamento e circulagdo de dados pessoais das pessoas singulares residentes na Unido

Europeia (UE) e aplica-se a todas as entidades que facam recolha, armazenamento e tratamento de dados

pessoais, em qualquer um dos Estados da UE.

2. Como entidade que recolhe, armazena e trata dados pessoais, a Escola Bdsica e Secundaria Tomdas de Borba

dispGe de uma politica de privacidade que garante a protecdo dos dados dos seus alunos, pais e encarregados

de educac¢do, bem como do pessoal docente e do pessoal de agao educativa da escola.

CAPITULO XV
DISPOSICOES FINAIS

SECCAO|I
OMISSOES, REVISAO E DIVULGAGAO DO REGULAMENTO INTERNO

Artigo 201.2
Omissoes

1. Em todos os casos omissos do presente regulamento, de acordo com o disposto na legislacao, aplica-se

subsidiariamente a lei de bases do sistema educativo e o cddigo do procedimento administrativo.
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2. As alteracgOes legislativas, introduzidas durante a vigéncia do presente regulamento, serdo acrescentadas
em adenda.

3. Todos os casos omissos no presente regulamento interno serdo resolvidos, por deliberagao, a emitir pelo
conselho executivo, ratificadas na subsequente reunido da assembleia de escola.

Artigo 202.2
Revisdo do Regulamento Interno

1. No periodo da sua vigéncia, as normas do regulamento interno poderdo ser alvo de revisdo, sob proposta
dos seguintes drgdos de administracdo e gestdo da unidade organica: conselho executivo, conselho
pedagdgico ou 50% dos membros da assembleia de escola, s6 sendo alterada a norma que reunir 2/3 do
total de votos dos membros da assembleia.

2. Os projetos de alteracdo ao regulamento devem ser apresentados ao presidente da assembleia de escola,
que deles dara conhecimento publico no prazo maximo de cinco dias Uteis.

3. Os projetos de alteracdo, depois de apresentados, sdo submetidos a discussdo publica na escola, num
periodo maximo de trinta dias Uteis apds o termo do prazo referido acima.

Artigo 203.¢
Norma Transitoria

1. Os artigos 9.2 e 20.9, relativos a composicao da Assembleia e do Conselho Pedagdgico, respetivamente,
entram em vigor no dia 2 de setembro de 2024.

Artigo 204.2
Divulgagao

1. 0 érgdo executivo da escola procedera a divulgagao, num prazo maximo de 8 dias, do regulamento interno,
junto dos destinatdrios, pelos meios que achar mais convenientes, aquando da sua aprovacdo ou da
aprovacgao de quaisquer alteragdes.

2. Em conformidade com o disposto no Estatuto do Aluno dos Ensinos Basico e Secunddrio da Regido
Autdnoma dos Agores, o presente regulamento sera publicitado na escola, estando cépia disponivel para
consulta na biblioteca.

3. Este documento serd, ainda, publicitado na pdagina da internet da unidade organica
(https://ebstb.edu.azores.gov.pt/).

Artigo 205.2
Entrada em vigor

1. O presente regulamento interno entra em vigor no primeiro dia util, apds a sua aprovacao em sede de
assembleia de escola, a excegao dos artigos enunciados no artigo 203.9.

91 de 99


https://ebstb.edu.azores.gov.pt/

@ REGULAMENTO INTERNO | 2023 - 2026

COLA BASICA € SECUNDARIA

ESCOLA BASICA
TOMAS DE BORBA

SUPORTE LEGAL

1. Lei n.2 46/1986, de 14 de outubro (com as alteragdes introduzidas pela lei n.2 115/1997, de 19 de
setembro e Lei n.2 49/2005, de 30 de agosto) - Lei de Bases do Sistema Educativo.

2. Decreto Legislativo Regional n.2 19/2023/A, de 31 de maio - Regime Juridico da Criacdo, Autonomia e
Gestdo das Unidades Organicas do Sistema Educativo da Regido Auténoma dos Agores.

3. Portaria n.2 78/2023, de 29 de agosto - Regulamento de Gestdo Administrativa e Pedagdgica de Alunos.

4. Decreto Legislativo Regional n.2 5/2023/A, de 17 de fevereiro - Regime juridico que aprova o Modelo da
Educacdo Inclusiva.

5. Decreto Legislativo Regional n.2 34/2023/A, de 13 de outubro - Procede a primeira alteracdo ao Decreto
Legislativo Regional n.2 5/2023/A, de 17 de fevereiro, que aprova o modelo da educacéo inclusiva.

6. Decreto-Lei n.2 55/2018, de 6 de julho - Decreto-Lei que estabelece o Curriculo dos Ensinos Basico e
Secundario e os Principios Orientadores da Avaliagao das Aprendizagens.

7. Decreto Legislativo Regional n.2 16/2019/A, de 23 de julho - Decreto Legislativo Regional que estabelece
os Principios Orientadores da Organizacdo e da Gestdo Curricular da Educag¢do Basica para o Sistema
Educativo Regional.

8. Portaria n.2 226-A/2018, de 7 de agosto - Portaria que procede a Regulamentagdo dos Cursos Cientifico-
Humanisticos.

9. Portaria n.2 52/2016, de 16 de junho - Portaria que institui o Programa Formativo de Inserc¢do de Jovens
(PROF)).

10. Portaria n.259/2019 de 28 de agosto - Portaria que estabelece os Principios e os Procedimentos a Observar
na Avaliacdo e Certificagdo das Aprendizagens e Competéncias a Desenvolver pelos Alunos dos 1.2, 2.2 e
3.2 Ciclos do Ensino Basico.

11. Decreto Legislativo Regional n.2 23/2023/A, de 26 de junho - Estatuto do Pessoal Docente da Educacdo
Pré-Escolar e dos Ensinos Basico e Secunddrio na Regido Auténoma dos Acgores.

12. Decreto Legislativo Regional n.2 14/2023/A, de 14 de abril - Estatuto do Pessoal de Acdo Educativa do
Sistema Educativo Regional.

13. Portarian.258/2023, de 10 de julho - Aprova os Programas Especificos de Escolarizacdo e Formac&o (PEEF).

14. Decreto Legislativo Regional n.2 12/2013/A, de 23 de agosto - Estatuto do Aluno dos Ensinos Basico e
Secundario da Regido Auténoma dos Acores.

15. Regulamento 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016 - Regulamento
Geral sobre a Prote¢do de Dados (RGPD).
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16. Lein.258/2019, de 8 de agosto de 2019 - Assegura a execu¢do, na ordem juridica nacional, do Regulamento
(UE) 2016/679 do Parlamento e do Conselho, de 27 de abril de 2016, relativo a protecdo das pessoas
singulares no que diz respeito ao tratamento de dados pessoais e a livre circulagcdo desses dados.
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ANEXO |

QUADRO | - MEDIDAS DISCIPLINARES PREVISTAS NO ESTATUTO DO ALUNO DOS ENSINOS BASICO E

SECUNDARIO DA R.A.A.

TIPO MEDIDA DISCIPLINAR COMPETENCIA DE APLICACAO
Professor (dentro e fora da sala de
a aula)
Adverténcia ~ .
Pessoal de A¢do Educativa (fora da
sala de aula)
Ordem de saida da sala de aula e de demais
locais onde se desenvolva a atividade Professor
escolar
Realizagdo de tarefas e atividades de
PREVENTIVAS~e de integracdo na escola (podera ser
INTEGRACAO

aumentado o periodo de permanéncia
obrigatéria, didria ou semanal, do aluno na
escola)

Presidente do Conselho Executivo

Condicionamento no acesso a espagos
escolares ou na utilizagcdo de materiais e
equipamentos especificos

Presidente do Conselho Executivo

Mudanga de turma

Presidente do Conselho Executivo

SANCIONATORIAS

Repreensdo registada

Professores (atividades escolares)
Presidente do Conselho Executivo

Suspensdo da escola até 3 dias Uteis

Presidente do Conselho Executivo
(apds audiéncia do aluno)

Suspensdo da escola de 4 a 10 dias Uteis

Presidente do Conselho Executivo
(apds audicdo em processo
disciplinar do aluno visado)

Transferéncia de escola

Diretor Regional da Educacdo e
Administracao Educativa
(apds conclusdo do procedimento
disciplinar)

Expulsdo da escola

Diretor Regional da Educacdo e
Administracdao Educativa
(apds conclusdo do procedimento
disciplinar)

Reparac¢ao dos danos provocados pelo
aluno no patrimonio escolar

Presidente do Conselho Executivo
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ANEXO Il
QUADRO Il - EXEMPLOS DE INFRAGOES DISCIPLINARES GRAVES E MEDIDAS DISCIPLINARES A APLICAR

INFRACOES
GRAVES

MEDIDA DISCIPLINAR

COMPORTAMENTO
OCASIONAL

COMPORTAMENTO
REINCIDENTE

MEDIDAS
COMPLEMENTARES

Agressao fisica moderada
a alunos

Realizagdo de tarefas
e atividades de
integragdo na escola
Repreensao registada

Suspensdo da escola
até 3 dias uteis

Pedido formal de
desculpas
Responsabilizagdo
por despesas

Consumo de tabaco ou
bebidas alcodlicas

Realizacdo de tarefas
e atividades de
integracdo na escola
Repreensdo registada

Suspensao da escola
até 3 dias uteis

Possivel ativagdo e
contacto da Escola Segura
Comunicacgdo a CPCJ

Danos ou estragos em
instalagdes, materiais ou
equipamentos escolares

(Patriménio Escolar)

Realizacdo de tarefas
e atividades de
integra¢do na escola
Condicionamento no
acesso a espacos escolares

Repreensdo registada
Suspensdo da escola
até 3 dias uteis

Responsabilizacdo por
despesas e danos ou pela
sua substituicdo

Ativacao injustificada de
alarmes de incéndio ou
extintores

Repreensao registada
Realizagdo de tarefas
e atividades de
integragdo na escola

Suspensdo da escola
até 3 dias uteis

Responsabilizagdo por
despesas e danos ou pela
sua substituicdo

Danos e estragos em
arvores, plantas e
vedagOes existentes no
recinto escolar

Repreensdo registada
Realizacdo de tarefas
e atividades de
integragdo na escola

Suspensdo da escola
até 3 dias uteis

Responsabilizacdo por
despesas e danos ou pela
sua substituicao

Desrespeito a ordens
legitimas de pessoal
docente ou do pessoal de
acdo educativa

Ordem de saida da
sala de aula
Adverténcia

Realizagdo de tarefas
e atividades de
integracao na escola

Repreensao registada
Suspensao da escola
até 3 dias uteis

Pedido formal de
desculpas

Falsificacdo de
assinaturas ou
documentos

Realizacdo de tarefas
e atividades de
integracao na escola
Repreensdo registada

Repreensao registada
Suspensao da escola
até 3 dias uteis

Furto

Repreensao registada

Suspensao da escola
até 3 dias uteis

Restituicdo dos bens
Responsabilizacao
por despesas

Ofensas verbais ou outras
a alunos

Adverténcia
Ordem de saida da
sala de aula

Repreensao registada
Mudanca de turma

Pedido formal de
desculpas
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Atentado a privacidade,
fotografando / gravando
imagens ou sons,
sem autorizagao prévia

Ordem de saida da
sala de aula
Repreensdo registada

Suspensao da escola
até 3 dias uteis

Pedido formal de
desculpas

Saida da sala
sem autorizacao

Realizacdo de tarefas
e atividades de
integracdo na escola

Repreensdo registada

Pedido formal de
desculpas
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ANEXO Il
QUADRO IIl - EXEMPLOS DE INFRAGOES DISCIPLINARES MUITO GRAVES E MEDIDAS DISCIPLINARES A APLICAR

- MEDIDA DISCIPLINAR
INFRACOES MEDIDAS
MUITO GRAVES COMPORTAMENTO COMPORTAMENTO COMPLEMENTARES
OCASIONAL REINCIDENTE

Responsabilizagdo por

despesas e danos
Agressao fisica ou verbal

a pessoal docente ou
pessoal de acdo educativa

. . Pedido formal de
Suspensdo da escola de Transferéncia de escola
L ~ desculpas
4 a 10 dias uteis Expulsdo da escola i L
Possivel ativacdo e
contacto da Escola Segura
Comunicacgdo a CPCJ
Responsabilizacdo por
despesas e danos
Lo . Pedido formal de
Agressao fisica violenta Suspensdo da escola de .
L Transferéncia de escola desculpas
a alunos 4 a 10 dias uteis

Possivel ativagdo e
contacto da Escola Segura
Comunicagdo a CPCJ

Ofensas verbais ou outras N , N .
Suspensdo da escola até Suspensdo da escola de Pedido formal de
a pessoal docente ou L L
N . 3 dias uteis 4 a 10 dias uteis desculpas
pessoal de agdo educativa

Trafico ou consumo de N Ativacdo e contacto da
Suspensdo da escola de

drogas ilicitas L Transferéncia de escola
4 3 10 dias uteis

Escola Segura
Comunicagdo a CPCJ

em recinto escolar

Responsabilizagdo por
despesas e danos

. ~ . Pedido formal de
Roubo associado a Suspensdo da escola de Transferéncia de escola
~ ~ o N desculpas
agressido/ameaca/coacio 4 a 10 dias uteis Expulsdo da escola .
Ativagdo e contacto da
Escola Segura
Comunicagdo a CPCJ
Posse de
materiais/instrumentos/ | Suspensdo da escola até Suspensao da escola de Possivel ativacdo e
engenhos que possam 3 dias uteis 4 a 10 dias uteis contacto da Escola Segura

causar danos fisicos

Atentado a privacidade,

) . R Pedido formal de
através da divulgagao de .

L. Suspensdo da escola de
fotografias/imagens ou

desculpas
L 4 a 10 dias uteis
sons, sem autorizagao

Transferéncia de escola , S
Possivel ativacdo e

L. contacto da Escola Segura
prévia
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Atos de violéncia fisica ou

psicolégica sobre alunos,

pessoal docente e pessoal

de a¢ao educativa

(bullying, homofobia,
xenofobia, sexismo,

intolerancia religiosa ou

racismo, etc.)

Suspensdo da escola de
4 a 10 dias uteis.
Mudanga de turma.

Transferéncia de escola
Expulsao da escola

Pedido formal de
desculpas
Responsabilizagdo por
despesas e danos
Ativacdo e contacto da
Escola Segura
Comunicacado a CPCJ

Danos e estragos
intencionais em
equipamentos de
seguranga e vigilancia

Suspensdo da escola até
3 dias uteis

Suspensdo da escola de
4 a 10 dias uteis

Responsabilizagdo por
despesas e danos

Notas importantes:

1. Estas medidas disciplinares pretendem promover a aprendizagem do autocontrolo e modificar comportamentos

inadequados.

2. A conduta desejada deve ser ativamente ensinada quer em casa, quer na escola.

3. Quando se verifica 0 ndo cumprimento das normas, devem ser aplicadas san¢ées, tendo em conta os seguintes

principios:

- as sangdes serdo adequadas a faixa etdria e as necessidades especificas de cada aluno;

- as san¢des deverdo refletir o grau de gravidade do comportamento e ter em consideracdo a frequéncia e

duragao do comportamento desadequado;

- as sangoes serdo sempre aplicadas com um propdsito educativo, no sentido de construir uma mudancga

comportamental;

- 0s comportamentos desadequados nao serao ignorados e serao objeto de autuacgao;

- fora da sala de aula, o aluno deve acatar as orientagdes de qualquer membro do pessoal docente ou do

pessoal de acao educativa.
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