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REGIMES ESPECIAIS DE ACESSO AO ENSINO
BOLETIM DE CANDIDATURA DIGITAL - VANTAGENS

E gratuito

Elimina papel
Simplifica a candidatura

Facilita o preenchimento

. Clareza no preenchimento

Minimiza erros de preenchimento

Rapidez no preenchimento

Elimina procedimentos burocraticos

Processo mais célere




BOLETIM DE CANDIDATURA DIGITAL

|)i|"."\.'.-|-:1 Geral do

Ensino Superior

CANDIDATURA REGIMES ESPECIAIS DE ACESS50 AO ENSINO SUPERIOR

Regime Especial

Nome Completo

N2 Documento Identificagdo
Data de nascimento

Pais nacionalidade

Outra nacionalidade

1. Dados Pessoais

Tipo Documento Identificagdo

Sexo

Pais de origem

Morada
Codigo Postal Localidade
Telemowel E-mail

Pares Instituicdo / Curso

2. Opgoes de candidatura

. Instituicdo
12 opgdo
Curso
Instituigdo
22 opgao
Curso
Instituicio
32 opgao
Curso

Consulte as condigdes de acesso em  hity

Origem do processo
Origem da habilitacio
Curso Portugués

Curso Estrangeiro

Documentos a anexar

Data de submissdo

Estado

hwww.dges. gov.pt/euias/indmain.asp

3. Instrugdo da candidatura

Pais da habilitagio |

Consulte instrugdes em https://www.dges.gov.pt/pt/papgina/informacac-geral-regimesespeciais

4, Submissdo

Bolitica de Privacidade da DGES I

Declaracdo do Candidato |




REGIMES ESPECIAIS DE ACESSO AO ENSINO

(GUIA DE CANDIDATURA

Para o correto preenchimento da

candidatura é necessario

v' O Guiade Candidatura que inclui detalhadamente as
seguintes instrucdes:

RECOMENDACOES GERAIS PARA A REALIZACAO DA CANDIDATURA

PREENCHIMENTO DO BOLETIM DE CANDIDATURA

ENVIO DA CANDIDATURA




RECOMENDACOES GERAIS - BC

®0 (BC) digital € disponibilizado ao candidato, exclusivamente, por
uma das seguintes entidades: Embaixada, Fundac&o Calouste Gulbenkian, Instituto
Camoes, Gabinete de Acesso ao Ensino Superior (GAES) e Sedes de Candidatura da RAA,;

® O preenchimento do BC deve ser efetuado de acordo com as regras e instrucdes definidas
no Guia de Candidatura;

® Todos os campos do BC séo de preenchimento obrigatério, com excecéo dos nao aplicaveis
ao candidato (Exemplos: Se ndo tem Outra Nacionalidade n&o necessita de preencher esse
campo e no caso do Curso preenche se o Curso € Portugués ou Estrangeiro);

® ApoOs o preenchimento completo do BC, o mesmo deve ser gravado da seguinte forma:
R_NNNNNNN.xIsx, em que:

=letra do regime ao qual se candidata;
=uderscore sem espaco;

=numero do documento de identificacdo do candidato declarado no BC

(exemplo:
C123456);

Exemplo:

R=Regime: F

NNNNNNNN=nUumero do documento de identificacdo do candidato: C123456;
Nome a gravar do BC: [ ]

Nota: Os nameros indicados séo aleatérios e meramente explicativos


https://www.dges.gov.pt/pt/pagina/gabinetes-de-acesso-ao-ensino-superior?plid=593
https://www.dges.gov.pt/pt/pagina/gabinetes-de-acesso-ao-ensino-superior?plid=593

RECOMENDACOES GERAIS — CANDIDATURA

® SO sao aceites candidaturas completas;

-

® E se incluir;

|. O Boletim de Candidatura devidamente preenchido (no formato indicado);
Il. Os Documentos necessarios para a instrucado completa da sua candidatura;

® SO sao aceites candidaturas remetidas para a DGES através de uma das seguintes
entidades: Embaixada, Fundacédo Calouste Gulbenkian, Instituto Camdes, Gabinete de Acesso
ao Ensino Superior (GAES) ou Sedes de Candidatura da RAA;

® SO séo aceites candidaturas enviadas em formato digital;
® SO sao aceites candidaturas entregues/remetidas pelo candidato para a respetiva entidade
dentro do prazo estabelecido (até as 24h do ultimo dia definido no calendario RE);

® As candidaturas sédo remetidas para a DGES, exclusivamente, pela respetiva entidade até as
24h do dia util seguinte ao ultimo dia de candidatura;

® As candidaturas devem conter apenas 0s documentos necessarios para sua instrucao;

® Os documentos necessarios ainstrucao da candidatura, podem ser consultados em:
https://www.dges.gov.pt/pt/pagina/regimes-especiais


https://www.dges.gov.pt/pt/pagina/gabinetes-de-acesso-ao-ensino-superior?plid=593
https://www.dges.gov.pt/pt/pagina/gabinetes-de-acesso-ao-ensino-superior?plid=593
https://www.dges.gov.pt/pt/pagina/calendario-dos-regimes-especiais-2020
https://www.dges.gov.pt/pt/pagina/regimes-especiais

REGIMES ESPECIAIS DE ACESSO AO ENSINO
DOCUMENTOS PARA INSTRUCAO DA CANDIDATURA— RE A

Boletim de Candidatura
(Formato digital);

Documento comprovativo
da situacéo de funcionario
em missao diplomatica
oficial no estrangeiro (data
de inicio da misséo até a
data candidatura);

No caso das candidaturas
ao ensino superior privado,
documento comprovativo
da prévia anuéncia da
instituicao de ensino
superior;

Fotocopia do Documento
de Identificacdo do
Candidato (Cartéo de
Cidadao ou Passaportf ou

outro);

Documento comprovativo
da titularidade do curso de
ensino secundario
portugués ou estrangeiro;

Se o candidato familiar:

- Fotocépia do Documento
de Identificacéao;

Documento comprovativo
da satisfacdo dos pré-
requisitos, quando
exigidos;

- Documento comprovativo do grau
de parentesco;

- Documento comprovativo em como
acompanha o funcionério em misséo
reside COM este de modo

permanente (a data do Curso
Secundario);

Se o Boletim de Candidatura
néo for preenchido pelo
candidato deve juntar-se ao
Boletim de Candidatura a
procuracao e os dados do
procurador (telefone e e-mail
para contacto).

No caso de candidatura a
Concurso Local deve
anexar a Declaragcao emitida
pela Instituicdo de Ensino
Superior em como satisfaz
osrequisitos especiais de
admisséo;

* Candidato menor: Declaragdo do Representante Legal a autorizar a candidatura e Fotoc6pia do respetivo documento

de identificagao;

** Candidato familiar: Cénjuge, parente e afim até ao 2° grau < 25 anos em 31 dezembro do ano de candidatura.



REGIMES ESPECIAIS DE ACESSO AO ENSINO

DOCUMENTOS PARA INSTRUCAO DA CANDIDATURA— RE B

Boletim de Candidatura

(Formato digital);

Documento comprovativo da
situacao de
bolseiro/funcionario (data de
inicio da situacao até a data
candidatura);

No caso das candidaturas ao
ensino superior privado,
documento comprovativo da
prévia anuéncia dainstituicao
de ensino superior;

Fotocopia do Documento
de Identificacdo do
Candidato (Cartéao de
Cidadao ou Passapor‘e

ou outro);

Se o candidato familiar:

- FotocoOpia do Documento de

Identificacéo;

- Documento comprovativo do
grau de parentesco;

- Documento comprovativo em
como acompanha o bolseiro/
funcionério em misséo e reside com
este de modo permanente (ha + 2
anos data de inicio da situacao até a
datacandidatura);

No caso de candidatura a
Concurso Local deve anexar a
Declaragéo emitida pela
Instituicdo de Ensino Superior
em como satisfaz os
requisitos especiais de
admissao;

Documento comprovativo

da titularidade do curso de

ensino secundario
portugués ou estrangeiro;

Documento comprovativo da
satisfacao dos pré-requisitos,
guando exigidos;

Se o0 Boletim de Candidatura
né&o for preenchido pelo
candidato deve juntar-se ao
Boletim de Candidatura a
procuracéao e os dados do
procurador (telefone e e-mail
para contacto).

* Candidato menor: Declaracdo do Representante Legal a autorizar a candidatura e FotocoOpia do respetivo documento de

identificacéo;

** Candidato familiar: Conjuge, parente e afim até ao 2° grau < 25 anos em 31 dezembro do ano de candidatura.




REGIMES ESPECIAIS DE ACESSO AO ENSINO

DOCUMENTO COMPROVATIVO DO CURSO DE ENSINO SECUNDARIO —
REAEB

Documento comprovativo do curso de ensino
secundéario (Portugués completado em pais

estrangeiro ou Estrangeiro completado em pais
estrangeiro)

® Portugués, completado em pais estrangeiro em missao —
comprovando aprovacédo nas disciplinas do ensino secundario
correspondentes as provas de ingresso exigidas, no ano em causa,
pelo par instituicdo/curso de ensino superior onde pretendem
ingressar;

ou

@ Estrangeiro, completado em pais estrangeiro em missao —
acompanhado de:

Declaracao de Congénere - Declaracao dos Servicos Oficiais de
Educacédo desse pais de que esta habilitacdo € suficiente para ai
ingressar em curso superior congénere daguele que é pretendido em
Portugal.

A Declaracédo de Congénere deve mencionar explicitamente o(s)
curso (s) a que o curso do ensino secundéario que o candidato
possui da acesso ao ensino superior nesse Pais.



REGIMES ESPECIAIS DE ACESSO AO ENSINO
SITUACAO DE RESIDENCIA: DIFERENCA REAVSREB

4 ) )

RE A - A data da candidatura, os RE B - Os funcionarios publicos em
diplomatas néo estédo obrigados a miss&o oficial no estrangeiro ou
cumprir um periodo minimo de uncionarios da EU necessitam
exercicio das funcbes para que comprovar que exercem funcgodes ha
eles ou os seus familiares mais de dois anos a data da
possam beneficiar do regime. Os candidatura. Os familiares deverao
familiares deverao comprovar a comprovar a situagao de residéncia
situacado de residéncia permanente com o funcionario
permanente com o diplomata. durante esse periodo.

N\ NS /




REGIMES ESPECIAIS DE ACESSO AO ENSINO

DOCUMENTOS PARA INSTRUCAO DA CANDIDATURA — RE C

Boletim de Candidatura
(Formato digital);

FotocoOpia do documento
de identificacdo militar;

No caso das
candidaturas ao ensino
superior privado,
documento comprovativo
da prévia anuéncia da
instituicdo de ensino
superior;

Fotocopia do Documento
de ldentificacdo do
Candidato (Cartéao de
Cidadao ou Passapor'e
ou outro);

Declaracao das Forcas
Armadas a autorizar a
candidatura;

Documento comprovativo
do Acordo ao abrigo do
qgual se candidata;

Fotocdpia do Certificado
de habilitacbes;

Documento comprovativo
da satisfacéo dos pré-
requisitos, quando
exigidos;

Se o0 Boletim de
Candidatura nao for
preenchido pelo
candidato deve juntar-se
ao Boletim de
Candidatura a
procuracao e os dados
do procurador (telefone
e e-mail para contacto).




REGIMES ESPECIAIS DE ACESSO AO ENSINO

DOCUMENTOS PARA INSTRUCAO DA CANDIDATURA— RE E

Boletim de Candidatura
(Formato digital);

- Documento comprovativo da
situacao de funcionéario
estrangeiro de misséo

diplomética acreditada em
Portugal, (data de inicio da
missao até a data candidatura);

e

- Documento comprovativo de
tratamento reciproco aos
cidadaos portugueses;

No caso das candidaturas ao
ensino superior privado,
documento comprovativo da
prévia anuéncia dainstituicao
de ensino superior;

Fotocépia do Documento de
Identificacdo do Candidato
(Cartéo de Cidadéo ou Bilhete
de Identidade Estrangeiro ou
Autorizacédo de residéncia ou

Passaporte ou outro);

Se o candidato familiar:

- Fotocépia do Documento de
Identificacéo;

- Documento comprovativo do grau
de parentesco;

- Documento comprovativo em
como acompanha o funcionario em
missao reside com este de modo
permanente (data de inicio da
situacdo até a data candidatura);

No caso de candidatura a
Concurso Local deve anexar a
Declaragdo emitida pela
Instituicdo de Ensino Superior
em como satisfaz os
requisitos especiais de
admissao;

Documento comprovativo da
titularidade do curso de
ensino secundario portugués
ou estrangeiro;

Documento comprovativo da
satisfacdo dos pré-requisitos,
quando exigidos;

Se o0 Boletim de Candidatura
nao for preenchido pelo
candidato deve juntar-se ao
Boletim de Candidatura a
procuracao e os dados do
procurador (telefone e e-mail
para contacto).

* Candidato menor: Declaracdo do Representante Legal a autorizar a candidatura e Fotoc6pia do respetivo documento

de identificacéo;

** Candidato familiar: Cénjuge, parente e afim até ao 2° grau < 25 anos em 31 dezembro do ano de candidatura.



REGIMES ESPECIAIS DE ACESSO AO ENSINO

DOCUMENTO COMPROVATIVO DO CURSO DE ENSINO SECUNDARIO
-REE

Documento comprovativo do curso de ensino
secundario (Portugués ou Estrangeiro completado

em pais estrangeiro ou em instituicao de ensino
estrangeiro em Portugal)

® Portugués — comprovando aprovacdo nas disciplinas do ensino
secundario correspondentes as provas de ingresso exigidas, no ano em
causa, pelo par instituicdo/curso de ensino superior onde pretendem
ingressar;

ou

@ Estrangeiro, completado em pais estrangeiro ou em instituicdo de ensino
estrangeiro em Portugal —acompanhado de:

Declaracao de Congénere - Declaracdo dos Servigcos Oficiais de
Educacédo desse pais de que esta habilitacdo é suficiente para ai ingressar
em curso superior congénere daquele que é pretendido em Portugal.

A Declaracdo de Congénere deve mencionar explicitamente o(s) curso (s) a
gue o curso
do ensino secundario que o candidato possui da acesso ao ensino superior
nesse Pais.



REGIMES ESPECIAIS DE ACESSO AO ENSINO
DOCUMENTOS PARA INSTRUCAO DA CANDIDATURA— RE F

Boletim de Candidatura
(Formato digital);

Praticante desportivo de alto
rendimento

- Documento comprovativo da
situacado de praticante desportivo

de alto rendimento, emitido pelo
Instituto Portugués do Desporto e
Juventude (IPDJ), com indicacao
do inicio doregisto e respetiva
validade;

No caso das candidaturas ao
ensino superior privado,
documento comprovativo da
prévia anuéncia dainstituicéo de
ensino superior;

Fotocépia do Documento de
Identificagcdo do Candidato
(Cartédo de Cidadé&o ou

Passaporte ou outro);

Praticante desportivo de alto
rendimento em pds-carreira

- Documento comprovativo da data
do termo da carreira, emitido pelo
Instituto Portugués do Desporto e
Juventude (IPDJ), com indicacao

do inicio da situagcdo em pG4s-
carreira;

No caso de candidatura a
Concurso Local deve anexar a
Declaracéo emitida pela
Instituicdo de Ensino Superior
em como satisfaz os requisitos
especiais de admisséo;

Documento comprovativo da
titularidade do curso de ensino
secundario portugués ou
equivalente,

comprovando a realizacdo das provas
de ingresso exigidas para o par
instituicdo/curso a que pretende
candidatar-se — certificado de
habilitagcdes e Ficha ENES ou s6 Ficha
ENES;

Documento comprovativo da
satisfacdo dos pré-requisitos,
quando exigidos;

Se o0 Boletim de Candidatura
nédo for preenchido pelo
candidato deve juntar-se ao
Boletim de Candidatura a
procuracéo e os dados do
procurador (telefone e e-mail
para contacto).

* Candidato menor: Declaracédo do Representante Legal a autorizar a candidatura e FotocOpia do respetivo

documento de identificac&o.



CONSIDERACOES UTEIS— RE F

O Praticante desportivo de alto

rendimento:

® Pode candidatar-se utilizando provas de ingresso realizadas em qualquer fase de
exames nacionais, desde que obtenha as notas minimas exigidas nos pares
instituic&o/curso pretendidos;

® Se realizar exames em Epoca especial por estar em representa¢do do Estado
Portugués, deve candidatar-se na fase Unica definida no calendario dos Regime
Especiais, ndo havendo qualquer prazo suplementar;

® Se na fase de candidatura nao tiver a Ficha ENES do ano da candidatura, pode
entregar a mesma, no GAES, no prazo de 3 dias uteis da sua data de emisséao;

® Se Deficiente pode candidatar-se através do Regime Especial F e através do
Contingente Especial para Candidatos com Deficiéncia do CNA, no mesmo ano.



REGIMES ESPECIAIS DE ACESSO AO ENSINO SUPERIOR
CONSIDERACOES UTEIS — RE F (EM VIGOR A PARTIR DO ANO LETIVO
2020/2021)

O Praticante desportivo de alto rendimento:

® Serequereu reapreciacao da classificacdo de exame final nacional do
ensino secundario, pode (ate trés dias utels apos a divulgagéo do resultado):

O Apresentar a candidatura (se sO entao reuniu condicdes para o fazer);

Q Alterar a candidatura (se ja a tenha apresentado);

® Se titular de cursonao portuguéslegalmenteequivalenteao ensino
secundario portugués:

O As provas de ingresso podem ser substituidas através da aplicacdo do disposto
no artigo 20.° -A (Decreto-Lei n.° 296 -A/98, de 25 de setembro, na sua
redacao atual).



REGIMES ESPECIAIS DE ACESSO AO ENSINO

DOCUMENTOS PARA INSTRUGCAO DA CANDIDATURA — RE G

Boletim de Candidatura
(Formato digital);

Certificado de Equivaléncia do
ensino secundario estrangeiro
ao Ensino Secundério
Portugués, com o registo da
classificacéo final;

(pode ser emitido por uma
Escola Secundaria Portuguesa
ou pela Direcao Geral de
Educacéo)

No caso das candidaturas ao
ensino superior privado,
documento comprovativo da
prévia anuéncia dainstituicao
de ensino superior;

Fotocdpia do Documento de
Identificacédo do Candidato
(Cartéo de Cidadéo ou Bilhete
de Identidade Estrangeiro ou
Autorizacgéo de residéncia ou

Passaporte ou outro);

Documento comprovativo da
naturalidade timorense;

Se filho de natural
timorense:

- Fotocopia do Documento
de
Identificac&o do pai/mae;

- Comprovativo grau
parentesco;

No caso de candidatura a
Concurso Local deve anexar a
Declaragéo emitida pela
Instituicdo de Ensino Superior
em como satisfaz os
requisitos especiais de
admissao;

Fotocopia dos Certificados
comprovativos da titularidade
do ensino secundario
portugués ou equivalente

(10°, 11° e 12° anos);

Documento comprovativo da
satisfacao dos pré-requisitos,
guando exigidos;

* Candidato menor: Declaracdo do Representante Legal a autorizar a candidatura e Fotocopia do respetivo documento de identificagdo.



DOCUMENTOS — REGRAS GERAIS

®0s documentos devem ser digitalizados de forma em formato
ou @

©N3ao serdo aceites outros tipos de formato:

® Aconselha-se a fazer a digitalizacao a preto e branco, ou a usar a escala
cinzenta (gray scale);

® Para reduzir o tamanho dos ficheiros pode ser usada uma aplicacao disponivel
na internet para o efeito: ou

® Nao serao considerados documentos ilegiveis;

® Nao seréo considerados documentos que nao estejam autenticados.


http://www.pdfmerge.com/
https://smalpdf.com/merge-pdf
https://smalpdf.com/merge-pdf

DOCUMENTOS ESTRANGEIROS

® pelos servicos oficiais de educacédo do
respetivo pais;
e

Reconhecido pela autoridade diplomatica ou consular portuguesa;
ou, em alternativa,

Conter a Apostila de Hala aposta pela autoridade competente do
Estado de onde é originario o documento.

(o mesmo devendo acontecer relativamente as traducoes de

documentos cuja lingua original ndo seja a espanhola, a francesa ou
a inglesa)




PASTA DE CANDIDATURA

® Os Documentos e o Boletim de Candidatura devem ser enviados numa Pasta —
Pasta de candidatura;

® Criar a pasta: Lado direito do “Rato” - Novo - Pasta

Ver >
Ordenar pot >
Atualizar

Color

Coalar atalhe

Anular Novo CtrisZ
[ Nove | 2 [LF Pema ]
[0 DefinigBes de visualizagio 1 #| Atalho
|
Wl Personalizar \ 0] Microsoft Access Database

v Imagem de mapa de bits

W] Contacta

M’ Documento do Microsoft Word

[#| Microsoft Access Database

W Apresentagdo do Microsoft PowerPoint

@' Microsoft Publisher Document

W Formate RTF

|| Documento de texto

@ Microsoft Vizsio Drawing

@1 Folha de Calculo da Microsoft Excel
| Pastas comprimida (zipada)

Nova pasta.: -

Nova pasta




REGIMES ESPECIAIS DE ACESSO AO ENSINO
PASTA DE CANDIDATURA - NOME

® Nome da pasta de candidatura deve incluir pela seguinte ordem:
1. Letra mailuscula do Regime;
2. hifen sem espaco;
3.Nome completo do candidato;
4. hifen sem espaco;
5.Numero do documento de identificacéo (igual ao do boletim de candidatura);

Exemplo:

Regime ao qual se candidata: F

Nome proprio: Maria Gertrudes

Apelidos: dos Santos Pereira

Nome completo do candidato: Maria Gertrudes dos Santos Pereira

Numero do documento de identificacdo: C123456

Nota: O nimero e o nome indicados sdo aleatérios e meramente explicativos. .
_ F-Maria
® Nome da pasta de candidatura: Gertrudes

dos Santos
FPereira-C123
456

F-Maria Gertrudes dos Santos

Pereira- C123456




REGIMES ESPECIAIS DE ACESSO AO ENSINO
PASTA DE CANDIDATURA - CONTEUDO

® A Pasta de candidatura deve incluir:

1.0 Boletim de Candidatura;
2.0s documentos necessarios para a instrucdo completa da candidatura;

® A Pasta de candidatura deve ser zipada

Lado direito do “Rato” em cima da Pasta > Enviar para - Pasta comprimida (zipada)

Abrir

Afixar em Acesso Rapido
Browse in Adobe Bridge CS6
7-Zip

CRC SHA
L[ Analisar com Windows Defender...
Restaurar versdes anteriores

% Combinar arquivos suportados no Acrobat,.

Afixar em Inicio

I Enviar para 2| M Ambiente de trabalho (criar atalho)
Cortar | Destinatario de correio
Copiar 0 Dispositive Bluetooth
|| Documentos
Criar atalho

) I | Pasta comprimida (zipacla) I
iminar

Mudar o nome

Propriedades

e Depois de zipada a Pasta esta pronta para envio da candidatura, para o email
dre.ingresso@azores.gov.pt



REGIMES ESPECIAIS DE ACESSO AO ENSINO
PASTA DE CANDIDATURA - RESUMO

N N N N N N

PASTA DE CANDIDATURA

Z Z Z Z Z Z Z

Boletim de
Candidatur

ocumentos




REGIMES ESPECIAIS DE ACESSO AO ENSINO
ENVIO DAS CANDIDATURAS PARA A DGES

‘ Por e-mail, para o seguinte endereco eletrénico:

\

Diariamente

Para a DRE pela respetiva entidade, exclusivamente, até as 10,00 horas do dia
util sequinte ao ultimo dia de candidatura

|
Exclusivamente entregues/enviadas pelo candidato, para a respetiva
entidade, até as 24 horas do ultimo dia de candidatura
‘/

/

‘ Uma candidatura de cada vez

N\


mailto:regimesespeciais@dges.gov.pt

ENVIO DAS CANDIDATURAS POR E-MAIL - ASSUNTO

® 0 deve incluir pela seguinte ordem:

Letra mailscula do Regime;

hifen sem espaco;

Nome completo do candidato;

hifen sem espaco;

Numero do documento de identificacdo (igual ao do boletim de
candidatura);

(igual a regra definida para a Pasta da Candidatura)

Regime ao qual de

candidata: F Nome proprio:

Maria Gertrudes Apelidos:

dos Santos Pereira

Nome completo do candidato: Maria Gertrudes dos Santos Pereira
Numero do documento de identificacdo: C123456

Nota: O nimero e o nome indicados sao aleatérios e meramente explicativos.

® Assunto do e-mail:



ENVIO DAS CANDIDATURAS POR E-MAIL - ANEXO
o devera conter a Pasta de Candidatura - Zipada.

® Relembramos que a Pasta de Candidatura - Zipada devera conter:

Boletim de Candidatura (completo — todos 0s campos hecessarios
preenchidos);

Todos os documentos obrigatdrios para a completa instrucao da
candidatura (em conformidade com o regime em gue € apresentada a
candidatura);

(conforme explicado em Pasta de candidatura)

% Aconselhamos que antes do envio seja verificado se a pasta esta completa (se contém o
Boletim de Candidatura e os Documentos);

% O envio para o endereco eletrénico dre.ingresso@azores.gov.pt



REGIMES ESPECIAIS DE ACESSO AO ENSINO
ENVIO DAS CANDIDATURAS POR E-MAIL - RESUMO

Um e-mail

por
candidatura

dre.ingresso@azores.gov.pt

A pasta de 0
candidatura
zipada assunto

do e-mail



REGIMES ESPECIAIS DE ACESSO AO ENSINO
COMPROVATIVO DA CANDIDATURA

Comprovativo da
candidatura (e-mail de
envio para a DRE)

Guardar o e-mail

Guardar anexo(s) - (pasta
de candidatura)




LISTA DE CANDIDATURAS

® No dia util seguinte ao ultimo dia de candidatura, as sedes de candidatura deveréo
remeter para o Gabinete de Ingresso da DRE a na qual deverdo
constar as Candidaturas entregues/remetidas pelo candidato para os V. servicos no
ambito dos Regimes Especiais de Acesso - rececionadas dentro do prazo definido
no Calendario dos RE;

® O Ficheiro em Excel, em modelo definido pela DGES, tera a seguinte configuracao:

)irecao-Geral do Ensino Superior
" " .‘
Entidade Envio dos processos
o Regime
Nome Completo do Candidat N® Documento de (Let itiscula d
ome Completo do Candidato dentificacs eral maitscula do
Regime - ex: A)

® Nota: O modelo remetido pela DGES nao pode ser alterado.



ENVIO DA LISTA CANDIDATURAS POR E-MAIL — ANEXO

® Apos o preenchimento completo (com o total de candidatos para 0 ano em causa)
da (modelo em Excel disponibilizado pela DGES) o
mesmo devera ser gravado da seguinte forma:

Lista de Candidaturas RE 2021 _nome Entidade Envio dos
processos.xIsx

em que:
(Ja preenchido no ficheiro enviado);
uderscore sem espago;

= nome do GAES igual ao que
consta no ficheiro;

Exemplo:

Lista de Candidaturas RE 2021 GAES de Aveiro-Universidade de
Aveiro.xlsx

Nota: O nome indicado foi escolhido aleatoriamente e € meramente explicativo.

® O anexo do e-mail deveréa conter o ficheiro em Excel, desighadamente a



ENVIO DA LISTA CANDIDATURAS - ASSUNTO

®A sera enviada para a DRE por e-mail para o endereco
eletronico:dre.ingresso@azores.gov.pt

® O Assunto do e-mail seraigual ao nome da Lista de Candidaturas (sem a
extensao do ficheiro Excel .xIsx)

Lista de Candidaturas RE 2021 _nome Escola Envio dos processos

® De acordo com o exemplo anterior o assunto do e-mail seria:

Lista de Candidaturas RE 2021 Sede de Candidatura da ilha

Nota: O nome indicado foi escolhido aleatoriamente e € meramente explicativo.


mailto:dre.ingresso@azores.gov.pt

REGIMES ESPECIAIS DE ACESSO AO ENSINO
ENVIO DA LISTA DE CANDIDATURAS - RESUMO

dre.ingresso@azores.gov.pt



mailto:dre.ingresso@azores.gov.pt

REGIMES ESPECIAIS DE ACESSO AO ENSINO
FASE DE RECLAMACOES

o
® _ o
‘o @ ¢
® ®
) De 30 de Divulgacao de
o FASEUNICA @ setembro a resultado§ de
O 08 de outubro reclamacoes:



https://www.dges.gov.pt/pt/pagina/calendario-dos-regimes-especiais-2020

REGIMES ESPECIAIS DE ACESSO AO ENSINO

FORMULARIO DE RECLAMACAO DIGITAL

REPUBLICA
PORTUGUESA

FARA TV G
TINUN Leace

DGES Diregio-Geral do Ensino Superior

COENEIA TRENOLODG E INSNG SUrTRON




RECLAMACOES — RECOMENDACOES GERAIS

® Os candidatos que pretendem apresentar Reclamacé&o devem preencher o
(FR) digital definido para o efeito;

® O Formulario de Reclamacéo sera disponibilizado exclusivamente:
U pela DGES as entidades competentes;

O pela respetiva entidade ao candidato;

® O modelo disponibilizado pela DGES nao pode ser alterado.

® ApoOs o preenchimento completo do FR, o mesmo deve ser gravado da seguinte
forma:

FR_NNNNNNN.xIsx, em que:

=abreviatura de Formulario de Reclamacao;
=uderscore sem espaco;

=numero do documento de identificacdo do candidato declarado no
B.C



RECLAMACOES — REGRAS/ENVIO DGES

® As Reclamacoes sao remetidas para a DRE, por e-mail, pelas entidades
competentes, em procedimento igual ao indicado para o envio de Candidaturas.

® A Pasta de Reclamacao deve incluir:

1.0 Formuléario de Reclamacéo;

2. 0Os documentos necessarios para a reclamacao (se aplicavel);
® A Pasta de Reclamacéao, também, deve ser Zipada

(igual & Pasta da Candidatura)



REGIMES ESPECIAIS DE ACESSO AO ENSINO
PASTA DE RECLAMACAO - RESUMO

S S S S S S S

h h h h D S

PASTA DE RECLAMACAO

Z Z Z Z Z Z Z

Formulario de
Reclamacao

Documentos
Reclamacéo

Zipar a Pasta



REGIMES ESPECIAIS DE ACESSO AO ENSINO
ENVIO DAS RECLAMACOES PARA A DGES

N\

Por e-mail, para o seguinte endereco eletronico:

\

‘ Diariamente

\

Exclusivamente entregues/enviadas pelo candidato, para a respetiva
entidade, até as 24 horas do Ultimo dia de reclamacfes

/

Para a DRE pela respetiva entidade, exclusivamente, até as 11.00 horas do dia util sequintg
ao ultimo dia de reclamacfes

/

‘ Uma reclamacéo de cada vez



mailto:regimesespeciais@dges.gov.pt

RECLAMACOES - LISTA

® No dia util seguinte ao ultimo dia definido para apresentacdo das Reclamacdes, a

sede de candiatura devera remeter para a DRE (até as 11.00h) a
na qual deverao constar as Reclamagodes entregues/remetidas pelo candidato para os V.
servicos no ambito dos Regimes Especiais de Acesso - rececionadas dentro do prazo

definido no Calendario dos RE;

® O Ficheiro em Excel, em modelo definido pela DGES, tera a seguinte configuracao:

Direcao-Geral do Ensino Superior

Entidade Envio de Relamacoes

Regime
(Letra maidscula do
Regime - ex: A)

Nome Completo do Candidat N= Documento de
ome mpleto do ndiato ldE'ﬁt. -

O modelo disponibilizado/fornecido pela DGES nao pode ser alterado.

® Nota: O envio da seraigual ao envio

® Apenas serdo alterados o nome do ficheiro e o Assunto do e-mail. Em vez de
sera



REGIMES ESPECIAIS DE ACESSO AO ENSINO
ENVIO DA LISTA DE RECLAMACOES - RESUMO

Por e-mail, para o seguinte endereco
eletronico:

0 dia util sequinte (até as 11.00h) ao ultimo dia
de reclamacoes

Anexo e-mail = Lista de Reclamacdes

Assunto e-mail = nome da Lista de
Reclamacoes



mailto:dre.ingresso@azores.gov.pt

LINKS UTEIS

® DGES
https://www.dges.gov.pt/pt

® Regimes especiais —informacgé&o geral — inclui

legislacao e Guia de Candidatura
https://www.dges.gov.pt/pt/pagina/informacao-
geral-regimesespeciais

® Documentos parainstrucao da candidatura
https://www.dges.gov.pt/pt/pagina/regimes-
especiais
(separador Documentos a apresentar na
candidatura dentro de cada regime)

® Calendério dos Regimes Especiais de Acesso

2021/2022
https://www.dges.gov.pt/pt/pagina/calendario-
dos-regimes-especiais-2020

® Guias - indice cursol/instituicao
http://www.dges.qov.pt/guias/indmain.asp

® Regimes Especiais
https://edu.azores.qgov.pt/?s=regimes+especiais

Nota: A data do Boletim de Candidatura e o envio da mesma terdo que ser efetuadas dentro
dos prazos definidos no calenddrio aprovado para o efeito;

Qualquer candidatura remetida pelos candidatos via e-mail em prazo posterior, ao ultimo
dia de candidatura, néo serd considerada.

Fonte dainformacéo: DGES
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