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Entrar na  
Escola Virtual 
Para aceder à Escola Virtual deverá utilizar os mesmos dados de acesso criados para entrar nos sites 
do Grupo Porto Editora. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

Aceda ao site 
www.escolavirtual.pt 

Clique no  
botão Entrar 
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Se já tem um registo, inicie sessão. 
 

 

 
 
Se ainda não tem um registo: 

▪ Aceda a www.portoeditora.pt/espacoprofessor/registo 

▪ Preencha os dados solicitados. Ficará, dessa forma, com um perfil Professor, cujos dados de 
acesso servirão para aceder à Escola Virtual. 
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Disciplinas 
Nesta área encontra as disciplinas disponíveis na Escola Virtual.  

 

 
 
 

 
▪ Clique numa disciplina para explorar os vários recursos a ela associados, criar as suas 

próprias aulas e testes personalizados, importar ficheiros ou aceder a manuais digitais da 
disciplina. Explore os conteúdos e recursos criados para os vários temas da disciplina, 
tutoriais, sequências de aprendizagem, interatividades, áudios, imagens e exercícios. 
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1. Recursos da disciplina 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



7 
 

Sequências de aprendizagem (para projeção e tarefas) 
Explore as sequências de aprendizagem que a Escola Virtual disponibiliza para cada tema da 
disciplina. Clique na seta para ver a aula ou clique nos três pontinhos para explorar mais opções. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

  
 
 
 
 
 
 

. . .     

Em cada sequência de aprendizagem, tem estas opções disponíveis. 
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Aceda à sequência de aprendizagem e encontre todas as outras sequências relacionadas 
com o tema. 
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2. Manuais da disciplina 
 
Explore a versão digital dos manuais da disciplina. Em todas as disciplinas, encontra os manuais da 
Porto Editora, Areal Editores e Raiz Editora, que foram adotados pela escola em que leciona. 
Também pode descarregar os manuais para o computador, tablet ou telemóvel e utilizá-los sem 
necessitar de ligação à Internet. 
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Biblioteca 
 
Na área ‘Biblioteca’ são apresentados todos os manuais adotados na sua escola para a sua área 
disciplinar e ciclo de ensino. No entanto, pode adicionar outros manuais na biblioteca e remover os 
que não pretende usar.  
 
 

1. Adicionar livros 
 

Para adicionar um novo manual, clique no espaço da capa vazia ou no canto superior direito da 
página selecione a opção ‘Adicionar outro livro’.  
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Escolha o tipo de ensino, o ano de escolaridade, a disciplina e selecione o manual pretendido. Clique 
em ‘Adicionar’. O manual fica imediatamente disponível na ‘Biblioteca’ ou associado à disciplina 
correspondente. 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Filtro 
 
Pode encontrar rapidamente qualquer manual usando a opção “filtro”.  
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Escreva o título, a disciplina, o ano de escolaridade ou o autor e a seleção é imediata. 
 

 
 
 
 
 

3. Favoritos 
 
Para uma melhor organização dos seus manuais, pode adicioná-los aos seus ‘Favoritos’.  
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Para os remover dos ‘Favoritos’, volte a clicar.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Remover livros 
 
 
Pode remover facilmente qualquer manual da ‘Biblioteca’. No menu, clique em ‘Remover’. 
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Selecione os manuais que pretende remover e clique em ‘Gravar’. Os manuais são removidos da 
‘Biblioteca’, mas pode voltar a adicioná-los. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5. Recursos associados 
 

Aceda ao manual digital clicando na capa. Automaticamente, verifica a versão digital do manual 
disponível para acesso no topo da página.  
Na parte inferior da página, encontra todos os materiais e recursos relacionados com o manual 
(quando aplicável).  
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Aplicações 
Se quiser aceder aos manuais em modo offline, sem ter ligação à Internet, instale gratuitamente a 
aplicação EV Smart Book. Está disponível para PC, Tablet e Smartphone. 
 
 

 
 
 

▪ Descarregue a aplicação e entre com os seus dados de acesso à Escola Virtual.  
Pode optar por descarregar a versão com ou sem recursos, gerindo o espaço ocupado no seu 
dispositivo. Na versão mais leve acede aos recursos quando estiver ligado à Internet. 

 

▪ Pode verificar que, em cada página, são disponibilizados vídeos, jogos, soluções dos exercícios, 
entre muitos outros recursos. Efetue pesquisas, marque páginas ou insira notas. 
 

▪ Ao selecionar ‘Sincronizar’ garante que todas as alterações feitas estarão disponíveis em 
qualquer um dos dispositivos que utiliza. 
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Criar Aula  
personalizada 
Esta funcionalidade é útil quando pretende trabalhar em projetos interdisciplinares ou desenvolver 
conteúdos à sua medida e em função da diversidade de alunos com os quais trabalha. Permite-lhe 
juntar recursos de vários anos e disciplinas com materiais criados por si ou selecionados noutras 
fontes.  

 

▪ Dentro de cada disciplina, clique em ‘Os meus recursos’. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▪ Clique em ‘Nova aula’. 
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▪ Defina o nome da aula e clique em ‘Continuar’. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▪ Para associar recursos à sua aula pode recorrer ao banco de recursos da Escola Virtual ou 
importar os seus próprios recursos.  
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▪ Se optar por ‘Pesquisar recursos’, indique a palavra ou expressão e selecione ‘Recursos EV’.  

 

 

 

 

 

 

▪ Para tornar a pesquisa mais eficaz, pode utilizar filtros como ‘Tipo de recurso’, “Ano de 
escolaridade’ e ‘Disciplina’. Após escolher o(s) recurso(s) que pretende utilizar, clique em 
‘Adicionar’.  
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▪ Depois de adicionar os recursos, pode voltar à pesquisa ou ir para a aula. Se não pretender 
adicionar mais recursos, clique em ‘Guardar’ para associar os recursos à aula e sempre que fizer 
alterações na lista de recursos associados à aula. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▪ Clique em ‘Continuar’ para acrescentar outros recursos. Pode adicionar recursos de outra 
disciplina ou ano. 
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▪ Também pode clicar em ‘Carregar recurso’ para adicionar um ficheiro da sua autoria, disponível 
no seu computador, associar um link para uma página na Internet ou partilhar um vídeo do 
YouTube. Finalize clicando em ‘Criar’. 
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▪ Pode ainda ordenar os recursos na aula. Apenas tem de selecionar o recurso que pretende 
mover e arrastar para a nova posição.  
Para remover um recurso, clique no ‘X’. Termine a edição da aula clicando em ‘Guardar’. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



22 
 

▪ Depois de completar a edição da aula, tem várias opções disponíveis: pode, por exemplo, 
visualizá-la, atribuí-la como tarefa ou partilhá-la com os seus colegas.  
Sempre que precisar, pode efetuar alterações nas aulas que criar. As aulas criadas ficam todas 
disponíveis na área ‘Os meus recursos’ de cada disciplina. 
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Criar Teste  
Pode criar um teste, utilizando o banco de questões da plataforma ou criando as suas próprias 
questões. Os testes podem ser exportados para uma versão interativa ou para uma versão de 
impressão.  Na Escola Virtual pode criar testes personalizados para imprimir ou para atribuir 
diretamente aos seus alunos em formato interativo. 

 

Elaborar um teste: pesquisa de questões 
Pode ver o tutorial aqui ou seguir os passos abaixo. 

▪ Dentro de cada disciplina, clique em ‘Os meus recursos’. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▪ Clique em ‘Novo teste’. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://youtu.be/cc-THMRlz8o
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▪ Atribua um nome ao teste. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▪ Para pesquisar na base de questões da Escola Virtual, clique na opção ‘Adicionar questões’. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▪ Selecione a disciplina e refine a pesquisa preenchendo os campos ‘Tema’, ‘Subtema’, ‘Tópicos’, 
‘Tipo de questão’ e ‘Origem das questões’. Deve só utilizar os filtros que lhe permitam selecionar 
o que pretende.   
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▪ Navegue na listagem e adicione as questões clicando em ‘Adicionar questões’. Conforme vai 
adicionando, as questões vão sendo contabilizadas do lado direito da página. Finalize este 
processo em ‘Terminar’. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▪ Tem a opção de adicionar questões aleatoriamente. Clique em ‘Adicionar de forma aleatória’. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



26 
 

▪ Defina o número de questões aleatórias que pretende adicionar e finalize clicando em ‘Adicionar 
questões’. Em seguida, clique em ‘Terminar’ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▪ Depois de terminar, visualizará o número de questões que foram adicionadas de forma aleatória. 
Conclua clicando em ‘Guardar’.  
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▪ Pode fazer várias alterações ao seu teste. Pode editar a questão, remover ou substituir por outra 
questão. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▪ Pode também visualizar o teste, ordenar as questões, definir a cotação das questões e exportar 
uma versão de impressão. 
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▪ O teste ficará guardado na área ‘Os meus recursos’. Tem também aqui várias opções disponíveis: 
pode, por exemplo, visualizar o teste, editá-lo, atribuí-lo como tarefa, exportar uma versão para 
impressão ou partilhá-lo com os seus colegas.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



29 
 

Elaborar um teste: criar questões 
Pode ver o tutorial aqui ou seguir os passos abaixo. 

 

▪ Dentro de cada disciplina, clique em ‘Os meus recursos’. Clique em ‘Novo teste’. Atribua um 
nome ao teste. Depois, para criar as suas próprias questões, clique em ‘Criar questões’. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▪ Defina o tipo de questão que pretende criar. Existem sete tipos distintos: ‘Escolha múltipla’, 
‘Verdadeiro ou falso’, ‘Espaços’, ‘Resposta direta’, ‘Identificação’, ‘Ordenação’ ou ‘Resposta em 
aberto’. 

 

 

 

 

 

 

  

https://www.youtube.com/watch?v=xSyj6NxK-k0
https://www.youtube.com/watch?v=Sr1hLEFT8OE
https://www.youtube.com/watch?v=8YX3AD_zul0
https://www.youtube.com/watch?v=F8Hp_YUmcfg
https://www.youtube.com/watch?v=uOBiCFj2Yvc
https://www.youtube.com/watch?v=Yvd3ZCdvxHY
https://www.youtube.com/watch?v=ZXmz_BIAlfA
https://www.youtube.com/watch?v=-5MlLn_EWes
https://www.youtube.com/watch?v=-5MlLn_EWes
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Pesquisa 
Na Escola Virtual pode pesquisar por um termo ou expressão a partir de qualquer lugar da 
plataforma. Logo na página inicial pode inserir o termo que pretende pesquisar. Nas outras áreas 
pode aceder à pesquisa, clicando na lupa. Surge uma lista com os resultados da pesquisa, que pode 
refinar utilizando os filtros disponíveis no topo da página. 
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Turmas 
▪ Se tiver turmas associadas ao seu perfil, pode criar tarefas e atribuí-las aos seus alunos. Dessa 

forma, pode monitorizar o trabalho autónomo dos seus alunos, assim como verificar o que 
sabem e o que ainda têm de rever. A partir daqui, partilhe materiais, crie tarefas e acompanhe o 
progresso dos seus alunos através das diversas funcionalidades ao seu dispor. 
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Partilha de materiais  
com a turma 
A Escola Virtual permite-lhe partilhar recursos com as suas turmas, com apenas um aluno ou com um grupo 
de alunos específico. Para proceder à partilha de materiais com os seus alunos terá obrigatoriamente de ter 
a turma criada e de estar associado aos seus alunos.  
Importante: a partilha como material de consulta não apresenta os resultados da interação do aluno. Se 
pretender que tal aconteça, veja como criar uma tarefa. Pode partilhar vários tipos de recursos: sequências 
de aprendizagem, vídeos, tutoriais, atividades, etc. Pode, também, partilhar recursos que tenha importado 
para a plataforma.  Não é possível partilhar testes interativos, jogos e manuais.  

 

▪ Dentro da disciplina, escolha o recurso que pretende partilhar e selecione a opção ‘Partilhar 
material de consulta’.  
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▪ Pode, também, partilhar recursos personalizados ou que tenha importado para a plataforma.   
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▪ Comece por atribuir um título ao material que pretende partilhar. Pode, também, adicionar 
instruções relevantes para os seus alunos.  
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▪ Caso queira, pode pesquisar e adicionar mais recursos ao material de consulta ou carregar um recurso 
de sua autoria. 
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▪ Clique em Associar/remover para selecionar as turmas que deseja associar a este material.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▪ Selecione a turma e confirme clicando no botão ‘Associar turmas’. 
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▪ Poderá enviar o recurso para todos os alunos da turma ou selecionar apenas alguns alunos a quem 
pretende enviar o recurso. Pode, ainda, definir a data e hora de início, bem como especificar os alunos 
ou enviá-lo para “Todos”.  Pode definir datas e horas diferentes para cada turma.  
Por fim, clique em “Concluir” para partilhar através da plataforma Escola Virtual.  
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▪ Se pretender partilhar o material de consulta noutros sites, clique em ‘Partilhar’ ou diretamente no 
Google Classroom ou no Microsoft Teams. 

▪  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▪ Em seguida, pode escolher a plataforma externa para onde pretende enviar a partilha direta do link ou 
simplesmente clicar em ‘Copiar Link’.  
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▪ De realçar que, em momento algum, quando está a visualizar um recurso deve copiar o link que é 
exibido no browser, pois este não funcionará.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▪ Pode consultar o recurso que partilhou na área Turmas. Em “Tarefas”, selecione o separador “Materiais 
de consulta”. Nesta área tem acesso imediato à lista de todos os materiais de consulta partilhados, em 
conjunto com as tarefas atribuídas.       
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▪ A partir do menu pode editar o material de consulta, apagá-lo ou partilhá-lo com outra turma. 
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Criar tarefas  
e avaliação 
Pode criar momentos de avaliação interativos, enviando tarefas para os seus alunos. Podem ser 
sequências de aprendizagem ou testes interativos, ambos com avaliação automática. 

 

▪ Para criar uma tarefa, escolha a disciplina e recurso que pretende partilhar. Vamos, por exemplo, enviar 
um teste interativo para os alunos. 
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▪ Clique em ‘Criar tarefa’, que é uma das opções associadas ao recurso. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



43 
 

▪ Comece por atribuir um título à tarefa e, caso sinta necessidade de enviar alguma instrução aos 
alunos, pode escrever no campo ‘Instruções’.  

▪ Defina o tempo de execução, em minutos.  

▪ Pode permitir o carregamento de ficheiros por parte dos alunos.  

▪ Defina se as notas vão ser atribuídas pelo professor e escolha a escala de classificação.  

▪ Pode ainda pesquisar mais recursos ou carregar os seus recursos para juntar à tarefa. 

▪ É possível definir tarefas individuais ou selecionar um grupo mais restrito de alunos. Se selecionar a 
opção “Todos” a tarefa será enviada para toda a turma. Pode enviar a tarefa para mais do que uma 
turma e definir datas e horas diferentes para cada turma.  

▪ Para terminar, clique em “Concluir”. A sua tarefa foi criada e estará disponível para os alunos na 
data indicada por si. 
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▪ À medida que os alunos forem realizando as tarefas, receberá uma notificação. Para consultar as tarefas 
que criou, aceda a ‘Turmas’, selecione a turma à qual atribuiu a tarefa e clique na opção ‘Tarefas’. 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

▪ Pode ver aqui todas as tarefas que enviou para a turma e quantos alunos já entregaram os seus 
trabalhos. Pode também exportar um relatório, editar alguns aspetos da tarefa, apagá-la ou partilhá-la. 
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▪ Se optar por exportar um relatório, receberá uma notificação para fazer o download de um ficheiro 

Excel com o sumário da turma e informação individual por aluno. Deve clicar na notificação. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
▪ Depois de clicar numa notificação, automaticamente visualizará todas as notificações. Clique em 

‘aqui’ para fazer o download do relatório. 
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• Para qualquer tarefa consegue visualizar graficamente os resultados obtidos pela turma. 
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▪ Tem também acesso à informação individual de cada aluno, assim como ao resultado obtido e às 
respostas dadas em cada exercício. Se a tarefa foi entregue fora do prazo, o tempo de atraso é indicado 

aqui. Caso o aluno não tenha entregado a tarefa, surge o texto “Não entregue”. Pode enviar um 
comentário ao aluno ou, se considerar pertinente reatribuir-lhe a tarefa para que a possa voltar 
a realizar. 
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Monitorização do trabalho autónomo dos alunos 
Na área ‘Turmas’ encontra informação relativa à evolução de desempenho dos alunos no seu estudo 
autónomo. 

Analise o desempenho dos seus alunos:  

▪ Clique em ‘Progresso’ e tem acesso ao progresso de cada aluno em cada tema. 
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▪ Este código de cores associado a cada tópico reflete o resultado obtido por cada aluno na 
realização dos testes interativos.  A cinzento estão assinalados os tópicos que o aluno não 
explorou. A cor de laranja estão os tópicos que devem ser mais trabalhados.  A verde estão os 
tópicos que o aluno já validou. 
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▪ Clicando nas setas, navega entre os diferentes temas. 

 

 

 

▪ Pode ainda exportar esta informação e obterá um relatório pormenorizado, relativo ao 
progresso dos alunos da turma nos conteúdos da disciplina. 

 

 

 

 

 

 

 

 

▪ Esta ferramenta de monitorização do trabalho autónomo de cada aluno permite-lhe identificar 
os temas em que cada um apresenta dificuldades. Com esta informação, poderá desenvolver 
estratégias personalizadas de aprendizagem.   
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Mural 
Na área ‘Turmas’ ative o Mural da turma que poderá usar para promover a partilha de ideias e a 
realização de trabalhos colaborativos.  
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Mensagens 
Na Escola Virtual tem acesso a um meio de comunicação simples com outros professores e com os 
seus alunos. 

 

 

▪ Clique no ícone das mensagens para as visualizar. 

               

 

▪ Clique sobre a mensagem para a ler. E aqui pode eliminá-la ou responder. 

 

▪ Para criar uma mensagem, clique em ‘NOVA CONVERSA’ e defina o(s) destinatário(s). Podem ser 
os seus colegas ou alunos. Pode selecionar a turma ou enviar apenas para alguns alunos. 
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Dicionários 
Na Escola Virtual tem acesso aos dicionários da Porto Editora de Português, Inglês, Francês e 
Espanhol. E ainda encontra, para cada língua, a conjugação de todos os verbos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


