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B’ogramas Ocupacionais j

ESTAGIAR T - 2 Técnicos de Informatica

1 Técnico de Arquivo — Biblioteca da EB2 Roberto Ivens
CTT’S —13 elementos: 3 Assistentes Técnicos — Serv.Administrativos
1 Assistente Técnico - Apoio 3 Crianca
9 Assistentes Operacionais — Apoio Educativo

Bolseiras Ocupacionais — 7 elementos — 1 EB2 Roberto Ivens e 6 na EB1/JI Matriz
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PESSOAL DOCENTE

Em 31 de dezembro de 2019 exerciam funcdes os seguintes elementos:

12 CICLO

a) 1docente destacado noutro servigo (DRJ) e 1 docente destacado para o Projeto de Portugués; b)

1 docente exerce funcdes com o cargo Vice-Presidente do CE e 1 docente com o cargo de

Assessora do CE, 1 docente requisitado no Cons.Reg.Ponta Delgada; c) 4 docentes sem exercicio

de funcdes (licenca de longa duracio)

ESCOLA BASICA INTEGRADA ROBERTO IVENS

NUCLEOS ESCOLARES

Nivel de Ensino

2,3 Rivens S.Pedro Matriz S.Roque Liv.amento

QND |Prov. |QND |Prov.|QND |Prov. |QND |Prov. QND | Prov.

Pré-Escolar 2?) 0 3 0 5 0 4 0 7 0
3b)
12 ciclo 4c) 0 |13 3 14 2 12 0 11 1

Inglés 12 ciclo

1 0 0 0 0 0 0 1 0 0

Ed.Especial Pré

Ed.Especial 12
ciclo
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22 CICLO
Destacado | Destacado
de outra noutra

Disciplina Grupo| PQND escola escola Provisorio
Portugués/Histdria 200 16 - - 3
Portugués/Francés 210 2 - - 0
Portugués/Iinglés 220 14 a) - - 2
Matematica/Ciéncias| 230 20 b) - - 4
EVTecnoldgica 240 14 - - i
Educagdo Musical 250 5 - - 1
Educac3o Fisica 260 11 - - 2
Educagdo Moral 290 1 - - 1
\Eiuca(;ﬁo Especial 2 - 0

a) 1 docente exerce func¢des no Conselho Executivo com o ca rgo de

Presidente

b) 1 docente exerce fungdes no Conselho Executivo com o cargo de Assessor
¢) 1 docente exerce fungées no Conselho Executivo com o cargo de

Vice -Presidente

Fonte: Estatistica —inicio 2019/2020
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8.1.6 — Organizagao contabilistica — sistema informético

1. A contabilidade patrimonial, de acordo com a Portaria n.2 794/2000, de 20 de
setembro, nesta escola, foi implementada no exercicio econémico de 2002. Nio
existe um manual de procedimentos contabilisticos organizado, no entanto foi
definido um conjunto de procedimentos, critérios e regras que garante a execucdo

da contabilidade de forma rigorosa, criteriosa e isenta de erros materiais.

2. Em janeiro de 2018 a Escola Bésica Integrada Roberto Ivens trabalhou na aplicagdo
Gerfip — Gestdo de Recursos Financeiros Partilhada, cuja aplicagdo tem como
objetivo a integragdo e normalizagdo de processos, bem como a potenciagdo de boas
préticas, contribuindo para o aumento de eficacia e eficiéncia e consequente reducdo
de custos nos servigos da Administrac3o Publica.

Com a entrada em funcionamento da aplicagdo GErfip, e no Orgamento de Escola, o
processo inicia-se com a criagcdo do NPD, de acordo com os pedidos de relagbes de
necessidades entregues nos servicos de contabilidade que serao submetidos a
aprovacdo do conselho administrativo mediante informagdo da existéncia de
cabimento de verba.

Os vencimentos sdo elaborados no programa SIGHRARA e s3o inseridos no programa
GERFIP para criagdo do NPD e Pedido de Libertagdo de Créditos (DROT). Apds a
devida autorizagdo, os pagamentos sdo feitos no programa SPA — Sistema Local de
Pagamentos — Safira pela Tesoureira da Escola. Quanto aos restantes pagamentos,
e apds a autorizagdo da Libertacio de Créditos, s3o criados os PAP's (Pedidos de

Autorizagao de Pagamento) e remetidos a Tesouraria — Vice-Presidéncia do Governo.
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O Orgamento do Fundo Escolar, a exce¢do do Pedido de Libertagcdo de Créditos, o
Processo segue os mesmos parametros e sdo enviados para a Tesouraria da Escola.
Apds os PAP’s autorizados pelo conselho administrativo s3o emitidos ficheiros que
sao posteriormente enviados a Tesoureira da Escola para submissdo no SPA (Sistema
Local de Pagamentos — Safira). Em Gerfip o processo de Emissio de Meios de
Pagamento, abrange todo o ciclo de atividades relacionadas com os pagamentos,
desde a criacdo e execugdo da proposta de pagamento até 3 rececdo e andlise dos
ficheiros de retorno apds executadas as ordens de pagamento.

Este processo engloba:

. Os pagamentos através de Homebankin (ndo sdo inseridos no SPA) sdo
pagamentos submetidos a 3 assinaturas obrigatdrias.

o Os pagamentos a fornecedores (ficheiros submetidos no SPA) requerem 2
assinaturas.

Em janeiro de 2019 o Orcamento de Escola é extinto e integrado no Fundo Escolar
passando a designar-se Fundo Escolar da Escola Basica Integrada de Roberto Ivens,
seguindo as regras do Fundo Escolar, as transferéncias de verbas sio processadas em
portarias e publicadas no Jornal Oficial.

Os pagamentos sdo efetuados na Tesouraria da Escola.

3. Os documentos de suporte ao registo das operagdes contabilisticas estdo

arquivados da seguinte forma:

» Despesas — Apds a rececdo dos documentos necessarios para emissao dos
pagamentos em Gerfip e SPA (NPD’s, PAP’s e respetivas faturas) é enviado ao

fornecedor o documento de Aviso de Ordem de Pagamento. Estes
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documentos sdo devolvidos a contabilidade para posterior arquivo, em pastas

devidamente numeradas.

+ Receitas — Guias de receita e documentos equivalentes (retirados do
programa SIGE, diariamente) as quais servem de apoio ao registo da
liquidacdo e cobranga das receitas para inserir no programa Gerfip. Estas
guias e documentos estdo arquivadas cronologicamente, por fonte de
financiamento. No final de cada més sio prestadas contas ao conselho

administrativo.

« Outras operagdes — As folhas de vencimentos, guias de entrega de descontos
e 0s demais documentos comprovativos do pagamento sdo arquivados em

pastas devidamente numeradas.

4. O sistema informético - aplicacdo Gerfip — Gestdo de Recursos Financeiros
Partilhada, cuja aplicagdo tem como objetivo a integracdo e normalizacdo de
processos, bem como a potenciagdo de boas préticas, contribuindo para o aumento
de eficacia e eficiéncia e consequente reducdo de custos nos servicos da

Administracdo Publica.

5. Relativamente as Demonstracbes financeiras intercalares, a Escola Basica
Integrada Roberto Ivens elabora demonstracdes financeiras mensais, sendo as
mesmas utilizadas internamente para efeitos de gestdo. A Conta de Geréncia é

validada semestralmente e comunicada a Diregao Regional da Educac3o.
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Apds a validagdo da Conta de Geréncia (orcamental e patrimonial) a mesma é
submetida no site oficial de Prestagdo de Contas — Tribunal de Contas, nos prazos

estipulados por lei (até 30 de abril de cada ano).

6. Nao existe descentralizacdo contabilistica.

8.1.7 — Outra informagdo considerada relevante:

1. Oportunidade da Informagdo — A informag&o contabilistica encontra-se disponivel

nos servigos financeiros e devidamente organizada.

2. Revisdo dos registos contabilisticos — Sdo objeto de conferéncias didrias através do
cruzamento da informagdo registada na aplicagdo Gerfip, nomeadamente, Mapa
Controlo Or¢camental da Receita, Mapa Controlo Orgamental da Despesa, Balancete

por classificagdo econdmica e Mapa Prestacdo de Contas (patrimonial).

3. Reconciliagbes bancdrias — “Reconciliacdo bancdria é o processo de comparar e
harmonizar os extratos bancdrios com os controlos contabilisticos internos da
empresa, com o objetivo fazer equivaler os registos da contabilidade aos valores

disponiveis nas contas bancdrias da empresa”.
A Escola Basica integrada de Roberto Ivens — Fundo Escolar tem uma Unica conta

aberta no Banco Santander com o IBAN PT50001800080693108202027.
As reconciliagbes bancarias sdo realizadas pela Assistente Técnico nomeado pelo

Conselho Executivo, tendo presente os seguintes documentos:

1 - Documentos Necessarios
Extrato bancario da conta relativa ao Fundo Escolar
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Extrato contabilistico dos movimentos da conta 12* que corresponde a conta a
reconciliar.

Mapa de reconciliagdo bancaria.

1.2 - Extrato bancario da conta relativa ao Fundo Escolar

No final do ano sera enviado o extrato anual em formato PDF para que 0 mesmo
seja remetido junto com a conta de geréncia ao Tribunal de Contas.

1.3 - Extrato contabilistico dos movimentos da conta 12*.

O extrato contabilistico é emitido na aplicagdo GERFIP.

8.2 - Notas ao balanco e a demonstragdo de resultados por natureza

8.2.3 - O critério utilizado na valorimetria das rubricas do Balanco e da
Demonstragdo de resultados foi o do custo de aquisicdo (preco de compra acrescido
dos gastos acessorios, incluindo o IVA (n3o dedutivel) — art? 22 do Decreto Lei nr.
2/90, de 12 de janeiro. Os valores que constam do Imobilizado (classe 4 — Imobilizado
—contas4.2.3;4.2.6 e 4.2.9) traduzem as aquisi¢cdes efetuadas nos exercicios de 2005
a 2019. Método de calculo — quotas constantes (art? 52 do Decreto lei nr. 2/20 de 12
de janeiro). Foram integrados no Imobilizado os bens que constavam no Orcamento

de Escola, no ano de 2018, sendo o seu valor de 17.338,62€.

8.2.7 — Os movimentos ocorridos nas contas do ativo imobilizado constantes do
balango e nas respetivas amortizagGes e provisdes sdo os que constam do quadro em

anexo as presentes notas.
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8.2.14 - Foram registados a totalidade dos ativos imobilizados detidos pela entidade
a data de 1 de janeiro de 2002, data em que se iniciou a contabilidade patrimonial,
porquanto o processo de inventariacdo e valorizagdo dos ativos imobilizados foi
concluido no presente exercicio econémico.

No ano de 2013 procedeu-se ao registo do edificio sede, pelo valor de
12.770,608,00€ (doze milhdes, setecentos e setenta mil, seiscentos e oito euros)

ficando 0 mesmo, fazendo parte do Inventario da Escola

No ano de 2018 procedeu-se ao Abate (proposta n? 001/2018) com a justificacdo —
Transferéncia para a Regido Auténoma dos Agores com o valor patrimonial liquido
de 10.163.275,86€ (dez milhdes, cento e sessenta e trés mil, duzentos e setenta e
cinco euros e oitenta e seis céntimos). Foi registado o Auto de Cedéncia com o n2

001/2018, datado de 01.01.2018.

8.2.33 — A demonstragdo do custo das mercadorias vendidas e das matérias
consumidas referente aos Bufetes e Papelaria Escolares, constam dos quadros em
anexo, tendo transitado para o ano 2019 os seguintes valores:

Matérias Primas, subsidiarias e de consumo: 384,24€

Mercadorias — 4.886,79€

8.2.38 — A demonstragdo dos resultados extraordinarios consta do quadro em anexo

as presentes notas.

8.3 — Notas sobre o processo orgamental e respetiva execucdo
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8.3.1 — Os mapas com as alteracdes orcamentais da Despesa e Receita constam da

relacdo anexa as presentes notas.

8.3.4 — As transferéncias do orcamento da Regido destinadas a garantir despesas
correntes e de capital, recebidas durante a presente geréncia, encontram-se

discriminadas no mapa anexo as presentes notas.
8.4 — Notas sobre a contabilidade analitica
A contabilidade analitica nesta escola ainda nao se encontra implementada dado que

se encontra em fase de consolidagdo a implementacao da contabilidade patrimonial,

processo anterior e imprescindivel para o desenvolvimento de uma contabilidade

analitica fiavel.

EBI Roberto Ivens, Ponta Delgada, 22 de abril de 2020

O Conselho Administrativo
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