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EXISTEM VÁRIOS ORGÃOS RESPONSÁVEIS PELO 

FUNCIONAMENTO DA ESCOLA: 

 

 A Assembleia: Órgão onde são tomadas as principais 

decisões que dizem respeito à vida da escola. É constituída por 

representantes de professores, funcionários, pais e outros 

elementos da Comunidade Educativa. 

 

 O Conselho Executivo: Órgão de gestão da escola, 

constituído por três professores: um presidente e dois vice – 

presidentes. 

 

 O Conselho Pedagógico: Órgão que coordena e orienta as 

atividades pedagógicas da escola. É composto por 

representantes dos vários departamentos curriculares 

(Professores de várias disciplinas), representante dos 

Encarregados de Educação, representante dos funcionários, 

representantes do Centro de Recursos de Educação Especial e 

do Serviço de Psicologia e Orientação.  

 

 O Conselho Administrativo: Órgão responsável pelos 

assuntos financeiros da escola. 

A escola é um espaço de 

convívio e aprendizagem 
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Diretor de Turma é o Professor que estabelece a 

ligação entre todos os teus Professores, a Escola e o teu 

Encarregado de Educação, uma vez que:  

 Está sempre informado sobre o teu aproveitamento, 

comportamento e assiduidade e podes contar com a sua ajuda, 

sempre que tenhas algum problema; 

 Recebe o teu Encarregado de Educação sempre que 

necessário e dar-te-á esclarecimentos necessários sobre o 

funcionamento da Escola. 

 

O Encarregado de Educação tem uma especial 

responsabilidade, de acompanhar a tua educação e promover 

ativamente o teu desenvolvimento físico, intelectual e moral.  

Cada um dos pais e encarregados de educação deve, 

designadamente:  

 Comparecer na escola sempre que julgue necessário e quando 

para tal for solicitado; 

 Cooperar com os teus professores, colaborando no teu 

processo de ensino e aprendizagem;  

Contribuir para a preservação da segurança e integridade 

física e moral de todos os que participam na vida da escola 

assumindo a responsabilidade pelos prejuízos que possas 

causar. 

 

Os Encarregados de Educação ao 

deslocarem-se à Escola só poderão aceder 

ao Gabinete dos Directores de Turma, aos 

Serviços Administrativos, ao SASE, ao 

Conselho Executivo e/ou ao local para o 

qual foram devidamente notificados.  
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TENS DIREITO A: 

 

1 - Ser tratado com respeito por qualquer elemento da 

comunidade escolar (colegas, funcionários, professores, pais, 

etc.); 

2 - Ver salvaguardada a tua segurança e respeitada a tua 

integridade; 

3 - Ser informado de todos os assuntos do teu interesse; 

4 - Ser assistido em caso de acidente ou doença no âmbito das 

actividades escolares; 

5 – Dispor de espaços para ocupação de tempos livres; 

6-Ser representado ao nível da turma pelo delegado e 

subdelegado e ainda pela Assembleia de Delegados; 

7- Ver reconhecido e valorizado, o mérito, a dedicação e o 

esforço no trabalho e no desempenho escolar; 

8- Apresentar críticas e sugestões relativas ao funcionamento 

da escola. 
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SE QUERES FAZER VALER OS TEUS 

DIREITOS, CUMPRE TAMBÉM COM OS TEUS DEVERES. 

 

ASSIM, DEVES: 

 

1 -Tratar com respeito e correção qualquer membro da 

comunidade educativa;  

2 - Ser assíduo e pontual; 

3 - Cumprir as regras de bom funcionamento da Escola;  

4 - Trazer sempre o cartão interativo, a caderneta e o material 

necessário para as atividades escolares; 

5 - Respeitar as instalações, materiais e os espaços verdes, 

mantendo a Escola limpa e arrumada; 

6 - Trabalhar o melhor possível e não prejudicar a 

aprendizagem dos teus colegas; 

7 - Não trazer para a escola qualquer objeto ou substância que 

ponha em risco a tua saúde ou a dos outros (corretores, facas, 

x-atos jogos e brinquedos ou outros objetos contundentes, 

bombinhas de Carnaval, isqueiros, fósforos, tabaco, 

medicamentos não autorizados pelo Encarregado de Educação, 

etc.); 

8 - Evitar trazer grandes quantidades de dinheiro ou objetos 

de valor. A Escola não se responsabiliza por eles; 

9 - Respeitar a propriedade dos bens alheios; 

10 - Participar nas atividades desenvolvidas pela Escola;  

11 - Numa situação de emergência, manter a calma e seguir as 

instruções dos professores e funcionários e, ainda, prestar 

atenção à sinalização existente na Escola para esse fim; 

12 – Permanecer na escola durante o teu horário, salvo 

autorização escrita do Encarregado de Educação. 
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HIGIENE - SAÚDE – ALIMENTAÇÃO 

 

PARA TE SENTIRES BEM NA ESCOLA E TERES UM BOM 

APROVEITAMENTO: 

 

- Mantém padrões de higiene e asseio pessoal que sejam 

compatíveis com a vivência escolar; 

- Toma o pequeno-almoço logo pela manhã. 

 

 

 

 

FUNCIONAMENTO DA ESCOLA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PARA QUE TUDO 

FUNCIONE BEM E  

COM HARMONIA, 

SÃO NECESSÁRIAS 

VÁRIAS REGRAS  

PARA A VIVÊNCIA 

DE TANTA  

GENTE NO  

MESMO ESPAÇO! 
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1 – CARTÃO INTERATIVO: 

 

 O cartão interativo é um cartão que permite o acesso ao 

espaço escolar, a bens e serviços da escola, nomeadamente, 

papelaria, bufete, refeitório e reprografia. 

 

 O cartão é pessoal, intransmissível e obrigatório para 

professores, funcionários e alunos. 

 

 No caso de te esqueceres do cartão, deverás dirigir-te ao 

funcionário da portaria. 

 

 Poderás carregar o teu cartão no S.A.S.E. e/ou nos 

pavilhões. 

 

 O 1º cartão é gratuito, se o danificares ou perderes terás 

que pagar para adquirires um novo. 

 

 

 

2 - ENTRADAS E SAÍDAS: 

 

 Utiliza unicamente os portões de entrada que te são 

reservados (portão junto à paragem dos autocarros e portão 

lateral da escola); 

 

 Não permaneças junto aos portões; 

 

 Nos corredores e nas escadas, circula sempre pela direita; 
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No final das aulas, dirige-te calmamente para a saída, pelos 

locais que te são reservados e segue as instruções dos 

funcionários presentes; 

 

 Se utilizares o autocarro: 

 

• Aguarda a abertura do portão; 

 

• Segue em fila sem empurrar os colegas; 

 

• Entra e senta-te de forma ordeira; 

 

• Conserva-te sentado durante todo o percurso; 

 

• Não provoques danos no material pois serás responsabilizado 

pelos custos. 

 

 

 

 

 

3 - NOS PÁTIOS: 

 

 Brinca sem andares aos encontrões; 

 Joga à bola apenas nos campos de jogos; 

 Evita gritar ou falar muito alto; 
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 Mantém limpo o chão e as paredes e 

deita os papéis no caixote do lixo; 

 Colabora na conservação dos espaços 

verdes;  

 Para tua segurança respeita a proibição de circular ou de 

brincar, nas zonas reservadas ao trânsito automóvel; 

 Entrega aos funcionários quaisquer objetos / valores que 

encontres no recinto escolar; 

 Durante as horas de funcionamento das aulas é proibido 

permanecer junto das salas ou locais onde decorrem atividades; 

 Aproveita os intervalos para contatar(es) com a natureza, 

para descansar(es) e para conviver(es) de forma saudável com 

os teus colegas; 

 Ao toque da entrada dirige-te, ordeiramente, para junto da 

tua sala. 
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4 - NAS AULAS: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TENS DIREITO A 

CONHECER O 

PROGRAMA, OS 

OBJETIVOS E OS 

CRITÉRIOS DE 

AVALIAÇÃO DE 

CADA DISCIPLINA. 

 

RESPEITA PARA SERES RESPEITADO! 
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Registo 

de 

avaliação 

 

 

4.1- AVALIAÇÃO: 

 

 Na Escola, como sabes, vais 

adquirindo competências nas diferentes 

disciplinas. Para se saber se as alcançaste 

é necessário avaliar o teu trabalho e a tua 

forma de estar. 

 Os teus professores, no dia-a-dia, 

registam aquilo que tu fazes seguindo o seguinte esquema: 

 

CLASSIFICAÇÃO PONTUAÇÃO % 

 Insuficiente de 0 a 49 

Suficiente de 50 a 69 

Bom de 70 a 89 

Muito Bom de 90 a 100 

 

No fim de cada período, o professor atribui-te um nível 

(1, 2, 3, 4, 5), resultante do trabalho que realizaste. 

Nos 2º, 5º e 8º anos serás sujeito a Provas de Aferição. 

No ano terminal de ciclo (9º ano) serás sujeito a Provas Finais 

de Ciclo, nas disciplinas de Português e Matemática. No caso de 

ficares retido, poderás realizar as Provas de Equivalência à 

Frequência que te darão a 

possibilidade de concluir o Ciclo. 

Aqui é dada uma ideia 

muito geral do que é a avaliação, 

que será explicada com mais 

pormenor pelo teu Diretor de 

Turma e pelos professores das 

diferentes disciplinas. 
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4.2- NAS AULAS CURRICULARES:  

 

☺ Sê assíduo e pontual; 

 

☺ A entrada na sala de aula é orientada pelo teu 

professor. No fim, será sempre ele o último a 

sair; 

 

☺ Entra com calma; 

 

☺ Senta-te, sem arrastares a cadeira; 

 

☺ Tira da mochila todo o material necessário; 

 

☺ Abre o Caderno Diário para registares o que o teu professor 

indicar; 

 

☺ Participa com interesse e ordenadamente; 

 

☺ Não escrevas nem danifiques as carteiras, as cadeiras e o 

restante material da sala de aula; 

 

☺ Deves desligar telemóveis ou outros 

equipamentos similares porque não é 

permitido o seu uso nas aulas;  

 

☺ Não deves ingerir alimentos nem mascar 

pastilhas elásticas nas aulas;  
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☺ O teu lugar deve estar sempre limpo e arrumado; 

 

 

☺ Se alguma vez chegares atrasado, entra na sala sem fazeres 

barulho e justifica; 

 

☺ Se o professor, por qualquer motivo se atrasar, pode, mesmo 

com falta, querer dar a aula e tens de estar presente; 

 

☺ Após o segundo toque deverás permanecer junto à sala de 

aula, em silêncio, até que o funcionário confirme que o 

professor não se encontra na escola e/ou indique para onde 

deves ir; 

 

☺ Lembra-te de que, mesmo quando faltar o professor, não te 

podes ausentar da escola sem autorização; 

 

☺ Deves trazer sempre o equipamento apropriado para a aula 

de Educação Física num saco ou na tua mochila e material de 

higiene pessoal (toalha, muda de roupa interior e sabonete). 

 

4.3- AULAS DE SUBSTITUIÇÃO: 

 

Se um dos teus professores 

faltar, poderás ter aula com outro 

professor que o substitua. 

As aulas de substituição são 

de participação obrigatória, sendo 

marcada falta se não estiveres 

presente. Nestas aulas realizarás 

atividade propostas pelo professor 

substituto. 
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5 - TEMPOS LIVRES: 

 

 

TENS DIREITO A ORGANIZAR E A PARTICIPAR EM 

INICIATIVAS QUE PROMOVAM A TUA FORMAÇÃO E 

OCUPAÇÃO DE TEMPOS LIVRES 

 

 
 

 
 

 

 

Quando tiveres tempos livres tens ao teu dispor os 

seguintes espaços/actividades: 

- Espaços exteriores reservados aos jogos;  

- Salas de Convívio; 

- Mediateca; 

- Clubes; 
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5.1 - SALAS DE CONVÍVIO: 

 

PAVILHÃO 3: 

 

  Aqui, tens à tua disposição 

o Bufete e a Papelaria; 

  Não deites papéis para o 

chão, nem deixes copos em 

cima das mesas; 

 Convive, harmoniosamente, 

com os teus colegas; 

 Utiliza as mesas e 

cadeiras, sem as arrastares;  

 Não te sentes em cima das mesas; 

 Na Papelaria poderás adquirir diverso material escolar. 

 
 

 

 

PAVILHÃO 4: 

 

Podes encontrar o Auditório, um espaço multi-usos onde 

poderás assistir e/ou participar em peças de teatro, concursos, 

apresentação de trabalhos realizados por ti, colegas ou 

professores. 
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5.2 - MEDIATECA: 

 

A Mediateca: É composta por uma biblioteca, sala de 

leitura e informática. Espaços que deverás frequentar para 

estudares. 

 Nestes espaços encontrarás funcionários e professores 

que te orientarão na sua utilização. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LEMBRA-TE QUE: 

 

 

- Quando requisitares um livro na 

Biblioteca, terás que devolvê-lo no prazo 

previsto; 

- Nestes locais deves manter o silêncio e o 

respeito pelos outros.  
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6 - PAVILHÃO POLIVALENTE: 

 

6.1. NO SASE poderás: 

 

Ser informado e beneficiar, de 

medidas de apoio no âmbito do sistema 

de ação social escolar;  

Adquirir o cartão de transporte 

escolar; 

Ter acesso a um cacifo; 

Ser assistido e/ou encaminhado para os 

serviços de saúde em caso de acidente ou 

doença, ocorridos durante as atividades 

escolares. 

 

 

 

6.2. REFEITÓRIO: 

 

 

 Se almoçares na escola fá-lo no 

refeitório, pois aí terás uma refeição 

equilibrada; 

 

 Não te esqueças de marcar a 

refeição com a devida antecedência; 

 

 Aguarda a tua vez, sem ultrapassares os teus colegas;  
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 Após entrares no refeitório, lava as mãos, pega no 

tabuleiro, nos talheres e na refeição e dirige-te para a mesa e 

senta-te corretamente; 

 

Cumpre as regras de funcionamento do Refeitório; 

 

 Convive, harmoniosamente, com os teus colegas; 

 

 Quando terminares a tua refeição 

devolve o tabuleiro. Verifica o pacote dos 

talheres retirando os que não utilizaste, 

para que não vão parar ao lixo; 

 

 Deixa o teu lugar limpo; 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EXEMPLO DE RODA DOS ALIMENTOS 
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7 - PAVILHÃO DE EDUCAÇÃO FÍSICA E DESPORTO: 

 

- Após a aula, tens de tomar duche para 

te sentires bem; 

 

- Traz o material de 

higiene necessário: 

toalha, sabonete, etc.; 

se possível, traz também uns chinelos para 

evitar possíveis propagações de doenças; 

 

- Mantém os balneários limpos e arrumados. 

 

 

 

 

 

 

8 - CASAS DE BANHO: 

 

- Utiliza os sanitários com cuidado e 

puxa sempre o autoclismo; 

- Lava as mãos e nunca te esqueças de 

fechar todas as torneiras; 

- Sempre que necessites de papel 

higiénico, dirige-te ao funcionário. 
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FALTAS: 

 

As faltas devem ser justificadas pelos Encarregados de 

Educação ao Diretor de Turma, através da caderneta do aluno. 

 

 

 

SÃO FALTAS JUSTIFICADAS: 

 

 Por doença; 

 Por falecimento de familiar;  

 Por nascimento de irmão; 

 Por motivos religiosos;  

 Para participação em provas 

desportivas e atividades associativas; 

 Por outros motivos considerados 

atendíveis pelo Diretor de Turma. 

A justificação deve ser apresentada, antes da falta ser 

dada ou até cinco dias após a mesma. 

 

 

 

SÃO FALTAS INJUSTIFICADAS: 

 

- As faltas não justificadas pelos Encarregados de Educação;  

- As faltas que o Diretor de Turma considere incorretamente 

justificadas; 
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- As faltas por comportamento incorreto. Estas serão, 

obrigatoriamente, participadas por escrito ao Diretor de 

Turma e ao Encarregado de Educação. 

 

 

Nota: As faltas de material serão comunicadas ao Encarregado 

de Educação. O abuso desta situação poderá levar a um 

procedimento disciplinar.  

 

 

 

 

NÃO TE ESQUEÇAS QUE: 

 

- Deves ser assíduo e pontual; 

- O teu Encarregado de Educação será avisado quando: 

Faltares muitas vezes; 

Faltares no mesmo dia a aulas intercaladas; 

Faltares repetidas vezes à mesma disciplina;  

Tiveres faltas de material; 

Tiveres comportamentos incorretos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A falta de assiduidade 

prejudica o teu 

aproveitamento, podendo 

inclusivamente impossibilitar 

a tua avaliação. 
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 Ter atitudes agressivas para 

com os teus colegas, funcionários e professores; 

 Ter atitudes perturbadoras dos espaços por onde te 

movimentas; 

 Gritar, falar alto, nem utilizar uma linguagem imprópria 

(dizer palavrões); 

 Ter atitudes incorretas, quando utilizas o transporte 

escolar; 

 Danificar o material nas salas de aula, na Mediateca, na 

Escola em geral e no autocarro;  

 Permanecer no interior dos pavilhões, bem como nos espaços 

junto a eles, durante as horas de funcionamento de aulas; 

 Permanecer no interior dos pavilhões, durante os intervalos 

(com exceção dos espaços que te são destinados); 

 Permanecer nos espaços destinados ao trânsito automóvel; 

NÃO 

DEVES! 
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Agora que já conheces 

todas as "Regras do 

Jogo", poderás 

integrar-te na Escola 

com mais facilidade. 

 

 

 Trazer para a escola qualquer objeto ou substância que 

ponha em risco a tua saúde e / ou a dos outros;  

 Jogar à bola fora dos campos de jogos; 

 Atravessar ou ocupar os espaços destinados à Educação 

Física enquanto as aulas lá estão a decorrer. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mas é muito 

importante que 

tenhas em atenção o 

teu 

COMPORTAMENTO! 
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O TEU COMPORTAMENTO PODERÁ SER 

VALORIZADO SE: 

 

1- Atingires com facilidade os 

objetivos pretendidos em todas as 

disciplinas; 

 

2- Demonstrares uma atitude 

exemplar para superar as tuas 

dificuldades; 

 

3- Revelares um comportamento 

social, comunitário ou solidário 

exemplar. 

 

 

DESTE MODO, PODERÁS: 

 

☺ Fazer parte dos QUADROS DE VALOR E EXCELÊNCIA DA 

ESCOLA; 

 

☺ Receber um diploma de 

mérito e um prémio; 

 

☺ Ver publicitada a menção de 

mérito na comunidade escolar 

e registada no teu processo 

individual. 
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SE O TEU COMPORTAMENTO NÃO FOR SATISFATÓRIO, 

PODERÁS SER SUJEITO A: 

 

  Advertências (pelos professores ou funcionários, dentro ou 

fora da sala de aula, podendo ser comunicadas ao Encarregado 

de Educação); 

 Ordem de saída da sala de aula (falta injustificada); 

 Atividades de integração na comunidade educativa 

(realização de tarefas de caráter pedagógico); 

 Condicionamento no acesso a determinados espaços 

escolares; 

  Mudança de Turma; 

  Repreensão (censura verbal ao aluno); 

 Repreensão registada (censura escrita ao aluno arquivada 

no processo do aluno); 

  Suspensão da frequência da Escola, até 10 dias; 

  Transferência de Escola; 

  Expulsão da Escola. 
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ESTÁ NAS TUAS 

MÃOS TORNAR A 

ESCOLA 

UM LUGAR "FIXE" 

ONDE TE 

SINTAS BEM! 
 

 

 

 

AS ATIVIDADES DE INTEGRAÇÃO NA 

COMUNIDADE EDUCATIVA INCLUEM AÇÕES OU 

TAREFAS PEDAGÓGICAS COMO:  

Pedido de desculpas; 

Responsabilização pelo tratamento em consequência de 

agressão física; 

 Reparação dos danos causados; 

 Apoio a Professores e Funcionários na realização de diversas 

tarefas; 

 Suspensão de acesso e uso do Bufete, Biblioteca, Sala de 

Estudo e espaços exteriores. 

 

ORDEM DE SAÍDA DA SALA DE AULA: 

Quando o teu comportamento perturbar o normal 

funcionamento da aula, o professor poderá dar ordem de saída 

da aula, marcando falta e encaminhando-te para um espaço 

alternativo, onde realizarás as tarefas indicadas. 
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NOTA: ESTE DOCUMENTO NÃO DISPENSA A LEITURA DO 

REGULAMENTO INTERNO DA ESCOLA 

 

 

 

 

       

 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PARA MAIS INFORMAÇÕES CONSULTA A 

PÁGINA WEB DA ESCOLA 
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www.ebiah.edu.pt 
 

 

 

INSTALAÇÕES DA ESCOLA 
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Acessos à escola para os alunos. 
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NÚCLEOS ESCOLARES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EB1/JI de Angra do Heroísmo 

EB1/JI Infante Dom Henrique 
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EB1/JI de São João de Deus 

EB1/JI da Ribeirinha 
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