
Secretaria Regional da Educação e dos Assuntos Culturais 

 

 

ENTIDADE FORMADORA  
(Registo de acreditação DREFAçores/ENT-RENOV/008/2022) 

 

 

Plano Atividades Formativas 2022-2023 
Ação n.º 6 / 2022-2023 

 

 

“ Utilização do Teams como ferramenta de Ensino/ Aprendizagem» 
 

1. OBJETIVOS 

 
 Proporcionar aos professores uma experiência E@D na utilização da plataforma Teams:  

 • Criar e configurar: equipas; canais, separadores.  

 • Adicionar alunos, professores, outros.  

 • Utilizar e reutilizar recursos.  

 • Utilizar o Microsoft Forms como software a articular no ambiente Teams;  

 • Utilizar o Microsoft Planner como software a articular no ambiente Teams;  

 • Fazer o processo de avaliação de alunos em ambiente Teams (utilização das tarefas);  

 • Criar o Bloco de Notas Escolares associados a uma disciplina (noções gerais).  

  

 

 

2. CONTEÚDOS  

Introdução à plataforma Microsoft Teams; 

Utilização do Teams como plataforma a privilegiar nas comunicações síncronas e assíncronas. 

Criação econfiguração de Turmas (equipas); 

Organização do ambiente Turma (equipa): canais e 

separadores;Configuração e participação de eventos ao vivo. 

 

3. METODOLOGIA 

Abordagem Teórico-prática; Demonstrações/Simulações; Exercícios práticos. 
 

4. DESTINATÁRIOS 

Pré-Escolar, 1º, 2º e 3º Ciclos do Ensino Básico. 
 

5. CONDIÇÕES DE FREQUÊNCIA E DE APROVAÇÃO  

 É obrigatória a frequência de pelo menos 90% (13hh50m) da respetiva duração. 

 A certificação do curso está condicionada à obtenção de aproveitamento da ação. 

 

 

 

 



  

 2 

6. AVALIAÇÃO DOS FORMANDOS 

As ações de formação contínua devem assegurar a avaliação individual do aproveitamento do formando, de acordo 

com o previsto no artigo 228º do ECD. 

Descrição de Critérios:  
 

Avaliação Quantitativa e Qualitativa  
Escala de 1 a 5  
1- Insuficiente (0% a 29%);  
2- Insuficiente (30% a 49%);  
3- Suficiente (50% a 74%); 
4- Bom (75% a 84%);  
5- Muito Bom (85% a 100%)  

Notação de: Com Aproveitamento / Sem Aproveitamento. 

 

 

 
Atitudes 

40% 

Assiduidade 10'% 

Participação 10% 

Autonomia 10% 

Criatividade 10% 

 
 

Domínio Cognitivo 
60% 

Comunica na plataforma Teams (chat, mural, videoconferência) 10% 

Introdução de conteúdos numa das suas equipas/turmas. 10% 

Atribuição de atividade (atribuições) aos alunos da equipa. 10% 

Construção/utilização e atribuição de um formulário. 10% 

Disponibilização de conteúdos na Biblioteca Escolar. 10% 

Disponibilização de um vídeo ou spot (Línguas estrangeiras). 10% 

7. FORMADOR 

Prof. João Feliciano   
 
  

8.  DURAÇÃO / UNIDADE DE CRÉDITOS 

15 horas  0,6 / U.C.  

 

9.  LOCAL DE REALIZAÇÃO/ DATA / HORÁRIO 

 Escola Básica Integrada da Praia da Vitória 

5 , 6 e 7 de julho de 2023  
 
Dias 5 e 6 de Julho  
9h às 12h30  e das 13h30 às 16h 
 
Dia 7 de Julho  
9h às 12h 
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