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Escola Bésica e Secundéria de $&o Roque do Pico -
Plano de Prevencéo de Riscos de Corrupgdo e Infragdes Conexas

Introducgido

Na sequéncia da Recomendagdo n.° 1/2009 de 1 de julho do Conselho de
Prevencdo da Corrupgdo, a Escola Bdsica e Secunddria de S30 Roque do Pico
apresenta o seu Plano de Gestdo de Riscos de Corrupgdo e Infragbes Conexas.

Consciente de que a corrupg¢do constitui um importante obsticulo ao habitual
funcionamento das instituigdes, independentemente da sua natureza ou sector de
atividade, com a divulgagdo do presente documento pretende-se:

- Melhorar a qualidade e eficacia dos sistemas de controlo interno existentes, que
constituem uma componente fundamental da gest3o do risco;

- Promover uma cultura de isencdo, legalidade, clareza e transparéncia nos
procedimentos;

- Promover uma cultura organizacional de responsabilizagdo, nomeadamente
através da adogdo de cddigos de conduta com responsabilizagdo ética de todos:

- Sensibilizar os funcionarios para temdtica da prevengdo da corrupgdo e
infragdes conexas apesar da complexidade e novidade do tema.

O Plano de Gest&do de Riscos de Corrupcao e Infragdes Conexas da Escola Basica
e Secundaria de Sao Roque do Pico apresenta a seguinte estrutura:

Parte I - Caraterizagdo da entidade, estrutura organizacional efetiva,
organograma;

Parte II - Carta ética da administragdo puUblica - dez principios éticos da
administragdo publica;

Parte III - Plano de Prevengdo de Riscos de Corrupgdo e Infracbes Conexas;

Anexo I - Quadros Identificativos de Corrupgdo e Infragdes Conexas;

Anexo II - Declaragio de compromisso relativa a incompatibilidades,
impedimentos e escusa.

S&o Roque do Pico, 29 de janeiro de 2018

O Conselho Executivo
hasncsco Osorio
" Azl \Aﬂ{f‘i
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Parte 1

Caracterizagio da entidade, estrutura organizacional efetiva, organograma

1. Caracterizacio da Entidade

A Escola Basica e Secunddria De S&o Roque do Pico é um estabelecimento de
ensino publico, situado na Ilha do Pico, localizando-se na Estrada Regional n° 2 -2.9,
9940 - 335 S3o Roque do Pico.

Trata-se de uma pessoa coletiva de direito plblico, dotada de autonomia
administrativa, pedagdgica, cultural, administrativa, financeira, patrimonial e
disciplinar.

Foi criada no ano letivo de 1976/1977, com a extin¢do do ensino particular.
Iniciou as suas fungdes no ano letivo de 1977/78, com a lecionacdo dos 2% e 30s
ciclos do ensino basico. No ano letivo de 1994/95, foi introduzido © ensino
secundario.

Ao longo dos anos a escola foi alterando a sua designagéo:
e Escola Preparatéria de Sdo Roque do Pico ~ Despacho Normativo n.0 244/77,
publicado no Jornal Oficial, n® 294 , de 22 de dezembro de 1977;

» Escola Basica2,3/S de Sdo Roque do Pico, conforme Despacho D/REC/94/38,
publicado no Jornal Oficial n® 43/ II Série de 25 de outubro de 1994;

» Escola Basica Integrada de S&o Roque do Pico, por forca do Decreto Legislativo
Regional n. 10/98/A de 28 janeiro; passando a integrar a pré e 1.9 ciclo;

* Com a publicacdo do Decreto Legislativo Regional n. 12/2005/A de 26 junho,
alterado e republicado pelo 35/2006/A de 6 setembro e pelo Decreto
Legislativo regional n.° 17/2010/A de 13 abril, passa a denominar-se por
Escola Basica e Secundaria de Sdo Roque do Pico, designacdo atual, integrando
os seguintes estabelecimentos de ensino:

o EBSSRP - Edificio 1
o EBSSRP - Edificio 2
¢ EB1/Jl de Prainha e Santo Amaro
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2. Estrutura Organizacional Efetiva

A administracdo e gestdo das escolas prevista pelo artigo 7.¢ do Decreto-Lei n.?
115- A/98, de 4 de maio, adaptado & Regido pelo Decreto Legislativo Regional n.°
18/99/A, revogado pelo Decreto Legislativo Regional n.? 12/2005/A, de 16 de junho,
alterado e republicado através do Decreto Legislativo Regional n.° 35/2006/A, de 06
de setembro, Decreto Legislativo Regional n.c 17/2010/A, de 13 de abril e Decreto

Legislativo Regional n.° 13/2013/A, de 30 de agosto, sdo asseguradas por orgdos
préprios, sendo:

 Assembleia de Escola:

Assembleia de Escola é o 6rgdo responsavel pela definicdo das linhas orientadoras da
atividade da Escola, sendo um érg&o de participagdo e representacio da comunidade
educativa.

Presidente: Ana Maria Carreiro Aguiar Silveira, Professora do Quadro de Escola do
Grupo

= Conselho Executivo:
E o 6rgdo de administracdo e gestdo da Escola nas areas pedagdgica, cultural,
administrativa, patrimonial e financeira.
Presidente: Francisco José Ferreira César Osdrio, Professor do Quadro de Escola do
Grupo 500
Vice-Presidente: Paulo Alexandre Dias Viegas, Professor do Quadro de Escola do
Grupo 230
Vice-Presidente: Rute Maria Lopes Gomes Dutra, Professora do Quadro Escola do
Grupo

- Conselho Pedagdgico:
E o drgdo de coordenacdo, supervisio pedagoégica e orientag8o educativa da Escola,
nomeadamente nos dominios pedagogico-didaticos, da orientacio e
acompanhamento dos alunos e da formagao inicial e continua do pessoal docente e
nao docente.

Presidente: Danny Silveira, Professor do Quadro de Escola do Grupo 400



Escola Basica e Secundéria de $&o Roque do Pico ."\h"-.;__‘
Plano de Prevengdo de Riscos de Corrupgao e Infragdes Conexas

» Conselho Administrativo:
Eo orgdo deliberativo em matéria administrativa, patrimonial e financeira da Escola,

nos termos da legislagdo em vigor.

Presidente: Francisco José Ferreira César Os6rio, Professor do Quadro de Escola do
grupo 500;

Vice-Presidente: Paulo Alexandre Dias Viegas, Professor Quadro escola do grupo
230;

Secretéria: Maria Jodo Vieira Gomes de Simas Miranda, Coordenadora Técnica;
Tesoureira: Maria Odete Oliveira da Silva Morais, Assistente Técnica.

3. Organograma

O organograma representa a interligagdo entre os diversos érgdos.

Assembleia

Conselho Conselho Conselho
Pedagdgico Executivo Administrativo

Pessoal Docente/ Servigos
Nao Docente Administrativos
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Parte II
Carta Etica da Administraciio Piblica
Dez Principios Eticos da Administracio Pablica

“Todos os trabalhadores estdo comprometidos em cumprir e fazer cumprir
os principios constantes na Carta Etica da Administracdo Piiblica”

Principio do Servico Piblico
Os funcionarios encontram-se ao servigo exclusivo da comunidade e dos cidadaos,
prevalecendo sempre o interesse ptiblico sobre os interesses particulares ou de grupo.

Principio da Justica e da Imparcialidade
Os funcionarios, no exercicio da sua atividade, devem tratar de forma justa e
imparcial todos os cidad&os, atuando segundo rigorosos principios de neutralidade.

Principio da Igualdade
Os funcionarios ndo podem beneficiar ou prejudicar qualquer cidaddo em fungao da
sua ascendéncia, sexo, raga, lingua, convicgBes politicas, ideoldgicas ou religiosas,
situagdo econémica ou condigao social.

Principio da Proporcionalidade
Os funciondrios, no exercicio da sua atividade, s6 podem exigir aos cidaddos o
indispensavel a realizacdo da atividade administrativa.

Principio da Colaboracgfo e da Boa Fé
Os funcionarios, no exercicio da sua atividade, devem colaborar com os cidadaos,
segundo o principio da Boa Fé, tendo em vista a realizacdo do interesse da
comunidade e fomentar a sua participagdo na realizacio da atividade administrativa.

Principio da informacéo e da Qualidade
Os funciondrios devem prestar informagdes e/ou esclarecimentos de forma clara,
simples, cortés e rapida.
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Principio da Lealdade
Os funcionarios, no exercicio da sua atividade, devem agir de forma leal, solidaria e
cooperante.

Principio da Integridade
Os funcionarios regem-se segundo critérios de honestidade pessoal e de integridade
de caracter.

Principio da Competéncia e Responsabilidade
Os funcionédrios agem de forma responsdvel e competente, dedicada e critica,
empenhando-se na valorizagdo profissional

Principio da Legalidade
Os funcionarios atuam em conformidade com os principios constitucionais e de acordo
com a lei e o direito.

Vi
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Parte III

Plano de Prevengdo de Riscos de Corrupgdo e Infragdes Conexas

1. O Plano de Prevenciio de Riscos de Corrupcio e Infragdes Conexas

O presente Plano de Prevengdo de Riscos de Corrupgdo e Infracdes Conexas

acompanha o Guido do Conselho de Prevengdo da Corrupgdo intitulado ‘Elaboracdo de

Planos de Prevencdo de Riscos de Corrupgdo e InfracSes Conexas’, de setembro

2009, e visa a obtengo de um mecanismo eficiente de avaliacio de riscos de
corrupgdo e de infracbes conexas, bem como a identificacdo das medidas que
previnam a sua ocorréncia, permitindo assim a posteriori aferir a eventual

responsabilidade que ocorra na gest&o dos recursos pUblicos desta unidade organica.

2, Identificacdo dos Riscos de Corrupcio

A classificagdo apresentada de seguida constitui uma orientacdo n3o

representando uma grelha de classificagdo universal.

Risco Inerente

A area/procedimento em andlise apresenta, face a
complexidade, natureza e volume de operagdes, um elevado
risco de corrupgao e de infrages conexas. Requer, por isso,

uma monitorizacdo continua no sentido da sua mitigacdo.

A area/procedimento em analise apresenta, face &
complexidade, natureza e volume de operag¢des, um risco
moderado de corrupcéo e de infragdes conexas. Requer, por
isso, que numa base periddica se proceda & sua monitorizagdo
no sentido de avaliar a sua evolucgdo.

A area/procedimento em analise apresenta, face a
complexidade, natureza e volume de operagdes, um reduzido
risco de corrupgao e de infracgGes conexas. A monitorizagdo
deve ser feita apenas no ambito dos procedimentos correntes
de verificacdo e andlise.

Risco de

Controlo

O Sistema de Controlo Interno requer a introduc8o de
melhorias significativas ou a definicdo de procedimentos de
prevencao do risco de corrupgdo e infracBes conexas.

O Sistema de Controlo Interno instituido revela-se adequado,
requerendo a sua monitorizacio periddica de forma a mitigar o
risco de corrupgao e infragbes conexas.
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Neste contexto, entende-se risco inerente como a suscetibilidade da area em
analise, face & complexidade, volume e natureza das operagdes e procedimentos, ser
passivel de corrupgdo e infragBes conexas, na assungdo de que n3o existem
quaisquer controlos internos instituidos.

Risco de controlo € a suscetibilidade do sistema de controlo interno instituido ndo
prevenir, detetar ou corrigir eventuais operagdes de corrup¢io ou de infragBes
conexas.

3. Fatores de Risco

De entre os inimeros riscos que podem condicionar o desenvolvimento da
atividade desta unidade orgénica, destacam-se os sequintes:
a) Ameacas/fatores que podem condicionar a gestdo alterando o risco associado.
b) Oportunidades/fatores catalisadores do risco inerente as atividades:
i} Deficiente monitorizacdo das atividades;
ii) Estrutura organizacional com algum grau de complexidade;

jli) Existéncia de situagdes de conflitos de interesses;
iv) Sistema de controlo interno ineficaz.
c) Atitudes/comportamentos:
i) Integridade, idoneidade e qualidade da gestéo;
ii) Insuficiente motivacdo do pessoal;
iif) Auséncia de procedimentos escritos relacionados com ética e conduta;
iv) Comunicagdo dos valores éticos, sua implementacio de forma ndo
eficaz.

4. Funcdes e Responsabilidades

A responsabilidade pela Iimplementagdo, execugdo e avaliacio do Plano de
Prevengdo de Riscos de Corrupgéo e Infragbes Conexas pertence ao dirigente maximo
da unidade orgénica - Presidente do Conselho Executivo —, em colaboragdo com o
pessoal com fungbes gestéio e de chefia, aplicando-se de forma genérica a todos os
trabalhadores e colaboradores desta unidade orgéanica.
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Gestdo de Riscos
| Decisor Responsdveis
E o gestor e coordenador do Plano no que
se refere aos Servigos.
Francisco José Ferreira César
Conselho Estabelece, conjuntamente com os Osério;
Executivo restantes membros do Conselho Executivo,

a arquitetura e os critérios da gestdo de
risco, cuidando da sua revisdo quando

necessario.

Paulo Alexandre Dias Viegas;
Rute Maria Lopes Gomes Dutra

Servicos de
Administracao
Escolar

das medidas

S8o os responsaveis pela organizagso,
aplicagdo e acompanhamento do Plano

nas areas respetivas.

Identificam, recolhem e comunicam ao
Presidente, através da chefia
administrativa qualquer ocorréncia de
risco com provavel gravidade maior,

Responsabilizam-se pela eficacia

sua esfera de atuacado.

de controlo do risco na

Coordenadora Técnica
designada para Cons. Adm

Maria Jodo V. G. S. Miranda

Setor de Recursos
Humanos:

4

Area de Vencimentos
Carla Maria Machado da Silva
Alvernaz

Area de Recrutamento e
de Contratacso
Maria da Conceigdo Macedo
Pontes

Area de Expediente e Arquivo
Edite Maria Azevedo Vitorino

Bettencourt
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Gestdo de Riscos

| DecisoF

T

Servicos de
Administracao
Escolar

S&o os responsdveis pela organizacdo,
aplicagdo e acompanhamento do Plano
nas areas respetivas.

Identificam, recolhem e comunicam ao
Presidente, através da chefia
administrativa qualquer ocorréncia de
risco com provéavel gravidade maior.

Responsabilizam-se pela eficécia

das medidas de controlo do risco na

sua esfera de atuagao.

Setor de Recursos
Financeiros:

Coordenacdo Geral da
Area Financeira

Maria Jodo V. G. S. Miranda

Coordenacdo dos
Procedimentos da Tesouraria

Maria Odete Oliveira da S.
Morais

Coordenador do circuito _do
Registo Contabilista_das

Transferéncias
Maria Odete Oliveira da S.

Morais

Setor de Aprovisionamento:

nacio de Aquisicdo de

Bens e Servigos

Anténio Manuel Vieira Gomes e
Sandra MaréaiI Rodrigues da
va

Coor

Setor de Informatica:

Coordenacao do Centro de

Informatica
Antdnio Carlos Pimentel

Comissao de
acompanha-
mento do
Plano

Acompanha a execuc¢do das medidas
previstas no Plano e elabora o respetivo
Relatdrio Anual

Conselho Executivo

L1
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5. Identificacdo das Medidas de Prevencio de Riscos

Uma vez identificados os riscos torna-se necessario determinar quais as medidas

a implementar para que aqueles ndo venham a ocorrer ou sejam minimizados no
caso de ser impossivel evita-los.

As medidas preventivas de riscos sdo de natureza diversa, destinando-se a:

a) Evitar o risco, eliminando a sua causa;

b) Reduzir ou prevenir o risco, realizando um conjunto de agdes que permitam
minimizar a probabilidade de ocorréncia do risco ou o seu impacto negativo;

c) Aceitar o risco e os seus efeitos - perdas e beneficios associados - apds
analise detalhada;

d) Transferir ou partilhar uma parte desse risco com terceiros.

Para identificag8o dos riscos e indicagdo das respetivas medidas de prevencdo foi
utilizado o mapa de registo anexo I ao presente Plano de Prevengdo de Riscos de
Corrupgao e Infragdes Conexas, do qual faz parte integrante.

6. Acompanhamento, Avaliacio e Revisdo

Enquanto instrumento de gestdo dindmico o Plano de Prevencdo de Riscos de
Corrupcdo e Infragdes Conexas deve ser acompanhado e validado quanto ao seu
cumprimento, aferindo-se da efetividade, utilidade e eficicia das medidas de
prevengao.

Para efeitos de acompanhamento e avaliacdo é elaborado anualmente um
relatério de execugdio, que pondera sobre a eventual necessidade de modificagbes ou
simples reajustamentos, visando a sua atualizagdo permanente e constante. Sempre
que o Presidente do Conselho Executivo entenda necessario, podem ser elaborados
relatérios sectoriais, com vista a aferir o estado global de implementagdo do Plano de
Prevencdo de Riscos de Corrupgao e Infragbes Conexas, a eficicia das medidas e
controlos implementados e a necessidade de ajuste das medidas.

A revisdo do Plano de Prevencgdo de Riscos de Corrupcio e InfracBes Conexas
deve ocorrer em regra bienalmente, de modo a garantir um tempo minimo para
estabilizagdo e implementacdo das medidas previstas, ou sempre que se justifique,
designadamente em virtude das conclusdes exaradas nos relatérios de avaliagio

T
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anual e sectoriais semestrais, de constrangimentos e dificuidades sentidas na
implementacdo das medidas previstas, ou de alteragbes & estrutura organica da
Escola Basica e Secundéria de S&o Roque do Pico ou &s competéncias especificas de
cada servico.

O processo de revisdo pode ser proposto pelos dirigentes ou chefias da unidade
organica, sempre com aprovagdo do Presidente do Conselho Executivo, e implica o
levantamento exaustivo das atividades exercidas pelas diferentes areas de atuagdo
da unidade orgénica e o mapeamento dos riscos identificados, controlos associados e
a implementar no ambito do Plano de Prevengdo de Riscos de Corrupcio e Infracbes
Conexas, com intervengdo e validacdo das respetivas areas.

7. Publicitacdo e Divulgagao

Compete ao Conselho Executivo assegurar a divulgagdo e a publicitagdo do Plano
de Prevencdo de Riscos de Corrupgdo e Infracdes Conexas e dos relatdrios de
execucdo, nomeadamente através de remessa ao Conselho de Prevencdo da
Corrupgéo e a diregdo regional competente em matéria de educacdo, publicitagdo no
site institucional, entre outras formas que o Presidente do Conselho Executivo
entenda adequadas. Para além disso, o Plano de Prevengéo de Riscos de Corrupcio e
Infragbes Conexas e os relatorios de execugdo devem ser divulgados junto dos
trabalhadores e colaboradores da unidade organica, designadamente através de
agdes de sensibilizagdo sobre os riscos de corrupgéo e infragbes conexas.
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Escola Bésica e Secundéria de $Go Roque do Pico ,¢'-~
Plano de Prevengdio de Riscos de Corrup¢ao e Infragdes Conexas

Anexo II
Declaragdo de compromissa relativa a incompatibilidades, impedimentos e escusa

1. Identificagdo

Nome

Residéncia
Localidade Cddigo Postal
Cartdo do cidadao

2. Funcgies

Unidade Organica/Servigo

3. Declaragdo

Declara ter conhecimento das incompatibilidades ou impedimentos previstos na Lei,
designadamente:

O Na Constituigdo da Republica Portuguesa;

O No Cédige do Procedimento Administrativo (artigos 44.° a 51.9);

O No Regime de vinculagdo, de carreiras e de remuneragBes dos trabalhadores que
exercem fungées plblicas {artigos 26.9 a 30.9);

O No Estatuto do Pessoal Dirigente dos servigos e organismos da administragdo
central,Oregional e loca! do Estado.

E que pedira dispensa de intervir em procedimentos quando ocorra circunstincia pela qual
possa razoavelmente suspeitar-se da sua isengio ou da retiddo da sua conduta,
designadamente nas situagGes constantes do artigo 48.0 do Cddigo do Procedimento
Administrativo.[0Mais declara que, caso se venha a encontrar em situagdo de
incompatibilidade, impedimento ou escusa, dela dara imediato conhecimento ac respetivo
superior hierdrquico ou ao presidente do érgéo ou jiri de que faca parte.O

4. Observacgoes

(Assinatura)

FSE‘S



