Exemplo Pratico de Preenchimento da Folha de Continuacéo Extra Solicitada por
Estarem Preenchidas Todas as Folhas de Continuacdo do Caderno de Matematica:

1 Foi distribuida a Folha de Resposta aos itens de constru¢do da prova final de Matematica (92) com o
QRCode 100000 a um aluno (fig. 1).
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Figura 1. Folha de resposta aos Itens de construgdo de Matemdtica

2 O aluno respondeu ao item 3. ocupando todo o espago disponivel na folha de resposta a este item
com 0 QRCode 100000 (fig. 1) e precisa de mais espago.
Solicita uma FOLHA DE CONTINUACAO ao vigilante (Fig. 2).

3 O vigilante preenche, na mesa do aluno e antes de a folha de continuacéo lhe ser entregue para o
aluno continuar a resposta, 0s quadrados e os circulos com o nimero do QRCode da Folha de Resposta
aos itens de construcéo inicialmente distribuido ao aluno (fig.2).
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Figura 2. Preenchimento da Folha de Continuagéo

4- O vigilante entrega ao aluno a folha de Continuagéo que tem 0 QRCode 500000, com o numero de
Identificagdo da Prova (QRCode 100000) devidamente preenchido (fig. 2).

5 Na Folha de Continuacao, o aluno:
» Preenche o cabecalho de identifica¢do da Prova
» Indica o nimero da folha de continuacio, no exemplo da fig.2, ¢ a folha n.® 2: v ze 50 0 w0
»  Caso o aluno solicite uma nova folha de continuagio.
O aluno indicara neste campo a folha n.° 3: o 20 38 40 50
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Este manual contém instrugdes essenciais para os professores responsaveis pela vigilancia das
provas finais 2025/2026.

Siga estas orientagdes para garantir a correta realizacdo das provas finais do ensino basico, bem
como, a integridade e validade da avaliacao.

O ponto “2. Informacdes a Prestar aos Alunos” tem de ser obrigatoriamente lido aos alunos
antes do inicio de cada prova.

Os restantes nimeros séo orientagdes para os vigilantes.

1. Acesso a Prova Final Digital

[(:3 Credencial Individual Senha de Acesso
Cada aluno recebe um nome de E necessaria uma senha
utilizador e uma palavra-passe Unica. especifica para abrir a prova.

A informacao dentro desta caixa é exclusiva ao vigilante (ndo é para ser lida aos alunos):

v Escrever no quadro a hora de inicio, de concluséo e tolerancia das provas finais do ensino basico.
v' Perguntar se algum aluno ndo tem a credencial consigo. Caso ndo tenha, o vigilante entrega a referida
credencial ao aluno.

@[I Problemas Técnicos

e Se o computador se desligar, devera liga-lo, orientar o aluno para inserir novamente as credenciais e
clicar em “Iniciar sessdo”, para entrar na plataforma e continuar a realizacdo da prova.

e Se 0 aluno sair da Plataforma de Realizacdo de Provas do IAVE, deve voltar a inserir as respetivas
credenciais e clicar em “Iniciar sessdo”, para entrar novamente.

e Em caso de blogueio da credencial inicialmente atribuida ao aluno, é atribuida uma credencial suplente,
sendo registados, na lista de credenciais suplentes, os dados de identificacdo do aluno. Deve também
ser assinalada essa troca na folha que o professor vigilante tem com o0 nome dos alunos, para que seja
possivel atribuir ao respetivo aluno a prova, ap6s a classificagao.

e Se 0 computador avariar, 0 aluno continua a sua prova noutro computador que exista na sala, utilizando
as mesmas credenciais.

e Se ndo existir outro computador na sala onde o aluno se encontra a realizar a prova, o aluno tera de ser
reencaminhado para uma outra sala que tenha um computador disponivel, para poder continuar a
realizar a prova.

e Se, durante a realizagéo da prova, algum aluno sinalizar que a sua prova esta repetidamente a voltar ao
ecra de login, devera chamar, de imediato, um membro do secretariado de exames.




2. Informacoes a Prestar aos Alunos

[5 Credenciais de Acesso a Plataforma de Realiza¢do de Provas do EQuQA

e Todos os alunos devem estar na posse da sua credencial individual (nome de utilizador e palavra-passe).

Regras Gerais a Observar Durante a Realiza¢do da Prova

Né&o é permitido escrever o seu nome em nenhum lugar da prova.

Nao ¢ permitido escrever comentarios descontextualizados ou expressdes desrespeitosas.

E proibido sair da janela de realizagio da prova.

E proibido abandonar a sala antes do tempo regulamentar.

Nas respostas aos itens da prova sé € permitido responder em lingua portuguesa.

Na prova final de Matematica, ndo podem escrever nas folhas de resposta aos itens de constru¢do antes da hora
prevista para o inicio da prova.

Na prova final de Matematica, nas respostas aos itens de constru¢ao, ndo pode ser ultrapassada a area de resolugao.
e Os alunos apenas podem beber agua durante a realizacdo das provas, a excec¢do dos alunos a quem foram
autorizadas adaptacGes.

@ Folhas de Rascunho

e Os alunos podem solicitar folhas de rascunho.

e As folhas de rascunho sdo fornecidas pela escola, devidamente carimbadas, datadas e rubricadas por um vigilante.

e As folhas de rascunho ndo podem ser entregues antes do inicio da prova.

o As folhas de rascunho ndo séo classificadas e tém de ser entregues ao vigilante no final da prova, mesmo que
estejam em branco.

Q g Acesso e Navegacdo na Prova

e Acesso a Prova é feito por todos os alunos a hora definida.

e Para iniciar a prova, clicar na zona cinzenta, inserir a senha e clicar em “confirmar”.

e O aluno utiliza os botbes "Anterior" e "Proximo" ou o painel de navegagao para se movimentar na prova.

e O botdo “Anterior” permite guardar a resposta e voltar & pergunta anterior.

e O botdo “Proximo” permite guardar e avancar para o item seguinte.

e (Caso o aluno ndo responda a um item, pode avangar na resolugdo da prova clicando no botdo “Préoximo”. Este
botdo ira guardar a resposta em branco e avancar para o item seguinte.

e Para responder a um item que deixou em branco (ou alterar uma resposta), o aluno clica sucessivamente no botdo
“Anterior” até se posicionar no item pretendido, procede a alteracdo da sua resposta e, em seguida, clica no botdo
“Préximo” para avangar.

e No final, o aluno clica no botdo “Terminar” para que a prova seja guardada e submetida.

e Ao clicar no botdo “Terminar” ird aparecer um pedido de confirmagdo da submissao:

Ok: prova submetida e ndo pode

Cancelar: retorna a prova
ser alterada

Ao clicar em OK, a aplicacdo apresenta uma janela com a informagéo que a prova terminou.

3. Procedimentos a Realizar pelo Vigilante

(__] Senha de Acesso

e Fornecer verbalmente a senha de acesso a hora de inicio da prova e o aluno, apds introduzir a senha, clica no
botdo “Confirmar”.
e Em caso de necessidade, o vigilante pode ajudar o aluno a inserir as suas credenciais no computador.

Q Provas com Compreensao do Oral

e Confirmar se os auscultadores estéo corretamente ligados.
¢ No inicio da prova, verificar se os alunos realizam o teste de som.
e Verificar se os alunos estdo a fazer uso indevido dos auscultadores.

Monitorizacéo da Realizacéo

o Verificar a identificacdo dos alunos.

o Verificar se 0s alunos estdo a realizar a prova correta.

e Em caso de ndo ser a prova correta, contactar de imediato o secretariado de exames.

e Confirmar, através da pauta de Vigilantes, aluno a aluno, se 0 nome de utilizador que esta no canto superior
esquerdo no ecréd corresponde ao aluno que esta a realizar a prova.

o Verificar se os alunos permanecem na Plataforma de Realizacdo de Provas do IAVE durante toda a prova ou se
estdo a tentar sair.

e N&o deixar sair nenhum aluno antes de verificar que todos clicaram no botdo "Terminar", para guardar e
finalizar a prova e confirmar se recolheram todas as folhas de rascunho entregues, mesmo as que se encontram
em branco.

Finalizacdo da Prova Terminado o Tempo Regulamentar da Prova

e Confirmar, através do registo no documento que tem as credenciais, que todos os alunos clicaram no botéo
“Terminar”, bem como no botdo “Terminar” do pedido de confirmagdo da submissdo da prova, para que
esta seja guardada e finalizada, mantendo-se os alunos nos seus lugares.

e No caso de um aluno ndo terminar a prova no tempo regulamentar tera de clicar no botdo “Avangar” até
chegar ao ecra final ou utilizar o painel de navegacgao e clicar no botao “Terminar”.

¢ Recolher todas as folhas de rascunho distribuidas, as quais em caso algum podem ser objeto de classificacao.

e Autorizar a saida de todos os alunos da sala.

e Os alunos que pretendam usufruir da tolerancia s6 podem abandonar a sala no final da mesma.

Entrega ao Secretariado de Exames

e Entregar no secretariado de exames:
v' A pauta de chamada, na qual estdo registadas as presencas e as faltas, e a pauta de Vigilantes.
v A(s) folha(s) com as credenciais onde registou que todos os alunos clicaram no botdo “Terminar”, bem
como no botdo “Terminar” do pedido de confirmagdo da submissdo da prova.
v As folhas de rascunho utilizadas e ndo utilizadas pelos alunos.
v" 0 Manual do Vigilante e outra documentacdo que lhes tenha sido entregue.

4. Procedimentos Especificos para a Prova Final de Matemdtica

0

Distribuicao das Folhas de Resposta aos Itens de Construcao

» Apos a chamada e distribuicdo dos alunos pelos lugares, distribuir as folhas de resposta aos itens de construcdo
da prova final de Matematica.

- e (-] Preenchimento do Cabecgalho
‘ e da Folha de Resposta aos Itens
g Seduanss— de Construcéo
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« ldentificacao:
I, Na parte destacavel do caderno, o aluno

| escreve 0 seu nome completo de forma
legivel e sem abreviaturas.
: " « NUmero de Identificagéo:
Escrever o n.° do cartdo de cidaddo ou o n.°
interno.

« Assinatura:
Assinar conforme o cartdo de cidaddo
ou documento de identificacdo equivalente.

Instrugdes de preenchimento




