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1. Mdodulo Videoconferéncia

Este modulo permite a comunidade educativa (técnicos escolares, professores, alunos e encarregados de
educacdo) realizar videoconferéncias, mantendo dessa forma algumas das dindmicas da Escola,
nomeadamente a realizagdo de aulas a distdncia. Deste modo, os professores poderao continuar a ministrar

as suas aulas, e os alunos poderdo continuar a participar, ainda que de forma remota.

Para além da partilha de video e de audio, a aplicagcdo tem um chat associado e permite a partilha do ecra.

1.1. Area do Professor e/ou do Técnico Escolar

No menu Videoconferéncia, submenu Agenda (cf. Figura 1), o Professor e/ou Técnico Escolar podem agendar

videoconferéncias, e depois consultar e aceder as mesmas.
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Figura 1 - Area do Professor: acesso a Videoconferéncia



1.1.1. Agendamento de videoconferéncia

ApOds ter selecionado o menu Videoconferéncia, submenu Agenda, aparecerda uma pagina ao utilizador
(Professor e/ou Técnico) onde este poderd agendar uma videoconferéncia. Para tal, deverd em primeiro lugar

selecionar os participantes da videoconferéncia usando os filtros disponibilizados, nomeadamente “Entidade”,

“Curso”, “Subcurso” e “Turma” (cf. Figura 2).

Para criar uma videoconferéncia com alunos de uma determinada turma, o Professor devera preencher todos
os filtros. Se o objetivo for, por exemplo, a criacdo de uma reunido geral com todos os alunos da escola, o

técnico escolar sé tem de selecionar o campo referente
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Figura 2 - Pesquisa dos destinatdrios e da agenda pretendida

Apds efetuar a pesquisa pretendida, o utilizador devera clicar sobre § . Ao efetuar este procedimento surgira,

neste caso, a agenda da turma selecionada (cf.

Figura 3), na qual constam todos os eventos associados a essa

turma.
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Figura 3 - Agenda da Turma



Para se criar uma videoconferéncia num determinado dia, basta clicar no calendario sobre o dia pretendido.
Surgira, desta forma, a janela “criar evento” (cf. Figura 4), que devera ser devidamente preenchida com o
titulo, o dia e a hora de inicio e de fim do evento, assim como os destinatarios (participantes).

i) Abril 2020

Dam Seg Ter Qua Qui Sex Sib

B videscarferincia

Figura 4 - Criagdo de uma Videoconferéncia

Caso o evento criado se realize todas as semanas, no mesmo horario, o utilizador podera selecionar a opgao

replicar. Ao fazé-lo terd de indicar o periodo em que essa replicacdo ira acontecer (cf. Figura 5).
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Figura 5 - Replicagdo de uma Videoconferéncia



Para que seja possivel criar a videoconferéncia é obrigatdrio a selecdao de pelo menos um destinatdrio

(participante). Ao clicar no atalho adicionar, surgird uma nova janela (cf. Figura 6), na qual o utilizador devers,

através de filtros,

selecionar os participantes que pretende associar a videoconferéncia que esta a agendar.
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Figura 6 - Selegéo dos destinatdrios (participantes) da videoconferéncia

Nessa janela, o utilizador deverd comecar por selecionar o ambito, ou seja, o perfil do(s) participante(s):

Docente, Coordenador de Turma, Encarregado de Educacao ou Aluno.

Depois de selecionar o ambito surgirdo outros filtros que permitirdo selecionar de forma detalhada os

participantes. Efetuada a selec¢do dos filtros, o utilizador devera clicar no botdo submeter (cf. Figura 7).

Destinatario(s) x
Ambitc
Decants Coordenader de Turma Encarragads de Educagie Ahing .
Tipekogia de Ensing Filtros
Tarmas »
1.2 Ciclo de Ensine Bdsico v
Turmas
Programas Especificos do REE

Turma Teste 1

Turma Teste 2 +

Turma Teste 3 -

Tyrma Tegte 4 —

Evento disponivel para:

Turma Teste 1

Ambito: Aluno

Q Submeter | Fechar

Figura 7 - Selegdo dos destinatdrios (participantes) de Videoconferéncia



1.1.2. Consulta e participacdo nas videochamadas

O utilizador podera consultar e/ou participar nas videoconferéncias através de dois meios de acesso diferente:

Menu Videoconferéncia > Submenu Agenda ou Menu Minha Area > Submenu Dashboard.

No caso primeiro caso (Menu Videoconferéncia > Submenu Agenda), o utilizador devera efetuar um
procedimento igual ao efetuado para a criagdo de uma Videoconferéncia (cf. Figura 2). De seguida, surgir-lhe-

4 uma agenda, sob a forma de calendario, na qual constam os eventos marcados (cf. Figura 8).
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Figura 8 - Acesso a agenda da turma

Se for um evento criado pelo utilizador, ao clicar sobre ele, terd acesso a informagao mais detalhada sobre o
mesmo, podendo editar o titulo, a hora de realizacdo da videoconferéncia, assim como os destinatarios,

podendo também eliminar o evento (cf. Figura 9).
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Figura 9 - Acesso a informagdo detalhada do evento e opgdo edigdo

Se estivermos no dia e hora em que a videoconferéncia se deve realizar, surgira no espaco referente ao evento,
para além do titulo, o link Participar (cf. Figura 10). Ao clicar sobre este, surgird uma janela que permitira ao

utilizador realizar a videoconferéncia (cf. Figura 11).
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Figura 10 - Acesso a videoconferéncia

Figura 11 - Ecrd da videoconferéncia



No segundo caso (Menu Minha Area > Submenu Dashboard), o utilizador terd a possibilidade de visualizar

uma agenda com os respetivos eventos da semana em que se encontra (cf. Figura 12).
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Figura 12 - Acesso a Agenda, através do Menu Minha Area

Ao clicar num bloco de videoconferéncia, duas situagdes podem ocorrer:

i) Se estivermos no dia e hora para a sua realizacdo, surgira a janela para realizar a mesma.
ii) Se ndo estivermos no dia ou hora para a sua realizacdo, apenas surgira informagcdo mais detalhada

sobre a videoconferéncia (brevemente disponivel).

O Professor e/ou Técnico Escolar poderdo ainda aceder as videoconferéncias através dos avisos que serdo

disponibilizados para alertar o utilizador da realizagdo de eventos (cf. Figura 13).
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Figura 13 - Acesso a videoconferéncia através dos avisos

1.2. Area do Aluno ou do Encarregado de Educacéo

Para o Aluno e/ou Encarregado de Educacdo poderem consultar e/ou participar nas videoconferéncias criadas
pelos Professores da Turma ou pelos Técnicos Escolares deverdo aceder ao Menu Minha Area, Submenu
Dashboard. Ao efetuar este procedimento surgird uma agenda da semana, na qual estdo marcados todos os

eventos associados ao respetivo utilizador.

Caso o utilizador seja Encarregado de Educacgdo, para além de consultar e participar nos eventos que Ihe estdo

associados, podera consultar os eventos associados ao(s) seu(s) educando(s) (cf. Figura 14).

Administracho MinhaArea Curmcular Aulas  Estudaem Casa

Meus Dados  Dados Escolares  Documentagdo Institucional Caderneta do Aluno

< > Hom 20 - 26 Abril 2020 TSemana | Dia Lista
Seg 20/4 Ter 21/4 Qua 22/4 Qi 23/4 Sex 24/4 Séb 25/4 Dom 26/4
— m O (T T T CE—
ol -
100
200
300
400
500
600
W Eventos W Vigeoconferénciy

Figura 14 - Acesso & Agenda através da Minha Area
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Para o Aluno e/ou Encarregado de Educacdo poderem participar na videoconferéncia basta clicarem no bloco
referente a videoconferéncia pretendida, no dia e horario (cf. Figura 15) e, automaticamente, sera aberta uma
janela que permitira ao utilizador participar na mesma (cf. Figural6).
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Figura 15 - Acesso a Videoconferéncia

Figura 16 - Acesso ao ecrd da videoconferéncia
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