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MÓDULO MINHA ÁREA 
 

ÁREA MEUS DADOS 

Esta área está acessível a todos os professores e é onde estes podem editar os seus dados, 

conforme a imagem seguinte. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Figura 1 - Edição dos dados do registo biográfico e alteração da palavra-chave 
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ÁREA DASHBOARD 

Nesta área o Professor poderá visualizar um dashboard com as seguintes informações: aulas 

previstas / sumários escritos; o estado dos limites de faltas dos alunos; e lista dos eventos que 

ocorrerão na escola. Em desenvolvimento está uma área que permitirá visualizar as estatísticas 

de avaliação.  

 

 

         Figura 2 – Dashboard da área do professor 

 

 

 

 

 

 



5 
 

ÁREA DO DOCENTE 

Nesta área o Professor poderá consultar todas as turmas que leciona (Figura 3). 

 

Figura 3 - Área do Professor - Consulta de Turmas 

 

Selecionada a turma pretendida, o Professor passa a ter acesso imediato aos Alunos (turma, 

nome do aluno, número do processo e número total de alunos, por turma) (Figura 4); às 

fotografias dos alunos (Figura 5); à lista de docentes que lecionam nessa turma, tendo acesso à 

componente, disciplina e nome do docente (Figura 6); ao horário da turma (Figura 8); ao arquivo 

documental e a relatórios diversificados (Figura 7).   
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Figura 4 - Área do Professor – Consulta de Alunos da turma 

 

Figura 5 - Área do Professor - Fotografia dos alunos da turma 
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Figura 6 - Área do Professor - Lista de docentes da turma 

 

Figura 7 - Área do Professor - Relatórios diversificados 
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Figura 8 - Área do Professor - Horário da Turma 
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MÓDULO AULAS 
 

Neste módulo é efetuada, ao longo do ano, toda a gestão das diferentes áreas relativas à vida 

letiva do docente. Desde a consulta e introdução de sumários e faltas dos alunos, até às aulas 

lecionadas e de substituição e a toda a avaliação curricular, bem como o acesso à área de 

coordenador de turma, se aplicável. 

 

ÁREA LISTAS DE SUMÁRIOS 

Nesta área, poder-se-ão consultar os sumários introduzidos pelos professores e verificar se estes 

foram validados pela entidade escolhida na área das turmas, tendo acesso ao respetivo estado 

de verificação (Figura 9). O utilizador poderá gerar relatórios individuais ou globais (Figura 10). 

 

Figura 9 - Consulta da lista de sumários e geração de relatórios 
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ÁREA SUMÁRIOS 

Depois de terem sido criados os horários de todas as turmas e atribuídas as disciplinas aos 

docentes, estes deverão usar esta área para gerir os sumários das aulas, registar presenças ou 

faltas dos alunos, sendo possível navegar e visualizar os sumários num calendário, tendo acesso 

ao respetivo estado: sem sumário, por validar, válido e inválidos. 

Figura 10 – Relatório do Registo Diário da Turma 

Figura 11 - Vista inicial da agenda / horário escolar 
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Para aceder a esta área, o Professor deverá selecionar a escola pretendida. Após este 

procedimento, ser-lhe-á apresentada uma agenda/horário escolar com todas as aulas/atividades 

letivas de uma determinada semana. Por defeito, será apresentada sempre a semana atual, 

podendo o Professor usar a barra de navegação que se encontra no topo da agenda (< Semana 

anterior ou Semana seguinte >) para escolher a semana que pretende consultar (Figura 11).  

Nesta agenda é possível visualizar as atividades letivas marcadas para qualquer hora do dia, em 

cada um dos sete dias da semana, existindo uma distinção visual entre dias úteis e fins de 

semana, bem como feriados. 

As atividades letivas estarão assinaladas na agenda com a informação a que são referentes, 

delimitando o intervalo de tempo em que se enquadram e apresentando uma cor de fundo de 

acordo com o estado de validação do sumário da referida atividade letiva. A cor de fundo da 

agenda aparecerá a cinza, se ainda não possuir nenhum sumário; a laranja, se o sumário ainda 

estiver por validar; a vermelho, se o sumário tiver sido rejeitado na sua validação, ou a azul, se 

o sumário tiver sido validado. Depois de submetidos os sumários, estes serão validados por 

alguém que tenha permissões para esse efeito. 

Para preencher o sumário, o Professor deverá clicar em cima do horário e respetiva disciplina, 

e preencher os campos do formulário que lhe irá aparecer (Figura 12).  

 

Figura 12 - Inserção do sumário da aula  
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Para além da escrita do sumário, o Professor poderá também registar as presenças, as faltas 

justificadas e injustificadas, as faltas disciplinares e de material, assim como os atrasos dos 

alunos. Os professores de cada disciplina poderão também registar observações e ocorrências 

(Figura 13). Quanto à área de estado esta só é visualizada pelos utilizadores que tenham 

privilégios de validação de sumários. Estes intervenientes são escolhidos e configurados como 

validadores na área das turmas. A validação de sumários tem como propósito confirmar a 

presença do professor na aula. Depois de inseridos os sumários e as presenças estes poderão 

ser a posteriori editados, sendo o processo similar ao da inserção, a diferença é que voltam 

novamente para validação.  

 

Figura 13 - Marcação de presenças e faltas, e escrita de observações e ocorrências  
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                   Presença do aluno na aula                                              Falta do aluno na aula 

      

                     Falta disciplinar                                                              Presença e falta de material 

 

                     Presença com atraso                 

                                          

   

ÁREA AVALIAÇÕES 

Esta área permite ao Professor inserir, editar e consultar as notas dos alunos das várias turmas 

em que é docente. Para aceder a esta área, o Professor deverá clicar em Avaliações, e 

selecionar a entidade, o grau de ensino e o curso para aceder às respetivas turmas (Figura 14).    

 

Figura 14 - Acesso à avaliação dos alunos das turmas do docente 
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Caso lecione no 1.ª ciclo do ensino básico, o Professor deverá selecionar a turma e os respetivos 

alunos para inserir a avaliação, tendo acesso a diversas informações, nomeadamente: aulas 

previstas, dadas e assistidas; ao total de faltas, justificadas e injustificadas; aos dias letivos 

previstos e aos dias cumpridos (Figura 15). A avaliação pode ser descritiva, com ou sem 

descritores, quantitativa e qualitativa, conforme configurado anteriormente e tendo em conta a 

realidade da unidade orgânica.  

 

Figura 15 - Inserção de avaliação no 1.º Ciclo do Ensino Básico, por aluno 
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Caso seja docente dos 2.º e 3.º ciclos ou secundário, o Professor para além de selecionar a 

turma, terá também de selecionar a disciplina. Neste caso, poderá inserir as avaliações de todos 

os alunos ao mesmo tempo, basta para tal carregar no botão “Submeter” (Figura 16). 

 

Figura 16 - Inserção e edição de avaliações 

 

Apesar de ser uma área exclusiva, há utilizadores que, embora não sejam professores, poderão 

aceder a esta área desde que tenham sido designados para editar as notas que os professores 

introduzirem.  
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ÁREA PROFESSOR COORDENADOR 

Depois de selecionar a entidade, o curso, o subcurso e a turma, o Professor Coordenador poderá 

consultar, no global ou por disciplina, as Assiduidades, as Avaliações e os Sumários, tendo 

acesso à lista completa dos alunos (Figura 17). 

 

Figura 17 – Área do Professor Coordenador 

 

Depois de selecionar um dos alunos, o Professor Coordenador poderá, no separador 

Assiduidades, consultar as faltas que cada aluno deu (em que aulas, em que data, o tipo de falta 

e a justificação dada, podendo aceitar a justificação ou anular a mesma), assim como os atrasos, 

as faltas de material e as ocorrências (Figura 18).    
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Figura 18 - Área de consulta das Assiduidades: Faltas, Atrasos, Faltas de material e Ocorrências 

 

No separador Avaliações, o Coordenador de Turma poderá aceder às avaliações dos 1.º, 2.º e 

3.º períodos e proceder à sua edição, consultar os dias letivos previstos e os cumpridos, as faltas 

justificadas e injustificadas (Figura 19), tendo acesso a diversos relatórios (Figura 20).  Para além 

disso, terá também acesso à apreciação global do aluno, por período.   
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Figura 19 - Exemplo de avaliação individual do aluno 

 

Para além de poder consultar e editar as avaliações dos alunos, o Coordenador de Turma poderá 

também aceder a diversos relatórios segmentados por período (Figura 20), como sejam as 

pautas de frequência (Figura 21) e as avaliações individuais (Figura 22). 
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Figura 20 - Acesso aos relatórios das avaliações individuais e às pautas de frequência 

 Figura 21 – Relatório de Pauta de Frequência 
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Figura 22 – Relatório da Avaliação Sumativa 

 

 

ÁREA CADERNETA DO ALUNO 

Esta área permite que os professores possam trocar rapidamente informações com os alunos e 

com os encarregados de educação, nomeadamente enviar e ler notificações, pesquisar e 

visualizar mensagens, assim como criar avisos.   
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Figura 23 - Exemplo de uma notificação enviada a um encarregado de educação 

 

Figura 24 - Receção individual de notificação  



22 
 

 

Figura 26 - Envio de notificações em massa 

 

Figura 25 -  Resposta do encarregado de educação à notificação enviada pelo docente 
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ÁREA AGENDA  

Esta área permite criar eventos, marcar exames, escritos e orais, assim como provas finais, 

bastando para tal definir o título, a data, o horário, o âmbito do evento, o local, os destinatários e 

anexar ficheiros, se necessário (Figura 27). Posteriormente, o utilizador poderá guardar o evento, 

o qual aparecerá na agenda de todos os destinatários escolhidos como destinatários do evento 

(Figura 28).  

 

Figura 27 - Criação e adição de eventos a agenda 
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Figura 28 - Agenda de eventos 
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