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Area: Administracdo / Modulos: Permissdes e Grupos

Existem diferentes perfis de utilizador na Plataforma de SGE e mesmo num determinado perfil
existem necessidades de acesso distinto a informacao. Por este motivo, foi criado o médulo de
Permissdes que permitira segmentar os diferentes perfis segundo as necessidades especificas
de cada utilizador, garantindo que cada um apenas tem acesso a informacao estritamente

necessaria.

Neste manual encontrari toda a informacdo necesséria para configurar as permissées dos

utilizadores da Plataforma por utilizador, grupo de utilizadores ou perfil de utilizador.

1.1. Modulo: Permissoes

No menu Administrac@o, submenu Permissdes, o utilizador tera acesso a uma péagina na qual
constam todos os menus em que podera efetuar configuracdes ao nivel das permissfes dos

respetivos submenus (cf. Figura 1).
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Figura 1- Menu Administragéo > Submenu Permissodes

Ao clicar sobre cada uma das barras azuis, que correspondem aos menus disponibilizados na
Plataforma, surgirdo todos os submenus desse menu possiveis de aplicar permissdes (cf. Figura
2).
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Figura 2 - Submenus de um menu possiveis de gerir permissées

Ao clicar num submenu surgirdo trés opcdes: (1) Tipo Utilizador, (2) Grupo e (3) Utilizador (cf.
Figura 3). O utilizador devera selecionar aquele em que pretende efetuar ou consultar a
configuracdo de permissfes. O nimero que se encontra alinhado a cada opgao indica o nimero
de elementos que estdo associados as respetivas opcdes. Como se pode observar na Figura 3

existem 3 tipos de utilizadores que tém permissdo para aceder ao Submenu Criar.
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Figura 3 - Ambito da gest&o de permissées

Ao clicar em Tipo Utilizador surgird para consulta, caso exista, a lista de perfis de utilizador que
tém permissao de acesso a este submenu (cf. Figura 4). Note-se que apenas o administrador
do sistema podera permitir ou ndo 0 acesso a um submenu por parte de todos os utilizadores de

um determinado perfil.
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Figura 4 - Permiss@es por tipo de utilizador para consulta

Caso o utilizador cligue em Grupo surgira uma area na qual podera consultar o(s) grupo(s) de
utilizadores que tém acesso a este submenu (caso exista(m)) e a possibilidade de adicionar

grupos de utilizadores para lhes permitir aceder ao respetivo submenu.
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Figura 5 - Permiss@es por Grupo de Utilizadores

Ao clicar no botdo Adicionar surgird um pop-up (cf. Figura 6) no qual o utilizador devera
selecionar o grupo de utilizadores de entre o conjunto de grupos criados (ver submenu Grupos)

ao qual ird permitir o acesso ao submenu selecionado e posteriormente clicar no botdo Submeter.
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Figura 6 — Grupo - Adicionar permissfes

ApOs a submissdo dessa informacéo, todos os utilizadores desse grupo terdo acesso a esse
submenu. A qualquer momento, o utilizador podera consultar os grupos que tém acesso ao

submenu e as opc¢des de alterar a permisséo dada ao grupo ( ') e/ou remover o grupo (@ )
(cf. Figura 7).
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Figura 7 — Funcionalidade de Editar Permissdo do Grupo ou de Remover o Grupo

Ao selecionar Utilizador surgira uma area na qual podera consultar o(s) utilizador(es) que tem
(tém) acesso a este submenu (caso exista(m)) e a possibilidade de adicionar utilizadores, para
Ihes permitir aceder ao respetivo submenu (cf. Figura 8).
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Figura 8 - Permiss@es por Utilizador

Ao clicar no botao Adicionar, surgird um pop-up (cf. Figura 9) no qual o utilizador devera
selecionar a Entidade, o Tipo de Utilizador e 0 Nome deste a fim de |he poder conceder a

permissdo para aceder ao submenu selecionado.
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Figura 9 - Utilizador - Adicionar permissfes



Apo6s a submissédo dessa informacéo, o utilizador ao qual foi adicionado a permisséo de aceder
ao submenu tera de forma automatica acesso ao mesmo. A qualquer momento, o utilizador que
adicionou a permisséo podera consultar os utilizadores que tém acesso ao submenu e as op¢des

de alterar a permissdo dada a cada utilizador ( #) e/ou remové-los (@ ) (cf. Figura 10).
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Figura 10 — Funcionalidade de Editar Permissé&o do utilizador ou de Remover utilizador

Para que seja possivel dar permissdes a grupos de utilizadores estes tém de estar previamente
criados.

No Menu Administragcao, Submenu Grupos € possivel criar Grupos de utilizadores, consulta-los,

edita-los e/ou remové-los.



1.2. Modulo: Grupos

No menu Administracéo, submenu Grupos, aparecera ao utilizador, caso exista, uma lista dos

grupos criados e o botdo Adicionar Grupo (cf. Figura 11).
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Figura 11 - Menu Administragao > Submenu Grupos

Ao clicar sobre o botdo Adicionar Grupo surgird uma area cujos campos Nome, Acrénimo, Tipo
de utilizador e Entidade deverdo ser devidamente preenchidos assim como deverdo ser

selecionados os nomes dos utilizadores que deverdo constituir o Grupo (cf. Figura 12).
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Figura 12 - Adicionar Grupo

ApOs submisséo dessa informagédo sera criado automaticamente esse grupo, ficando o mesmo
disponivel na lista de grupos.

Caso pretenda consultar e/ou editar um desses grupos devera, no Submenu Grupos, clicar na
barra azul correspondente a esse grupo. Depois de efetuado esse procedimento tera acesso aos
campos preenchidos aquando da criacao do Grupos, em formato editavel (cf. Figura 13). Desta
forma poderéa alterar o nome do grupo, o acrénimo, adicionar novos utilizadores ao grupo —
pesquisando 0os mesmos recorrendo aos filtros Tipo de utilizador e Entidade, e/ou remover
utilizadores do grupo, clicando em @ .
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Figura 13 - Consulta e/ou edicdo de dados do Grupo

Na pagina de Gestdo de Grupos de Utilizadores, mais propriamente na listagem de Grupos,
representado cada um deles por uma barra azul com o respetivo nome, surge o icone @ que
permite ao utilizador remover o Grupo pretendido. Aquando da remoc¢&o de um grupo, todos os

utilizadores desse grupo deixardo de ter as permissfes associadas ao mesmo.
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