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Área de Administração / Módulo: Gestão de Acessos 

 

O Módulo Gestão de Acessos foi criado com o intuito de a Unidade Orgânica poder preparar o 

ano letivo na plataforma, sem que Professores, Alunos e Encarregados de Educação possam ter 

acesso ao mesmo.  

Os utilizadores que tenham acesso a este módulo poderão gerir a data a partir da qual os 

Professores, Alunos e Encarregados de Educação irão visualizar na Plataforma os módulos da 

Área Curricular que permitem, por exemplo, a consulta da(s) turma(s) e do(s) horário(s). 

Ao selecionar o Menu Administração, Submenu Gestão de Acessos, o utilizador terá acesso à 

Unidade Orgânica (que aparece representada por uma barra azul) e às respetivas Escolas 

(representadas por barras cinzas devidamente identificadas pelo nome) para que seja possível 

definir as datas para cada Escola (cf. Figura 1).  

 

Figura 1 - Menu Administração > Submenu Gestão de Acessos 

 

Ao clicar sobre uma dessas barras surgirá ao utilizador uma tabela na qual poderá inserir a data 

a partir da qual os Professores e os Encarregados de Educação/Alunos dessa Escola terão 

acesso aos módulos associados à Área Curricular. Para efetuar a inserção dessas datas, o 

utilizador deverá clicar no link Editar que surge na tabela (cf. Figura 2). Ressalva-se que o 

preenchimento destas datas é obrigatório, caso contrário estes módulos não serão 

disponibilizados nas áreas dos Professores, Encarregados de Educação e Alunos. 
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Figura 2 - Gestão de Acessos - Editar datas  

 

Efetuado o procedimento anterior surgirá ao utilizador um pop-up composto por 2 campos: um 

referente à data para a configuração do acesso aos módulos por parte dos Professores e o outro 

por parte dos Encarregados de Educação/Aluno. O utilizador deverá usar os calendários 

disponibilizados para definir as datas de acesso. Para finalizar o processo deverá clicar no botão 

Submeter (cf. Figura 3).  

 

Figura 3 - Configuração das datas de acesso 

 

Submetidas as datas, o utilizador terá acesso automático à informação, podendo consultá-la ou 

proceder à sua edição (cf. Figura 4). 
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Figura 4 - Datas de acesso definidas 

 

Caso a escola apresente situações em que as datas definidas não deverão ser abrangidas, 

poderá definir exceções, recorrendo para isso ao botão Adicionar Exceção (cf. Figura 5). 

 

Figura 5- Gestão de acessos - Adicionar Exceção 

 

Ao clicar no botão Adicionar Exceção surgirá ao utilizador uma janela composta por campos que 

deverão ser devidamente preenchidos, de acordo com o âmbito da exceção que se pretende 

configurar (cf. Figura 6). Após esse preenchimento, o utilizador deverá clicar no botão Submeter. 
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Figura 6 - Adicionar Exceção - Configuração 

 

Submetida a exceção esta é automaticamente criada (cf. Figura 7). 

 

Figura 7 - Exceção criada 

  

Após a criação da exceção será necessário definir as datas para essa situação pontual, 

recorrendo para isso ao botão Editar. Caso pretenda eliminar a exceção criada o utilizador deverá 

clicar no botão Apagar. 

Nota: Poderá adicionar o número de exceções que considerar necessário. 
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