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Assunto: ENCARREGADO DE PESSOAL DE APOIO EDUCATIVO - PROCEDIMENTO

Sobre o assunto em epigrafe e tendo presente as duvidas existentes sobre a
possibilidade de ser efectuado procedimento de selecgdo para designagio do Encarregado do
Pessoal de Apoio Educativo, foi consultada a Direcgio Regional de Organizacio e
Administragdo Publica sobre o assunto, transmitindo-se, nessa sequéncia, as seguintes
orientacGes:

A designagdo para Encarregado do Pessoal de Apoio Educativo é feita nos termos
do artigo 312 do Estatuto do Pessoal Ndo Docente do Sistema Educativo Regional, aprovado
pelo Decreto Legislativo Regional n? 11/2006/A, de 21 de Margo.

O recrutamento para o cargo é feito de entre Assistentes Técnicos, sendo apenas
aberto também a Assistentes Operacionais quando ndo existam Assistentes Técnicos na
unidade organica a desempenhar fungdes de apoio educativo.

O processo de selecgdo é publicitado por aviso afixado em todos os
estabelecimentos de educacdo e de ensino da respectiva unidade organica, contendo o prazo,
a forma de entrega de candidaturas, critérios de avaliacdo (ex: avaliagdo curricular efou
entrevista), bem como os requisitos de admissdo (apenas Assistentes Técnicos ou Assistentes
Técnicos e Assistentes Operacionais, conforme seja aberto a uma ou ambas as carreiras).

Para o processo de selecgdo deve ser designado, pelo presidente do érgdo
executivo, um juri, que propde, em acta, os métodos de seleccio e os critérios de avaliagio e
submete a aprovagdo do érgdo executivo.

Apds a aprovagdo da referida acta, é elaborada pelo jdri o aviso de abertura, nos
termos atras indicados.
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Terminado o prazo de audiéncia dos interessados o jiri retne, aprecia as
alegacGes apresentadas, deliberando sobre as mesmas.

No mesmo prazo d4 inicio a aplicagdo dos métodos de selecgao.

Quando concluida a aplicagdo dos métodos de selecgdo, elabora acta, tendo por
base os critérios fixados na acta de defini¢do de critérios, bem como a lista de ordenagdo dos

candidatos e remete ao 6rgdo executivo para aprovagio.

Apos aprovagdo, a lista de ordenagdo é notificada aos candidatos para que se
pronunciem no prazo de 10 dias Gteis, caso assim o entendam, sobre a mesma.

Terminado o prazo de audiéncia o presidente do érgdo executivo designa o
encarregado do pessoal de apoio educativo de acordo com a lista de ordenacgo.

Concluido o processo o mesmo é remetido para andlise a esta Direcgdo Regional.

Apos a devolugdo do processo deve a designagio ser objecto de publicag3o, por
extracto, na Bep-Agores.

Importa, ainda referir que a designagdo do Encarregado do Pessoal de Apoio
Educativo é efectuada por um periodo de 3 anos, ndo podendo ser objecto de renovagdo.

Por ultimo, informa-se que eventuais procedimentos efectuados no decurso do
presente ano econémico e que foram considerados sem efeito, face as dividas existentes

sobre a matéria, devem ser-nos remetido para apreciagio e decis3o final sobre o assunto.

Pelo presente oficio-circular sdo considerados respondidas todas as questdes
colocadas por escrito sobre o assunto.

Com os melhores cumprimentos
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Terminado o prazo de entrega de candidaturas, que ndo deve ser inferior a 5 dias LF/GD
uteis, o juri aprecia as candidaturas e se houver candidatos a excluir, notifica-os para que se
pronunciem num prazo de 10 dias Uteis sobre a intengdo de exclus3o. (77‘
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